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پیشگفتار

قوانين و مقررات حاکم بر فعالیت صنعت بيمه حاصل سال ها تجربه فعالين صنعت 
تحقق  و  بیمه  بازار  سلامت  موجب  ای  بیمه  عملیات  به  بخشی  نظم  با  که  است  بیمه 
اهداف آن مي شود. هدف اصلي قوانين و مقررات موضوعه در صنعت بيمه، توسعه، تعميم، 
تنظيم بازار بيمه از رهگذر تعيين تكاليف و حقوق بيمه‌گران و بيمه‌گذاران، تسهيل فعاليت 
مديران بيمه‌اي، تضمين حقوق بيمه‌گذاران و ذی نفعان و در نهايت تامين منافع سهامداران 
و  اجزا  تمام  با  بيمه  مقررات صنعت  و  قوانين  به  آسان  است. دسترسی  بيمه  شركت هاي 
زواياي آن موجب مي‌شود که فعالين بازار بيمه شفافيت و شناخت لازم نسبت به قوانين 
و مقررات داشته باشند و با اشراف کافی نسبت به ضوابط حاکم، اقدام نمایند تا منافع ذي 

نفعان صنعت بيمه در نقطه بهينه قرار گيرد.
در این جهت، بيمه‌ مركزي‌جمهوري ‌اسلامي ‌ايران برای تحقق ماموريت‌ نظارت بر حسن 
اجراي قوانين و مقررات بيمه‌اي، مجموعه قوانين و مقررات، بخشنامه‌ها، دستورالعمل‌هاي 
منتشر می نماید.  کتابچه های جداگانه  در  و  روزرسانی  به  را  نظريه‌هاي حقوقي  و  اجرايي 
بیمه«  بخشنامه های  و  قوانین  نامه ها،  آیین  راهنمای  تنظیم »مجموعه  و  گردآوری 
مرکزی  بیمه  نظارت  معاونت  سفارش  به  که  است  پروژه ای  انجام  نتیجه  بیمه(  )مراقب 
توسط آقاي غلامعلي ثبات اجرا شده است. بر این اساس ابتدا مجموعه قوانین و مقررات 
بیمه تکمیل و به صورت تخصصی دسته بندی شده است. سپس با مساعدت مدیریت های 
ذیربط، بخشنامه ها و آرای حقوقی بیمه مرکزی گردآوری شد و با دقت نظر کارشناسانه 
تلخیص، عنوان یابی و دسته بندی گردید. همچنین نظرهای حقوقی و بخشنامه های مرتبط 
نهادهای خارج از صنعت بیمه نیز استخراج و کلید واژه های آنها برای درج در فهرست کتاب 
احصا شد. در مرحله بعد، چک لیستهای اجرایی قوانین و مقررات بیمه که حاصل پروژه ی 
دیگری بود بطور کامل مورد بازبینـی، اصلاح و تنظیـم مجدد قرار گرفت و در نهـایت، 

کتاب ها در قطع پالتویی برای استفاده آسانتر تنظیم شد.
و  بیمه  شرکـت های   -1 عناوین  با  کتاب  شش  شامل  بیمه«  »مراقـب  مجموعه 
بیمه های   -4 خودرو،  بیمه های   -3 اتکایی،  بیمه  و  مالی  عملیات   -2 بیمه،  واسطه های 
اشخاص، 5- بیمه های اموال، 6- بیمه های مسؤولیت و زیان های پولی منتشر شده است. 
و  توان  و  مقررات  و  قوانین  مفهـوم  و  محتـوا  به  اشراف  بدون  مجموعه  این  تهیه 
است  مرکزی  بیمه  در  ثبات  غلامعلی  آقای  جناب  فعالیت  سالها  حاصل  که  تجــربه ای 
دشـوار بود که لازم می داند در اینجا از زحمات ایشان برای تدوین و تنظیم این مجموعه 

تشکر و قدردانی نمایم.



همچنین از همکاران ارجمندی که هر یک نقش و تأثیری در اجرای این پروژه داشتند 
بخصوص آقای بهروز قزلباش و خانم زهره آقا بابایی که با بازبینی متن کتاب عملیات مالی 
و بیمه اتکایی )شماره 2( نکات اصلاحی و موارد تکمیلی را مطرح نمودند و نیز خانم رقیه 

باغبانی که در به روزرسانی این مجموعه نقش داشته اند، تشکر کنم. 
در پایان از جناب آقای میرزائی معاون محترم نظارت بیمه مرکزی که مسئولانه پیگیر 
تولید و نشر این مجموعه بوده اند و همچنین همکاران اداره کل نظارت مالی بیمه مرکزی 

که در بررسی و تکمیل این کتابچه ها مشارکت و همکاری داشته اند تشکر می نمایم.
لازم به ذکر است که این مجموعه به طور مستمر توسط معاونت نظارت بیمه مرکزی 
به روز رسانی و در پایگاه اطلاع رسانی نظارت و مقررات در سایت بیمه مرکزی جمهوری 

اسلامی ایران در دسترس قرار خواهد گرفت.
امید و انتظارم آن است که مجموعه مراقب بیمه برای مخاطبین و کارشناسان بیمه 

مفید باشد و از بیان نقد و نظر درباره آن دریغ نکنند. 

 
                                                    محمد ابراهیم امین 

 رئیس کل بیمه مرکزی جمهوری اسلامی ایران
                 



عملیات مالی و بیمه اتکایی

9مراقب بیمه

قـانـون بيمـه
مصوب 1316/2/7

معاملات بيمه

ماده 1- بيمه عقدي استك ه به موجب آن كي طرف تعهد ميك‌ند در ازاي پرداخت وجه 
يا وجوهي از طرف ديگر در صورت وقوعي ا بروز حادثه، خسارت وارده بر او را جبران نموده 
يا وجه معيني بپردازد. متعهد را ‌بيمه‌گر، طرف تعهد را ‌بيمه‌گذار، وجهي راك ه ‌بيمه‌گذار به 

‌بيمه‌گر مي‌پردازد ‌حق‌بيمه و آنچه راك ه بيمه مي‌شود موضوع بيمه نامند. 
به  باشد و سند مزبور موسوم  به موجب سندك تبي  بايد  آن  بيمه و شرايط  ماده 2- عقد 

‌بيمه‌نامه خواهد بود. 
ماده 3- در ‌بيمه‌نامه بايد امور ذيل به طور صريح قيد شود: 

1- تاريخ انعقاد قرارداد.
2- اسم ‌بيمه‌گر و ‌بيمه‌گذار.

3- موضوع بيمه. 
4-  حادثهي ا خطريك ه عقد بيمه به مناسبت آن به عمل آمده است. 

5- ابتدا و انتهاي بيمه.
6- ‌حق‌بيمه.

7- ميزان تعهد ‌بيمه‌گر در صورت وقوع حادثه. 
ماده 4- موضوع بيمه ممكن است مال باشد اعم از عيني ا منفعتي ا هر حق ماليي ا هر 
نوع مسؤوليت حقوقي مشروط بر اينكه ‌بيمه‌گذار نسبت به بقاي آنچه بيمه مي‌دهد ذي‌نفع 
از وقوع آن ‌بيمه‌گذار  باشد و همچنين ممكن است بيمه براي حادثهي ا خطري باشدك ه 

متضرر مي‌گردد. 
ماده 5- ‌بيمه‌گذار ممكن است اصيل باشدي ا بهي كي از عناوين قانوني نمايندگي صاحب 
مالي ا شخص ذي‌نفع را داشتهي ا مسؤوليت حفظ آن را از طرف صاحب مال داشته باشد. 
ماده 6- هرك س بيمه مي‌دهد بيمه متعلق به خود اوست مگر آنكه در ‌بيمه‌نامه تصريح شده 
باشدك ه مربوط به ديگري است ليكن در بيمه حمل و نقل ممكن است ‌بيمه‌نامه بدون ذكر 

اسم )‌به نام حامل(‌ تنظيم شود. 
ماده 7- طلبكار مي‌تواند مالي راك ه در نزد او وثيقهي ا رهن است بيمه دهد. در اين صورت 
هرگاه حادثه‌اي نسبت به مال مزبور رخ دهد از خساراتيك ه ‌بيمه‌گر بايد بپردازد تا ميزان 
آنچه راك ه ‌بيمه‌گذار در تاريخ وقوع حادثه طلبكار است به شخص او و بقيه به صاحب مال 

تعلق خواهد گرفت. 
ماده 8- در صورتيك ه مالي بيمه شده باشد در مدتيك ه بيمه باقي است نمي‌توان همان 

مال را به نفع همان شخص و از همان خطر مجدداً بيمه نمود. 
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ماده 9- در صورتيك ه مالي بهك متر از قيمت، بيمه شده باشد نسبت به بقيه قيمت مي‌توان 
آن را بيمه نمود. در اين صورت هر كي از ‌بيمه‌گران به نسبت مبلغي از مالك ه بيمهك رده 

است مسؤول خواهد بود. 
ماده 10- در صورتيك ه مالي بهك متر از قيمت واقعي بيمه شده باشد ‌بيمه‌گر فقط به تناسب 

مبلغيك ه بيمهك رده است با قيمت واقعي مال، مسؤول خسارت خواهد بود. 

فسخ و بطلان

ماده 11- چنانچه ‌بيمه‌گذاري ا نماينده او با قصد تقلب مالي را اضافه بر قيمت عادله در 
موقع عقد قرارداد بيمه داده باشد عقد بيمه باطل و ‌حق‌بيمه دريافتي قابل استرداد نيست. 

اظهاراتك اذبه  از اظهار مطالبي خودداريك ندي ا عمداً  ماده 12-  هرگاه ‌بيمه‌گذار عمداً 
بنمايد و مطالب اظهار نشدهي ا اظهاراتك اذبه طوري باشدك ه موضوع خطر را تغيير داده 
يا از اهميت آن در نظر ‌بيمه‌گر بكاهد عقد بيمه باطل خواهد بود حتي اگر مراتب مذكوره 
تاثيري در وقوع حادثه نداشته باشد. در اين صورت نه فقط وجوهيك ه ‌بيمه‌گذار پرداخته 
است قابل استرداد نيست بلكه ‌بيمه‌گر حق دارد اقساط بيمه راك ه تا آن تاريخ عقب افتاده 

است نيز از ‌بيمه‌گذار مطالبهك ند. 
ماده 13-  اگر خودداري از اظهار مطالبيي ا اظهارات خلاف واقع از روي عمد نباشد عقد 
بيمه باطل نمي‌شود  در اين صورت هرگاه مطالب اظهار نشدهي ا اظهار خلاف واقع قبل از 
وقوع حادثه معلوم شود ‌بيمه‌گر حق داردي ا اضافه ‌حق‌بيمه را از ‌بيمه‌گذار در صورت رضايت 
او دريافت داشته قرارداد را ابقاك ‌ند وي ا قرارداد بيمه را فسخك ند. در صورت فسخ، ‌بيمه‌گر 
اثر  نامه سفارشي دوقبضه به ‌بيمه‌گذار اطلاع دهد.  بايد مراتب را به موجب اظهارنامهي ا 
فسخ ده روز پس از ابلاغ مراتب به ‌بيمه‌گذار شروع مي‌شود و ‌بيمه‌گر بايد اضافه ‌حق‌بيمه 
دريافتي تا تاريخ فسخ را به ‌بيمه‌گذار مسترد دارد. در صورتيك ه مطالب اظهار نشدهي ا اظهار 
خلاف واقع، بعد از وقوع حادثه معلوم شود خسارت به نسبت وجه بيمه پرداختي و وجهيك ه 
بايستي در صورت اظهار خطر به طورك امل و واقع پرداخته شده باشد تقليل خواهدي افت. 
ماده 14- ‌بيمه‌گر مسؤول خسارات ناشيه از تقصير ‌بيمه‌گذاري ا نمايندگان او نخواهد بود. 
از مال  راك ه عادتاً هركس  از خسارت، مراقبتي  براي جلوگيري  بايد  ماده 15- ‌بيمه‌گذار 
خود مي‌نمايد نسبت به موضوع بيمه نيز بنمايد و در صورت نزد كيشدن حادثهي ا وقوع 
آن، اقداماتي راك ه براي جلوگيري از سرايت و توسعه خسارت لازم است به عمل آورد. 
اولين زمان امكان و منتهي در ظرف پنج روز از تاريخ اطلاع خود از وقوع حادثه، ‌بيمه‌گر 
را مطلع سازد و الا ‌بيمه‌گر مسؤول نخواهد بود مگر آنكه ‌بيمه‌گذار ثابتك ندك ه به واسطه 
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حوادثيك ه خارج از اختيار او بوده است اطلاع به ‌بيمه‌گر در مدت مقرر براي او مقدور نبوده 
است. مخارجيك ه ‌بيمه‌گذار براي جلوگيري از توسعه خسارت مي‌نمايد بر فرضك ه منتج 
به نتيجه نشود به عهده ‌بيمه‌گر خواهد بود ولي هر گاه بين طرفين در موضوع لزوم مخارج 
مزبورهي ا تناسب آن با موضوع بيمه اختلافي ايجاد شود حل اختلاف به حكمي ا محكمه 

رجوع مي‌شود. 
ماده 16- هرگاه ‌بيمه‌گذار در نتيجه عمل خود، خطري راك ه به مناسبت آن بيمه منعقد شده 
است تشديدك ندي اي كي ازيك فياتي ا وضعيت موضوع بيمه را به طوري تغيير دهدك ه اگر 
وضعيت مزبور قبل از قرارداد موجود بود ‌بيمه‌گر حاضر براي انعقاد قرارداد با شرايط مذكوره 
در قرارداد نمي‌گشت بايد ‌بيمه‌گر را بلافاصله از آن مستحضرك ند. اگر تشديد خطري ا تغيير 
وضعيت موضوع بيمه در نتيجه عمل ‌بيمه‌گذار نباشد مشاراليه بايد مراتب را در ظرف ده 
روز از تاريخ اطلاع خود رسماً به ‌بيمه‌گر اعلامك ند. در هر دو مورد مذكور در فوق، ‌بيمه‌گر 
حق دارد اضافه ‌حق‌بيمه را معين نموده به ‌بيمه‌گذار پيشنهادك ند و در صورتيك ه ‌بيمه‌گذار 
حاضر براي قبولي و پرداخت آن نشود قرارداد را فسخك ند و اگر تشديد خطر در نتيجه عمل 
خود ‌بيمه‌گذار باشد خسارات وارده را نيز از مجراي محاكم عمومي از او مطالبهك ند و در 
صورتيك ه ‌بيمه‌گر پس از اطلاع تشديد خطر، به نحوي از انحا رضايت به بقاي عقد قرارداد 
داده باشد مثل آنكه اقساطي از وجه بيمه را پس از اطلاع از مراتب از ‌بيمه‌گذار قبولك رده 
يا خسارت بعد از وقوع حادثه به او پرداخته باشد ديگر نمي‌تواند به مراتب مذكوره استناد 
كند. وصول اقساط ‌حق‌بيمه بعد از اطلاع از تشديد خطري ا پرداخت خسارت پس از وقوع 

حادثه و نحوه آن دليل بر رضايت ‌بيمه‌گر به بقاي‌ قرارداد مي‌باشد. 
ماده 17- در صورت فوت ‌بيمه‌گذاري ا انتقال موضوع بيمه به ديگري اگر ورثهي ا منتقل‌اليه 
كليه تعهداتي راك ه به موجب قرارداد به عهده ‌بيمه‌گذار بوده است در مقابل ‌بيمه‌گر اجرا 
كند عقد بيمه به نفع ورثهي ا منتقل‌اليه به اعتبار خود باقي مي‌ماند معهذا هر كي از ‌بيمه‌گر 
يا ورثهي ا منتقل‌اليه حق فسخ آن را نيز خواهند داشت. ‌بيمه‌گر حق دارد در ظرف سه ماه از 
تاريخيك ه منتقل‌اليه قطعي موضوع بيمه تقاضاي تبديل ‌بيمه‌نامه را به نام خود مي‌نمايد 
عقد بيمه را فسخك ند. در صورت انتقال موضوع بيمه به ديگري ناقل مسؤولك ليه اقساط 
عقب‌افتاده وجه بيمه در مقابل ‌بيمه‌گر خواهد بود ليكن از تاريخيك ه انتقال را به ‌بيمه‌گر 
به موجب نامه سفارشيي ا اظهارنامه اطلاع مي‌دهد نسبت به اقساطيك ه از تاريخ اطلاع به 
بعد بايد پرداخته شود مسؤول نخواهد بود. اگر ورثهي ا منتقل‌اليه متعدد باشند هر كياز آنها 

نسبت به تمام وجه بيمه در مقابل ‌بيمه‌گر مسؤول خواهد بود. 
ماده 18- هر گاه معلوم شود خطريك ه براي آن بيمه به عمل آمده قبل از عقد قرارداد 
اگر ‌بيمه‌گر  اين صورت  بود. در  اثر خواهد  باطل و بي  بيمه  بوده است قرارداد  واقع شده 
وجهي از ‌بيمه‌گذار گرفته باشد عشر از مبلغ مزبور را به عنوان مخارجك سر و بقيه را بايد 

به ‌بيمه‌گذار مسترد دارد. 
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مسؤوليت ‌بيمه‌گر

قبل  بلافاصله  بيمه شده  مال  قيمت  تفاوت  از  است  عبارت  مسؤوليت ‌بيمه‌گر  ماده 19- 
از وقوع حادثه با قيمت باقي‌مانده آن بلافاصله بعد از حادثه. خسارت حاصله به پول نقد 
پرداخته خواهد شد مگر اينكه حق تعمير وي ا عوض براي ‌بيمه‌گر در سند بيمه پيش‌بيني 
از  بيمه را در مدتيك ه عرفاك متر  اين صورت ‌بيمه‌گر ملزم است موضوع  باشد. در  شده 
آن نمي‌شود تعميرك ردهي ا عوض را تهيه و تحويل نمايد. در هر صورت حداكثر مسؤوليت 

‌بيمه‌گر از مبلغ بيمه‌شده تجاوز نخواهدك رد. 
ماده 20- ‌بيمه‌گر مسؤول خساراتيك ه از عيب ذاتي مال ايجاد مي‌شود نيست مگر آنكه در 

‌بيمه‌نامه شرط خلافي شده باشد. 
ماده 21- خسارات وارده از حريقك ه ‌بيمه‌گر مسؤول آن است عبارت است از:‌

1- خسارت وارده به موضوع بيمه از حريق اگر چه حريق در نزديكي آن واقع شده 
باشد. 

2- هر خسارتي ا تنزل قيمت وارده به اموال از آبي ا هر وسيله ديگريك ه براي 
خاموشك ردن آتش بهك ار برده شده است. 

3- تلف‌شدني ا معيوب شدن مال در موقع نجات‌دادن آن از حريق. 
بنا براي  نتيجه خرابك ردنك ليي ا جزئي  بيمه‌شده در  اموال  به  4- خسارت وارده 

جلوگيري از سرايتي ا توسعه حريق. 
ماده 22-  در بيمه‌هاي ذيل خسارت به اين طريق حساب مي‌شود:‌

1- در بيمه حمل و نقل قيمت مال در مقصد. 
2- در بيمه منافعيك ه متوقف بر امري است منافعيك ه در صورت پيشرفت امر عايد 

‌بيمه‌گذار مي‌شد. 
3- در بيمه محصول زراعتي، قيمت آن در سر خرمن و موقع برداشت محصول. براي 
تعيين ميزان واقعي خسارت، مخارج و حق‌الزحمهك ه در صورت عدم وقوع حادثه به 
مال تعلق مي‌گرفت از اصل قيمتك سر خواهد شد و در هر صورت ميزان خسارت از 

قيمت معينه در ‌بيمه‌نامه تجاوز نخواهدك رد. 
ماده 23- در بيمه عمري ا نقصي ا شكستن عضوي از اعضاي بدن مبلغ پرداختي بعد از مرگ 
يا نقصان عضو بايد به طور قطع در موقع عقد بيمه بين طرفين معين شود. بيمه عمري ا بيمه 
نقصاني ا شكستن عضو شخص ديگري در صورتيك ه آن شخص قبلًا رضايت خود راك تباً 
نداده باشد باطل است. هرگاه ‌بيمه‌گذار اهليت قانوني نداشته باشد رضايت وليي ا قيم او 
شرط است. اگر بيمه راجع به عمري ا نقصي ا شكستن عضو بدن جماعتي به طورك لي باشد 
ميزان خسارت عبارت از مبلغي خواهد بودك ه مطابق تعرفه قبلًا بين طرفين معين مي‌شود. 
ماده 24- وجه بيمه عمرك ه بايد بعد از فوت پرداخته شود به ورثه قانوني متوفي پرداخته 
مي‌شود مگر اينكه در موقع عقد بيمهي ا بعد از آن در سند بيمه قيد ديگري شده باشدك ه 
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در اين صورت وجه بيمه متعلق بهك سي خواهد بودك ه در سند بيمه اسم برده شده است. 
ماده 25- ‌بيمه‌گذار حق دارد ذي‌نفع در سند بيمه عمر خود را تغيير دهد مگر آنكه آن را به 

ديگري انتقال داده و ‌بيمه‌نامه را هم به منتقل اليه تسليمك رده باشد. 
ماده 26- در تمام مدت اعتبار قرارداد بيمه عمر ‌بيمه‌گذار حق دارد وجه معينه در ‌بيمه‌نامه را 

به ديگري منتقل نمايد. انتقال مزبور بايد به امضاي انتقال دهنده و ‌بيمه‌گر برسد. 
ماده 27- اثرات قانوني انتقال وجه بيمه عمر از تاريخ فوت ‌بيمه‌شده شروع مي‌شود ولي 
اگر ‌بيمه‌گذار از بابت آن وجهي دريافتك ردهي ا نسبت به آن با ‌بيمه‌گر معامله نموده باشد 

درك مال اعتبار خواهد بود. 
ماده 28- ‌بيمه‌گر مسؤول خسارات ناشيه از جنگ و شورش نخواهد بود مگر آنكه خلاف 

آن در ‌بيمه‌نامه شرط شده باشد. 
ماده 29- در مورد بيمه مال منقول در صورت وقوع حادثه و پرداخت خسارت به ‌بيمه‌گذار 

‌بيمه‌گر از هرگونه مسؤوليت در مقابل ثالث بري مي‌شود. 
مقابل  در  ميك‌ند  پرداخت  قبولي ا  را  وارده  خسارات  حدوديك ه  در  30- ‌بيمه‌گر  ماده 
اشخاصيك ه مسؤول وقوع حادثهي ا خسارت هستند قائم‌مقام ‌بيمه‌گذار خواهد بود و اگر 
‌بيمه‌گذار اقداميك ندك ه منافي با عقد مزبور باشد در مقابل ‌بيمه‌گر مسؤول شناخته مي‌شود. 
ماده 31- در صورت توقفي ا افلاس ‌بيمه‌گر ‌بيمه‌گذار حق فسخ قرارداد را خواهد داشت. 

ماده 32- در صورت ورشكستگي ‌بيمه‌گر ‌بيمه‌گذاران نسبت به ساير طلبكاران حق‌تقدم 
دارند و بين معاملات مختلف بيمه در درجه اول حق‌تقدم با معاملات بيمه عمر است. 

ماده 33- ‌بيمه‌گر نسبت به ‌حق‌بيمه در مقابل هر گونه طلبكاري بر مال ‌بيمه‌شده حق‌تقدم 
دارد حتي اگر طلب سايرين به موجب سند رسمي باشد. 

اثبات  ماده 34-  اگر در كي قرارداد بيمه موضوعات مختلفه بيمه شده باشد در صورت 
تقلب از طرف ‌بيمه‌گذار نسبت بهي كي از آن موضوعات، بطلان نسبت به ساير موضوعات 
نيز سرايتك رده تمام قرارداد باطل خواهد بود. موضوعات مختلفهك ه در‌ كي بيمه‌نامه ذكر 

مي‌شود در حكم كي قرارداد محسوب است. 
موعد  ليكن  بنمايند  ديگري  شرط  هر  بيمه  قراردادهاي  در  مي‌توانند  طرفين   -35 ماده 
مذكوره در ماده 16 را نمي‌توانند تقليل دهند ولي ممكن است موعد را به رضايتي كديگر 

تمديدك نند. اين قانون شامل قراردادهاي گذشته بيمه نيز خواهد بود. 
ماده 36- مرور زمان دعاوي ناشي از بيمه دو سال است و ابتداي آن از تاريخ وقوع حادثه 
منشأ دعوا خواهد بود لكن دعاويك ه قبل از اجراي اين قانون در محاكم طرح شده باشد 

مشمول اين ماده نخواهد بود. 
 اين قانونك ه مشتمل بر سي و شش ماده است در جلسه هفتم ارديبهشت ماهي كهزار و 

سيصد و شانزده به تصويب مجلس شوراي ملي رسيد.
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قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و ‌بيمه‌گري 
مصوب 50/3/30

بخش اول – بيمه مركزي ايران

قسمت اول - تشكيل و موضوع

و  حمايت ‌بيمه‌گذاران  و  ايران  در  بيمه  امر  هدايت  و  تعميم  و  تنظيم  منظور  به   -1 ماده 
بيمه شدگان و صاحبان حقوق آنها همچنين به منظور اعمال نظارت دولت بر اين فعاليت، 
ايران طبق مقررات اين قانون به صورت شركت سهامي  نام بيمه مركزي  مؤسسه‌اي به 

تأسيس مي‌گردد. 
ماده 2- سرمايه بيمه مركزي ايران پانصد ميليون ريال استك ه به پنجاه سهم ده ميليون 
ريالي با نام تقسيم مي‌شود و تمامي آن متعلق به دولت و غير قابل انتقال است و افزايش 
اندوخته‌هاي شركت  از محل  با تصويب مجمع عمومي امكان‌پذير است1. مبلغ مزبور  آن 

سهامي بيمه ايران تأمين خواهد شد. 
ماده 3- مركز اصلي بيمه مركزي ايران تهران است و بيمه مركزي ايران مي‌تواند در هر 

جاك ه لازم بداند به شركت سهامي بيمه ايران نمايندگي بدهد. 
ماده 4- بيمه مركزي ايران تابع قوانين و مقررات عمومي مربوط به دولت و دستگاه‌هايي 
كه با سرمايه دولت تشكيل شده‌اند نمي‌باشد مگر آنك ه در قانون مربوط صراحتاً از بيمه 
مركزي ايران نام برده شده باشد ولي نسبت به موارديك ه در اين قانون پيش‌بيني نشده 

باشد بيمه مركزي ايران تابع قانون تجارت است. 

قسمت دوم - وظايف و اختيارات

ماده 5- بيمه مركزي ايران داراي وظايف و اختيارات زير است: 
1- تهيه ‌آيين‌نامه‌ها و مقرراتيك ه براي حسن اجراي امر بيمه درايران لازم باشد با 

توجه به مفاد اين قانون. 
2- تهيه اطلاعات لازم از فعاليت‌هايك ليه مؤسسات بيمهك ه در ايرانك ار  ميك‌نند.

3- انجام بيمه‌هاي اتكايي اجباري. 
4- قبول بيمه‌هاي اتكايي اختياري از مؤسسات داخليي ا خارجي. 

5- واگذاري بيمه‌هاي اتكايي به مؤسسات داخليي ا خارجي در هر موردك ه مقتضي 
باشد. 

6- اداره صندوق تأمين خسارت‌هاي بدني و تنظيم ‌آيين‌نامه آن موضوع ماده10 قانون 
بيمه اجباري مسؤوليت مدني دارندگان وسائل نقليه موتوري زميني در مقابل شخص 

ثالث مصوب دي ماه 1347. 
1 . اكنون، سرمايه بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران، هزار و دويست ميليارد ريال است. 
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7- ارشاد و هدايت و نظارت بر مؤسسات بيمه و حمايت از آنها در جهت حفظ سلامت 
و  اتكايي  بيمه  امور  بر  نظارت  و  بيمه  دلالي  و  نمايندگي  امور  تنظيم  و  بيمه  بازار 

جلوگيري از رقابت‌هاي مكارانه و ناسالم. 
تبصره: بيمه مركزي ايران ملزم به حفظ اسرار مؤسساتي استك ه به موجب اين قانون حق 
نظارت بر آنها را دارا مي‌باشد و به هيچ وجه نبايد از اطلاعاتيك ه در جهت اجراي اين قانون 

به دست مي‌آورد جز در موارديك ه قانون معين مي‌نمايد استفادهك ند. 

قسمت سوم- اركان بيمه مركزي ايران

ماده 6- بيمه مركزي ايران داراي اركان زير است: 
1- مجمع عمومي.

2- شوراي عالي بيمه.
3- هيأت عامل.

4- بازرسان. 

فصل اول- مجمع عمومي

اقتصادي و دارايي، وزير  امور  از وزير  ايران مركب  ماده 7- مجمع عمومي بيمه مركزي 
بدون  بازرسان  و  عامل  هيأت  اجتماعي.‌  رفاه  و  تعاون،ك ار  وزير  تجارت،  و  صنعت،معدن 

داشتن حق رأي در جلسه شركت خواهندك رد2. 
ماده 8- مجمع عمومي عادي به دعوت رئيسك‌ل  بيمه مركزي ايران سالي كي مرتبه 
حداكثر تا پايان شهريورماه تشكيل مي‌شود. مجمع عمومي فوق‌العاده به دعوت رئيسك‌ل 
اعضا مجمع عمومي تشكيل خواهد شد.  از  پيشنهاد هر كي  به  وي ا  ايران  بيمه مركزي 
رئيسك‌ل  بيمه مركزي ايران موظف است ظرف ده روز پس از دريافت پيشنهاد تشكيل 
جلسه، مجمع عمومي راك تباً دعوتك ند. در دعوت‌نامه دستور جلسه،‌ روز و ساعت و محل 
انعقاد جلسه ذكر خواهد شد. هيچ موضوعي را نمي‌توان در مجمع عمومي عاديي ا فوق‌العاده 

مطرحك رد مگر آنك ه قبلًا جزو دستور قرار داده شده باشد. 
ماده 9- وظايف مجمع عمومي به شرح زير است: 

الف - تعيين خط مشيك لي. 
ب - رسيدگي و اظهار نظر نسبت به گزارش سالانه رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران. 
ج - رسيدگي و تصويب بودجه و ترازنامه و حساب سودوزيان و ترتيب تقسيم سود. 

د - تصويب سازمان و ‌آيين‌نامه‌هاي مالي و اداري بيمه مركزي ايران. 
هـ - تصويب مقررات استخدامي با رعايت بند پ ماده 2  قانون استخدامك شوري. 
2 . نام وزارتخانه ها بر اساس آخرین مصوبات مربوط به تغییر نام و یا ادغام آنها شامل ماده 2 قانون تشکیل وزارت 
امور اقتصادی و دارایی مصوب 1353، تصويب‌نامه شماره 49708 مورخ 53/8/5 هيات وزيران مستند به ماده 4 
قانون تشكيل وزارت امور اقتصادي و دارايي، تبصره 3 ماده واحده قانون تشکیل دو وزارتخانه تعاون، کار و رفاه 

اجتماعی و صنعت، معدن و تجارت مصوب 90/4/8 به شرح متن اصلاح شده است. 
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و - انتخاب بازرسان. 
ز - تعيين حقوق رئيسك‌ل و اعضاي هيأت‌عامل و حق‌الزحمه بازرسان.

ح - تصميم نسبت به هر موضوعيك ه از طرف رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران جزو 
دستور قرار داده شده باشد

فصل دوم - شوراي عالي بيمه

ماده 10 - شوراي عالي بيمه از اشخاص زير تشكيل مي‌شود: 
1- رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران.

2-  معاون وزارت امور اقتصادي و دارايي. 
3-  معاون وزارت صنعت، معدن و تجارت.

4- معاون وزارت تعاون،ك ار و رفاه اجتماعي. 
5- معاون وزارت جهاد کشاورزی3.

6- رئيس شركت سهامي بيمه ايران. 
7-   مديرعاملي كي از مؤسسات بيمه به انتخاب سنديكاي ‌بيمه‌گران ايران. 

8- كي  نفرك ارشناس امور حقوقي به انتخاب مجمع عمومي. 
9- كي  نفرك ارشناس در امور بيمه به انتخاب مجمع عمومي. 

10- كي نفر مطلع در امور بيمه به انتخاب رئيس اتاق بازرگاني و صنايع و معادن ايران. 
تبصره: ‌اعضاي شوراي عالي بيمه موضوع بندهاي 7 و 8  و 9  و10 براي مدت سه سال 

انتخاب مي‌شوند و انتخاب مجدد آنان بلامانع است. 
ماده 11- رياست شوراي عالي بيمه بدون شركت در اخذ رأي با رئيسك‌ل بيمه مركزي 

ايران و در غياب او با قائم‌مقام او خواهد بود. 
ماده 12- اعضاي شوراي عالي بيمه قبل از شروع بهك ار بايد در مجمع عمومي سوگندي اد 
كنندك ه در انجام وظايف شوراي عالي بيمه نهايت دقت و مراقبت را مبذول دارند وك ليه 

تصميمات خود را به صلاحك شور اتخاذ نمايند و اسرار شوراي عالي بيمه را حفظك نند. 
ماده 13- جلسات شوراي عالي بيمه حداقل ماهي كي بار به دعوت رئيس شوراي عالي 
بيمه تشكيل خواهد شد و در صورتيك ه حداقل چهار نفر از اعضاي شوراي عالي بيمهك تباً 
تقاضاي تشكيل جلسه را بنمايند رئيس شوراي عالي بيمه موظف است ظرف كي هفته 

اعضاي شوراي عالي را براي تشكيل جلسه دعوتك ند. 
ميي‌ابد  رسميت  اعضا  از  نفر  حداقل شش  با حضور  بيمه  عالي  شوراي  جلسه   -14 ماده 
اجرا است. هنگام  قابل  پنج رأي حاضر در جلسه رسمي معتبر و  اكثريت  با  و تصميمات 
رسيدگي و اخذ رأي نسبت به مؤسسه بيمه‌ايك هي كي از اعضاي شوراي عالي به نحوي 

در آن سهيم است آن عضو در رأي شركت نخواهدك رد. 
ماده 15- صورت جلسات مذاكرات شوراي عالي بيمه در دفتري ثبت و به امضاي رئيس 
3 . بر اساس نظریه شماره 17794 مورخ 83/7/12 معاونت حقوق و امور مجلس ریاست جمهوری و ماده 2 قانون 

تشکیل وزارت جهاد کشاورزی مصوب سال 1379 نام وزارتخانه جایگزین شده است.  
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شوراي عالي بيمه رسيده و در بيمه مركزي ايران نگاهداري مي‌شود. 
ماده16- شوراي عالي بيمه داراي دبيرخانه‌اي خواهد بودك ه سازمان آن را شوراي عالي 
ايران  بيمه مركزي  از بينك اركنان  بيمه تصويب خواهدك رد.‌ رئيس وك اركنان دبيرخانه 

انتخاب مي‌شوند. 
ماده 17- وظايف شوراي عالي بيمه به شرح زير است: 

1-  رسيدگي و اظهار نظر نسبت به صدور پروانه تأسيسي ا لغو پروانه مؤسسات بيمه طبق 
مقررات اين قانون و پيشنهاد آن به مجمع عمومي. 

2- تصويب نمونه ترازنامهك ه بايد مورد استفاده مؤسسات بيمه قرار گيرد. 
بيمه‌هاي  امور  بر  نظارت  و  عمومي ‌بيمه‌نامه‌ها  شرايط  و  بيمه  معاملات  انواع  تعيين   -3

اتكايي. 
4- تعيين ميزانك ارمزد و ‌حق‌بيمه مربوط به رشته‌هاي مختلف بيمه مستقيم. 
5- تصويب ‌آيين‌نامه‌هاي لازم براي هدايت امر بيمه و فعاليت مؤسسات بيمه. 

6-  رسيدگي و اظهار نظر نسبت به گزارش بيمه مركزي ايران در باره عمليات و فعاليت‌هاي 
مؤسسات بيمه در ايرانك ه حداقل هر شش ماه كي بار بايد تسليم شود. 

7-  اظهار نظر درباره هرگونه پيشنهادك ه از طرف رئيس شوراي عالي بيمه به آن ارجاع 
مي‌شود. 

8-  انجام ساير وظايفيك ه اين قانون براي آن تعيين نموده است. 

فصل سوم – هيأت‌ عامل

و  رئيسك‌ل  قائم‌مقام  و  رئيسك‌ل  از  مركب  ايران  مركزي  بيمه  عامل  هيأت   -18 ماده 
معاونان بيمه مركزي ايران خواهد بود. 

و  اقتصادي  امور  وزير  پيشنهاد  به  او  قائم‌مقام  و  ايران  بيمه مركزي  رئيسك‌ل  ماده 19- 
دارايي و تصويب هيأت وزيران4 و معاونان بيمه مركزي ايران به پيشنهاد رئيسك‌ل بيمه 
مركزي ايران و موافقت وزير امور اقتصادي و دارايي به موجب تصويب‌نامه هيأت وزيران 

منصوب مي‌شوند. 
ماده 20- رئيسك‌ل و قائم‌مقام رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران براي مدت چهار سال منصوب 

مي‌شوند و انتصاب مجدد آنان بلامانع است. 
ماده 21- رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران بالاترين مقام اجرايي و اداري بيمه مركزي ايران 

مي‌باشد. 
ماده 22- وظايف و اختيارات رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران به شرح زير است: 

الف- نظارت در اجراي اين قانون و ‌آيين‌نامه‌هاي مربوط به آن. 
ب- نمايندگي بيمه مركزي ايران در مقابل اشخاص و مؤسسات دولتيي ا خصوصي و 
دادگاه‌ها و ساير مراجع قضايي و غيرقضايي با حق تويكل و سازش و ساير اختيارات 
4 . بر اساس قانون راجع به حذف عبارت »فرمان همایونی« در قوانین و مقررات، مصوب 60/3/14 عبارت »با 

فرمان ملوکانه« پس از عبارت هیأت وزیران حذف شده است. 
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مندرج در ماده 62 قانون آئين دادرسي مدني. 
ج - تفويض قسمتي از اختيارات خود و حق امضا به قائم‌مقام وي ا معاونان وي ا روسا 

ياك ارمندان و تعيين وظايف آنان. 
د - تقديم گزارش وضع حساب‌ها و امور بيمه مركزي ايران به مجمع عمومي. 

هـ - تقديم گزارش عمليات و فعاليت‌هاي مؤسسات بيمه در ايران به شوراي عالي 
بيمه. 

ماده 23- در غياب رئيسك‌ل بيمه مركزي ايران، قائم‌مقام رئيسك‌ل دارايك ليه اختيارات 
و وظايف قانوني او خواهد بود. 

فصل چهارم - بازرسان

ماده 24- بيمه مركزي ايران داراي دو نفر بازرس5ك ه اطلاعات و تجاربك افي در امور 
بيمه و حسابداري داشته باشند خواهد بودك ه كي نفر از آنان از طرف وزير امور اقتصادي و 
دارايي و ديگري از طرف وزير بازرگاني پيشنهاد و با تصويب مجمع عمومي براي كي سال 

تعيين خواهند شد. انتخاب مجدد بازرسان بلامانع است. 
ماده 25- بازرسان حق دارند هر گونه اطلاعي را از بيمه مركزي ايران بخواهند ولي حق 
ترازنامه سالانه وظيفه  به  ندارند. رسيدگي  را  ايران  بيمه مركزي  امور  دخالت مستقيم در 
اصلي بازرسان مي‌باشد. ترازنامه بيمه مركزي ايران كي ماه قبل از تشكيل مجمع عمومي 
تسليم بازرسان خواهد شد تا گزارش در باره آن تهيه و ضمن اظهارنظر به مجمع عمومي 

تسليمك نند. 

قسمت چهارم - مقررات مختلف

نمي‌توانند عضويت  اعضا هيأت عامل در مدت تصدي خود  و ساير  رئيسك‌ل  ماده 26- 
ملي  دولتيي ا  دستگاه‌هاي  ساير  در  وي ا  نمايند  قبول  را  بازرگاني  مؤسسات  و  شركت‌ها 

سمتي داشته باشند. 
تبصره: تدريس در دانشگاه‌ها و مؤسسات آموزش عالي و قبول سمت‌هاي غير‌موظف در 

مؤسسات خيريه و اجتماعي و آموزشي بلامانع است. 
ماده 27- اسناد مالي و اوراق بهادار و چ‌كهاي بيمه مركزي ايران با دو امضا معتبر خواهد 

بود. 
ماده 28- بيمه مركزي ايران مجاز خواهد بودك ه موجودي‌هاي نقدي خود را به صورت 
‌حساب جاري وي ا سپرده نزد بان كبيمه ايران6 نگاهداري نمايدي ا براساس بودجه مصوب 
از محل سرمايه و ذخاير و اندوخته‌هاي خود و صندوق تأمين خسارت‌هاي بدني تا مبلغ 
 كيصد ميليون ريال در هر سال با تصويب هيأت عامل و مازاد بر آن با تصويب مجمع 
عمومي به هر نوع عمليات ديگر از جمله خريد سهام و مشاركت در بان‌كها و شركت‌هاي 

5 . به موجب اساسنامه سازمان حسابرسي مصوب 1366/6/17 وظيفه بازرسان به سازمان حسابرسي محول 
شده است.  

6 . اين بان كدر  بان كملت ادغام شده است. 
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ديگر با حق فروش و انتقال آنهاك ه براي توسعه و پيشرفت وظايف بيمه مركزي ضروري 
يا مفيد باشد مبادرت نمايد7.  

و  بيمه  عالي  شوراي  اداري  اعضاي  و  مشاورين  و  بيمه  عالي  شوراي  اعضاي   -29 ماده 
آنها مراجعه ميك‌ند و رئيسك‌ل  به  بيمه در اجراي وظايف خود  افراديك ه شوراي عالي 
و ساير اعضاي هيأت عامل و بازرسان وك ليهك اركنان بيمه مركزي ايران بايد از افشاي 
اطلاعات محرمانه‌ايك ه در اجراي وظايف محوله به دست مي‌آورند خودداري نمايند والا 

مشمول مقررات ماده 138 قانون مجازات عمومي خواهند شد. 
ماده 30- شركت سهامي بيمه ايران عمليات خود را جز آنچه به موجب بندهاي 1 و 2 
و 3 و 6 و 7 ماده 5 اين قانون جزو وظايف و اختيارات بيمه مركزي ايران قرار داده شده 
است بر طبق اساسنامه خود ادامه خواهد داد. وزارتخانه‌ها و مؤسسات و شركت‌هاي دولتي 
و شهرداري‌ها و هر مؤسسه ديگريك ه اكثريت سرمايه آن متعلق به دولتي ا سازمان‌هاي 
مزبور مي‌باشد وي ا تحت نظر دولت وي ا سازمان‌هاي مزبور اداره مي‌شوند موظفند بيمه‌هاي 
خود را منحصراً در شركت سهامي بيمه ايران انجام دهند8. اين حكم شامل شركت ملي 
نفت ايران- شركت ملي ذوب آهن ايران- شركت هواپيمايي ملي ايران- بان كمركزي 
ايران- بان كملي ايران- سازمان مركزي گسترش و نوسازي صنايع ايران و صندوق توسعه 
كشاورزي خواهد بود  مگر آنك ه مجمع عمومي هر كي از اين مؤسسات نسبت به بيمه 

آنها تصميم ديگري اتخاذ نمايد. 
تبصره: ‌دولت مكلف است ظرف چهار ماه از تاريخ تصويب اين قانون اساسنامه جديد شركت 

مزبور را براي تصويبك ميسيون‌هاي دارايي و استخدام مجلسين تقديمك ند. 

بخش دوم – ‌بيمه‌گري

قسمت اول – مؤسسات بيمه

فصل اول – كليات

ماده 31- عمليات بيمه در ايران به وسيله شركت‌هاي سهامي عام ايرانيك هك ليه سهام 
انجام  باشند  به ثبت رسيده  قانون تجارت  قانون و طبق  اين  با رعايت  بوده و  نام  با  آنها 

خواهد گرفت. 
تبصره 1: فعاليت مؤسسات بيمه خارجي مشمول مقررات فصل چهارم اين قانون خواهد بود. 
با شوراي عالي  بيمه اطلاق مي‌شود  به آن عمليات  فعاليت‌هاييك ه  تبصره 2: تشخيص 

بيمه خواهد بود. 

7 . به موجب قانون اصلاح قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و ‌بيمه‌گري مصوب 1353/3/6 به شرح متن اصلاح 
شده است. 

برنامه چهارم  قانون  لغو و در ماده 42  اين ماده  الزام موضوع  برنامه سوم توسعه،  قانون  بر اساس ماده 34   . 8
توسعه نيز اين ماده تنفيذ شده است. همچنین بر اساس ماده 116 قانون برنامه پنجم توسعه، الزام موضوع ماده 

30 ملغی الاثر شده است. 
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ماده 32-  تعداد سهامداران كي مؤسسه بيمه ايراني نبايدك متر از ده شخص حقيقيي ا 
حقوقي باشد. 

ماده 33- هر شخص حقيقيي ا حقوقي نمي‌تواند بيش از 20 درصد سهام كي مؤسسه بيمه 
ايراني را دارا باشد. نصاب 20 درصد شامل اقارب نسبي و سببي درجه كي از طبقه اول 

صاحب سهم نيز خواهد بود. 
ماده 34- احكام مواد 31 و 32 و 33 شامل مؤسسات بيمه‌ايك ه صاحب سهم آن دولتي ا 

بنياد علوي9 است نمي‌شود. 
به اشخاص حقيقيي ا حقوقي  ايراني غيردولتي  بيمه  ماده 35- واگذاري سهام مؤسسات 
تبعه خارج تا بيست درصد با موافقت بيمه مركزي ايران مجاز است و بيش از آن موكول به 
پيشنهاد بيمه مركزي ايران و تأييد شوراي عالي بيمه و تصويب هيأت وزيران خواهد بود. 
در مورد اخير انتقال سود سهام سهامداران خارجي در هرسال نبايد از دوازده درصد مجموع 

سرمايه پرداخت شده و سود انتقال نيافته سال‌هاي قبل تجاوزك ند10.  
تبصره: انتقال سهام مؤسسات بيمه ايراني به دولت‌هاي خارجيي ا انتقال بيش از 49 درصد 
بين  سهام  انتقال  است.  ممنوع  مطلقاً  خارجي  حقوقي  حقيقيي ا  اشخاص  به  آنها  سهام 

سهامداران اتباع خارجي بايد با موافقت قبلي بيمه مركزي ايران صورت گيرد. 
ماده 36- مؤسسات بيمه ايراني با سرمايه حداقل كي صد ميليون ريال تشكيل مي‌شود 
كه بايد 50 درصد آن نقداً پرداخت شده باشد ميزان وديعه‌ايك ه عندالاقتضا براي هر كي 
از رشته‌هاي بيمه در نظر گرفته خواهد شد در ‌آيين‌نامه‌ايك ه از طرف بيمه مركزي ايران 

تهيه و به تصویب شوراي عالي بيمه مي‌رسد تعيين خواهد شد11. 
ماده 37- ثبت هر مؤسسه بيمه در ايران موكول به ارائه پروانه تأسيسك ه از طرف بيمه 
مركزي ايران صادر مي‌شود خواهد بود. همچنين ثبت هر گونه تغييرات بعدي در اساسنامه 
و ميزان سرمايه و سهام مؤسسات بيمه‌ايك ه به ثبت رسيده باشند موكول به ارائه موافقت 

بيمه مركزي ايران مي‌باشد. 

فصل دوم – صدور پروانه

ماده 38- براي انجام عمليات بيمه در تمام رشته‌هاي ا رشته‌اي معين بايد قبلًا طبق مقررات 
اين فصل از بيمه مركزي ايران پروانه تحصيل گردد. براي تحصيل پروانه مذكور متقاضي 

بايد مدارك و اطلاعات زير را به بيمه مركزي ايران تسليمك ند:‌
1-  اساسنامه مؤسسه. 

2-  ميزان سرمايه مؤسسه. 
3-  صورتك امل اسامي شركا و مديران و تابعيت و تعداد سهام هر كياز آنها. 

9 . نام بنيادي ادشده بعد از انقلاب اسلامي از بنیاد پهلوی به بنياد علوي تغييري افته است. 
متن  به شرح   1353/3/6 و ‌بيمه‌گري مصوب  ايران  مركزي  بيمه  تأسيس  قانون  اصلاح  قانون  موجب  به   . 10

اصلاح شده است.  
11 . بر اساس بند 3 ماده واحده قانون تأسیس موسسات بیمه غیردولتی، حداقل سرمایه موسسات بیمه غیردولتی با 

پیشنهاد بیمه مرکزی، تأیید وزارت امور اقتصادی و دارایی و تصویب هیأت وزیران تعیین خواهد شد. 
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4-  ميزان سهام نقدي و غيرنقدي و نحوه پرداخت آنها. 
5- اسناد و مدارك و اطلاعات ديگريك ه بيمه مركزي ايران براي احراز صلاحيت 

مالي و فني مؤسسه و حسن شهرت مديران لازم بداند. 
ماده 39- تقاضاي صدور پروانه به بيمه مركزي ايران تسليم مي‌شود بيمه مركزي ايران 
اطلاعات  و  مدارك  آخرين  تسليم  تاريخ  از  روز  مدت شصت  ظرف  حداكثر  است  مكلف 
خواسته شده با رعايت مفاد بند كي ماده 17 نظر مجمع عمومي را اعم از قبولي ا رد تقاضا 
كتباً به متقاضي اعلام نمايد. هرگاه متقاضي نسبت به نظر اعلام‌شده اعتراض داشته باشد 
نمايد. نظريك ه هيأت  به هيأت وزيران تسليم  را  اعتراض خود  روز  مي‌تواند ظرف سي 

وزيران اتخاذ نمايد قطعي خواهد بود. 

فصل سوم – ابطال پروانه

ماده 40- پروانه بيمه براي تمام رشته‌ها وي ا رشته‌هاي معيني در موارد زير پس از موافقت 
شوراي عالي بيمه با تصويب مجمع عمومي بيمه مركزي ايران ابطال خواهد شد:‌

1- در صورت تقاضاي دارنده پروانه. 
را  خود  عمليات  پروانه  از صدور  پس  تا كي سال  بيمه  مؤسسه  در صورتيك ه   -2

شروع نكرده باشد. 
3- در موارديك ه به تشخيص بيمه مركزي ايران وضع مالي مؤسسه بيمه طوري 
ايران ثابت گرددك ه  باشدك ه نتواند به تعهدات خود عمل نمايدي ا بر بيمه مركزي 
ادامه فعاليت مؤسسه به زيان بيمه‌شدگان و ‌بيمه‌گذاران وي ا صاحبان حقوق آنها است. 
ماده 41- در موارديك ه مؤسسه برخلاف اساسنامه خودي ا قوانين و مقررات بيمه رفتارك ند 
به پيشنهاد بيمه مركزي ايران و تصويب شوراي عالي بيمه به طور موقت از قبول بيمه در 

رشته‌هاي معين ممنوع خواهد شد. 
ماده 42- در صورتيك ه پروانه مؤسسه بيمه‌اي طبق ماده40 باطل گردد مؤسسه مزبور 
مي‌تواند ظرف سي روز به هيأت وزيران مراجعه و لغو تصميم متخذه را درخواستك ند. نظر 

هيأت وزيران قطعي است. 
ماده 43- صدوري ا لغو پروانه مؤسسه بيمه و اطلاعاتيك ه از لحاظ حفظ منافع ‌بيمه‌گذاران و 
بيمه‌شدگان و صاحبان حقوق آنها لازم باشد به هزينه خود مؤسسه بيمه توسط بيمه مركزي 
ايران در روزنامه رسميك شور وي كي از روزنامه‌هايك ثيرالانتشار تهران و در صورتيك ه 
مؤسسه بيمه در شهري ا شهرهاي ديگر شعبهي ا نمايندگي داشته باشد دري كي از روزنامه‌هاي 

آن شهرها نيز در دو نوبت به فاصله كي ماه آگهي خواهد شد. 
ماده 44- در صورتيك ه پروانه مؤسسه بيمه‌اي برايي كي ا چند رشته به طور دائم لغو 
شود بيمه مركزي ايران با تصويب شوراي عالي بيمهك ليه سوابق و اسناد مربوط به حقوق 
و تعهدات ) پرتفوي Portefeuille( مؤسسه مزبور را به شركت سهامي بيمه ايران انتقال 
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و  بيمه‌شدگان  و  منافع ‌بيمه‌گذاران  متضمن  راك ه  ديگري  خاص  ترتيب  وي ا  داد  خواهد 
صاحبان حقوق آنها باشد خواهد داد. 

فصل چهارم – مقررات مربوط به مؤسسات بيمه خارجي

ماده 45- از تاريخ تصويب اين قانون شروع فعاليت مؤسسات بيمه خارجي در ايران موكول 
به پيشنهاد بيمه مركزي ايران و تأييد شوراي عالي بيمه و تصويب هيأت وزيران خواهد بود. 
ماده 46- مؤسسات بيمه خارجي بايد طبق ‌آيين‌نامه‌ايك ه به پيشنهاد بيمه مركزي ايران به 
تصويب شوراي عالي بيمه مي‌رسد مبلغي براي هر كياز دو رشته بيمه‌هاي زندگي و ساير 
انواع بيمه نزد بيمه مركزي ايران توديع نمايند. مبلغ اين وديعه در هر كي از دو مورد مذكور 
از پانصد هزار دلاري ا معادل آن از ارزهاي مورد قبول بان كمركزي ايرانك متر نخواهد بود. 
هر كي از مؤسسات بيمه خارجي بايد درآمدهاي خود را سال به سال به وديعه مزبور اضافه 
كند تا در هر مورد مبلغ وديعه حداقل به دو برابر مبلغ مصوب شوراي عالي بيمه برسد. 

افزايش وديعه مازاد بر مبالغ فوق اختياري است.
ماده 47- انتقال درآمد مؤسسات بيمه خارجي پس از تكميل وديعه مذكور در ماده 46 به 
خارج بلامانع خواهد بود مشروط بر اينكه رقم انتقالي در هر سال از 10 درصد مبلغيك ه به 

عنوان وديعه در نزد بيمه مركزي ايران است تجاوز ننمايد. 
تبصره: ترتيب انتقال درآمد مازاد بر وديعه با مأخذ ده درصد در سال مذكور در اين ماده 
موكول به پيشنهاد بيمه مركزي ايران و تأييد شوراي عالي بيمه و تصويب هيأت وزيران 

خواهد بود. 
ماده 48- مؤسسات بيمه خارجيك ه در ايرانك ار ميك‌نند بايد نماينده‌ايك ه در ايران مقيم 
و داراي اختيارات لازم براي ادارهك ردن تمامك ارهاي مؤسسه در ايران و انجام تعهدات از 
طرف مؤسسه بيمه اصلي باشد معرفي نمايند. نماينده مذكور مسؤولك ليه عمليات مؤسسه 
بيمه اصلي در ايران خواهد بود و بايد داراي اختيارنامه‌اي باشدك ه ضمن آن حدود اختيارات 
او مشخص گرديده و حق انتخاب نماينده مجازي ا قائم‌مقام به جاي خود به او داده شده 
باشد. نماينده مزبور موظف استك ليه بيمه‌هاي منعقد شده در ايران را شخصاًيا به وسيله 
قائم‌مقامي ا نماينده مجاز خود بدون اينكه تصويب مؤسسه بيمه اصلي لازم باشد امضا نمايد 

و بتواند در دعاوي خواندهي ا خواهان قرار گيرد و حق تويكل و سازش داشته باشد. 
ماده 49- نماينده مؤسسات بيمه خارجي فقط تا حدوديك ه از مؤسسه بيمه اصلي اختيار 
دارد اقدام به بيمه در ايران خواهد نمود و در صورتيك ه در هر كي از رشته‌هاي بيمه از 
مؤسسه بيمه اصلي سلب اجازه بيمهك ردن به طور موقتي ا دائم بشود وي ا مؤسسه بيمه 
اصلي از نماينده خود جزواي اك لًا سلب اختيارك ند بايد مراتب راك تباً به بيمه مركزي ايران 

اطلاع دهد. 
ماده 50- مؤسسات بيمه خارجي علاوه بر مقررات اين قانون و ‌آيين‌نامه‌هاي اجرايي مربوط 

مشمول مقررات عمومي مربوط به شركت‌ها و مؤسسات خارجي نيز خواهند بود. 
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قسمت دوم – انحلال و ورشكستگي

ماده 51- در صورتيك ه ورشكستگي كي مؤسسه بيمه اعلام بشود دادگاه مكلف است قبل 
از اتخاذ هر گونه تصميم نظر بيمه مركزي ايران را جلب نمايد. بيمه مركزي ايران از تاريخ 
وصول استعلام دادگاه بايد ظرف 15 روز نظريه خود راك تباً به دادگاه اعلام دارد. دادگاه با 

توجه به نظريه بيمه مركزي ايران تصميم مقتضي اتخاذ خواهدك رد. 
انحلال  موارد  از  بيمه‌اي  عمليات  برايك ليه  بيمه  مؤسسه   كي  پروانه ابطال   -52 ماده 

مؤسسه است و دراين صورت مفاد ماده 44 اين قانون اجرا خواهد شد. 
ماده 53- تصفيه مؤسسه بيمه ورشكسته طبق قانون تجارت به عمل مي‌آيد. در نقاطيك ه 
اداره تصفيه امور ورشكستگي وجود ندارد دادگاه بيمه مركزي ايران را به عنوان قائم‌مقام 
اداره تصفيه تعيين مي‌نمايد و در حوزه دادگاه‌هاي شهرستانيك ه اداره تصفيه در آنجا تأسيس 

گرديده است اداره تصفيه با معاونت بيمه مركزي ايران امر تصفيه را انجام خواهد داد. 

قسمت سوم – انتقال عمليات و ادغام

ماده 54- مؤسسات بيمه مي‌توانند با موافقت بيمه مركزي ايران و تصويب شوراي عالي 
بيمه تمامي ا قسمتي از پرتفوي )Portefeuille( خود را باك ليه حقوق و تعهدات ناشي از 

آن بهي كي ا چند مؤسسه بيمه مجاز ديگر واگذارك نند. 
ماده 55- تقاضاي انتقال پرتفوي )Portefeuille( كي مؤسسه بيمه به مؤسسات ديگر 
بيمه دو بار به فاصله ده روز در روزنامه رسميك شور و دري كي از روزنامه‌هايك ثيرالانتشار 
تهران و عنداللزوم دري كي از روزنامه‌هاي محلي به هزينه متقاضي از طرف بيمه مركزي 

ايران آگهي خواهد شد. 
در صورت  ايران  مركزي  بيمه  آگهي  آخرين  تاريخ  از  ماه  انقضاي سه  از  ماده 56- پس 
و  و ‌بيمه‌گذاران  بيمه‌شدگان  حقوق  از  هيچ كي انتقال  اين  در  اينكه  از  اطمينان  حصول 
انتقال پرتفويك تباً به مؤسسه  صاحبان حقوق آنها تضييع نخواهد شد موافقت خود را با 

بيمه متقاضي اعلام خواهد داشت. 
انتقال برايك ليه  انتقال پرتفوي اين  با  ايران  ماده 57- در صورت موافقت بيمه مركزي 

بيمه‌شدگان و ‌بيمه‌گذاران و صاحبان حقوق آنها از تاريخ انتقال معتبر خواهد بود. 
ماده 58-ي كي ا چند مؤسسه بيمه مي‌توانند با رعايت مواد 55 و 56 و 57 با موافقت بيمه 

مركزي ايران و تصويب شوراي عالي بيمه در كي مؤسسه بيمه ديگر ادغام شوند. 
ماده 59- بيمه مركزي ايران به منظور حفظ حقوق ‌بيمه‌گذاران و بيمه‌شدگان و صاحبان 
حقوق آنهاي ا به ملاحظات اقتصادي و حمايت امر بيمه مي‌تواند با تأييد شوراي عالي بيمه 
و تصويب مجمع عمومي بيمه مركزي ايران مؤسسات بيمه‌اي راك ه وضع ماليي ا اداري 
بيمه ديگريك ه موافق  از مؤسسات  نمايدك ه دري كي  نيست مكلف  آنها رضايت بخش 
باشند ادغام شوند و در صورتيك ه ادغام صورت نگيرد پروانه مؤسسه‌ايك ه وضع ماليي ا 
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اداري آن رضايت‌بخش نيست طبق مقررات اين قانون لغو خواهد شد. تصميم بيمه مركزي 
ايران علاوه بر ابلاغك تبي به مؤسسات مورد نظر در روزنامه رسميك شور و دري كي از 
روزنامه‌هايك ثيرالانتشار تهران و عنداللزوم دري كي از روزنامه‌هاي محلي به اطلاع عموم 

خواهد رسيد. 

قسمت چهارم – مقررات مختلف

بيمه همچنين ودايع مذكور در مواد 36 و 46 تضمين حقوق  اموال مؤسسات  ماده 60- 
انحلالي ا  آنان است و در صورت  بيمه‌شدگان و صاحبان حقوق  و مطالبات ‌بيمه‌گذاران، 
ورشكستگي مؤسسه بيمه، ‌بيمه‌گذاران و بيمه‌شدگان و صاحبان حقوق آنان نسبت به ساير 
با بيمه عمر است.  بستانكاران حق‌تقدم دارند. در ميان رشته‌هاي مختلف بيمه، حق‌تقدم 
مؤسسات بيمه نمي‌توانند بدون موافقت قبلي بيمه مركزي ايران اموال خود را صلح حقوق 
نمايند وي ا به رهن واگذارك نند وي ا موضوع هر نوع معامله با حق استرداد قرار دهند. دفاتر 
را  ايران  بيمه مركزي  اين قبيل معاملات موافقت‌نامه  انجام  اسناد رسمي موظفند هنگام 

مطالبه و مفاد آن را در سند منعكسك نند. 
ماده 61- مؤسسات بيمه موظفند اندوخته‌هاي فني و قانوني نگه دارند و در حساب‌هاي خود 
نحوه بهك ارافتادن آنها را به طور مشخص منعكس نمايند. انواع اندوخته‌هاي فني و قانوني 
براي هر كي از رشته‌هاي بيمه و ميزان و طرز محاسبه همچنين ترتيب بهك ارانداختن اين 
اندوخته‌ها و نحوه ارزيابي اموال منقول و غيرمنقوليك ه نماينده اندوخته‌هاي مؤسسات بيمه 

است از طرف شوراي عالي بيمه تعيين خواهد شد. 
را طبق  زيان خود  و  ترازنامه و حساب‌هاي سود  بيمه موظفند  ماده 62-ك ليه مؤسسات 
نمونه‌ايك ه از طرف بيمه مركزي ايران تهيه و به تصويب شوراي عالي بيمه مي‌رسد تنظيم 

نمايند و پس از تصويب نسخه‌اي از آن را براي بيمه مركزي ايران ارسال دارند. 
از  وي كي  رسميك شور  روزنامه  در  را  خود  ترازنامه  موظفند  بيمه  مؤسسات    -63 ماده 

روزنامه‌هايك ثيرالانتشار تهران درج نمايند. 
ماده 64- اشخاصيك ه در ايراني ا در خارجه به علت ارتكاب جنايتي ا دزديي ا خيانت در 
امانتي اك لاهبرداريي ا صدور چ كبي‌محلي ا اختلاسي ا معاونت دري كي از جرائم فوق 
محكوم شده باشند و ورشكستگان به تقصير نمي‌توانند جزو مؤسسيني ا مديران مؤسسات 
بيمه باشند. همچنين واگذاري نمايندگي به اين اشخاص و اشتغال به دلالي از طرف آنان 

ممنوع است. 
ماده 65- در صورتيك ه به حكم دادگاه مسلم شودك ه ورشكستگي مؤسسه بيمه به علت 
تقصير و تقلب مديري ا مديران بوده است در صورت عدم تكافوي دارايي مؤسسه، مديران 
متضامناً مسؤول پرداخت طلب ‌بيمه‌گذاران و بيمه‌شدگان و صاحبان حقوق آنان خواهند بود. 

ماده 66- عرضه بيمه جز به وسيله اشخاص زير ممنوع است: 
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1-  مؤسسات بيمه.
2-  نمايندگان بيمه.

3-  دلالان رسمي بيمه. 
تبصره: هرك ارمندي ا نماينده بيمهك ه اقدام به عرضه بيمه نمايد بايد دارايك ارت شناسايي 
از طرف مؤسسه بيمه مربوط باشد. نام دلال رسميي ا نماينده بيمهك ه ‌بيمه‌نامه وسيله او 

عرضه شده است بايد در ‌بيمه‌نامه ذكر شود. 
خساراتي  جبران  مسؤول  بيمه  رسمي  دلالان  و  نمايندگان  و  بيمه  مؤسسات    -67 ماده 
به  آنهاي اك اركنانشان  مسامحه  وي ا  تقصير  سبب  به  وظايفشان  اجراي  در  مي‌باشندك ه 

ديگران وارد آيد. 
و  شد  خواهد  صادر  ايران  مركزي  بيمه  وسيله  به  بيمه  رسمي  دلالي  پروانه    -68 ماده 
‌آيين‌نامه دلالان رسمي بيمه به پيشنهاد بيمه مركزي ايران به تصويب شوراي عالي بيمه 

خواهد رسيد. 
ماده 69- هر مؤسسه بيمه در رشتهي ا رشته‌هاي معينيك ه پروانه بيمه ندارد رأساً وي ا به 

وسيله نمايندگان خود قبول بيمه نمايد مكلف به جبران خسارت زيان ديده خواهد بود. 
تبصره: هر شخص حقيقيي ا حقوقيك ه بدون داشتن پروانه از مؤسسه بيمه تحت عنوان 
به مجازات مقرر در ماده 238   نمايد  بيمه  از رشته‌ها قبول  براي هر كي  بيمه  نمايندگي 

قانون مجازات عمومي محكوم خواهد شد. 
به وسيله مؤسسات بيمه‌ايك ه براساس اين قانون  ماده 70- بيمه‌هاي زير بايد منحصراً 

اجازه فعاليت دارند انجام گيرد:‌
الف – بيمه اموال منقولي ا غيرمنقول موجود در ايران. 

ب – بيمه حمل و نقلك الاي وارداتيك ه قرارداد خريد آن در ايران منعقد مي‌شودي ا 
اعتبار اسنادي آن در ايران باز شده است.

تبصره: تجهيزات نظامي مورد نياز وزارت دفاع و پشتيباني نيروهاي مسلحك ه فاقد امكان 
ساخت در داخلك شور بوده و فروشندگان آن تجهيزات، حمل و نقلك الاي مورد معامله را 
انحصاراً توسط بيمه‌هايك شور فروشنده بيمه مي‌نمايند، با پيشنهاد وزير دفاع و پشتيباني 
نيروهاي مسلح و تأييد بيمه مركزي ايران و موافقت وزير امور اقتصادي و دارايي از شمول 

بند )ب( اين ماده مستثنا مي‌باشد12. 
ج – بيمه مربوط بهك ارگران و مستخدمين خارجي به استثناي بيمه عمر و حوادث 

شخصي در مدت اقامت درايران. 
د – بيمه مربوط به ايرانيان مقيم ايران. 

رشته  در  درصد   50 بايد  مي‌نمايند  فعاليت  ايران  در  بيمهك ه  مؤسسات  71-ك ليه  ماده 
بيمه‌هاي زندگي و 25 درصد در ساير رشته‌ها از معاملات بيمه‌اي مستقيم خود را نزد بيمه 
مركزي ايران بيمه اتكايي  نمايند. بيمه مركزي ايران مكلف است با توجه به ظرفيت قبولي 
12 . اين تبصره به صورت ماده واحده در جلسه 1380/2/3 مجلس شوراي اسلامي تصويب و در تاريخ 1380/2/12 

به تأييد شوراي نگهبان رسيده است. 
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هر كي از مؤسسات بيمه‌ايك ه در ايرانك ار ميك‌نند تمامي ا قسمتي از بيمه اتكايي مجدد 
سهميه اتكايي اجباري دريافتي را در صورت تساوي شرايط به آنها واگذار نمايد13. 

تبصره: آنچه مؤسسات بيمه به عنوان اتكايي قبول ميك‌نند از شمول اين ماده خارج است. 
ماده 72- نحوه واگذاري بيمه اتكايي اجباري و ميزانك ارمزد و مشاركت در سود آن براي 

هر رشته بيمه به وسيله شوراي عالي بيمه تعيين خواهد شد. 
ماده 73- مؤسسات بيمهك ه در ايران فعاليت ميك‌نند موظف خواهند بود معادل 30 درصد 
از مازاد سهميه بيمه اتكايي اجباري از معاملات مستقيم خود را با همان شرايطيك ه در 
خارج بيمه اتكايي مي‌نمايند به بيمه مركزي ايران واگذارك نند. در صورتيك ه بيمه مركزي 
ايران به هر علت از قبول آن استنكاف بنمايد مؤسسات مزبور مجاز خواهند بود در خارج از 
ايران بيمه اتكايي نمايند. انتقال ارز بابت اين 30 درصد موكول به ارائه اجازه بيمه مركزي 

ايران خواهد بود. 
ماده 74- مؤسسات بيمه اعم از ايرانيي ا خارجيك ه تا تاريخ تصويب اين قانون به موجب 
مقررات قبلي به ثبت رسيده‌اند و مشغول فعاليت‌هاي بيمه‌اي مي‌باشند براي رشته‌هاييك ه 
درآن فعاليت ميك‌نند احتياج بهك سب پروانه جديد نخواهد داشت ولي در هر حال موظفند 
ظرف هيجده ماه از تاريخ تصويب اين قانون وضع خود را با مقررات اين قانون تطبيق دهند. 
در غير اين صورت پروانه آنها لغو خواهد شد. شوراي عالي بيمه مي‌تواند با توجه به دلايل 

و مقتضيات اين مدت را كي بار تمديد نمايد. 
ماده 75- مؤسسات بيمهك ه در ايرانك ار ميك‌نند عضو سنديكاي ‌بيمه‌گران ايران شناخته 
مي‌شوند. اساسنامه اين سنديكا به وسيله بيمه مركزي ايران با جلب نظر اعضاي سنديكا 
به تصويب  ايران  بيمه مركزي  از تشكيل  ماه پس  تدوين مي‌شود و حداكثر ظرف شش 

شوراي عالي بيمه خواهد رسيد. 
بيمه  دستورات  رعايت  به  ملزم  مي‌نمايند  فعاليت  ايران  در  بيمهك ه  مؤسسات   -76 ماده 
مركزي ايرانك ه در حدود اين قانون و ‌آيين‌نامه‌هاي اجرايي آن صادر مي‌شود خواهند بود. 

13. هیئت وزیران در جلسه 1393/7/9 به پیشنهاد شماره 62/18408 مورخ 1393/3/15 وزارت امور اقتصادی 
و دارایی و به استناد ماده )114( قانون برنامه پنجساله پنجم توسعه جمهوری اسلامی ایران - مصوب 1389- 

تصویب کرد:
1- سهمیه بیمه اتکایی اجباری به ترتیب زیر کاهش می یابد:

	

درصد سایر رشته های بیمه ایدرصد بیمه های زندگیسال
13914525
13924020
13933020
13942515

2- سهمیه بیمه اتکایی اجباری بیمه نامه های زندگی و سایر رشته های بیمه ای تا پایان دوره اعتبار آن بر مبنای 
سهمیه مقرر در سال صدور محاسبه خواهد شد.

3- در مواردی که به هر دلیل برای بیمه نامه، الحاقیه صادر گردد، سهمیه بیمه اتکایی اجباری آن تابع بیمه نامه 
اصلی در سال صدور خواهد بود.
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ماده 77-ك ليه قوانين و مقررات مغاير با اين قانون از تاريخ تصويب اين قانون ملغي است. 
قانون فوق مشتمل بر هفتاد و هفت ماده و ده تبصره پس از تصويب مجلس سنا در تاريخ 
روز شنبه 1350/3/29 در جلسه فوق‌العاده عصر روزي كشنبه سي‌ام خرداد ماه‌كي هزار و 

سيصد و پنجاه شمسي به تصويب مجلس شوراي ملي رسيد.

حداقل سرمايه مؤسسات بيمه غيردولتي
مصوب 91/5/1

هيأت‌وزيران در جلسه مورخ 1391/5/1 بنا به پيشنهاد بيمه ‌مركزي ايران و تأييد وزارت 
بيمه  مؤسسات  تأسيس  قانون  واحده  ماده   )3( بند  استناد  به  و  دارايي  و  اقتصادي  امور 

غيردولتي– مصوب 1380– تصويب نمود:
الف– حداقل سرمايه مؤسسات بيمه موضوع ماده )36( قانون تأسيس بيمه ‌مركزي ايران 
و بيمه‌گري– مصوب 1350– براي مؤسسات بيمه غيردولتي به شرح زير تعيين مي‌شود:
1– حداقل سرمايه پايه براي تأسيس مؤسسه بيمه مستقيم مبلغي كهزار ميليارد 
)1،000،000،000،000( ريال تعيين مي‌گردد. براي صدور پروانه فعاليت بيمه‌اي 
در هر كي از گروه رشته‌هاي بيمه‌اي، مبالغ زير به حداقل سرمايه پايه اضافه 

مي‌شود:
	                                                             )ارقام بر حسب ميليارد ريال( 

600بيمه اموال
500بيمه‌هاي اشخاص)زندگي- مستمري- حوادث شخصي- درمان(

400بيمه مسؤوليت
300بيمه‌هاي وسايل نقليه موتوري زميني شخص ثالث، بدنه، حوادث راننده

200بيمه‌هاي زندگي و مستمري
1500بيمه‌هاي مختلط)كليه رشته‌ها( 

2– حـداقل سـرمـايه پايـه براي تأسيس مؤسسه بيمه اتكايي مبلغ چهار هـزار 
ميـليـارد )4،000،000،000،000( ريال تعيين مي‌گردد.

ب– مؤسسات بيمه‌ايك ه قبلًا تأسيس شده‌اند موظفند ظرف چهارسال حداقل سرمايه 
خود را با اين تصويب‌نامه منطبق نمايند مشروط به اينكه ميزان اين افزايش سرمايه 
در هرسال حداقل پانزده درصد )15 %( و بر اساس برنامه زمان‌بندي مورد تأييد شوراي 

عالي بيمه باشد.
مورخ  115998/ت35441هـ  شماره  تصويب‌نامه  جايگزين  تصويب‌نامه  اين  ج– 

1385/9/18 مي‌شود.
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 )آيين‌نامه شماره 69(
نحوه محاسبه و نظارت بر توانگري مالي مؤسسات بيمه

مصوب 90/11/26
تأسيس  قانون   59 و   40 مواد  به  توجه  با  و   17 ماده   5 بند  اجراي  در  بيمه  شوراي‌عالي 
بيمه مركزي ايران و بيمه‌گري و در اجراي ماده 114 قانون برنامه پنج‌ساله پنجم توسعه 
نحوه  آيين‌نامه   1390/11/26 مورخ  جلسه  در   )1390-1394( ايران  اسلامي  جمهوري 
محاسبه و نظارت بر توانگري مالي مؤسسات بيمه را در 15 ماده و دو تبصره به شرح زير 

تصويب نمود14:

فصل اول - تعاریف

ماده 1- در اين آيين‌نامه، عبارات و اصطلاحات زير در معاني مشروح مربوط بهك ار رفته 
است:

1- توانگري مالي: توانايي مالي مؤسسه بيمه براي پوشش ريس‌كهاي پذيرفته شده 
خود است. 

2- ریسک بيمه‌گري: ریسک‌هائيك ه مؤسسه بیمه به دلیل صدور بیمه نامه و قبولي 
اتكائي با آن مواجه است.

3- ریسک بازار: ریسک‌هائيك ه مؤسسه بيمه به دليل نوسان قیمت در بازار با آن 
مواجه است. 

4- ریسک اعتبار: ریسک‌هائيك ه مؤسسه بيمه به دليل احتمال عدم انجام تعهدات 
مالي توسط طرف‌هاي معامله خود با آن مواجه است. 

5- ریسک نقدینگی: ریسک‌هائيك ه مؤسسه بيمه به دليل عدمك فايت دارايي‌هاي 
جاري جهت ايفاي تعهداتش با آن  مواجه است. 

اساس صورت‌هاي  بر  بيمه  مؤسسه  دارايي‌هاي  قبول: شامل  قابل  دارايي‌هاي   -6
مالي مصوب به جز دارايي‌هاي نامشهود آن از قبيل سرقفلي، حق امتياز،‌ حق اختراع 

و علامت تجاري است. 
نقد، سرمايه‌گذاري‌هايك وتاه‌مدت،  دارايي‌هاي‌جاري: شامل مجموع موجودي   -7
مطالبات از بيمه‌گذاران و نمايندگان، مطالبات از بيمه‌گران و بيمه‌گران اتكايي، ساير 
بيمه‌گران  سررسيد(، سهم  سال   2 حداكثر  داراي  )اسناد  دريافتني  اسناد  و  حساب‌ها 

14. شورای عالی بیمه در جلسه مورخ 1394/05/06 خود که با حضور نماینده دبیرخانه شورای عالی مناطق آزاد 
تجاری - صنعتی و ویژه اقتصادی تشکیل شد، در اجرای ماده 17 قانون تاسیس بیمه مرکزی ایران و بیمه گری و 
 69 آئین نامه شماره  آن،  بعدی  اصلاحات  و  آزاد  مناطق  در  بیمه  موسسات  فعالیت  و  تاسیس  مقررات   29 ماده 
)آئین نامه نحوه محاسبه و نظارت بر توانگری مالی موسسات بیمه( مصوب جلسه مورخ 1390/11/26 و آئین نامه 
شماره 90 )آئین نامه نحوه احراز صلاحیت حرفه ای کارکنان کلیدی و عملیاتی موسسات بیمه( مصوب جلسه مورخ 
1394/03/26 شورای عالی بیمه را به موسسات بیمه مستقر در مناطق آزاد تجاری - صنعتی و ویژه اقتصادی 

تسری داد.	
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ذيل  مشاركت  اوراق  و  بانكي  سپرده  همچنين  مي‌باشد.  فني  ذخاير  از  اتكايي 
سرمايه‌گذاري‌هاي بلندمدت نيز جزو دارايي‌هاي جاري محسوب مي‌شوند. 

به  بدهي  نمايندگان،  و  بيمه‌گذاران  به  بدهي  بدهي‌هاي جاري: شامل مجموع   -8
ذخيره  همچنين  و  پرداختني  اسناد  و  حساب‌ها  ساير  اتكايي،  بيمه‌گران  و  بيمه‌گران 

خسارت معوق مي‌باشد. 
9- ارزش مطالبات از داخلك شور: شامل مجموع مطالبات از بيمه‌گذاران و نمايندگان، 
مطالبات از بيمه‌گران و بيمه‌گران اتكايي، ساير حساب‌ها و اسناد دريافتني و مطالبات 

بلندمدت مي‌باشد.
10- سرمايه موجود: شامل دارایی‌های قابل قبول به اضافه مازاد ارزش روز نسبت به 

ارزش دفتري دارايي‌ها منهاي بدهي‌هاي مؤسسه بیمه است.
11- ريس‌كنما )Exposure(: متغيرهاي ماليك ه ريس‌كهاي تعريف‌شده در بندهاي 

2 تا 5 ماده 1 اين آئين‌نامه را براي مؤسسه بيمه  نمايندگي ميك‌نند.
از   كي  هر با  ارتباط  در  را  ريس ك نرخ   :)Risk factor( ريس ك ضريب   -12

ريس‌ كنماها تعيين ميك‌ند. 
13- سرمايه الزامي: حداقل سرمايه‌ايك ه مؤسسه بيمه بايد برای پوشش ریسک‌هايي 

كه در معرض آن است در اختيار داشته باشد.   
14- نسبت توانگری مالي )Solvency Margin Ratio: SMR(: نسبتيك ه مقدار 
توانگري مالي مؤسسه بيمه را اندازه مي‌گيرد و از تقسیم مبلغ سرمايه موجود بر مبلغ 

سرمايه الزامي بدست می‌آید. 
15- برنامه ترميم وضعيت مالی: برنامه ماليك ه مؤسسه بيمه در صورتيك ه نسبت 
توانگري مالي آن از سطحيك ه در اين آيين‌نامه مشخص مي‌شود پايين‌تر بيايد ملزم 
مي‌شود براي ترميم وضعيت و ساختار مالي خود تهيه و به بيمه مركزي ارائه نمايد. 
نسبت  صورتيك ه  در  بيمه  مؤسسه  ماليك ه  برنامه  سرمايه:  افزايش  برنامه   -16
توانگري مالي آن از سطحيك ه در اين آيين نامه مشخص مي‌شود پايينتر بيايد ملزم 

مي‌شود براي افزايش سرمايه خود تهيه و به بيمه مركزي ارائه دهد. 

فصل دوم - نحوه محاسبه سرمايه موجود، سرمايه الزامي و نسبت توانگري مالي

ماده 2- مؤسسات بيمه موظفند مبلغ سرمايه موجود خود را از طريق جمع ارزش دارایی‌های 
منهاي  ثابت  دارايي‌هاي  دفتري  ارزش  به  نسبت  روز  ارزش  مازاد  اضافه  به  قبول  قابل 

بدهي‌هاي مؤسسه بیمه طبق جدول 1 پيوست 1 محاسبهك نند.
تبصره: ارزش روز دارايي‌هاي ثابت مؤسسه بيمه بايد طبق نظرك ارشناس رسمي دادگستري 
وي ا هر روش ديگريك ه مورد تاييد بيمه مركزي ج.ا. ايران باشد تعيين و در محاسبات 

مربوط به مبلغ سرمايه موجود لحاظ گردد. 
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ماده 3- مؤسسات بيمه موظفند مبلغ سرمايه الزامي خود را طبق فرمول زير و با استفاده از 
جداول 2 تا 5 پيوست 2 محاسبهك نند:

2
4

2
3

2
2

2
1 RRRRRBC +++=

ماده 4- نسبت توانگري مالي )SMR( طبق فرمول زير محاسبه مي‌گردد: 

   مبلغ سرمایه موجود                                                   
x 100    = نسبت توانگری مالی

                                               (RBC) مبلغ سرمایه الزامی

ماده 5- بيمه مركزي ضرايب ريس كموضوع جداول پيوست 2 تا 5 اين آيين‌نامه را هر دو 
سالي كبار اصلاح و ضرايب جديد را به مؤسسات بيمه ابلاغ مي‌نمايد.

را بصورت سالانه محاسبه و  توانگري مالي خود  بيمه موظفند نسبت  ماده 6- مؤسسات 
گزارش تفصيلي محاسبات آنرا پس از حسابرسي صورت‌هاي مالي با تاييد در هيأت مديره 
با امضاي مديرعامل مؤسسه بيمه به همراه اظهارنظر حسابرس مؤسسه حداكثر تا چهار ماه 
پس از پايان سال مالي به بيمه مركزي جهت تأييد ارسال نمايند. بيمه مركزي ظرف مدت 

دو ماه مراتب تأييدي ا عدم تأييد خود را به مؤسسه ذي‌ربط اعلام مي نمايد. 
تبصره: مؤسسات بيمه موظفند در صورت اعلام بيمه مركزي نسبت توانگري مالي خود را 

براي دوره‌هاي زمانيك متر ازي كسال محاسبه و به بيمه مركزي ارائه نمايند.

فصل سوم - نظارت بر توانگري مالي مؤسسات بيمه

تعيين  زير  پنج سطح  شرح  به  بيمه  مؤسسات  مالي  توانگري  بر  نظارت  7- سطوح  ماده 
مي‌شوند:

سطح 1: مقدار نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه برابر با 100 درصد و بيشتر مي‌باشد.
سطح 2: مقدار نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه برابر باي ا بيش از 70 درصد وك متر از 

100 درصد مي‌باشد.
سطح 3: مقدار نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه برابر باي ا بيش از 50 درصد وك متر از 

70 درصد مي‌باشد.
سطح 4: مقدار نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه برابر باي ا بيش از 10 درصد وك متر از 

50 درصد مي‌باشد.
سطح 5: مقدار نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمهك متر از 10 درصد مي‌باشد.

ماده 8- چنانچه نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه حسب نظر بيمه مركزي در سطح 2 
باشد مـؤسسه موظف است برنامه ترميم وضعیت مـالی خود را براي 3 سـال مـالي آتي 
)به تفك كيسالانه( تهيه و جهت رسيدگي به بيمه مركزي ارائه دهد. در اين برنامه مؤسسه 
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بيمه بايد نشان دهدك ه چگونه نسبت توانگري مالي خود را ظرف 3 سال حداقل تا سطح 
1 ارتقا خواهد داد. برنامه ترميم وضعيت مالي مؤسسه بيمه حداقل شامل مواردي به شرح 

ذیل خواهد بود:
1- صورت برآورد تفصیلی درآمدها و هزینه ها، 

2-  ترازنامه و سود و زيان پیش‌بینی شده،
3- نحوه تأمين منابع مالی قابل دسترس جهت پرداخت معوقات و بدهی‌ها با اولويت 

بيمه‌گزاران،
به  بدهي  تفك كي به  بدهي‌ها  و  معوقات  پرداخت  اولويت‌بندي  و  زمان‌بندي   -4

بيمه‌گذاران و ساير بستانكاران با رعايت قوانين و مقررات مربوط،
5- روش و نحوه محاسبه ذخاير فني،

6- سیاست‌هایك لي مؤسسه بيمه در مورد بیمه اتکایی،
7- سياست پرداخت سود به سهام‌داران با رعايت قوانين و مقررات مربوط، 

8- نحوةك اهش ريس ك)بويژه ريس‌كهاي بيمه‌گري، اعتبار، نقدينگي و بازار(،
9- برنامه‌ها و اقدامات جهت تقويت ساختار مالي و نقدينگي.

ماده 9- چنانچه نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه حسب نظر بيمه مركزي در سطح 3 
باشد مؤسسه موظف است علاوه بر برنامه ترميم وضعیت مالی، برنامه افزایش سرمایه خود 
را براي دو سال مالي آتي )به تفك كيسالانه( تهيه و جهت رسيدگي به بيمه مركزي ارائه 
دهد. در اين برنامه‌ها مؤسسه بيمه بايد نشان دهدك ه چگونه نسبت توانگري مالي خود را 
ظرف دو سال حداقل تا سطح 2 ارتقا خواهد داد. برنامه افزايش سرمايه مؤسسه بيمه حداقل 

شامل مواردي به شرح ذیل خواهد بود:
1- صورت گردش وجوه و صورت حساب جامع سرمايه،

2- روش‌ها و منابع تأمين سرمايه و هزينه و ريس كهركي ،
3- مبالغ و مدت زمان تأمين سرمايه،

4- نحوه و موارد مصرف سرمايه،
5- سياست پرداخت پاداش به هيأت مديره و مديران.

ماده 10- چنانچه نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه حسب نظر بيمه مركزي در سطح 4 
باشد مؤسسه موظف است برنامه ترميم وضعیت مالی و برنامه افزایش سرمایه خود را براي 
سال مالي آتي تهيه و جهت رسيدگي به بيمه مركزي ارائه دهد. در اين برنامه‌ها مؤسسه 
بيمه بايد نشان دهدك ه چگونه نسبت توانگري مالي خود را ظرف كي سال حداقل تا سطح 

3 ارتقا خواهد داد. 
ماده 11- بيمه مركزي پس از دريافت برنامه ترميم وضعيت مالي و برنامه افزايش سرمايه 
آنها را رسيدگي و نتيجه را  )موضوع مواد 8 ، 9 و 10 اين آيين‌نامه( ظرف مدت دو ماه 
بيمه موظف است گزارش عملكرد  اجرا اعلام مي‌نمايد. مؤسسه  براي  بيمه  به مؤسسات 
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برنامه‌هاي مذكور را هر سه ماهي كبار به بيمه مركزي ارائه نمايد.
ماده 12- مؤسسه بيمه‌ايك ه نسبت توانگري مالي آن طبق اعلام بيمه مركزي دري كي از 
سطوح 3 و 4 باشد علاوه بر اقدامات مذكور در مواد 8 تا 11 اين آيين‌نامه بر حسب مورد، 
موظف است به نحويك ه بيمه مركزي تعيين ميك‌ندي كي ا تعدادي از اقدامات زير را فوراً 

به مرحله اجرا درآورد:
1- از پرداخت پاداش به هيأت مديره و مديران مؤسسه بيمه خودداري نمايد.

2- از توزيع بيش از 10 درصد سود )سود قابل توزيع به سهامداران( خودداري نمايد.
3- هزينه‌هاي اداري و عمومي خود راك اهش دهد.

4- از سرمايه‌گذاري در گزينه‌هاي معيني خودداري نمودهي ا بر مقدار آنها محدوديت 
اعمال نمايد.

آينده منعقد مي‌شوند را  5- روش محاسبه نرخ حق‌بيمه قراردادهاي بيمه‌ايك ه در 
اصلاح نمايد.

6- عمليات صدور بيمه در بخشي از شعب راك اهش دهد.
7- فعاليت‌هاي برخي از شعب خود را محدود نمايد.

8- عمليات صدور بيمه در شركت‌هاي تابعه راك اهش دهد.
9- سهامي ا دارايي شركت‌هاي تابعه را به فروش برساند.

10- از توسعه فعاليت‌هاي بيمه‌اي در رشته‌هاي جديد خودداري نمايد.
11- اعضاي هيأت‌مديره و مديران خود را تغيير دهد.

ماده 13- چنانچه نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه طبق اعلام بيمه مركزي در سطح 5 
باشد بيمه مركزي مجاز است پروانه فعاليت مؤسسه بيمه را دري كي ا چند رشته بيمه‌اي 

تعليقي ا ابطال نمايد.

فصل چهارم - ضمانت اجرا

رعايت  عدم  مالي،  توانگري  نسبت  اطلاعات  و  داده‌ها  ناقص  ارائه  در صورت   -14 ماده 
نسبت  تفصيلي  گزارش  ارسال  و  از محاسبه  آيين‌نامه، خودداري  اين  در  مقرر  مهلت‌هاي 
اجراي  و عدم  غيرمعتبر  و  غيرواقعي  اطلاعات  مبناي  بر  محاسبات  انجام  مالي،  توانگري 
برنامه‌هاي ترميم وضعيت مالي و افزايش سرمايه توسط هر كي از مؤسسات بيمه، بيمه 

مركزي به ترتيب هر كي از اقدامات زير را انجام مي‌دهد:
1- تذكر به مديرعامل وي ا هيأت مديره مؤسسه بيمه.

2- اخطارك تبي به مديرعامل وي ا هيأت مديره مؤسسه بيمه.
3- اعلام سلب صلاحيت مديرعامل وي ا هيأت مديره مؤسسه بيمه.

4- تعليق پروانه فعاليت مؤسسه بيمه دري كي ا چند رشته بيمه توسط بيمه مركزي 
از سه ماه تاي كسال.
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5- ارائه پيشنهاد لغو پروانه فعاليت مؤسسه بيمه دري كي ا چند رشته بيمه با تأييد 
شوراي عالي بيمه و تصويب مجمع عمومي بيمه مركزي.

ماده 15- بيمه مركزي موظف است گزارش عملكرد سالانه اين آيين‌نامه توسط هر كي از 
 . مؤسسات بيمه را تهيه و حداكثر تا پايان مهرماه هر سال به شوراي عالي بيمه ارايه نمايد

پيوست 1- نحوه محاسبه مبلغ سرمايه موجود

جدول شماره 1 - اقلام و نحوه محاسبه مبلغ سرمايه موجود مؤسسه بيمه

الف( دارايي‌ها

موجودي نقد
سرمايه‌گذاري‌هاي كوتاه مدت

مطالبات از بيمه‌گذاران و نمايندگان
مطالبات از بيمه‌گران و بيمه‌گران اتكايي

ساير حساب‌ها و اسناد دريافتني
سهم بيمه‌گران اتكايي از ذخاير فني

مطالبات بلندمدت
سرمايه‌گذاري‌هاي بلندمدت

دارايي‌هاي ثابت مشهود
ساير دارايي‌ها )غير از ملزومات و دارايي‌هاي نامشهود(

جمع

ب( بدهي‌ها

بدهي به بيمه‌گذاران و نمايندگان
بدهي به بيمه‌گران و بيمه‌گران اتكايي

ساير حساب‌ها و اسناد پرداختني
ذخيره ماليات بر درآمد

سود سهام
ذخيره حق‌بيمه

ذخيره خسارت معوق
ذخيره ريس‌كهاي منقضي نشده

ساير ذخاير فني
حق‌بيمه سال‌هاي آتي

ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان
ساير بدهي‌ها

جمع
ج( مازاد ارزش روز نسبت به ارزش 

مازاد ارزش روز دارايي‌هاي ثابتدفتري دارايي‌هاي ثابت

سرمايه موجودد( الف منهاي ب به اضافه ج
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پيوست 2 - نحوه محاسبه مبلغ سرمايه الزامي

)R1( جدول شماره 2 - نحوه محاسبه كل ریسک بيمه‌گري

رشته بيمه
)1(

ريسك ‌نما

)2(
ضريب 
ريسك 

)%(

)3(
)1( x)2(
هركدام 
بزرگتر 

است‌

)4(
مجذور

)3(

1. آتش سوزي
17/2حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
24/5خسارت واقع شده سهم نگهداري

2. باربری
12/3حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
17/5خسارت واقع شده سهم نگهداري

3. حوادث
67/8حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
96/9خسارت واقع شده سهم نگهداري

اتومبیل

4. حوادث سرنشین
25/0حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
35/8خسارت واقع شده سهم نگهداري

5. بدنه
30/9حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
44/2خسارت واقع شده سهم نگهداري

6. ثالث
112/7حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
161/0خسارت واقع شده سهم نگهداري

7. زندگی
116/4حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
166/3خسارت واقع شده سهم نگهداري

8. درمان
81/5حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
116/5خسارت واقع شده سهم نگهداري

9. بدنه کشتی
218/1حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
311/6خسارت واقع شده سهم نگهداري

10. هواپیما
101/7حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
145/3خسارت واقع شده سهم نگهداري

11. مهندسی
108/8حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
155/4خسارت واقع شده سهم نگهداري

12. پول
292/3حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
417/6خسارت واقع شده سهم نگهداري

13. سایر
68/4حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
97/7خسارت واقع شده سهم نگهداري

حوادث طبیعی 
فاجعه آمیز

14. آتش سوزی
58/0حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
84/1خسارت واقع شده سهم نگهداري

15. مهندسی
5/1حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
7/4خسارت واقع شده سهم نگهداري

16. ثالث
16حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
23/2خسارت واقع شده سهم نگهداري

17. زندگی
13حق بيمه عايد شده سهم نگهداري
18/8خسارت واقع شده سهم نگهداري

∑جمع ریسک رشته ها

∑كل ريسك بيمه گري )R1( = جذر جمع ريسك رشته ها
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)R2( جدول شماره 3 - نحوه محاسبه كل ریسک بازار

نوع دارايي
)1(

ريسك ‌نما

)2(
ضريب 
ريسك 

)%(

)3(
حاصل

)1( x)2(
‌

)4(
مجذور

)3(

28/6ارزش پرتفوي سهامسهام

2/6ارزش كل املاك و مستغلاتاملاك و مستغلات

∑جمع ريسك انواع دارايي ها

∑كل ريسك بازار )R2(= جذر جمع ريسك انواع دارايي

)R3( جدول شماره 4 - نحوه محاسبه كل ریسك اعتبار

نوع مطالبات
)1(

ريسك ‌نما

)2(
ضريب 
ريسك 

)%(

)3(
حاصل

)1( x)2(
‌

)4(
مجذور

)3(

0/1حق بيمه اتكايي اختياريمطالبات از خارج كشور

مطالبات از 
داخل كشور

ارزش مطالبات از داخل تا مبلغ 50 % حق 
0/5بيمه

ارزش مطالبات از داخل مازاد بر 50 % تا 
1000/7 % مبلغ حق بيمه

ارزش مطالبات از داخل بيش از 100 % 
0/9حق بيمه

∑جمع ريسك انواع اعتبار

∑كل ريسك بازار )R3(= جذر جمع ريسك انواع اعتبار

)R4( جدول شماره 5 - نحوه محاسبه كل ريسك نقدينگي

)1(
ريسك ‌نما

)2(
ضريب ريسك )%(

)3(
‌)1( x)2( حاصل

Max ) 0 , 36/1)دارايي‌هاي جاري - بدهي‌هاي جاري
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نامه شماره 91/54192 مورخ 91/12/14 بيمه مركزي
 دستورالعمل چگونگی اجرای آیین نامه توانگری

با توجه به ابهامات مطروحه از سوي شركت‌هاي بيمه پيرامون چگونگي اجراي آيين‌نامه 
نحوه محاسبه و نظارت بر توانگري مالي مؤسسات بيمه )شماره 69( توضيحات زير جهت 

اجرا و اتخاذ رويه واحد در صنعت بيمه اعلام مي‌گردد:
ثابت،  دارايي‌هاي  دفتري  ارزش  اساس  بر  آنها  توانگري  نسبت  شركت‌هاييك ه   •
تعديل  خصوص  در  مكلفند  گيرد  قرار  درصد(   100 از  )كمتر   كي  سطح از  پايين‌تر 
نسبت مذكور از طريق افزايش سرمايهي ا تجديد ارزيابي تمامي ا بخشي از دارايي‌هاي 
ثابت خود بر اساس نظرك ارشناس رسمي دادگستري اقدام نمايند. ارزيابي بخشي از 
دارايي‌هاي ثابت هنگامي مورد تأييد استك ه با انجام آن، توانگري شركت در وضعيت 

مطلوب )سطحكي ( قرار گيرد.
• به منظور ارائه به موقع محاسبات توانگري شركت موضوع ماده 6 آيين‌نامه، مقتضي 
تأييد  از  پس  مالي  صورت‌هاي  با  همراه  مربوط  محاسبات  تفصيلي  گزارش  است 
قانوني شركت  بازرس  و  مستقل  اختيار حسابرس  در  نظر  اظهار  هيأت‌مديره، جهت 

قرار گيرد.
• پرتفوي سهام شركت‌هاي بورسي و غيربورسي بر اساس بهاي تمام‌شده پس ازك سر 

ذخيرةك اهش ارزش، در محاسبات توانگري لحاظ مي‌گردد. 
• در محاسبه ريس كاعتبار، منظور از ريس‌كنماي مطالبات خارج ازك شور، حق‌بيمه 

اتكايي واگذاري به خارج مي‌باشد.
مواردي  شامل  صرفاً  مستغلات  و  املاك  ريس‌كنماي  بازار،  ريس ك محاسبه  در   •
استك ه با هدف سرمايه‌گذاري و درآمدزايي تحصيل شده و در ترازنامه در سرفصل 

سرمايه‌گذاري‌هايك وتاه‌مدت و بلندمدت طبقه‌بندي شده‌اند.

)آیین نامه شماره 88(
آيين  نامه گزارشگري و افشاي اطلاعات مؤسسات بيمه

مصوب 93/9/25
شوراي عالي بيمه به استناد ماده 17 و در اجراي مواد 5، 43، 55 ،59 و 63 قانون تأسيس 
بيمه مركزي ايران و بيمه گري، قانون تجارت، قانون انتشار و دسترسی آزاد به اطلاعات 
و  بيمه  شوراي عالي  مصوب  آيين نامه‌هاي  در  مربوط  مقررات  و  آن  اجرایی  آیین نامه  و 
بیمه، در جلسه مورخ 1393/09/25،  به منظور استقرار نظام حاکمیت شرکتی در صنعت 
»آيين  نامه گزارشگري و افشاي اطلاعات مؤسسات بيمه« را مشتمل بر 12 ماده به شرح 

ذیل تصويب نمود: 
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فصل اول - تعاريف و کلیات

ماده 1- کلمات و اصطلاحات زير صرف نظر از هر مفهوم ديگريك ه داشته باشند در اين 
آيين نامه با تعاريف زير استفاده شده اند: 

1- بيمه مركزي: بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران. 
2- مؤسسه بيمه: مؤسسات بيمه دولتي و غيردولتي اعم از مستقيم و اتكاييك ه مجاز 

به انجام عمليات بيمه در ايران مي‌باشند.
تنظيم  و  معتبر  اطلاعات  ثبت  مستندسازي،  گردآوري،  اطلاعات:  گزارشگري   -3

گزارش‌هاي مربوط توسط مؤسسه بيمه و ارسال آنها به بيمه‌مركزي. 
4- افشاي اطلاعات: انتشار عمومي اطلاعات توسط مؤسسه بيمه وي ا بيمه مركزي 

طبق ضوابط اين آيين‌نامه.
الکترونیکی  تبادل  بیمهك ه بستر  الکترونیکی  سنهاب: سامانه نظارت و هدایت   -5
اطلاعات بین بیمه مرکزی، مؤسسات بیمه و سایر مراجع ذی ربط را فراهم مي سازد.
ماده 2- مؤسسه بيمه موظف است اطلاعات موضوع اين آيين نامه را در چارچوب فرم‌ها 
و بازه‌هاي زمانيك ه بيمه مركزي با اخذ نظر از سنديكاي بيمه گران ايران تعيين ميك ند 
حسب مورد از طريق سنهاب به بيمه مركزي ارسال یا در پايگاه اطلاع‌رساني خود افشا 

نمايد.

فصل دوم - گزارشگري اطلاعات

ماده 3- حوزه هاي مربوط به گزارشگري اطلاعات شامل موارد زير است:
1- معرفی مؤسسه بیمه، برنامه کسب و کار و عملکرد آن:

1-1- اقامتگاه، سایر مشخصات ثبتی و اساسنامه مؤسسه بیمه.
2-1- ترکیب سهامداران مؤسسه بیمه و مشخصات سهامداران بیش از یک درصد.
و  سازماني  تشكيلات  نمودار  بر  مشتمل  بيمه  مؤسسه  سازماني  ساختار   -1-3
مشخصات، سوابقك‏اري، آموزشي، تحصيلي و شرح وظایف مديران مؤسسه بيمه. 

4-1- مشخصاتك اركنان و سوابق تجربی و تحصيلي آنها. 
5-1- برنامه‌ آتیك سب وك ار مؤسسه بیمه متناسب با توانگري مالي آن.

6-1- عملكرد بیمه گری مستقیم مؤسسه بيمه به تفکیک هر یک از بیمه نامه های 
صادره و هر یک از خسارتهای پرداختی در رشته هاي مختلف بيمه اي به همراه 

نرخ و شرایط مورد عمل در هر یک از آنها. 
7-1- عملکرد طرح های بیمه ای جديد داراي مجوز از بيمه مركزي به همراه 

نرخ و شرایط مورد عمل در هر یک از آنها.
8-1- عملكرد بیمه گری اتکایی مؤسسه بيمه به تفك كيهر قرارداد به همراه 

نسخه ای از قراردادهای مربوط.
9-1- اطلاعات شعب و مراكز پرداخت خسارت مؤسسه بیمه.
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10-1- اطلاعات نمايندگان فعال، تعلیق یا لغو پروانه شده مؤسسه بیمه.
بيمه  مؤسسه  با  بيمه ايك ه  خسارت  ارزيابان  و  اطلاعاتك ارگزاران   -1-11

همكاري ميك‌نند. 
12-1- اطلاعات مربوط به وقوع تخلفات و تقلبات بيمه اي مرتبط با مؤسسه 

بیمه.
2- راهبري شركتي در مؤسسه بيمه:

بخش  در  بیمه  مؤسسه  مختلف  واحدهای  اختیارات  حدود  تعیین  نحوه   -2-1
صدور بیمه نامه و پرداخت خسارت به همراه مستندات مربوط.

2-2- عناوين و شرح وظايف شوراها وك ميته های داخلی مؤسسه بیمه از قبیل 
کمیته انتصابات، کمیته مدیریت ریسک، کمیته حقوق و دستمزد، کمیته کنترل 

داخلی و کمیته حسابرسی داخلی.
3-2- نحوه فعاليت هایك نترل‌ داخلي و حسابرسي داخلي، حداقل مشتمل بر 
تفك كي و  گزارش دهي  نحوه  مربوط،  سيستم های  عملکرد  چارچوب  تشريح 
و  ماهيت  با  آن  بودن  متناسب  و  سیستم ها  این  در  اختيارها  حدود  و  وظايف 
حجم عمليات بيمه گري، ارايه گزارش های حاصل از آن و مستندات مربوط به 
اقدامات کنترل داخلی و حسابرسي داخلي در دوره‌ جاري و  خلاصهي افته‌ها و 

برنامه‌هاي آتي آن.
4-2- نحوه فعاليت هاي آكچوئري حداقل مشتمل بر اطلاعاتك اركنان بخش 
اثربخشي  به  مربوط  مستندات  همچنين  و  آنها  وظايف  تشريح  و  اكچوئري 
گزارش ها و فعاليت اكچوئري در محاسبه ذخاير فني، نرخ گذاري، سياست هاي 
مؤسسه  سرمايه  الزاماتك فايت  و  اتكايي  پوشش‌هاي  ريسك،ك فايت  پذيرش 

بیمه.
موجب  به  که  بیمه  عملیات  از  بخشی  در  شده  برون سپاري  حوزه‌هاي   -2-5
فروش،  شبکه  آموزش  قبیل  از  است  امکان پذیر  آنها  برون-سپاری  مقررات، 
انتخاب  و ملاك‌هاي  روش ها  و همچنین  اکچوئری  خدمات  ارزیابی خسارت، 

عرضهك نندگان خدمات برون سپاری شده و نحوه نظارت بر عملكرد آنها.
6-2- برنامه هاي مؤسسه بيمه برایك اهش هزينه ها و افزايش بازده عمليات 

بيمه گري.
7-2- برنامه‌هاي پذيرش، آموزش و شیوه های نظارت بر نمايندگان بيمه. 

گزارش  و  عمومي  مجمع  به  بيمه  مؤسسه  هيات مديره  سالانه  گزارش   -2-8
مربوط به نحوه اجراي مصوبات مجامع عمومي مؤسسه بیمه.

9-2- تصميم مؤسسه بيمه براي ورودي ا خروج از بورس و تغيير وضعيت سهام 
آن در بورس.
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3- مديريت ريس كو توانگري مالي مؤسسه بيمه:
1-3- نظام مديريت ريس كمؤسسه بیمه، مشتمل بر تبيين اهداف و سياست‌هاي 
مديريت ريسك، نيروي انساني و ساختار سازماني بخش مديريت ريسك، نحوه 
تمركز،  ميزان  فعلي  تشریح وضعيت  و  مديريت،ك نترل  اندازه‌گيري،  شناسايي، 
قبیل ریسک های  از  بیمه  با ريس‌كهاي مؤسسه  كاهش، حساسيت و مواجهه 

بيمه‌گري، بازار، اعتبار و نقدينگي و پيش‌بيني‌ وضعيت آتي آنها.
2-3- جزئيات محاسبه نسبت توانگري مالي مؤسسه بیمه.

3-3- برنامه های ترميم وضعيت مالي و افزايش سرمايه )در صورتی که مؤسسه 
بیمه حسب مقررات مربوط ملزم به تهيه آن باشد(.

4-3- موارد ترهين، توثيق، صلح حقوقي ا هر گونه معامله با حق استرداد اموال 
مؤسسه بيمه حسب مقررات مربوط. 

5-3- برنامه افزایش سرمایه مؤسسه بيمه همراه با گزارش توجیهی برای هر 
مرحله.

6-3- برنامه انتشار انواع اوراق مشاركت، صكوكي ا ساير اوراق بهادار.
7-3- درصد تمل كسهام سایر مؤسسات بيمه داخلی یا خارجي. 

8-3- موارد تجديد ارزيابي دارايي ها و برنامه اعمال آن در سرمايه مؤسسه بيمه.
4- وضعيت و عملکرد مالي مؤسسه بيمه )مستند به صورت هاي مالي حسابرسي شده(:
1-4- صورت‌هاي مالي به همراهي ادداشت‌هاي توضيحي و صورت هاي مالي 

تلفيقي حسب مورد.
2-4- صورت هاي مالي اشخاص حقوقيك ه بيش از 20 درصد سرمايه آن به 

مؤسسه بيمه تعلق دارد.
3-4- تراز دارايي ها و بدهي هاي ارزي مؤسسه بيمه. 

4-4- هزينه‌هاي بيمه گري از قبيلك ارمزد، هزینه صدور و کارمزد مشارکت در 
منافع شبكه فروش، هزينه رسيدگي و تسويه خسارت به تفك كيرشته‌هاي بيمه 

و همچنين هزينه‌هاي غيرعملياتي مؤسسه بيمه. 
5-4- صورت حساب مشاركت در منافع هر یک از بيمه گذاران بيمه هاي زندگي 

و نحوه محاسبه آن.
6-4- گزارش انواع ذخایر مؤسسه بیمه و نحوه محاسبه و میزان هر یک از آنها 

و نحوه اطمینان از کفایت هر یک از آنها با توجه به مقررات مربوط.
7-4- عملكرد سرمايه‌گذاري‏های مؤسسه بيمه مشتمل بر منابع قابل سرمايه‏گذاري، 
تريكب سرمايه‏گذاري ها، درآمدها، هزينه ها و بازده انواع سرمایه‏گذاری ها به تفك كي

بيمه هاي زندگي و غير زندگي.
بیمه و سایر اشخاص  نمایندگان  بيمه گذاران،  از  بيمه  8-4- مطالبات مؤسسه 

همراه با تجزیه سنی مطالبات مذکور.
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فصل سوم - افشاي اطلاعات

خود  اطلاع‌رساني  پايگاه  در  را  زير  اطلاعات  حداقل  است  موظف  بيمه  مؤسسه  ماده 4- 
افشا نمايد به نحويك ه امكان دسترسي سريع به اطلاعات مزبور در صفحه اول پايگاه 

اطلاع رساني مؤسسه بیمه فراهم باشد. 
1- معرفی مؤسسه بیمه، برنامه کسب و کار و عملکرد آن:

1-1- اقامتگاه، ساير مشخصات ثبتي و اساسنامه مؤسسه بيمه.
از یک  بیمه و مشخصات سهام داران بیش  2-1- ترکیب سهام داران مؤسسه 

درصد.
و  سازماني  تشكيلات  نمودار  بر  مشتمل  بيمه  مؤسسه  سازماني  ساختار   -1-3

مشخصات مديران مؤسسه بيمه.
4-1- تعدادك اركنان و تريكب سني، تجربی و تحصيلي آنها. 
5-1- چشم انداز، مأموريت و اهداف راهبردي مؤسسه بیمه.

6-1- عملكرد بیمه گری مستقیم و اتکایی مؤسسه بيمه به تفك كيرشته هاي 
بيمه اي 

7-1- عملكرد طرح‏های بیمه ای جديد داراي مجوز از بيمه مركزي به همراه 
نرخ و شرایط مورد عمل در هر یک از آنها. 

8-1- خلاصه اطلاعات مربوط به شعب و مراكز پرداخت خسارت مؤسسه بیمه.
شده  پروانه  لغو  یا  تعلیق  فعال،  نمايندگان  به  مربوط  اطلاعات  9-1- خلاصه 

مؤسسه بيمه.
10-1- خلاصه اطلاعاتك ارگزاران و ارزيابان خسارت بيمه ايك ه با مؤسسه 

بيمه همكاري ميك‌نند.
2- راهبري شركتي در مؤسسه بيمه:

1-2-ك ليات سيستمك نترل داخلي و حسابرسي داخلي و همچنين تشريح شرح 
وظایف و سطح سازمانی اكچوئر در مؤسسه بيمه و نحوه انجام وظايف توسط آنها.

2-2- گزارش سالانه هيات مديره مؤسسه بيمه به مجمع عمومي.
3-2- معاملات غیربیمه ای اعضاي هيات مديره و مديرعامل با مؤسسه بيمه 
یا با شركت هاييك ه بيش از 20 درصد سرمايه آن به مؤسسه بيمه تعلق دارد.
4-2- سياست هاي اعطاي پاداش و جبران خدمات اعضای هیأت مدیره مؤسسه 

بيمه.
5-2- سياست هاي تقسيم سود به سهام داران مؤسسه بيمه.

6-2- ورودي ا خروج مؤسسه بيمه از بورس وي ا تغيير وضعيت سهام آن در بورس.
3- مديريت ريس كو توانگري مالي مؤسسه بيمه:

1-3- خلاصه اي از نحوه مديريت ريس كدر مؤسسه بيمه مشتمل بر ساختار 
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سازماني واحد مديريت ريس كو گزارش وضعيت ريس كهاي مؤسسه بیمه از 
قبیل ریسک های بيمه گري، بازار، اعتبار و نقدينگي و نحوه مديريت هر كي از 

ريس كهاي مذكور.
2-3- نسبت توانگري مالي مورد تأیید بيمه مركزي. 

3-3- برنامه هاي مؤسسه بيمه براي افزايش سرمايه و تغيير در ميزان سرمايه.
4-3- اطلاعات انواع اوراق مشاركت، صكوك وي ا ساير اوراق بهادار در صورت 

انتشار.
5-3- درصد تمل كسهام سایر مؤسسات بيمه داخلی یا خارجي.

4- وضعيت و عملکرد مالي مؤسسه بيمه )مستند به صورت های مالی حسابرسی شده(:
1-4- صورت‌هاي مالي به همراهي ادداشت‌هاي توضيحي و صورت هاي مالي 

تلفيقي حسب مورد.
2-4- نسبت هاي عملياتي و مالي با اهميت دوره سه ساله آخر فعالیت مؤسسه 

بيمه طبق جدول زیر:

نسبت هاي عملياتي و مالي با اهميت مؤسسه بيمهردیف

نسبت توانگری مالی مؤسسه بیمه که به تأیید بیمه مرکزی رسیده‏ است1
نرخ رشد حق‏بیمه و خسارت مؤسسه بیمه به تفکیک انواع رشته‏های بیمه‏2
سهم از بازار مؤسسه بیمه به تفکیک انواع رشته‏های بیمه‏3
نسبت حق بيمه توليدي نمايندگان و كارگزاران به كل حق بيمه مؤسسه بیمه4

سهم نگهداری مؤسسه بیمه )نسبت حق بیمه صادره پس از کسر مجموع حق بیمه واگذاری 5
اجباری و اختیاری به کل حق بیمه صادره(

ضریب خسارت مؤسسه بیمه به تفکیک انواع رشته‏های بیمه‏6

 نسبت مجموع هزینه كارمزد، هزینه های صدور و کارمزد مشارکت در منافع پرداختي به 7
حق بيمه صادره به تفكيك رشته هاي بيمه

نسبت هزينه هاي عمومي و اداري به حق بيمه صادره 8

ضريب تريكبي )ضريب خسارت و نسبت مجموع هزينه‌هاي اداري و عمومي و هزينه های 9
كارمزد، هزینه صدور و کارمزد مشارکت در منافع پرداختي به حق بيمه صادره(

 نسبت كل سرمايه‌گذاري‌ها به كل دارايي‌ها10

بازده سرمايه‌گذاري‌ها)نسبت درآمد سرمايه‌گذاري‌ها به متوسط بهاي تمام شده ابتدا و انتهاي 11
دوره سرمايه‌گذاري‌ها( به تفکیک بیمه های زندگی و غیرزندگی

نسبت ذخیره خسارت معوق به جمع ذخاير فني به تفكيك رشته‏هاي بيمه )سهم نگهداري(12
نسبت ذخیره رياضي به ذخيره حق بيمه )سهم نگهداري(13
نسبت مجموع مطالبات از بیمه‌گذاران، نمايندگان و بيمه‌گران اتكايي به مجموع دارائی‌ها14
نسبت دارايي هاي نقدي به كل دارايي ها15
نسبت كل بدهي‌ها به كل دارايي‌ها16
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3-4- تراز مشاركت در منافع بيمه گذاران بيمه هاي زندگي.
از اطلاعات افشاشده موضوع ماده 4 این  ماده 5- در صورتيك  ه بيمه مركزي هر كي 
بيمه اعلام و در صورت عدم اصلاح  به مؤسسه  واقع تشخيص دهد  را خلاف  آیین نامه 
اطلاع رساني  بيمه مركزي  توسط  مراتب  کاری،  روز  ده  بيمه ظرف مدت  توسط مؤسسه 

عمومي خواهد شد.

فصل چهارم - ساير مقررات

و  با هیأت مديره  آئين نامه  اين   4 و  مواد 3  اطلاعات موضوع  ماده 6- مسئوليت صحت 
مدیرعامل و مسئوليت گزارشگري و افشاي آن با مديرعامل مؤسسه بيمه است.

ماده 7- بيمه‌مركزي، اطلاعات مربوط به رويدادهاي زير را حسب مورد در روزنامه‌هاي 
كثيرالانتشاري ا پايگاه اطلاع رساني خود افشا ميك ند:

1- اخطارك تبي به مديران مرتبط مؤسسه بیمهك ه ناشي از تخلف از قوانين و مقررات 
بوده و مستند به تصميم هيات‌عامل بيمه مركزي باشد. 

2- صدور، تعليق وي ا لغو پروانه )مجوز( فعاليت مؤسسه بیمه دري كي ا چند رشته 
بيمه اي مستقيم یا اتكايي.

3- تصميم مؤسسه بيمه به توقف فعاليت دري كي ا چند رشته بيمه مستقيمي ا اتكايي.
4- گزارش وضعيت توانگري مالي مؤسسه بيمه. 

5- ادغام یا انتقال پرتفوي مؤسسه بيمه به ساير مؤسسات بيمه. 
6- انحلال یا ورشکستگی مؤسسه بیمه.

7- ساير اطلاعاتيك ه از لحاظ حفظ منافع بيمه‌گذاران، بيمه‌شدگان و صاحبان حقوق 
آنها لازم باشد.

نمایندگان  یا  کارکنان  از  یک  هر  سوی  از  گزارشي  اخباري ا  انتشار  صورت  در   -8 ماده 
مؤسسه بیمهك ه حاوي اطلاعات خلاف واقع یا گمراهك ننده باشد مؤسسه بيمه مكلف است 
بلافاصله اطلاعات و توضيحاتك افي در خصوص اخباري ا گزارش مزبور را به بيمه مركزي 

ارسال و براي اطلاع عموم افشا نمايد.
ماده 9- بيمه مركزي بر حسن اجراي مفاد اين آيين نامه نظارت مي‌نمايد و در صورت قصور 
يا تخلف در اجراي آن حسب مورد و متناسب با نوع، سابقه، تكرار و تعدد قصور و تخلف، به 

موجب تصميم هيات‌عامل بيمه مركزي اقدامات ذيل رابه عمل می آورد: 
1- اخطارك تبي به مدیران مرتبط مؤسسه بيمه. 

2- سلب صلاحيت حرفه ای مديران مرتبط مؤسسه بيمه.
3- پيشنهاد تعليق فعاليت مؤسسه بيمه دري كي ا چند رشته بيمه اي یا تمام رشته ها 

به شوراي‌عالي بيمه.
تمام  یا  بیمه ای  رشته  چند  یا  یک  در  بيمه  مؤسسه  فعاليت  پروانه  لغو  پيشنهاد   -4
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رشته ها به شوراي‌عالي بيمه.
ماده 10- بيمه ‌مركزي ملزم به حفظ اسرار و اطلاعات مؤسسات بيمه است و به هيچ وجه 
نبايد از اطلاعاتيك ه در اجراي اين آيين‌نامه به دست مي‌آورد جز در موارد مصرح در اين 

آيين نامهي ا قانون استفادهك ند.
افشای  و  گزارشگری  زمینه  در  مشابه  تکالیف  از  نظر  صرف  بیمه  مؤسسات   -11 ماده 
به  مربوط  تکالیف  موظفند  بیمه،  عالی  شورای  مصوبات  و  مقررات  سایر  در  اطلاعات 

گزارشگری و افشای اطلاعات را به ترتیب مقرر در این آیین نامه انجام دهند.
اين آيين نامه از تاريخ ابلاغ، لازم الاجرا است.

مجموعه کامل صورت های مالی و یادداشت های توضیحی 

صورت های مالی نمونه
مصوبه مورخ 88/2/9 شوراي عالي بيمه

در دويست و نود و چهارمين جلسه شوراي عالي بيمهك ه در تاريخ 1388/2/9 در بيمه مركزي 
جمهوري اسلامي ايران تشكيل شد، در اجراي ماده 62 قانون تأسيس بيمه مركزي جمهوري 
اسلامي ايران و بيمه‌گري و به منظور فراهم نمودن امكان رعايت استاندارد حسابداري شماره 
فني  ذخاير  در خصوص   58 شماره  آيين‌نامه  هم چنين  و  بيمه(  عمومي  )فعاليت هاي   28
مؤسسات بيمه، صورت هاي مالي نمونه مصوب 1369/12/20 شورا مورد بازنگري قرارگرفته 

و صورت هاي مالي نمونه به شرح 4 صفحه ذيل به تصويب رسيد:
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شركت سهامي بيمه ...
 13x2  ترازنامه در تاريخ 29 اسفند ماه

		                 )تجديد ارائه شده(                                                             )تجديد ارائه شده(  
			                     بدهي‌ها و 

13x1/12/29  13x2/12/29 13   حقوق صاحبان سهام:   يادداشتx1/12/29  13x2/12/29 دارائي ها:                              يادداشت
	  
                                              میلیون ريال       میلیون ريال                                                میلیون ريال       میلیون ريال

بدهي به بيمه‌گذران و 3xxxxموجودي نقد
14xxxxنمايندگان

بدهي به بيمه‌گران و بيمه‌گران 4xxxxسرمايه‌گذاري‌هاي كوتاه‌مدت
15xxxxاتكائي

مطالبات از بيمه‌گذاران و 
ساير حساب‌ها و اسناد 5xxxxنمايندگان

16xxxxپرداختني

مطالبات از بيمه‌گران و 
17xxxxذخيره ماليات بر درآمد6xxxxبيمه‌گران اتكائي

18xxxxسود سهام  7xxxxساير حساب‌ها و اسناد دريافتني

سهم بيمه‌گران اتكائي از 
19xxxxذخایر حق‌بيمه8xxxxذخاير فني

20xxxxذخيره خسارت معوق*9xxxxمطالبات بلندمدت

ذخيره ريس‌كهاي 10xxxxسرمايه‌گذاري‌هاي بلندمدت
20xxxxمنقضي‌نشده

21xxxxساير ذخاير فني11xxxxدارائي‌هاي ثابت مشهود

22xxxxحق‌بيمه سال‌هاي آتي12xxxxدارائي هاي نامشهود

ذخيره مزاياي پايان خدمت 13xxxxساير دارائي ها
23xxxxكاركنان

24xxxxساير بدهي‌ها

xxxxجمع بدهي‌ها

حقوق صاحبان سهام:

25xxxxسرمايه

26xxxxاندوخته قانوني

27xxxxاندوخته سرمايه‌اي

28xxxxساير اندوخته ها

xxxxسود)زيان( انباشته

xxxxجمع حقوق صاحبان سهام 

جمع بدهي‌ها و حقوق xxxxجمع دارائي ها
xxxxصاحبان سهام

يادداشت هاي توضيحي...... تا..... پيوست جزو لاينف كصورتهاي مالي است.
*در صورتك م اهميت بودن ذخيره فوق، نيازي به ارائه آن در متن صورت ترازنامه نمي‌باشد.
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شركت سهامي بيمه ... صورت سود و زيان
براي سال مالي منتهي به 29 اسفندماه 13x2 )ميليون ريال(

ت
اش

دد
یا

13x2/12/29)تجديد ارائه شده( 
13x1/12/29

29xxxxحق‌بيمه صادره
)xx()xx(19كاهش )افزايش( ذخایر حق‌بيمه

xxxxدرآمد حق بيمه
30xxxxحق بيمه اتكايي و اگذاري

)xx()xx(19كاهش)افزايش(ذخيره حق‌بيمه اتكائي واگذاري
)xx()xx(هزينه حق‌بيمه اتكائي واگذاري
xxxxدرآمد حق بيمه سهم نگهداري

31xxxxخسارت پرداختي
)xx()xx(20افزایش)کاهش( ذخایر خسارت 

)xx()xx(31هزينه خسارت
32xxxxخسارت دريافتي از بيمه‌گران اتكائي

اتکایی  بيمه  معوق  ذخيره خسارت  افزایش)کاهش( 
)xx()xx(20واگذاري

xxxxخسارت سهم بيمه‌گران اتكايي
)xx()xx(هزينه خسارت سهم نگهداري
33xxxxهزینه كارمزد و كارمزد منافع

)xx()xx(34درآمد كارمزد و كارمزد منافع اتكائي
)xx()xx(هزینه کارمزد و کارمزد منافع سهم نگهداری

)xx()xx(21)افزایش( کاهش سایر ذخائر فني
)xx()xx(35هزینه سهم صندوق تامین خسارتهای بدنی

36xxxxساير درآمدها و هزینه‌هاي بيمه‌اي
)xx()xx(خالص سایر هزینه‌های بیمه‌ای

37xxxxدرآمد سرمايه‌گذاري از محل ذخائر فني
xxxxسود ناخالص فعاليت بيمه‌اي

37xxxxدرآمد سرمايه‌گذاري از محل ساير منابع
)xx()xx(38هزينه‌هاي اداري و عمومي

xxxxسود عملیاتی
39xxxxساير درآمدها و هزینه‌های غیربیمه‌ای

xxxxسود خالص قبل از كسر ماليات
)xx()xx(17ماليات

xxxxسود خالص دوره

يادداشت هاي توضيحي...... تا..... پيوست جزو لاينف كصورتهاي مالي است.
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گردش حساب سود انباشته )میلیون ریال(

ت
اش

دد
یا

13x2/12/29)تجدید ارائه شده(
13x1/12/29

xxxxسود خالص
xxxxسود انباشته در ابتداي دوره

)xx()xx(40تعديلات سنواتي
سود انباشته در ابتداي سال- تعديل 

xxxxشده

xxxxسود قابل تخصيص
تخصيص سود:
26xxxxاندوخته قانوني

27xxxxاندوخته سرمايه‌اي
28xxxxساير اندوخته‌ها

18xxxxسود سهام
)xx()xx(جمع

xxxxسود انباشته در پايان سال

يادداشت‌هاي توضيحي...... تا..... پيوست جزو لاينف كصورت‌هاي مالي است.

صورت سود و زيان جامع
براي سال مالي منتهي به 29 اسفند ماه 13x2 )میلیون ریال(

ت
اش

دد
یا

13x2/12/29
)تجدید ارائه شده(

13x1/12/29

xxxx سود خالص
41xxxxذخیره تسعیر دارائی ها و بدهی های ارزی*

xxxxمازاد تجدید ارزیابی دارائیها
xxxxسود جامع

xxxxتعدیلات سنواتی سود انباشته
xxxxسود جامع شناسایی شده

یادداشت‌هاي توضيحي...... تا ..... پيوست جزو لاينف كصورتهاي مالي است.
* ذخیره تسعیر دارائی ها و بدهی های ارزی مختص شرکتهای بیمه دولتی می باشد.
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صورت جریان وجوه نقد
براي سال منتهي به 29 اسفند ماه 13x2 )میلیون ریال(

ت
اش

دد
یا

13x2/12/29)تجدید ارائه شده(
13x1/12/29

جريان خالص ورود وجه نقد ناشي از 
42xxxxفعاليت هاي عملياتي

xx سود پرداختي بابت تأمين مالي:

xxxxسود سهام پرداختي

جريان خالص ورود وجه نقد ناشي از 
xxxxسود پرداختي بابت تأمين مالي

ماليات بر درآمد:

)xx()xx(ماليات بر درآمد پرداختي

فعاليتهاي سرمايه گذاري:

وجوه پرداختي جهت داراييهاي ثابت 
xxxxمشهود و ساير داراييها

وجوه پرداختي بابت تحصيل سرمايه 
xxxxگذاريهاي بلند مدت

وجوه پرداختي بابت سرمايه گذاريهاي 
xxxxكوتاه مدت

xxxxوجوه حاصل از فروش سرمايه گذاريها

وجوه حاصل از فروش دارائيهاي 
xxxxثابت مشهود

جريان خالص خروج وجه نقد ناشي 
xxxxازفعاليت هاي سرمايه گذاري

جريان خالص ورود وجه نقد قبل از 
xxxxفعاليتهاي تأمين مالي

فعاليتهاي تأمين مالي:

xxxxوجوه حاصل از افزايش سرمايه

وجوه حاصل از سایر فعالیتهای 
xxxxتامین مالی

خالص جريان ورود وجه نقد ناشي از 
xxxxفعاليتهاي تأمين مالي

xxxxخالص افزايش )كاهش( در وجه نقد

xxxxمانده وجه نقد در آغاز سال

xxxxتأثیر تغییرات نرخ ارز

xxxxمانده وجه نقد در پايان سال

43xxxxمبادلات غیر نقدی

يادداشت‌هاي توضيحي...... تا..... پيوست جزو لاينف كصورتهاي مالي است. 
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یادداشت های توضیحی
1( تاریخچه فعالیت شرکت

الف- کلیات
شرکت‌ها  ثبت  اداره  در  شماره......  تحت   ......  تاريخ در  بيمه..........  سهامی  شرکت 
 ..............  مبلغ شرکت  اوليه  سرمايه  است.  رسيده  ثبت  به  غیرتجاری  مؤسسات  و 
ريال متشکل از ....... سهم بوده که ........درصد آن در بدو تأسيس پرداخت و مابقي 
تاريخ/  در  شرکت  سرمايه  است.  گرديده  پرداخت   ..................  تاريخ‌هاي تاريخ/  در 
تاريخ‌هاي ................... افزايشي افته که در پايان سال 13x2 مبلغ..................... ريال 
متشکل از ...... سهم ....... ريالي مي‌باشد. مرکز اصلي شرکت ......... است و شرکت 

داراي ...... شعبه و .... نمايندگي در سطح کشور و )خارج از کشور( مي‌باشد.
ب- فعالیت اصلی شرکت:

موضوع فعاليت شرکت مطابق ماده ........ اساسنامه عبارت است از:
.......................................................................................................................................

ج- تعداد کارکنان:
تعداد و تريكب کارکنان در استخدام شرکت به تفکیک ... به شرح زیر می باشد:

سال13x1سال 13x2پایه تحصیلیردیف

..............دیپلم1

..............فوق دیپلم2

..............کارشناس3

..............کارشناس ارشد4

..............دکترا5

................جمع

2( مبناي تهيه صورت‌هاي مالي و خلاصه اهم رويه‌هاي حسابداري
الف( مبناي تهيه صورت‌هاي مالي

صورت‌هاي مالي بر مبناي بهاي تمام‌شده تاريخي و الزامات مصوب شورای عالی بیمه 
الزامات  ارائه و در موارد مقتضي از ارزش‌هاي جاري نيز استفاده شده است. مطابق 
مصوب شورای عالی بیمه شرکت‌های بیمه موظفند علاوه بر ذخایر پیش‌بینی شده 
در استاندارد حسابداری شماره 28 )فعالیت‌های بیمه عمومی( ذخیره فنی تکمیلی و 

خطرات طبیعی به شرح یادداشت 3-1 ذیل در نظر بگیرند.
ب( خلاصه اهم رويه‌هاي حسابداري

1- شناسايي درآمد حق‌بيمه 
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• درآمد حق‌بیمه رشته‌های غیرزندگی:
حق‌بیمه رشته‌های غیرزندگی و عمر زمانی از تاریخ شروع پوشش بیمه‌ای و به 
طور یکنواخت در طول دوره بیمه‌نامه )برای بیمه‌نامه‌های مستقیم( و در طول 
دوره پذیرش غرامت )برای بیمه‌های اتکایی( پس از کسر ذخاير فني حق‌بيمه به 

عنوان درآمد حق‌بیمه شناسایی می‌شود. 
• درآمد حق‌بیمه رشته‌های زندگی:

کسر  از  پس  اضافی  الحاقیه‌های  و  صادره  بیمه‌نامه‌های  به  مربوط  درآمد 
الحاقیه‌های برگشتی در هنگام صدور به حساب درآمد منظور می‌شود.

2- حق‌بیمه سال‌های آتی
در بیمه‌های بلندمدت حق‌بیمه سال‌های دوم و بعد از آن از طریق حساب حق‌بیمه 
سال‌های آتی به درآمد سال مربوط منتقل می‌شود. اما در بیمه‌های مهندسی اگر مدت 
اعتبار بیمه‌نامه بیش از یک سال باشد برای احتساب حق‌بیمه سال‌های آتی از مجموع 

ارقام سنوات استفاده خواهد شد.
3- ذخایر فنی شرکت در پایان هرسال طبق آئین‌نامه شماره 58 مصوب 1387/10/25 

شورای عالی بیمه و اصلاحات بعدی آن به شرح زیر محاسبه می‌گردد:
3 -1- بیمه‌های غیرزندگی

میزان ذخیرهنوع ذخیره

ذخیره حق‌بیمه
)حق‌بیمه عاید‌نشده(

برای کلیه رشته‌های بیمه ای به جز بیمه باربری به روش فصلی)یک هشتم( بر 
مبنای حق‌بیمه صادره پس از کسر 15 درصد به عنوان هزینه تحصیل و کسر 
حق‌بیمه اتکایی واگذاری مربوط و برای رشته باربری عبارت است از ذخیره 

محاسبه شده به روش فوق بعلاوه یک هشتم ذخیره مذکور.
ذخیره ریسک‌های 
منقضی‌نشده برای 

جبران کسری ذخیره 
حق‌بیمه عایدنشده

در رشته‌هایی که ضریب خسارت آنها بیش از 85 % باشد عبارتست از:
حق بیمه عایدنشده پايان دوره × )85 %  - ضريب خسارت(

                                     
% 85                     

ذخیره 
خسارت معوق

عبارت است از جمع اقلام زیر:
الف- خسارات اعلام‌شده در دست رسیدگی به علاوه برآورد مخارج تسویه 

خسارت پس از کسر سهم بیمه‌گر اتکایی.
بیمه‌گر  به  هنوز  و  شده  ایجاد  مالی  دوره  پایان  از  قبل  تا  که  خساراتی  ب- 

اعلام‌نشده بعلاوه مخارج تسویه خسارت پس از کسر سهم بیمه‌گر اتکایی.
ثالث چنانچه محاسبه ذخیره خسارات اعلام  بیمه شخص  تبصره1- در رشته 
باشد  نداشته  وجود  پرونده‌ها  مورد  به  مورد  برای  رسیدگی  دست  در  شده 
مالی  سال  طی  )نفر(  پرونده  هر  بدنی  خسارت  هزینه  متوسط  ضرب  حاصل 
الف  بند  موضوع  ذخیره  عنوان  به  رسیدگی  دست  در  پرونده‌های  تعداد  در 

شناسایی خواهد شد.
تبصره2- حداکثر خسارت برآورد شده بند ب نمی‌تواند بیش از 3 درصد بند 

الف باشد، مازاد آن منوط به تأیید بیمه مرکزی ایران می باشد. 
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ذخیره برگشت 
حق‌بیمه

50 % نسبت حق‌بیمه‌های برگشتی به کل حق‌بیمه صادره در سه سال مالی قبل 
ضربدر حق‌بیمه صادره سال مالی جاری پس ‌از کسر حق‌بیمه اتکایی واگذاری

ارزش فعلی تعهدات بیمه گر پس از کسر سهم بیمه گر اتکایی.ذخیره ریاضی
ذخيره مشاركت

بیمه‌گذاران در منافع
درصدی از منافع حاصل از هر یک از قراردادهای بیمه که به موجب شرایط 

قرارداد به بیمه گذاران قابل پرداخت است.

ذخیره فنی تکمیلی و 
خطرات طبيعي

حق‌بیمه  سهم  کسر  از  پس  غیرزندگی  بیمه‌های  صادره  حق‌بیمه  درصد  سه‌ 
از سال  به علاوه ذخایر فنی تکمیلی و خطرات طبیعی که  اتکایی واگذاری 
قبل منتقل شده است. ضمناً میزان ذخیره مزبور نباید از 20 % میانگین حق‌بیمه 

نگهداری بیمه‌های غیرزندگی سه سال گذشته تجاوز  نماید.
3-2- بیمه‌های زندگی:

ذخیره ریاضی
تفاوت بین ارزش فعلی تعهدات بیمه‌گر )اعم از سرمایه و مستمری( و ارزش 
فعلی تعهدات بیمه‌گذاران نسبت به سهم نگهداری شرکت و با رعایت مبانی 

فنی مورد استفاده در محاسبه حق‌بیمه.

ذخیره مشارکت 
در منافع

سرمایه‌گذاری  و  زندگی  بیمه‌های  معاملات  از  حاصل  منافع  از  درصدی 
ذخایر فنی آن که به موجب قراردادهای بیمه‌های زندگی باید به بیمه‌گذاران 

بیمه‌های زندگی پرداخت شود.
ذخیره فنی

بیمه عمر زمانی
بر اساس مبانی تعیین‌شده برای بیمه‌های غیرزندگی)غیر از بیمه‌های باربری( 

محاسبه و در حسابها منظور شده است.

ذخیره فنی تکمیلی 
و خطرات طبیعی 
بیمه‌های زندگی

به علاوه  واگذاری  اتکایی  از کسر حق‌بیمه  پس  درصد حق‌بیمه صادره  سه 
مذکور  ذخیره  میزان  ضمناً  قبل.  سال  طبیعی  خطرات  و  تکمیلی  فنی  ذخایر 
سال  سه  زندگی  بیمه‌نامه‌های  نگهداری  میانگین حق‌بیمه  درصد   20 از  نباید 

گذشته تجاوز نماید.
3-3- ذخایر فنی 
بیمه اتکایی قبولی

ذخایر فنی معاملات بیمه اتکایی قبولی با رعایت قواعد مقرر در بندهای فوق 
و به موجب شرایط و توافق های اتکایی محاسبه می‌شود.

ذخایر  آئین‌نامه  و  عمومی  بیمه‌های  فعالیت‌های  حسابداری  استاندارد  اجرای  سال  اولین  در   -4-3
منقضي‌نشده و ذخيرة  تغییر در روش‌های محاسبه ذخایر ريس‌كهاي  بيمه)شماره 58(  فنی مؤسسات 
خسارات معوق به عنوان تغيير روش حسابداري برخورد شده و ارقام آن ارائه مجدد شده است و تغییر 

در ساير ذخایر به عنوان تغيير برآورد تلقي گرديده است.

4- شناسايي درآمد کارمزد و مشارکت در منافع
درآمد کارمزد طبق شرايط بيمه‌نامه یا قراردادهای بیمه‌ای و اتکایی در زمان شروع 
از  حاصل  منافع  در  مشارکت  درآمد  همچنين  مي‌شود.  شناسايي  بيمه‌اي  پوشش 
درآمد  عنوان  به  اتکايي  عمليات  نتايج  شدن  مشخص  زمان  در  اتکايي  بيمه‌هاي 

شناسايي مي‌شود.
5- شناسايي هزينه خسارت 

 در بيمه‌هاي مستقيم خسارت پرداختی پس از گزارش وقوع خسارت از سوي بيمه‌گذار 
و انجام رسيدگي‌هاي لازم توسط کارشناسان شرکت و پس از صدور حواله خسارت در 
حساب‌ها شناسايي و ثبت مي‌شود. ضمناً بابت خسارت واقع‌شده‌اي که پرداخت نشده 
است و خسارت واقع‌شده‌اي که گزارش نشده است به موجب مصوبات شوراي عالي 
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بيمه، ذخيره مورد نياز برآورد و شناسايي مي‌شود. در صورت لزوم، بابت بدهي خسارت 
صورت  تعديل  مي‌آيد  بدست  اوليه  شناخت  از  پس  که  اطلاعاتي  اساس  بر  معوق 
مي‌گيرد و اثرات ناشي از اين تعديل در صورت سود و زيان دوره منظور مي‌شود. در 
بيمه‌هاي اتکايي قبولي نيز هزينه خسارات براساس گزارش هاي دريافتي از بيمه‌گر 

واگذارنده شناسايي مي‌شود.
6- مخارج تحصيل

مخارج تحصيلي ا تمديد بيمه‌نامه‌ها نظير کارمزد پرداختي به نمايندگان، مخارج صدور 
بيمه‌نامه ها و ساير مخارج مربوط، به محض وقوع به عنوان هزينه دوره شناسايي 

مي‌شود.
7- سرمايه‌گذاري‌ها

• سرمایه‌گذاری‌های بلندمدت به بهای تمام‌شده پس از کسر هرگونه ذخیره بابت 
کاهش دائمی در ارزش هر یک از سرمایه‌گذاری ها ارزشیابی می‌شود.

دارایی  عنوان  به  که  بازار  در  سریع‌المعامله  سرمایه‌گذاری‌های  از  گروه  آن   •
جاری طبقه‌بندی می‌شود به اقل بهای تمام‌شده و خالص ارزش فروش مجموع 
سرمایه‌گذاری‌ها و سایر سرمایه‌گذاری‌های جاری به اقل بهای تمام‌شده و خالص 

ارزش فروش هر یک از سرمایه‌گذاری‌ها ارزشیابی می‌شود.
• درآمد حاصل از سرمایه‌گذاری در سهام شرکت فرعی در زمان تصویب سود توسط 
مجمع عمومی صاحبان سهام شرکت سرمایه‌پذیر )تا تاریخ تصویب صورت‌های 
مالی( و درآمد حاصل از سایر سرمایه‌گذاری‌ها در زمان تصویب سود توسط مجمع 
عمومی صاحبان سهام شرکت سرمایه‌پذیر )تا تاریخ ترازنامه( شناسایی می‌شود.

8- دارائي‌هاي ثابت مشهود و استهلا کآن
مالي  صورت‌هاي  در  استهلا ک کسر  از  پس  تمام ‌شده  قيمت  به  ثابت  دارايي‌هاي 
منعکس گرديده‌اند. دارايي‌هاي مزبور بر اساس مقررات قانوني ماليات‌هاي مستقيم به 

نرخ و روش‌هاي زير مستهلک گرديده‌اند.

روش استهلاکنرخ استهلاکنوع دارایی
......................

9- دارائي‌هاي نامشهود و استهلا کآن
دارايي‌هاي نامشهود به قيمت تمام‌شده پس از کسر استهلا کدر صورت‌هاي مالي 
منعکس گرديده‌اند. دارايي‌هاي مزبور بر اساس مقررات قانوني به نرخ و روش‌هاي 

زير مستهلک گرديده‌اند.
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روش استهلاکنرخ استهلاکنوع دارایی
......................
......................

10 –اقلام پولی ارزی با نرخ رسمی ارز در تاریخ ترازنامه و اقلام غیرپولی که به بهای 
تمام‌شده تاریخی بر حسب ارز ثبت شده است با نرخ رسمی ارز در تاریخ انجام معامله 
تسعیر می‌شود. تفاوت‌های ناشی از تسویه یا تسعیر اقلام پولی ارزی به عنوان درآمد 

یا هزینه دوره وقوع شناسایی می‌شود.15 
11- ذخيره مزاياي پايان خدمت کارکنان 

براي کارکنان معادل ..... روز بر اساس آخرين ...... در مقابل هر سال خدمت ذخيره 
مزاياي پايان خدمت در نظر گرفته مي‌شود.

3- موجودي نقد 

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

xxxx موجودی نزد بانک‌ها )ریالی(
xxxxموجودی نزد بانک‌ها )ارزی(

xxxxصندوق
xxxxوجوه در راه

.......xxxx

.......xxxx
xxxxجمع

4- سرمايه‌گذاري‌هاي كوتاه مدت

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

4xxxx- 2سرمايه‌گذاري در بورس)خالص(
4xxxx-3اوراق مشاركت

xxxxسپرده سرمايه‌گذاري كوتاه مدت
.......xxxx
.......xxxx
xxxxجمع

مبلغ  از  بیش  میلیون ریال   .... میزان  به  ترازنامه جمعاً  تاریخ  بازار سرمایه گذاری‌های سریع‌المعامله در  4-1- ارزش 
دفتری است.

15. تفاوت‌های تسعیر دارائی‌ها و بدهی‌های ارزی شرکت‌های دولتی باید در اجرای مفاد ماده 136 قانون محاسبات 
عمومی کشور مصوب شهریور 1366 به حساب اندوخته تسعیر دارائی‌ها و بدهی‌های ارزی منظور و در سرفصل حقوق 
صاحبان سرمایه طبقه‌بندی می‌شود. چنانچه در پایان دوره مالی مانده حساب مذکور بدهکار باشد این مبلغ به حساب 
سود و زیان همان دوره منظور می‌شود. همچنین خالص تفاوت‌های تسعیری که به ترتیب فوق موجب تغییر اندوخته 

تسعیر طی دوره گردیده است باید در صورت سود و زیان جامع دوره منعکس گردد. 	
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4- 2- سرمایه گذاری در بورس
13x213x1

تعداد 
سهام 

بهاي 
تمام شده
ميليون 

ريال

ذخيره
 كاهش 
ارزش

ميليون 
ريال

خالص
ميليون 

ريال

ارزش
 بازار

ميليون 
ريال

خالص
ميليون 

ريال

ارزش
بازار

میلیون 
ریال

xxxx)xx(xxxxxxxxشركت الف
....xxxx)xx(xxxxxxxx

xxxx)xx(xxxxxxxxجمع 

4- 3- اوراق قرضه/ مشارکت

تاریخ سررسیدنرخ بهره
مبلغ کل

میلیون ریال

 13x213x113x213x113x213x1

......xxxxxxxxxxxx

.....xxxxxxxxxxxx

.....xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxجمع 

5-مطالبات از بیمه گذاران و نمايندگان 

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

الف – بيمه‌گذاران
xxxxمطالبات از بیمه‌گذاران عضو گروه

xxxxمطالبات از بیمه‌گذاران سایر اشخاص وابسته
xxxxسایر اشخاص

.......xxxx

.......xxxx

.......xxxx
xxxxجمع

ب- نمايندگان
.......xxxx
.......xxxx
.......xxxx
.......xxxx
.......xxxx
xxxxجمع

xxxxجمع كل 
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6-مطالبات از بیمه گران و بیمه گران اتکایی

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

الف- مطالبات  از بیمه گران و بیمه گران اتکایی داخلی
xxxxمطالبات  از بیمه گران  عضو گروه

xxxxمطالبات  از بیمه گران سایر اشخاص وابسته
xxxxسایر اشخاص

.......xxxx

.......xxxx
xxxxجمع 

ب- مطالبات  از بیمه‌گران و بیمه‌گران اتکایی خارجی
.......xxxx
.......xxxx
.......xxxx
xxxxجمع

xxxxجمع کل

7- ساير حساب ها و اسناد دريافتني

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

پيش پرداخت هاي كوتاه مدت
حصه جاري وام بلندمدت

سپرده اتكائي قبولي
ملزومات اداري

.......

.......
جمع

کسر می شود: ذخيره مطالبات مشكوك الوصول
 جمع

	
8- سهم بيمه گران اتكايي از ذخاير فني

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

19xxxxذخایر حق بيمه
20xxxxذخيره خسارت معوق

xxxxجمع
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9- مطالبات بلند مدت

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

19xxxxحساب ها و اسناد دريافتني بيمه اي
xxxxحساب ها و اسناد دريافتني غير بيمه اي

xxxxوام كاركنان
.....xxxx
....xxxx
....xxxx

xxxxجمع
)xx()xx(کسر می شود: ذخيره مطالبات مشكوك الوصول

xxxxجمع

10- سرمايه گذاري هاي بلندمدت  

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

1xxxx-10سرمايه گذاري در سهام شركت هاي خارج از بورس
2xxxx-10اوراق مشاركت

xxxxسرمايه گذاري در زمين و ساختمان
xxxx سپرده هاي بلندمدت بانكي)ارزي و ريالي(

xxxxمشارکت مدنی
xxxxمشارکت در طرحهای عمرانی و ساختمانی...

xxxxوام های پرداختی
.......xxxx
xxxxجمع

1-10- سرمايه‌گذاري در سهام شركت هاي خارج از بورس
13x213x1

تعداد 
سهام

درصد 
سرمایه‌گذاری

 

مبلغ 
اسمی

بهاي
 تمام 
شده

ميليون 
ريال

ذخيره
 كاهش 

ارزش
ميليون 

ريال

خالص
ميليون 

ريال

خالص
ميليون 

ريال

xxxxxxxx)xx(xxxxشركت الف

....xxxxxxxx)xx(xxxx

xxxxxxxx)xx(xxxxجمع 
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2-10- اوراق قرضه//مشاركت

تاريخنرخ بهره
سررسيد

مبلغ کل
ميليون ريال

 13x213x113x213x113x213x1
......xxxxxxxxxxxx
.....xxxxxxxxxxxx
.....xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxجمع 

11- دارائي‌هاي ثابت مشهود

بهاي تمام شده 
  زمين 
ميليون 
ريال   

ساختمان 
میلیون 
ریال   

 وسايل 
نقليه 

ميليون 
ريال

اثاثه 
اداري 
ميليون 
ريال  

    و .... 
ميليون 
ريال   

  جمع 
ميليون 

ريال

13x1/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxافزايش طي دوره

)xx()xx()xx()xx()xx()xx(كاهش طي دوره

13x2/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

استهلاك انباشته

13x1/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxافزايش طي دوره

)xx()xx()xx()xx()xx()xx(كاهش طي دوره

13x2/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

خالص مبلغ دفتري

13x1/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

13x2/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

سایر  همچنین  و  فوق  دارائی های  از  هریک  مورد  در  تفصیلی  اطلاعات  ارائه  و  توضیح 
.....  و می باشد  وثیقه  در  که  دارائی هایی  افشای  دارائی ها،  بیمه  مانند وضعیت  اطلاعات 
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12- دارائي هاي نامشهود

بهاي تمام شده 
 سرقفلي
ميليون

 ريال   

حق‌الامتیاز
ميليون

 ريال   

 آب 
ميليون
 ريال

برق
ميليون

 ريال  

   و ....
ميليون 
ريال   

  جمع 
ميليون 

ريال

13x1/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxافزايش طي دوره

)xx()xx()xx()xx()xx()xx(كاهش طي دوره

13x2/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

استهلاك )کاهش ارزش(

13x1/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxافزايش طي دوره

)xx()xx()xx()xx()xx()xx(كاهش طي دوره

13x2/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

خالص مبلغ دفتري

13x1/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

13x2/12/29مانده درxxxxxxxxxxxx

13- ساير دارائي ها

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

.......xxxx

.......xxxx

.......xxxx
xxxxxxجمع 
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14-بدهي به بيمه گذاران و  نمايندگان 

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

الف -بيمه گذاران

xxxxبدهی به بیمه گذاران  عضو گروه
xxxxسایر اشخاص وابسته

xxxxسایر اشخاص
.......xxxx
xxxxجمع

ب- نمايندگان

.......xxxx

.......xxxx
xxxxجمع

xxxxجمع كل

15-بدهي به بیمه گران و بیمه گران اتکایی

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

الف - بدهي به بیمه گران و بیمه گران اتکایی داخلی
xxxxبدهي به بیمه گران  عضو گروه

xxxxبدهي به بیمه گران سایر اشخاص وابسته
xxxxسایر اشخاص

.......xxxx

.......xxxx
xxxx جمع

ب- بدهي به بیمه گران و بیمه گران اتکایی خارجی
.......xxxx
.......xxxx

xxxxجمع 
xxxx جمع كل
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16- ساير حساب ها و اسناد پرداختني

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxاسناد پرداختني
xxxxحق الزحمه پرداختني

xxxxبستانكاران
xxxxهزينه هاي پرداختني

xxxxسپرده اتكائي واگذاري
xxxxماليات پرداختني
xxxxذخيره تسعير ارز

.......xxxx
xxxx جمع

17- ذخيره ماليات بر درآمد
بدهي هاي مالياتي شركت تا پايان سال 13x0ك لا قطعي و تسويه شده است.

خلاصه وضعيت مالياتي شركت براي سال هاي13x0 تا 13x2ك ه ماليات آن قطعيت نيافته 
در جدول زير آورده شده است.

		
13x213x1- میلیون ریال

میلیون 
ریال 

نحوه
شخيص

مالیات

سال
مالي

سود
)زیان(
 ابرازي

درآمد
مشمول 
قطعيتشخيصيابرازيماليات

تاديه
مانده‌شده

ذخيره

مانده
ذخيره

...xxxxxxxxxxxxxxxx

...xxxxxxxxxxxxxxxx

...xxxxxxxxxxxxxxxx

...xxxxxxxxxxxxxxxx

...xxxxxxxxxxxxxxxx

پیش ‌پرداختهای
)xx()xx(مالیاتی 

xxxx

 ... اعتراض کرده و  توضیح: شرکت نسبت به مالیات تشخیصی برای عملکرد سال مالی
موضوع توسط هیئت حل اختلاف مالیاتی دردست رسیدگی است.
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18- سود سهام

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

13x1 سالxxxx

13x0 سالxxxx

13x0سال های قبل ازxxxx

xxxxجمع

19- ذخایر حق بیمه )ميليون ريال(

13x2 13 سالx1 افزایش )کاهش( سال
13x2 سال 

افزایش )کاهش(
13x1 سال 

ت
اش

دد
یا

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ک

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ک

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ک

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ک

ذخیره حق‌بیمه،
19xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx-1بیمه‌های غیرزندگی

ذخایر حق‌بیمه،
19xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx-2بیمه‌های زندگی

ذخیره برگشت 
19xxxxxxxxxxxxxxxx-3حق‌بیمه

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxجمع

19-1- ذخيره حق‌بيمه بیمه‌های غیرزندگی )ميليون ريال(
ذخیره حق بیمه 

13x2 سال
ذخیره حق بیمه 

13x1 سال
افزایش )کاهش( 

13x2 سال
افزایش )کاهش( 

13x1 سال

ی
ه ا

یم
ه ب

شت
ر

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxآتش‌سوزي

..……xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

..……xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxجمع
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19-2- ذخایر حق‌بیمه، بیمه‌های زندگی )ميليون ريال(
ذخیره حق بیمه 

13x2 سال
ذخیره حق بیمه 

13x1 سال
افزایش )کاهش( 

13x2 سال
افزایش )کاهش( 

13x1 سال

ی
ه ا

یم
ه ب

شت
ر

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ذخیره ریاضی عمر 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxو پس انداز

سایر ذخایر حق‌بیمه 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxبیمه‌های زندگی

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxجمع

19- 3-  ذخیره برگشت حق بیمه

رشته بیمه ای
ذخیره حق بیمه 

13x2 سال
میلیون ریال

ذخیره حق بیمه 
13x1 سال

میلیون ریال

افزایش )کاهش( 
13x2 سال

میلیون ریال

افزایش )کاهش( 
13x1 سال

میلیون ریال

xxxxxxxxباربري

xxxxxxxxآتش‌سوزي

..……xxxxxxxx

..……xxxxxxxx

xxxxxxxxجمع

20- ذخایر  خسارات معوق )ميليون ريال(
ذخیره حق بیمه 

13x2 سال
ذخیره حق بیمه 

13x1 سال
افزایش )کاهش( 

13x2 سال
افزایش )کاهش( 

13x1 سال

ی
ه ا

یم
ه ب

شت
ر

ت
اش

دد
یا

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ذخیره 
خسارت 

معوق
1-20xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

ذخیره 
ریسک‌های 
منقضی‌نشده

2-20xxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxجمع
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20-1 - ذخيره خسارت معوق )ميليون ريال( 
ذخیره حق بیمه 

13x2 سال
ذخیره حق بیمه 

13x1 سال
افزایش )کاهش( 

13x2 سال
افزایش )کاهش( 

13x1 سال

ی
ه ا

یم
ه ب

شت
ر

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

ی
دار

گه
م ن

سه

ی
کای

 ات
هم

س

ل
ك

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxباربري
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxآتش سوزي

..……xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

..……xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxجمع

20 -2- ذخيره ريس كهاي منقضي نشده 

رشته بیمه ای
ذخیره حق بیمه 

13x2 سال
میلیون ریال

ذخیره حق بیمه 
13x1 سال

میلیون ریال

افزایش )کاهش( 
13x2 سال

میلیون ریال

افزایش )کاهش( 
13x1 سال

میلیون ریال

xxxxxxxxباربري
xxxxxxxxآتش سوزي

..……xxxxxxxx

..……xxxxxxxx
xxxxxxxxجمع

21- سایر ذخایر فنی

ذخيره 
مشاركت در منافع

ذخيره فني 
تكميلي

 و خطرات طبيعي
افزایش )کاهش(جمع

13x213x113x213x113x213x113x213x1رشته بیمه ای

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

ميليون 
ريال

xxxxxxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxxxxxآتش سوزي

………xxxxxxxxxxxxxxxx

………xxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxجمع
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22- حق‌بیمه سال‌های آتی

رشته بیمه ای
13x2/12/29

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxباربری

xxxxآتش سوزی

............xxxx

............xxxx

............xxxx

............xxxx

............xxxx

xxxxجمع

23- ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان
رويه هاي  اهم  خلاصه   ...  شماره طبقي ادداشت  خدمتك اركنان  پايان  مزاياي  ذخيره 

حسابداري محاسبه مي شود.
گردش حساب مزبور به شرح زير مي باشد: 

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxمانده اول دوره
)xx()xx(مبلغ پرداخت شده طي سال

xxxxذخيره تامين شده
xxxx جمع

24- ساير بدهي ها

شرح

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

.......xxxx

.......xxxx
 xxxx

xxxxجمع 
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25- سرمايه
23-1- سرمايه شركت متشكل از ........ سهم با نام ............ريالي تماما پرداخت شده )يا ... 

درصد پرداخت شده( مي‌باشد.
23- 2- سهامداران عمده در تاریخ ترازنامه به شرح زیر مي باشند:

درصد سهامتعداد سهامنام سهامدار

..........................................xxxx

..........................................xxxx

..........................................xxxx

xxxxجمع

26-اندوخته قانوني
اندوخته مذكور در اجراي مصوبات  شوراي عالي بيمه محاسبه و در حسابها منظور شده 

است. مانده اين حساب به شرح زير است:

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxمانده در ابتداي سال

xxxxانتقال از محل سود ويژه

xxxxمانده در پايان سال

27- اندوخته سرمايه اي
اندوخته مذكور در اجراي مصوبات  شورايعالي بيمه  محاسبه و در حساب ها منظور شده 

است. مانده اين حساب به شرح زير است:

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxمانده در ابتداي سال

xxxxانتقال از محل سود ويژه

xxxxمانده در پايان سال
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28-سایر اندوخته ها
بر اساس مصوبات مجمع عمومي شركت بيمه معادل .... درصد سود ويژه به عنوان اندوخته 

.... منظور مي‌گردد. مانده اين حساب به شرح زير است:

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxمانده در ابتداي سال

xxxxانتقال از محل سود ويژه

xxxxمانده در پايان سال

29- حق بيمه صادره                                                                  )ميليون ريال( 

رشته 
بيمه‌اي/

سال

حق‌بيمه 
مستقيم

حق‌بيمه 
جمع حق بيمه برگشتيقبولي اتكائيجمعغيرمستقيم

كل

13
x2

13
x1

13
x2

13
x1

13
x2

13
x1

13
x2

13
x1

13
x2

13
x1

13
x2

13
x1

xxxxxxxxxxxxxxxx)xx()xx(xxxxباربري

xxxxxxxxxxxxxxxx)xx()xx(xxxxآتش‌سوزي

………xxxxxxxxxxxxxxxx)xx()xx(xxxx

………xxxxxxxxxxxxxxxx)xx()xx(xxxx

xxxxxxxxxxxxxxxx)xx()xx(xxxxجمع

30- حق‌بيمه اتكائي واگذاري

رشته بيمه‌اي/
سال

حق بيمه اتكائي حق بيمه اتكائي اجباري
جمع كلاختياري

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

xxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxآتش‌سوزي

………xxxxxxxxxxxx

………xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxجمع
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31- هزينه خسارت

رشته بيمه‌اي

افزایش )کاهش(خسارت پرداختی
جمع ذخایر خسارت

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

xxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxآتش سوزي

..……xxxxxxxxxxxx

..……xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxجمع

32- خسارت دریافتی از  بيمه‌گران اتكايي

رشته بيمه‌اي

خسارت  دريافتي از 
بيمه‌گران اتكايي

افزایش )کاهش(
جمع ذخایر خسارت

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

xxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxآتش سوزي

..……xxxxxxxxxxxx

..……xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxجمع

33- هزینه كارمزد  و کارمزد منافع

رشته بيمه‌اي/
سال

كارمزدوکارمزد منافع 
بيمه گران اتكائي

كارمزد نمايندگان و 
جمع كلكارگزاران

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

13x2
 ميليون ريال

13x1
 ميليون ريال

xxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxآتش‌سوزي

………xxxxxxxxxxxx

………xxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxجمع
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34-  درآمد کارمزد و کارمزد منافع اتکایی

رشته بیمه ای
13x2/12/29

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxباربری

xxxxآتش سوزی

............xxxx

............xxxx

xxxxجمع

35-هزینه سهم صندوق خسارت های بدنی 

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxسهم حق بیمه
............xxxx

xxxxجمع 

36- ساير درآمدها و هزینه هاي بيمه اي

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

 الف- درآمدهای بیمه ای:

)xx()xx(سود سپرده اتكائي قبولي
)xx()xx(ساير
)xx()xx(جمع

ب- هزینه های بیمه ای:

)xx()xx(سود سپرده اتكائي قبولي
)xx()xx(سایر

)xx()xx(جمع 
)xx()xx(خالص سایر درآمدها و هزینه های بیمه ای 
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37-درآمد سرمايه گذاري ها

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxسود سپرده بانكي كوتاه‌مدت
xxxxسود سپرده بانكي بلندمدت

xxxxسود سهام بورسي
xxxxسود سهام غير بورسي
xxxxسود اوراق مشاركت

xxxxسود گواهي سپرده بانكي
xxxxسود مشاركت در طرح‌هاي ساختماني

xxxxسود مشاركت مدني
xxxxسود وام كاركنان

xxxxسود وام نمايندگان
xxxxسود وام پرداختي به ساير سازمان ها

xxxxسود اوراق قرضه
xxxxساير
xxxxجمع

xxxxخالص درآمد سرمایه‌گذاری حاصل از محل ذخاير فني
xxxxخالص درآمد سرمايه گذاري از محل ساير منابع 

37- 1- خالص درآمد سرمایه‌گذاری‌ها به تناسب ذخایر فنی و حقوق صاحبان سهام در 
سرمایه‌گذاری  درآمد  خالص  تحت سرفصل‌های  و  تسهیم  جاري  سال  مالی  دوره  ابتداي 

از محل ذخایر فنی و خالص درآمد سرمایه‌گذاری از محل سایر منابع ارائه گردیده است.

38-هزينه هاي اداري و عمومي 

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

الف -هزينه هاي اداري و عمومي
xxxxسوخت و روشنائي

xxxxملزومات 
xxxxحسابرسي

.......xxxx

.......xxxx
xxxx جمع
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ب-هزينه هاي پرسنلي
xxxxحقوق كاركنان

xxxxاضافه كاري
.......xxxx
xxxxجمع

xxxxجمع کل

 
39 - ساير درآمد ها و هزينه های غیر بیمه‌ای

ت
اش

دد
13x2/12/29یا

میلیون ريال     
13x1/12/29
میلیون ريال

الف – ساير درآمدها
xxxxسود معاوضه يا فروش دارائي‌ها

xxxxدرآمد اجاره
xxxxدرآمد متفرقه

.......xxxx

.......xxxx
xxxx جمع ساير درآمدها

ب-ساير هزينه‌ها
)xx()xx(مطالبات مشكوك

)xx()xx(بازخريد مرخصي كاركنان
)xx()xx(هزينه تفاوت نرخ ارز

)xx()xx(جمع ساير هزينه ها
xxxxخالص ساير درآمدها و هزينه‌ها

40- تعديلات سنواتي
13x2/12/2913x1/12/29

سرفصل هاي ترازنامه

ت
اش

دد
يا

مانده قبل 
از تعديلات 

بدهكار
)بستانكار(

ميليون ريال

تعديلات 
سنواتي 
بدهكار 
)بستانكار(

ميليون ريال

مانده بعد 
از تعديلات 

بدهكار
)بستانكار(

ميليون ريال

مانده
بدهكار

)بستانكار(
ميليون ريال

........xxxxxxxx

........xxxxxxxx

........xxxxxxxx

........xxxxxxxx
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xxxxxxxxجمع
سرفصل هاي سود )زيان(

........xxxxxxxx

........xxxxxxxx

........xxxxxxxx

........xxxxxxxx
از  پس  انباشته  )زيان(  سود 

xxxxxxxxتعديلات

سال  اولین  در  فنی  ذخایر  و  درآمد  شناسایی  حسابداری  رویه‌های  در  تغییر  انباشته  *آثار 
باید  زیان  و  و سود  ترازنامه  تفکیک سرفصل حسابهای  به  بیمه‌ای  استانداردهای  اجرای 

شناسایی و افشا شود.

41-  ذخیره تسعير دارائی ها و بدهی های ارزی

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxمانده در ابتداي سال

xxxxانتقال از محل سود ويژه

xxxxمانده در پايان سال

42- صورت تطبيق سود عملياتي
صورت تطبيق سود عملياتي با جريان خالص ورود وجه نقد ناشي از فعاليت هاي عملياتي 

به شرح زير است:

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

xxxxسود عملياتي

xxxxهزينه استهلاك

xxxxذخيره مزاياي پايان خدمت مرخصي كاركنان

xxxxكاهش )افزايش( حساب هاي دريافتني

xxxxکاهش )افزایش( سایر حسابها و اسناد دریافتنی

xxxxكاهش)افزايش(موجودي هاي جنسي

xxxxكاهش)افزايش(مطالبات از بيمه گذاران و نمايندگان
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xxxxكاهش)افزايش(مطالبات از بیمه گران و بيمه گران اتكائي

xxxxکاهش )افزایش( مطالبات بلند مدت 

xxxxکاهش )افزایش( سایر دارایی ها

xxxxافزايش )كاهش( سایر حساب ها و اسناد پرداختني

xxxxافزايش )كاهش( بدهي به بيمه گذاران و نمايندگان

xxxxافزايش )كاهش( بدهي به بیمه گران و بيمه گران اتكائي

xxxxافزایش )کاهش( سایر بدهی ها

xxxxافزايش )کاهش( ذخایر خسارات معوق

xxxxافزايش )کاهش(  ذخایر حق بيمه

xxxxافزایش )کاهش( ساير ذخایر فني

xxxxافزایش )کاهش( حق بیمه سالهای آتی

xxxxافزایش )کاهش( سایر درآمدها و هزینه های غیر بیمه ای

xxxxجريان خالص ورود وجه نقد ناشي از فعاليت هاي عملياتي

43- مبادلات غیر نقدی 
مبادلات غیر نقدی عمده طی سال به شرح زیر است:

13x2/12/29
میلیون ريال     

13x1/12/29
میلیون ريال

................xxxx

................xxxx

xxxxجمع

44-رويداد هاي بعد از تاريخ ترازنامه
در فاصله بين تاريخ ترازنامه و تصويب صورت هاي مالي هيچگونه رويداد مهمي رخ نداده 

است وي ا اينكه رويداد هاي با اهميت بعد از تاريخ ترازنامه به شرح زير مي باشند.

45- تعهدات سرمایه ای در سال جاری 

مدت- ماهنام پروژه/سال
مبلغ 

ميليون ريال
مانده طبق دفاتر 

ميليون ريال

تعهدات 
باقيمانده  
ميليون ريال

xxxxxxxx

 xxxxxxxx

 xxxxxxxx
xxxxxxxxجمع



مجموعه راهنماي آئین نامه ها، قوانين و بخشنامه هاي بيمه / 1394

72

46- معاملات با اشخاص وابسته
معاملات انجام شده طي سال مالي مورد گزارش با اشخاص وابسته به شرح زير بوده است:

نام شركت طرف 
شرح نوع وابستگيمعامله

معامله

مبلغ 
معامله 
میلیون 

ریال

ارزش 
منصفانه 

معامله
میلیون ریال

مانده طلب 
)بدهی( در 
پایان سال 
میلیون ریال

الف- معاملات مشمول ماده 129 اصلاحیه قانون تجارت:
عضو مشترک شرکت....

هیأت مدیره
....................................................

.............*..........................عضو هیأت مدیرهشرکت....
ب- سایراشخاص وابسته

.......................................شرکت همگروهشرکت....

....................................................سهامدارشرکت....

.............*..........................واحد تجاری وابستهشرکت....

* ارزش منصفانه معامله تفاوت با اهمیتی با مبلغ معامله ندارد.
47- تعهدات و بدهی های احتمالی

بدهی‌های احتمالی موضوع ماده 235 اصلاحیه قانون تجارت مصوب سال 1347 و سایر 
بدهی‌های احتمالی در تاریخ ترازنامه به شرح زیر است:

مبلغنوع بدهی

ميليون ريال

........xx

........xx

xxجمع
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48- سود ناخالص فعالیت بیمه‌ای                                                         

رشته بیمه‌ای

ی  
دار

گه
ه ن

یم
ق ‌ب

ح

خالص 
خسارت
)تفاوت 
دریافتی‌

و 
پرداختی(

خالص 
کارمزد

 و 
کارمزد 

منافع
 )تفاوت 
دریافتی 

و 
پرداختی(

افزایش )کاهش(
 ذخایر فنی )سهم نگهداری

درآمد
سرمایه‌گذاری

 از محل
 ذخایر فنی

هزینه
 سهم

 صندوق 
تأمین

خسارتهاي
 بدنی
 و سایر

 
هزینه‌های
 بیمه‌ای

سود
 سپرده 
اتکایی

ی 
مه‌ا

ی بی
تها

الی
 فع

ص
خال

د نا
سو

مه 
ق‌بی

 ح
یر

خا
ذ

وق
 مع

ت
سار

 خ
ره

خی
ذ

ی
 فن

یر
خا

 ذ
یر

سا

مع
ج

ی
ول

قب

ی
ذار

اگ
و

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxباربري

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxآتش‌سوزي

............xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

............xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

............xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

............xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxجمع

  :13x2 49- جدول مقايسه بودجه و عملكرد سال مالی

عملكردبودجه مصوب
انحراف مساعد 

)نامساعد(

كل
ميليون
 ريال

جزء
ميليون
 ريال

كل
ميليون 
ريال

جزء
ميليون
 ريال

كل
ميليون 
ريال

جزء
ميليون
ريال

xxxxxxxxxxxxبخش اول:درآمدها

xxxxxxxxxxxxبند اول: درآمدهاي بيمه گري

xxxxxxxxxxxxبند دوم: درآمدهاي سرمايه گذاري

بند سوم: درآمدهاي متفرقه 
xxxxxxxxxxxx)خالص ساير درآمدها و هزينه ها(

xxxxxxxxxxxxبخش دوم:هزينه ها

xxxxxxxxxxxxبنداول: هزينه هاي بيمه گري

xxxxxxxxxxxxبنددوم: هزينه هاي پرسنلي

xxxxxxxxxxxxبندسوم: هزينه هاي اداري و عمومي

xxxxxxxxxxxxبند چهارم: هزينه هاي مالي
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xxxxxxxxبندپنجم : هزينه هاي خارج از شمول

xxxxxxجمع كل هزينه ها

xxxxxxساير پرداخت ها

xxxxxxجمع هزينه ها و ساير پرداختها

xxxxxxسود قبل از كسر ماليات

xxxxxxماليات 

xxxxxxسود خالص

50- جدول سود و زیان رشته ثالث )ماده 27 قانون ثالث(:  
مبلغعنوان

حق بيمه صادره + قبولي اتكايي )شخص ثالث(

خسارت دريافتي اتكايي و خسارت بازيافتي )شخص ثالث(

كارمزد شبكه فروش و كارمزد منافع اتكايي دريافتي )شخص ثالث(

سود حاصل از سرمايه‌گذاري در رشته شخص ثالث

   جمع درآمدهاي رشته شخص ثالث

حق بيمه واگذاري اتكايي )شخص ثالث(

خسارت پرداختي + هزينه كارشناسي خسارت )شخص ثالث(

كارمزد و هزينه صدور پرداختي به شبكه فروش )شخص ثالث(

پرداختي بابت سهم صندوق تأمين خسارت‌هاي بدني

سهم هزينه‌هاي اداري و عمومي رشته شخص ثالث

ساير هزينه‌هاي قانوني

جمع هزينه‌هاي رشته شخص ثالث

سود)زيان( رشته شخص ثالث بدون احتساب ذخاير فني

كسر)اضافه(مي‌شود : افزايش)كاهش( ذخاير فني سهم نگهداري شخص ثالث

 سود )زيان( عمليات بيمه‌اي رشته شخص ثالث
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نامه شماره 13706 مورخ 88/4/9 بيمه مركزي
منضم به مصوبه مورخ 88/2/9 شوراي عالي بيمه 

پيرو نامه شماره 9051 مورخ 1388/3/5 در خصوص ابلاغ مصوبه جلسه مورخ 1388/2/9 
بيمه  نمونه شركت‌هاي  مالي  مجموعهك امل صورت‌هاي  پيوست  به  بيمه،  عالي  شوراي 
شامل ترازنامه، صورت سود و زيان، سود و زيان جامع و صورت گردش وجوه نقد همراه با 
يادداشت‌هاي پيوستك ه با همكاري سازمان حسابرسي در چارچوب استاندارد حسابرسي 

شماره 28 تهيه و تدوين گرديده است جهت اجرا ابلاغ مي‌گردد.

شرکت سهامی بيمه......
صورت‌های مالی

13x2 سال مالی منتهی به 29 اسفند ماه
مجمع عمومی عادی صاحبان سهام

با احترام
به 29  مالي منتهي  به سال  بیمه..... مربوط  مالي شرکت سهامي  پيوست صورت‌هاي  به 
اسفند ماه 13x2 تقديم مي‌شود. اجزاي تشيکل دهنده صورت‌هاي مالي به قرار زير است:

	                                                                          شماره صفحه عنوان
1                                                  	     	  • ترازنامه
• صورت سود و زیان                                                                   2
• گردش حساب سود )زیان( انباشته                                                 3
• صورت سود و زیان جامع..                                                          3
• صورت جریان وجوه نقد                                                             4

   یادداشت‌های توضيحی:
الف. تاریخچه فعالیت شرکت                                                              5
ب. مبنای تهیه صورتهای مالی و خلاصه اهم رویه‌های حسابداري                  6
پ. یادداشتهای مربوط به اقلام مندرج در صورتهای مالی و سایر اطلاعات مالی  11

صورتهای مالی بر اساس استانداردهای حسابداری و الزامات مصوب شورای عالی بیمه تهیه 
شده و در تاریخ .../.../13x3 به تأیید هیأت‌مدیره شرکت رسیده است.

	         سمت	                      امضا      نام اعضای هیأت مدیره
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)ضميمه بخش چهارم(
استاندارد حسابدارى شماره 28

فعاليت‌هاى بيمه عمومى
)لازم ‌الاجرا براي کليه صورت‌هاي مالي که دوره مالي آنها از اول فروردين1386ي ا بعد 

از آن شروع مي‌شود(
اين استاندارد بايد با توجه به ”مقدمه‌اي بر استانداردها ىحسابدارى“ مطالعه و بكار گرفته 

شود.
هدف

مخارج  و  خسارت  حق‌بيمه،  برا ى حسابدار ى روش‌ها ى تجويز  استاندارد  اين  هدف   -1
تحصيل بيمه‌ها ىعموم ىمستقيم و اتكا ىيو همچنين افشا ىاطلاعات اين نوع فعاليتها 
در صورت‌ها ىمال ىشركت‌ها و مؤسسات بيمه است. الزامات سایر استانداردهای حسابداری 
جایگزین  استاندارد  این  توسط  که  دارد  کاربرد  عمومی  بيمه  فعاليت‌هاي  برای  درصورتی 

نشده باشد.
دامنه كاربرد

2- اين استاندارد بايد در مورد فعاليتها ىبيمه عموم ىو بيمه عمر زماني بكار گرفته شود و 
در مورد ساير بيمه‌هاي زندگك ىاربرد ندارد.

تعاريف
3- اصطلاحات ذيل در اين استاندارد با معان ىمشخص زير بكار رفته است:

قرارداد بیمه )بیمه نامه(: عقدی استك ه به موجب آن كي طرف )بيمه‌گر(  متعهد 
مي‌شود در ازا ىدريافت حق بيمه از طرف ديگر )بيمه‌گذار(، در صورت وقوع حادثه، 
خسارت وارده به اوي ا شخص ذينفع را جبرانك ندي ا مبلغ معینی را به وي ىا شخص 

ذينفع بپردازد.
بیمه زندگی: نوعی بیمه مرتبط با حیات یا فوت انسان است که بیمه‌گر نسبت به 

پرداخت وجوهی معین براساس رویداد مشخصی، اطمینان می‌دهد.
بيمه عمومى: به بیمه‌های غیر از بیمه زندگی اطلاق می‌شود.

حق بيمه: مبلغی است که بیمه‌گر در ازای پذیرش خطر طبق قرارداد بیمه از بیمه‌گذار 
مطالبه می‌کند.

توسط  خطر  پذیرش  شروع  تاریخ  از  است  عبارت  بیمه‌ای:  پوشش  تاريخ شروع 
بیمه‌گر طبق قرارداد بیمه.

ازا ى در  اتکایی(  )بيمه‌گر  آن كي طرف  به موجب  استك ه  بیمه‌‌ای  اتکايي:  بيمه 
)بيمه‌گر  ديگر  طرف  به  وارده  خسارت  از  بخش ى تمامي ا  جبران  بيمه،  حق  دريافت 
واگذارنده( را بابت بيمه‌نامهي ا بيمه‌نامه‌هاي صادره وي ا قبول ىتوسط وى، تعهد مي‌کند.
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بيمه اتكايى نسبى: نوع ىبيمه اتکايي استك ه به موجب آن بيمه‌گر اتکایی در قبال 
به‏همان نسبت خسارت  تعهد مي‌کند  اوليه،  بيمه  قرارداد  از حق‌بيمه  نسبت ى دريافت 

وارده به بيمه‌گر واگذارنده را جبرانك ند.
قبال  در  اتکایی  بيمه‌گر  آن  در  استك ه  بيمه‌اتكا ىي نوع ى بيمه‌اتكايى غيرنسبى: 
دريافت حق بيمه، تعهد مي‌کند تمامي ا بخش ىاز خسارت مازاد بر سقف از پيش تعيين 

شده را جبرانك ند.
خسارت: عبارت است از مبلغ قابل پرداخت در اثر وقوع حوادث تحت پوشش قرارداد 

بيمه.
شناخت درآمد حق بيمه‏

4- درآمد حق بيمه بايد از تاریخ شروع پوشش بیمه‌‌ای و به محض اينكه حق‌ بيمه به‌گونه‌ا ى
اتكاپذير قابل اندازه‌گير ىباشد، شناسا ىيشود.

5- بيمه‌گر درآمد حق بيمه را در ازا ىپذيرش خطرك سب مي‌کند، لذا درآمد حق بيمه از 
تاريخ شروع پوشش بیمه‌ای، و نه تاریخ صدور، در رابطه با هر كياز بيمه‌نامه‌ها شناسا ىي
از  برا ىشناسا ىيدرآمد،  بيمه‌گران معمولًا  بنابه ملاحظات عملى،  اين وجود،  با  مي‌شود. 
مبناهایی استفاده مي‌کنندك ه براساس آن، تاریخ مزبور به‌طور تقریبی تعیین می‌شود. برا ى
مثال بيمه‌گر مستقيم ممكن است فرضك ند برا ىتمام بيمه‌نامه‌هاي صادر شده در كي 
ماه، خطر از اواسط ماه پذيرفته شده است. استفاده از اين مفروضات در صورت ىقابل پذيرش 
استك ه نتيجه حاصل از بكارگير ىآن با شناسا ىيدرآمد از تاريخ شروع پوشش بیمه‌ای هر 

بيمه‌نامه در دوره مالی مربوط، تفاوت با اهميت ىنداشته باشد.
6- چنانچه بيمه‌گر براساس قوانین و مقررات مبالغ ىرا از جانب سازمان‌هاي دولتي ىا ساير 
اشخاص ثالث از بيمه‌گذار دريافتك ند و بدون دخل و تصرف آن را به حساب ذینفع واريز 

كند، اين مبالغ درآمد بيمه‌گر تلق ىنمي‌شود.
7- درآمد حق بيمه بايد به‌ طوري كنواخت در طول دوره بيمه‌نامه )برا ىبيمه‌هاي مستقيم( 
يا در طول دوره پذیرش غرامت )برا ىبيمه‌هاي اتكاىي( شناسا ىيشود مگر اينكه الگو ى
وقوع خطر در طول دوره بيمه‌نامهي كنواخت نباشدك ه در اين‌صورت درآمد حق بيمه متناسب 

با الگو ىوقوع خطر برآوردی، شناسا ىيمي‌شود.
8- در بيمه‌هاي عمومى، مبلغ حق بيمه در ازا ىپوشش خطر برا كي ىدوره زمان ىمعين 
مال ى صورت‌ها ى پوشش  تحت  مال ى دوره  با  معمولًا  زمان ى دوره  اين  مي‌شود.  دريافت 
متفاوت است و درنتيجه حق بيمه مربوط به بيمه‌نامه‌هاي صادر شده در هر دوره با درآمد 
حق بيمه برابر نيست. بخش ىاز حق بيمه که مرتبط با پوشش خطر بعد از پایان دوره مالی 

می‌باشد طبق بند 15 زیر حق بيمه عايد نشده محسوب می‌شود.
9- در رابطه با بسيار ىاز بيمه‌هاي عمومى، درآمد حق بيمه معمولًا متناسب با گذشت زمان 
شناسا ىيمي‌شود. اين روش در موارد ىمناسب استك ه خطر وقوع حوادثك ىه منجر به 
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خسارت مي‌شود در طول دوره بيمه‌نامه تقريباًي كنواخت باشد.
10- در بعض ىرشته‌ها همانند بيمه مهندسى، الگو ىوقوع خطر در طول دوره بيمه‌نامه 
پروژه‌ها  انجام  اوايل  در  سدسازى(  )نظير  مهندس ى بيمه‌هاي  درمورد  نيست.  يكنواخت 
خطراتك متر است و معمولًا در مراحل پايان ىپروژه احتمال وقوع خطر و تحمل خسارت 
برآوردی  الگو ىوقوع خطر  با  متناسب  بيمه‌ها  نوع  اين  بيمه  درآمد حق  افزايش مي‌ىابد. 

شناسا ىيمي‌شود.
11- در مواردك ىه طبق بیمه نامه، مبلغ حق بيمه در آينده مشمول تعديل می‌باشد، حق 
مورد  بيمه  حق  درآمد  شناسا ىي مبنا ى عنوان  به  ممکن  موارد  در  باید  شده  تعديل  بيمه 
استفاده قرار گيرد. اگر نتوان مبلغ تعديل را به‌گونه‌اي اتكاپذير براوردك رد، مبلغ اوليه حق 
بيمهك ه باتوجه به سایر اطلاعات مربوط  تعديل مي‌شود بايد به عنوان مبنای شناسایی 

درآمد حق بيمه استفاده شود.
12- در بعض ىاز انواع بیمه‌ها، حق بيمه باتوجه به نتايج رویدادها و اطلاعاتك ىه تنها در 
طول دوره بيمهي ا پس از آن مشخص می شود، تعديل می گردد. برا ىمثال، بيمه باربر ى
دریایی و بیمه آتش‌سوز ىانبارها از انواع بيمه‌ها ىقابل تعديل استك ه در ابتدا ىدوره 
براساس اعلاميه  بيمه‌گر پرداخت و سپس  به  بيمه‌گذار  بيمه توسط  اولیه حق  بيمه، مبلغ 

حملي ا اعلام موجودى، تعديل مي‌شود. 
13- درآمد حق بيمه مربوط به بيمه‌نامه‌هاي بين راه ىبايد براساس الزامات بندها ى4، 7 

و 15 شناسا ىيشود.
14- بيمه‌گر ممكن است اطلاعاتك اف ىجهت تشخيص بيمه‌نامه‌هاي صادر شده در اواخر 
از تاريخ ترازنامه است، نداشته باشد.  سال مالك ىه تاريخ شروع پوشش بیمه‌ای آن قبل 
اين نوع بيمه‌نامه‏ها را بيمه‌نامه‌هاي بين راه ىمي‌گويند. باتوجه به اينكه درآمد حق بيمه 
براساس  راه ى بين  بيمه‌نامه‌هاي  مبلغ  بیمه‌ای شناسا ىيمي‌شود،  پوشش  تاريخ شروع  از 
تجارب گذشته و رويدادها ىپس از تاريخ ترازنامه براورد مي‌شود و حصه عايد شده آن به 

عنوان درآمد حق بيمه شناسا ىيمي‌شود.
حق بيمه عايد نشده

15- بخشی از حق بیمه مرتبط با بیمه‌نامه‌های صادره طی دوره مالی که قابل انتساب به 
پوشش خطر بعد از پایان دوره مالی است به‌عنوان حق بیمه عاید نشده شناسایی می‌شود.
16- روش‌های برآورد حق بیمه عاید نشده باید به‌گونه‌ای انتخاب شود که مبلغ برآوردی 

تفاوت با اهمیتی با بدهی واقعی در تاریخ ترازنامه نداشته باشد.
17- درمواردی که الگوی وقوع خطر در طول دوره بیمه‌نامه تقريباً یکنواخت است برای 
محاسبه  شیوه‌های  می‌شود.  استفاده  زمانی  تناسب  روش  از  نشده  عاید  محاسبه حق‌بیمه 
روزانه  شامل  سالانه  نامه‌های  بیمه  برای  زمانی  تناسب  روش  در  نشده  عاید  بیمه  حق 
)1/365(، ماهانه )1/24(، فصلی )1/8( و سالانه )1/2(  است. در شیوه روزانه حق بیمه عاید 
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نشده شامل مجموع حق بیمه‌های عاید نشده‌ای است که در پایان دوره مالی باتوجه به 
مدت منقضی‌ نشده بیمه‌نامه‌ها محاسبه می‌شود. در شیوه فصلی فرض می‌شود که صدور 
بیمه‌نامه‌ها در طی فصل به‌طور یکنواخت است درصورتی که در شیوه ماهانه فرض بر این 
است که صدور بیمه‌نامه‌ها در طول ماه به‌طور یکنواخت است. چنانچه صدور بیمه‌نامه‌ها در 
طول دوره مالی یکنواخت نباشد هرچه طول دوره مورد نظر برای محاسبه حق بیمه عاید 

نشده کمتر شود، سطح دقت آن بیشتر می‌شود.
18- در مواردك ىه حق بيمه متناسب با گذشت زمان به عنوان درآمد شناسا ىيمي‌شود، 
روش تناسب زمانی بايد به‌گونه‌اي انتخاب و بكار گرفته شودك ه دقت آن از روش فصل ى

)يا روش 1/8(ك متر نباشد.
19- چنانچه دوره بيمه‌نامه بيش از كي سال باشد، در اعمال روش تناسب زمان ىحق‌بيمه 
يكساله در محاسبات مدنظر قرار می گيرد و حق بيمه مازاد بر یک سال، به طورك امل به 

عنوان حق بيمه عايد نشده محسوب م‌ىگردد.
خسارت‏

20- بده ىبابت خسارت معوق بايد برا ىبيمه‌هاي مستقيم و اتكا ىيشناسا ىيشود. مبلغ 
خسارت معوق بايد بيانگر برآورد معقولی از مخارج لازم برا ىتسويه تعهد فعل ىدر تاريخ 

ترازنامه باشد.
21- بده ىبابت خسارت معوق بايد شامل مبالغ زير باشد:
الف- خسارت واقع شده‌ای که گزارش نشده است،

ب- خسارت گزارش شده‌ای که پرداخت نشده است،
ج- خسارتیك ه به‌ طورك امل گزارش نشده است،

د- مخارج برآورد ىتسويه خسارت.
22- حصول اطمينان نسبت به شناسا ىيهزينه‌ها و بدهيهای مرتبط با خسارت در 
دوره مال ىمربوط، حائز اهميت است. خسارت، ناشي از حوادث تحت پوشش ىاست 
كه در طول دوره‌ بيمه‌نامه اتفاق مي‌افتد. برخ ىخسارتها در دوره مال ىوقوع حادثه به 
بيمه‌گر گزارش و در همان دوره تسويه مي‌شود و برخ ‏ىنيز ممكن است تا پايان دوره 
مال ىتسويه نشود. همچنین، ممكن است حوادث ىواقع و منجر به خسارت شود اما تا 
پايان دوره مال ىبه بيمه‌گر گزارش نگردد. اين‌گونه خسارت ها، خسارت واقع شده‌ای‌که 
گزارش نشده است ناميده مي‌شود. بده ىمربوط به خسارت واقع شده‌ای که پرداخت 
نشده است )شامل خسارت گزارش نشده(، باتوجه به تجربیات در‌مورد خسارت واقع 
شده در گذشته و آخرين اطلاعات موجود برآورد و شناسا ىيمي‌شود. برا ىبرآورد مبلغ 
از قبیل آخرین حوادث  خسارتي اد‌شده، نه‌ تنها تجربيات گذشته بلكه تغيير شرايط 
فاجعه‌آميز و تغيير در حجم و تريكب خطرات تحت پوشش بيمه درنظر گرفته مي‌شود.
برا ى بيمه‌گر،  نها ىيجبران خسارت توسط  اجزای تشکیل دهنده مخارج  23- تشخيص 
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تعيين هزينه‌ها ىخسارت دوره مال ىو بده ىخسارت معوق در تاريخ ترازنامه، حائز اهميت 
است. اين اجزا شامل مبالغ قابل پرداخت بابت خسارت طبق مفاد بیمه‌نامه و مخارج تعیین 
و تسویه خسارت است. مخارج تعیین و تسويه خسارت شامل مخارج مستقيم هر خسارت 
مانند حق‌الزحمه خدمات کارشناسی و حقوقی و همچنين آن‌دسته از مخارج غیرمستقیمی 
است که بتوان با هر خسارت مرتبط دانست. در تعیین مخارج نهایی جبران خسارت، مبالغ 

بازیافتنی از طریق حق جانشینی و یا اقلام اسقاطی از مبلغ خسارت کسر می‌شود.
24- بده ىبابت خسارت معوق شامل خسارت پرداخت نشده و مخارج مستقيم و غیرمستقیم 
تسويه خسارتی می‌باشد که در دوره‌های مالی جاری و گذشته واقع شده است، چون اين 

مبالغ بيانگر تعهد فعل ىبيمه‌گر درنتيجه وقوع رويدادها ىگذشته است.
25- ذخاير لازم برا ىخسارت معوق باتوجه به خسارت برآورد ىهر موردي ا طبقه‌ا ىاز كي 
رشته )مثلًا در بيمه بدنه براساس مدل و سال توليد( تعيين مي‌شود. علاوه‌ بر اين ممكن 
است برا ىهر رشته نيز از فرمولها ىرياض ىاستفاده شود. انتخاب روش محاسبه به نوع 
بيمه و قضاوت مديريت بستگ ىدارد. روشك ىه توسط مديريت انتخاب مي‌شود بايد به‌ طور 

يكنواخت اعمال گردد.
26- شناسا ىيهزينه‌ها و بدهي ها ىمربوط به اجزا ىتشكيل‌دهنده مخارج نها ىيجبران 
خسارت به ميزان قابليت اتكا ىاندازه‌گير ىاين اجزا بستگ ىدارد. بعض ىبيمه‌گران، برای 
برآورد مخارج نهایی جبران خسارت با توجه به تجربيات گذشته خود و صنعت از فرمولها ى
تعداد  به  متك ى بودك ه  قابل‌اتكا خواهد  در صورت ى فرمولها  اين  استفاده مكىنند.  خاص ى

سالهاك ىاف ىباشد و به‌گونه‌اي مناسب برا ىدرنظر گرفتن تحولات اخير تعديل گردد.
27- تعديل بده ىخسارت معوق براساس اطلاعاتك ىه پس از شناخت اوليه بدست م‌ىآيد، 
جبران  انتظار  مورد  مخارج  دقيق‌تر  براورد  تعديلات،  اين  انجام  از  هدف  است.  ضرور ى
و هزينه  معوق  بده ىخسارت  بر  تعديلات  اين  اثر  بدهي ها،  است. همانند ساير  خسارت 
خسارت به محض دسترسی به اطلاعات جديد، شناسا ىيمي‌شود. با اين‌گونه تعديلات به 

عنوان تغییر در برآورد حسابدار ىبرخورد مي‌شود.
28- مبالغ دریافتنی از بیمه‌گر اتکایی بابت خسارت واقع شده، اعم از گزارش شده و گزارش 
درآمد  به‌عنوان  دیگر  از طرف  و  دارایی  به‌عنوان  از یک طرف  وقوع  دوره  در  باید  نشده، 

بیمه‌گر واگذارنده شناسایی شود و نباید حسب مورد با بدهی یا هزینه مربوط تهاتر شود.
ذخیره تکمیلی

به  مربوط  انتظار  مورد  خسارت  پوشش  برا ى نشده  عايد  بيمه‌هاي  حق  چنانچه   -29
باید ذخیره تکمیلی لازم برای  بیمه‌نامه‌های منقضی نشده در تاریخ ترازنامه کافی نباشد 

آن شناسایی شود.
درنظر  به‌طور جداگانه  بيمه‌ای  فعاليت‌هاي  از  تکمیلی، هر رشته  تعيين ذخيره  برا ى  -30
گرفته می‌شود. برای این منظور، مجموع حق بیمه عاید نشده هر رشته با مجموع خسارت 
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مورد انتظار و هزینه‌های مربوط به آن مقایسه و در صورت وجود کسری، ذخیره تکمیلی 
شناسایی می‌شود.

حق بيمه‌هاي اتكاي‏ى
31- حق بيمه اتکایی واگذاری به بیمه‌گران اتکایی باید توسط بیمه‌گر واگذارنده از تاریخ 
شروع پوشش بیمه‌ای و طی دوره تأمین خسارت قرارداد بیمه اتکایی، به‌طور یکنواخت طی 
دوره پوشش بیمه‌ای یا متناسب با  الگوی وقوع خطر، به‌عنوان هزینه بیمه اتکایی واگذاری 

در صورت سود و زیان شناسایی شود. 
32- بيمه‌گران مستقیم و اتکایی معمولًا بخش ىاز خطرات قبول ىرا به بيمه‌گران اتكا ىي
پرداخت  آنها  به  را  دريافت ى بيمه  از حق  بخش ى مجدد،  بیمه‌ای  پوشش  درقبال  و  منتقل 

مي‌کنند. این مبالغ، هزینه بیمه‌ اتکایی واگذاری نامیده می‌شود.
33- بيمه‌گر واگذارنده معاملات بيمه مستقيم و بيمه اتکايي را به صورت جداگانه گزارش 
میك‌ند تا دامنه و اثربخش ىبيمه اتکايي برا ىاستفادهك‌نندگان صورت‌ها ىمال ىبه‌ طور 
شفاف گزارش شود و شاخص‌ها ىياز عملكرد مديريت خطر به استفادهك‌نندگان ارائه گردد. 
براين اساس، حق بيمه واگذار ىبه بيمه‌گران اتكا ىيبه عنوان هزينه شناسا ىيمی‌شود و با 
درآمد حق بيمه تهاتر نمی‌گردد. خسارت دريافتي ىا دريافتن ىاز بيمه‌گران اتكا ىينيز توسط 
بيمه‌گر مستقيم به عنوان درآمد شناسا ىيمي‌گردد و با هزينه خسارتي ا هزينه حق بيمه 

اتکايي واگذار ىتهاتر نمي‌شود.
34- هزینه بیمه اتکایی واگذاری باتوجه به شرایط قرارداد منعقد شده با بیمه‌گر اتکایی یا 
الزامات قانونی شناسایی می‌شود. حق‏ بيمه اتکايي واگذار ىدر بيمه‌هاي اتكا ىينسب ىبه‌ 
با بيمه‌هاي مستقيم مربوط به عنوان هزينه شناسا ىيمي‌گردد. به ‌عبارت  طور هماهنگ 
مربوط  مستقيم  بيمه  دوره  در طول  به‌ طوري كنواخت  واگذار ى اتکايي  بيمه  هزينه  ديگر 
شناسا ىيو در مواردك ىه شناسا ىيدرآمد در بيمه‌هاي مستقيم براساس الگو ىوقوع خطر 
است، هزينه یاد شده نيز طبق الگوی مزبور شناسا ىيمي‌شود. هزینه بيمه اتکايي واگذار ى
در بيمه‌هاي اتكا ىيغيرنسب ىنيز معمولًا ط ىدوره بيمه اتکايي به‌طور یکنواخت به عنوان 

هزينه دوره شناسا ىيمي‌شود.
تعلق  اتکایی  بیمه  شرایط  طبق  اتكا ىي بيمه‌گر  از  دريافتن ى و  دريافت ى 35-ك ارمزدها ى

می‌گیرد و بنابراین در زمان شروع پوشش بیمه اتکایی به‌عنوان درآمد شناسایی می‌شود.
36- سهم بیمه‌گر مستقیم از مشارکت در سود )کارمزد منافع( دریافتی یا دریافتنی از بیمه‌گر 
اتکایی، طبق مبنای تعهدی صرف‌نظر از زمان دریافت آن، در زمان تحقق به‌عنوان درآمد 

شناسایی می‌شود.
37- بيمه‌گر اتكا ىيممكن است بخش ىاز خطر پذيرفته شده از بيمه‌گر مستقيم را مجددا  
به بيمه‌گر اتكا ىيديگر ى)بیمه‌گر اتکایی قبول‌کننده( واگذارك ندك ه به آن واگذار ىمجدد 
گفته مي‌شود. نحوه حسابداری قراردادهای بیمه اتکایی مجدد نیز مشابه قراردادهای بیمه 



مجموعه راهنماي آئین نامه ها، قوانين و بخشنامه هاي بيمه / 1394

82

اتکایی اولیه است.
انتقال پرتفو‏ى

38- طبق ماده 54 قانون تأسیس بیمه مرکزی ایران و بیمه‌گری، مؤسسات بیمه می‌توانند 
با موافقت بیمه مرکزی ایران و تصویب شورای عالی بیمه تمام یا قسمتی از پرتفوی خود 
را با کلیه حقوق و تعهدات ناشی از آن به یک یا چند مؤسسه بیمه‌ مجاز دیگر واگذار کنند.
39- باتوجه به اینکه مسئولیت مرتبط با خسارت بیمه انتقالی از بیمه‌گر انتقال دهنده به 
بیمه‌گر قبول کننده منتقل می‌شود، انتقال پرتفوی باید توسط بیمه‌گر انتقال‌دهنده به‌عنوان 

حذف پرتفوی و توسط بیمه‌گر قبول‌کننده به‌عنوان قبول پرتفوی به‌حساب گرفته شود.
داراییهای  و  بدهیها  ازطریق حذف  دهنده  انتقال  بیمه‌گر  توسط  باید  پرتفوی  40- حذف 
بیمه‌گر  توسط  باید  پرتفوی  قبول  شود.  گرفته  به‌حساب  شده،  منتقل  خطرات  با  مرتبط 
قبول‌کننده از طریق شناسایی درآمد حق بیمه عاید نشده و خسارت معوق پذیرفته شده، 

به‌حساب گرفته شود.
بیمه مشترک

41- فعاليت‌هاي بيمه‌ای که از طریق قراردادهای بیمه مشتر کبا بیمه‌گذار انجام می‌شود 
باید توسط بیمه‌گران قبول‌کننده همانند بیمه مستقیم به‌حساب گرفته شود.

طرف  مشترک،  بیمه  قرارداد  یک  طی  است  ممکن  اتکایی  یا  مستقیم  بیمه‌گران   -42
قراردادهای  مشترک،  بیمه  از  خود  سهم  نسبت  به  هریک  اینکه  یا  شوند  واقع  بیمه‌گذار 
جداگانه با بیمه‌گذار منعقد کنند. در این موارد بیمه‌گران سهم خود از حق بیمه‌ها، خسارت 

و سایر هزینه‌ها را براساس نسبتهای توافقی به حساب می‌گیرند.
مشتر ک بیمه‌گران  گروه  اعضا ى از  یکی  توسط  مستقيم  طور  به‌  ك ىيه  بيمه‌نامه‌ها  -43
صادر مي‌شود بايد توسط آن عضو به عنوان بيمه مستقيم به حساب گرفته شود و بخش ى
از خطراتك ه توسط ساير اعضا ىگروه پذيرفته مي‌شود بايد همانند بيمه اتکايي واگذار ى
محسوب گردد. بيمه‌گرانك ىه اين خطرات را م‌ىپذيرند بايد با آن همانند بيمه اتکايي قبول ى

برخوردك نند.
مخارج تحصيل‏

44- مخارج تحصیل بیمه‌ نامه‌ها باید در زمان وقوع به‌عنوان هزینه دوره شناسایی شود.
نمایندگیهـا، مخـارج صـدور  به  پرداختی  از‌جمله شامل حق‌العمل  45- مخارج تحصیل، 

بیمه‌نامه‌ها، مخارج اداری نگهداری سوابق بیمه‌نامه‌ها و مخارج وصول حق بیمه‌هاست.
افشا

46- اطلاعات زیر باید در یادداشتهای توضیحی صورت‌های مالی افشا شود :
الف- رویه شناسا ىيدرآمد حق بيمه و حق بیمه عاید نشده ) اعم از بیمه‌های مستقیم 

و بیمه‌های اتکایی(،
ب- رویه شناسایی هزینه حق بیمه بیمه های اتکایی واگذاری، و
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ج- نحوه محاسبه ذخیره خسارت معوق و ذخیره تکمیلی.
47- اقلام زير بايد در متن ترازنامه افشا شود:

الف- مطالبات از بیمه‌گذاران و نمایندگان،
ب- مطالبات از بیمه‌گران اتکایی،

ج- بده ىخسارت معوق، 
د- بده ىبه بيمه‌گران اتكاىي، 

.ه- حق بيمه عاید نشده، و
و- ذخیره تکمیلی.

48- اقلام زير بايد در متن صورت سود و زيان افشا شود:
الف- درآمد حق بيمه )مستقیم و اتکایی قبولی(،
ب- درآمد بازیافت خسارت از بيمه‌گران اتكاىي،

ج- هزينه خسارت بيمه‌هاي مستقيم و اتکایی قبولی، و
د- هزينه حق بيمه اتکايي واگذار.ى

49- اجزا ىتشكيل‌دهنده اقلام ذكر شده در بندها ى47 و 48 دري ادداشتها ىتوضيح ى
افشا مي‌شود.
تاريخ اجرا

تاریخ    از  آنها  مالی  دوره  که  مالی  صورت‌های  کلیه  در‌مورد  استاندارد  این  الزامات   -50
1386/1/1 و بعد از آن شروع می شود لازم‌الاجراست.

مطابقت با استانداردهای بين‌المللی حسابداری
51- هیئت استانداردهای بین‌المللی حسابداری در رابطه با بیمه‌های عمومی، استاندارد خاصی 
تدوین نکرده است، اما در استاندارد بین‌المللی گزارشگری مالی شماره 4 با عنوان ” قراردادهای 

بیمه“ چارچوب های کلی در‌ مورد تعریف بیمه و فعاليت‌هاي بيمه‌ای ارائه کرده است.

نامه شماره 9062 مورخ 92/2/31 بیمه مرکزی
ضوابط برگشت حق بیمه

نظر به اينكه برخي از شركت‌هاي بيمه در اجراي تعدادي از قراردادهاي عمومي منعقد شده 
با بيمه‌گذاران بزرگ خود، پرداخت درصدي از حق بيمه را تحت عناويني نظير هزينه‌هاي 
اداري به بيمه‌گذار تعهد  مي نمايند . صرف نظر از اينكه چنين اقدام در هر مورد مستلزم 
اخذ مجوز قبلي از بيمه مركزي ج. ا. ا. مي‌باشد در برخي موارد مشاهده شده استك ه درصد 
پرداختي به بيمه گذارك ه نوعي هزينه مي باشد از حق بيمهك سر و خالص آن به عنوان 
حق بيمه صادره در حساب‌هاي بيمه‌هاي مستقيم و اتكايي منظور مي‌شود. با توجه به اين 
كه چنين امري مغاير مقررات بيمه‌گري و رويه‌هاي پذيرفته شده حسابداري است و مانع 
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از نشان دادن درست اقلام حق بيمه مستقيم و اتكايي و حذف هزينه‌هاي مربوط از دفاتر 
اين خصوص رعايت موارد زير مورد تأيكد و  مي‌شود خواهشمند است دستور فرمايند در 

توجه قرار گيرد:
بيمه  بردرو طبق مقررات و مصوبات، حق  و  الحاقيه  بيمه‌نامه،  از جمله  اسناد  1- دركليه 
واقعي بر اساس صددرصد درج و در حساب‌ها منظور و از تهاتر حق بيمه و هزينه در اسناد 

و حساب‌ها خودداري شود.
2- پرداخت هرگونه وجه به بيمه‌گذار بابت جبران هزينه‌هاي اداريي ا امكاناتيك ه بيمه‌گذار 
در اختيار بيمه‌گر قرار مي‌دهد ضمنك سب مجوز از بيمه مركزي ج. ا. ا. بايد بصورت جداگانه 

در حساب هزينه‌هاي عملياتي شركت منظور شود.
بديهي است در موارديك ه خلاف بندهاي دوگانه فوق عمل شده باشد، بيمه مركزي طبق 

مقررات و مصوبات شوراي‌عالي بيمه عمل خواهد نمود.
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موادي از قانون ماليات‌هاي مستقيم
 مصوب 66/12/3 و اصلاحیه 94/4/31

ماده 24- اموال زير از شمول ماليات اين فصل خارج است:
1 - ... وجوه پرداختي توسط مؤسسات بيمهي ا بيمه‌گزار وي اك ارفرما از قبيل انواع ‌بيمه های 
عمر و زندگی، خسارت فوت و همچنين ديه و مانند آنها حسب موردك ه‌كي جا وي ا به طور 

مستمر به ورثه متوفي پرداخت مي‌گردد.
ماده 46- ازك ليه اسناد تجاري .... همچنين اوراق بيمه مال‌التجاره صد ريال  ... حق تمبر 

دريافت خواهد شد.
ماده 109- درآمد مشمول ماليات در مورد مؤسسات بيمه ايراني عبارت است از:

1 - ذخاير فني در آخر سال مالي قبل.
2 - حق بيمه دريافتي در معاملات بيمه مستقيم پس ازك سر برگشتي‌ها و تخفيف‌ها.

3 - حق بيمه بيمه‌هاي اتكايي وصولي پس ازك سر برگشتي‌ها.
4 -ك ارمزد و مشاركت در سود معاملات بيمه‌هاي اتكايي واگذاري.

5 - بهره سپرده‌هاي بيمه‌گر اتكايي نزد بيمه‌گر واگذاركننده.
6 - سهم بيمه‌گران اتكايي بابت خسارت پرداختي بيمه‌هاي غير زندگي و بازخريد و 

سرمايه و مستمري‌هاي بيمه‌هاي زندگي.
7 - ساير درآمدها پس ازك سر: 

1- هزينه تمبر قراردادهاي بيمه. 
2- هزينه‌هاي پزشكي بيمه‌هاي زندگي. 

3-ك ارمزدهاي پرداختي از بابت معاملات بيمه مستقيم.
4- حق بيمه‌هاي اتكايي واگذاري.

5- سهم صندوق تأمين خسارت‌هاي بدني از حق بيمه اجباري مسؤوليت مدني 
دارندگان وسائل نقليه موتوري زميني در مقابل شخص ثالث. 

و  زندگي  بيمه  مستمري‌هاي  و  سرمايه  و  بازخريد  بابت  از  پرداختي  مبالغ   -6
خسارت پرداختي از بابت بيمه‌هاي غير زندگي.

7- سهم مشاركت بيمه‌گزاران در منافع.
اتكايي  بيمه‌هاي  معاملات  سود  در  بيمه‌گران  مشاركت  سهم  و  8-ك ارمزدها 

قبولي.
9- بهره متعلق به سپرده‌هاي بيمه‌هاي اتكايي واگذاري.

10- ذخاير فني در آخر سال مالي.
11- ساير هزينه‌ها و استهلاكات قابل قبول.

‌تبصره1: انواع ذخاير فني مؤسسات بيمه )‌اندوخته‌هاي فني موضوع ماده 61 قانون تأسيس 
بيمه مركزي ايران و بيمه‌گري( براي هر كي از‌رشته‌هاي بيمه و ميزان و طرز محاسبه آنها 
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به موجب آيين‌نامه‌اي خواهد بودك ه از طرف بيمه مركزي ايران تهيه و پس از موافقت 
شوراي عالي بيمه به‌تصويب وزير امور اقتصادي و دارايي خواهد رسيد.

‌تبصره2: انواع ذخاير فني بيمه مركزي ايران براي هر كي از رشته‌هاي بيمه و ميزان و طرز 
محاسبه آنها از طرف مجمع عمومي بيمه مركزي ايران‌تعيين خواهد شد.

سهم  و  بيمه  حق  تخفيف  و  وك ارمزدها  بيمه  حق  مستقيم  بيمه  معاملات  در  ‌تبصره3: 
مشاركت بيمه‌گزاران در منافع و نحوه احتساب آنها با رعايت‌مقررات تعيين شده از طرف 
شوراي عالي بيمه خواهد بودك .ليه اقلام مزبور به استثنايك ارمزد بايد در قرارداد بيمه ذكر 

شده باشد.
اساس  بر  واگذاري  قبوليي ا  از  اعم  اتكايي  بيمه‌هاي  معاملات  به  مربوط  اقلام  ‌تبصره4: 

شرايط قراردادها وي ا توافق‌هاي مؤسسات بيمه ذي‌ربط‌خواهد بود.
‌تبصره5: مؤسسات بيمه خارجيك ه با قبول بيمه اتكايي از مؤسسات بيمه ايراني تحصيل 
درآمد مي‌نمايند مشمول مالياتي به نرخ دو درصد حق‌بيمه دريافتي و سود حاصل از سپرده 
ايراني درك شور متبوع مؤسسه  بيمه  ايران مي‌باشند. در صورتيك ه مؤسسات  مربوط در 
بيمه‌گر اتكايي داراي‌فعاليت بيمه بوده و از پرداخت ماليات بر معاملات اتكايي معاف باشند 
ايراني  ايران معاف خواهد شد. مؤسسات‌بيمه  ماليات دولت  پرداخت  از  نيز  مزبور  مؤسسه 
مكلفند در موقع تخصيص حق بيمه به نام بيمه‌گر اتكايي خارجي مشمول ماليات موضوع 
اين تبصره دو درصد آن را به عنوان ماليات بيمه‌گر‌اتكاييك سر نمايند و وجوهك سر شده در 
هر ماه را منتهي ظرف سي روز به ضميمه صورتي حاوي مشخصات بيمه‌گر اتكايي و حق 
بيمه متعلق به حوزه‌مالياتي مربوط ارسال و وجه مزبور را به حساب مالياتي پرداخت نمايند.
ماده 136- وجوه پرداختي بابت انواع بیمه های عمر و زندگی از طرف مؤسسات بيمهك ه به 

موجب قراردادهاي منعقده بيمه عايد ذينفع مي‌شود از پرداخت ماليات‌معاف است.
‌ماده 137- ... همچنين حق بيمه پرداختي هر شخص حقيقي ‌به مؤسسات بيمه ايراني بابت 

انواع بیمه های عمر و زندگی از درآمد مشمول ماليات مؤديك سر مي‌گردد.
همچنين: بر اساس استفساريه شركت بيمه ايران از وزارت امور اقتصاد و دارايي، وجوه بيمه 
عمر که عايد ورثه مي‌شود از مصاديق ماتر کتلقي نشده و از ماليات بر ارث معاف است.

نامه شماره 205/7030 مورخ 92/4/18 بیمه مرکزی
درخواست عوارض شهرداری از شرکت بیمه

1- ماده 30 قانون وصول برخی از درآمدهای دولت و مصرف آن در موارد معین که مبنای 
در سال  آتش سوزی  بیمه  به  مربوط  دریافتی  از حق بیمه های  اخذ عوارض سه درصدی 
1373 بوده است در زمره استثنائات مندرج در ماده یک قانون اصلاح موادی از قانون برنامه 
ایران و چگونگی برقراری  اقتصادی، اجتماعی و فرهنگی جمهوری اسلامی  سوم توسعه 
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و کالاهای  ارائه دهندگان خدمات  کالا،  تولیدکنندگان  از  و سایر وجوه  و وصول عوارض 
وارداتی موسوم به  قانون تجمیع عوارض، قید نشده و لغو گردیده است و پرداخت عوارض 
به استناد این ماده از ابتدای سال 82 فاقد مستند قانونی می باشد. علاوه بر این ، به موجب 
ماده )52( قانون مالیات بر ارزش افزوده، قانون معروف به تجمیع عوارض از تاریخ لازم 
الاجرا شدن این قانون نیز لغو شده است. بنابراین مصوبه موضوع بحث باید مستند به قانون 
معتبری باشد تا قابلیت اجرایی داشته باشد در غیر این صورت مصوبه مزبور قابل ابطال در 

هیأت عمومی دیوان عدالت اداری خواهد بود.
2- با توجه به تبصره ماده )77( قانون اصلاح موادی از قانون تشکیلات، وظایف و انتخابات 
شوراهای اسلامی کشور و انتخاب شهرداران مصوب 1375 و اصلاحات بعدی آن مصوب 
86/8/27 شرکت بیمه می تواند در صورت اعتراض به عدم مطابقت مصوبه شورای شهر 
با آیین نامه مصوب دولت مراتب را به وزارت کشور اعلام و وزیر کشور با استفاده از اختیار 
حاصل از تبصره مذکور در صورت تشخیص عدم مطابقت، نسبت به اصلاح یا لغو مصوبه 

اقدام نماید. 
و  نباشد  اشکال  و  ایراد  مورد  شورا  مصوبه  قانونی  مبنای  صورتیکه  در  است  ذکر  شایان 
مؤدی صرفا از جهت نوع، میزان و نحوه وصول اخذ عوارض به اقدامات شهرداری معترض 
باشد می تواند اعتراض خود را همراه با دلایل و مستندات به کمیسیون ماده )77( قانون 
شهرداری اعلام دارد. ضمنا رأی کمیسیون مذکور نیز طبق بند 2 ماده 13 قانون دیوان 
عدالت اداری قابل اعتراض در شعب دیوان عدالت اداری خواهد بود. بدیهی است  با توجه 
به آنکه شرکت های بیمه دارای شخصیت حقوقی مستقل از بیمه مرکزی ج.ا.ا هستند لذا 
اجرائیه های  اقدامات لازم در خصوص  انجام  یا  پیگیری قضایی و طرح هر گونه دعوی 
صادره علیه شرکتهای بیمه و توقیف حساب ها و موارد مشابه در مورد عوارض مورد مطالبه 
شهرداریها باید به صورت موردی توسط شرکت های بیمه )با معاضدت دفاتر حقوقی آنها( 
عوارض  زمینه  در  اقدامات هماهنگ  انجام  موجود  آنکه حسب سوابق  انجام شود. ضمن 
مورد مطالبه شهرداری ها به سندیکای بیمه گران ایران محول شده است. در این خصوص 

شایسته است با سندیکای بیمه گران ایران مکاتبه گردد. 
 

)‌آيين‌نامه شماره 31(
بازيافت خسارت 

مصوب 72/2/20
ماده 1– وجوه، اموال و حقوق مالييك ه در نتيجه اقدامات ‌بيمه‌گران پس از پرداخت خسارت 
‌بيمه‌گذار به منظور اعمال حق قانونيي ا قراردادي خود به دست ‌مي‌آيد خسارت بازيافتي 

ناميده مي‌شود.
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ماده 2– مؤسسه بيمه موظف است معادل ارزش بازيافتي‌ها وي ا اسناد مالييك ه در قبال 
حقوق خود دريافت ‌مي‌نمايد سند انتظامي صادر و به حساب مربوطه منظور نمايد.

ماده 3– مؤسسه بيمه موظف است وجوهي راك ه بابت بازيافت خسارت دريافت  ‌مي‌نمايد 
پس ازك سر هزينه‌هاي وصول، به ميزان خالص دريافتي تحت عنوان برگشت خسارت در 

حساب‌هاي مربوطه ثبت نمايد.
ماده 4- مؤسسه بيمه موظف است در اسرع وقت اموال بازيافتي را طبق ضوابط مربوطه به 
فروش رسانيده، وجوه حاصل را پس ازك سر هزينه‌هاي فروش به ترتيب مقرر در ماده سه 

اين ‌آيين‌نامه در حساب‌ها عمل نمايد.
تبصره 1: ‌بيمه‌گذار مربوطه در خريد اموال بازيافتي حق‌تقدم دارد.

تبصره 2: مؤسسه بيمه ‌مي‌تواند اموال بازيافتي مورد نياز خود را به ارزش عادله تمل كنمايد 
و در مورد وجوه حاصله وفق ماده سه اين ‌آيين‌نامه عمل نمايد.

 

)‌آيين‌نامه شماره 4( 
 ودايع مؤسسات بيمه خارجي

مصوب 51/5/24
ماده 1- نمايندگي هر كي از مؤسسات بيمه خارجي در ايران مكلف است براي هر كي از 
دو رشته بيمه‌هاي زندگي و ساير انواع بيمه مبلغ 500000 دلار )پانصد هزار دلار(ي ا معادل 

آن از ارزهاي مورد قبول بان كمركزي ايران نزد بيمه مركزي ايران توديع نمايد.
ماده 2- نمايندگي هر كي از مؤسسات بيمه خارجي بايد حداكثر چهار ماه پس از انقضاي 
دوره مالي خود ترازنامه و حساب سود و زيان خود را تنظيم و درآمدهاي )سود ويژه( سال به 
سال خود را بر وديعه مزبور اضافهك ند تا وديعه هر كي از دو رشته مزبور حداقل به دو برابر 
مبلغ مندرج در ماده‌ كي آيين‌نامه برسد. افزايش وديعه مازاد بر مبالغ فوق اختياري است.

بيمه  تأسيس  قانون  ماده 60   اين ‌آيين‌نامه طبق   2 و   1 مواد  در  مذكور  ودايع  ماده 3- 
مركزي ايران و ‌بيمه‌گري علاوه بر هرگونه مسؤوليت‌هاي ديگر مؤسسه اصلي و نمايندگي 
آن تضمين حقوق و مطالبات ‌بيمه‌گذاران، بيمه شدگان، صاحبان حقوق آنان و افراد ذي‌نفع 

در ‌بيمه‌نامه‌هاي صادره در ايران است.
ماده 4- ودايع مذكور در مواد 1و 2 اين ‌آيين‌نامه به هيچ وجه قابل استردادي ا تأميني ا 
توقيف نمي‌‌باشد. در صورت انحلال نمايندگي وي ا ورشكستگيي ا انحلال مؤسسه اصلي 
بيمه با نظر بيمه مركزي ايران طبق مفاد قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و ‌بيمه‌گري 

وساير مقررات جاري رفتار خواهد شد.
تبصره: ودايع مذكور در مواد 1 و 2 اين ‌آيين‌نامه در صورت ورشكستگيي ا انحلال مؤسسه 
اصليي ا انحلال نمايندگي در درجه اول صرف تصفيه حقوق و مطالبات ‌بيمه‌گذاران، بيمه 
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شدگان، صاحبان حقوق و افراد ذي‌نفع در ‌بيمه‌نامه‌هاي صادره در ايران با رعايت ماده 60  
قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و ‌بيمه‌گري خواهد شد.

ماده 5- بيمه مركزي ايران به ودايع مذكور بهره‌اي پرداخت نخواهدك رد.
ماده 6- در اجراي دستور ماده 2 اين ‌آيين‌نامه نمايندگي هر كي از مؤسسات بيمه خارجي 
به هزينه خود وسيله حسابداري ا حسابداران  را  نمايندگي  مكلف است حساب‌هاي سالانه 
رسمي مندرج در فهرست حسابداران رسمي منتخب بيمه مركزي ايران حسابرسيك رده و 

ترازنامه و حساب سود و زيان سالانه نمايندگي را به تأييد حسابدار مذكور برساند.
تبصره 1: فهرست اسامي حسابداران رسمي مذكور وسيله بيمه مركزي ايران به نمايندگي 

مؤسسات بيمه خارجي ابلاغ خواهد شد.
بايستي  آنها  از گزارش‌هاي حسابداري ا حسابداران مذكور و ضمائم  تبصره 2: كي نسخه 

وسيله نمايندگي مؤسسات بيمه خارجي به بيمه مركزي ايران تسليم شود.
 

)آيين نامه شماره 61(
اندوخته‌هاي قانوني مؤسسات بيمه

مصوب 88/12/19
شوراي عالي بيمه در جلسه مورخ 1388/12/19، در اجراي ماده 61 قانون تأسيس بيمه 
قانون،  همان   17 ماده   8 بند  استناد  به  و  بيمه‌گري  و  ايران  اسلامي  جمهوري  مركزي 
اندوخته‌هاي قانوني مؤسسات بيمه را مشتمل بر 6 ماده و كي تبصره به شرح  آئين‌نامه 

زير تصويب نمود:
ماده 1- مؤسسات بيمه مكلفند براي تقويت سرمايه و بنيه مالي خود، اندوخته‌هاي زير را 

محاسبه و در حساب‌هاي خود منعكس نمايند:  
الف( اندوخته قانوني        

ب( اندوخته سرمايه‌اي
به  را  از سود خالص مؤسسه  بيستم  بيمه مكلفند هر سال حداقل كي  ماده2- مؤسسات 
عنوان اندوخته قانوني موضوع نمايند. زمانيك ه اندوخته قانوني به كي دهم سرمايه رسيد 
افزايشي ابدك سر كي  است. در صورتيك ه سرمايه مؤسسه  اختياري  آن  موضوعك ردن 
بيستم مذكور ادامه خواهدي افت تا وقتيك ه اندوخته قانوني به كي دهم سرمايه بالغ گردد.
ماده 3- مؤسسات بيمه مكلفند هر سال حداقل كي دهم از سود خالص مؤسسه را به عنوان 
به 100 درصد  تا رسيدن  اندوخته سرمايه‌اي  احتساب  نمايند.  اندوخته سرمايه‌اي موضوع 
سرمايه مؤسسه الزامي است. در صورتيك ه اندوخته سرمايه‌اي به سرمايه افزوده شودك سر 

اندوخته مذكور تا رسيدن به 100 درصد سرمايه جديد ضروري مي‌باشد.
تبصره: در صورتيك ه موضوع نمودن اندوخته قانوني با توجه به نصاب تعيين‌شده در ماده 
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افزايش  خالص  سود  درصد  پانزده  حداقل  به  هرسال  سرمايه‌اي  اندوخته  شود  متوقف  دو 
خواهدي افت. 

ماده 4- مؤسسات بيمه‌ايك ه در اساسنامه آنها نصاب بالاتري براي اندوخته‌هاي قانوني و 
سرمايه‎اي تعيين شده باشد مي‌بايست اندوخته‌هاي مذكور را با نصاب‎هاي مقرر در اساسنامه 

منظور نمايند.
ماده 5- مؤسسات بيمه مجازند با رعايت استانداردهاي حسابداري و تصويب مجامع عمومي 

خود، نسبت به موضوع نمودن ساير اندوخته ها اقدام نمايند.
آن  متمم‌هاي  و  آئين‌نامه شماره11  تاريخ 1389/1/1 جايگزين  از  آئين‌نامه  اين  ماده 6- 

خواهد بود.

)آيين‌نامه شماره 58(
ذخاير فني مؤسسات بيمه

مصوب 87/10/25
)با آخرين تغييرات تا 92/2/24(

شوراي ‌عالي بيمه در راستاي اجراي ماده 61 قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و بيمه‌گري 
و با هدف ايجاد شفافيت براي حقوق بيمه‌گذاران و صاحبان سهام مؤسسات بيمه، چگونگي 
لحاظك‌ردن ذخاير فني در حساب‌هاي مؤسسات بيمه را با توجه به اصول زير در جلسه مورخ 

1387/10/25 تصويبك رد:
1- ايجاد هماهنگي در اجراي استانداردهاي حسابداري از جمله استاندارد شماره 28، براي 
در نظر‌‌گرفتن ذخاير فني مؤسسات بيمه و فراهم شدن امكان مقايسه عملكرد مالي اين 

مؤسسات با التزام بهك اربرد رويهي كسان حسابداري.
2- شفافيت ترازنامه و حساب سود و زيان در صورت‌هاي مالي مؤسسات بيمه‌اي به منظور 

افشاي وضعيت مالي واقعي سهامداران و ذي‌نفعان.
سازي  توانمند  براي  مناسب  پشتوانه  ايجاد  با  بيمه‌شدگان  و  بيمه‌گذاران  3- حفظ حقوق 

مؤسسات بيمه در مواجهه با حوادث طبيعي و خسارت‌هاي بزرگ غيرمترقبه.
و  الاجراست  لازم  ابلاغ،  تاريخ  از  و  بوده  تبصره   8 و  ماده   18 بر  مشتمل  آيين‌نامه  اين 

جايگزين آيين‌نامه شماره 22 و مكمل‌هاي آن مي‌شود.

فصل اول- كليات

ماده 1- مؤسسات بيمه مكلفند براي ايفاي تمامي تعهداتيك ه به موجب قراردادهاي بيمه 
مستقيم و قراردادهاي بيمه اتكايي به عهده گرفته‌اند ذخاير فني زير را براساس ضوابط اين 

آيين‌نامه محاسبه نمايند:
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الف( بيمه‌هاي زندگي:
1- ذخيره رياضي. 

2- ذخيره مشاركت ‌بيمه‌گذاران در منافع.
3- ذخاير فني بيمه عمر زماني.

4- ذخيره فني تكميلي و خطرات طبيعي.
ب( بيمه‌هاي غيرزندگي: 

1- ذخيره ‌حق‌بيمه )حق‌بيمه عايد نشده(.
2- ذخيره ريس‌كهاي منقضي‌نشده.

3- ذخيره خسارات معوق.
4- ذخيره برگشت ‌حق‌بيمه.

5- ذخيره رياضي.
6- ذخيره مشاركت ‌بيمه‌گذاران در منافع.
7- ذخيره فني تكميلي و خطرات طبيعي.

ماده 2- ضوابط اين آيين‌نامه، نحوه محاسبه و برآورد ذخاير فني سهم مؤسسات بيمه را 
پس ازك سر سهم بيمه‌گران اتكايي تعيين مي‌نمايد. در احتساب آن بخش از ذخاير فنيك ه 
بيمه‌گران اتكايي نيز در آن سهم دارند مؤسسات بيمه موظفند ضمن منعكسك ردن ذخاير 
فني قبل ازك سر سهم بيمه‌گري ا بيمه‌گران اتكايي،‌ سهم بيمه‌گران اتكايي را نيز حسب مورد 
محاسبه و همراه با ذخاير فني ابتداي دوره، به ترتيب مقرر در نمونه ترازنامه و صورت سود و 

زيان مصوب شوراي‌عالي بيمه در صورت‌هاي مالي خود منعكس نمايند.
ماده 3- در اين آيين‌نامه منظور از ضريب خسارت، نسبت خسارت واقع‌شده به حق‌بيمه 
عايدشده است. خسارت واقع‌شده عبارت است از خسارت پرداختي طي دوره به علاوه ذخيره 
خسارت معوق در پايان دوره، منهاي ذخيره خسارت معوق ابتداي دوره. حق‌بيمه عايدشده 
عبارت است از حق‌بيمه صادره به علاوه حق‌بيمه عايدنشده ابتداي دوره منهاي حق‌بيمه 

عايد نشده پايان دوره.
تبصره: در محاسبه حق‌بيمه عايدشده رشته‌هاي بيمه شخص ثالث، مازاد و حوادث راننده، 
تأمين  صندوق  سهم  همچنين  و  خزانه  به  بيمه  مؤسسات  پرداخت  قابل  قانوني  عوارض 

خسارتهاي بدني از حق‌بيمه صادرهك سر مي‌گردد. )58/2-92/2/24(

فصل دوم - ذخاير فني بيمه‌هاي زندگي

تعهدات  فعلي  ارزش  بين  تفاوت  از  زندگي عبارت است  بيمه‌هاي  رياضي  ماده 4- ذخيره 
‌بيمه‌گر )اعم از سرمايه و مستمري( و ارزش فعلي تعهدات ‌بيمه‌گذارانك ه با رعايت مباني فني 
مورد استفاده در محاسبه ‌حق‌بيمه و نسبت به سهم نگهداري مؤسسه بيمه محاسبه مي‌شود.
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از درصدي  بيمه‌هاي زندگي عبارت است  بيمه‌گذاران در منافع  ماده 5- ذخيره مشاركت 
از منافع حاصل از معاملات بيمه‌هاي زندگي و سرمايه‌گذاري ذخاير فني آنك ه به موجب 
شود.  تقسيم  زندگي  بيمه‌هاي  بين ‌بيمه‌گذاران  بايد  زندگي  بيمه‌هاي  قراردادهاي  شرايط 
بعد قابل  پايان هر سال ماليي ا سال‌هاي  اينك ه در  از  سهم ‌بيمه‌گذاران در منافع، اعم 

تقسيم باشد بايد در اين ذخيره منظور شود.
بيمه‌هاي  براي  تعيين‌شده  مباني  اساس  بر  زماني  عمر  بيمه‌هاي  فني  ذخاير   -6 ماده 
اين ‌آيين‌نامه- محاسبه و  باربري( - موضوع فصل سوم  بيمه‌هاي  از  )به غير  غيرزندگي 

در حساب‌ها منظور خواهد شد.
ماده 7- ذخيره فني تكميلي و خطرات ‌طبيعي بيمه‌هاي زندگيك ه بابت تضمين تعهدات 
مؤسسات ‌بيمه در مقابل خسارات ناشي از حوادث فاجعه‌آميز منظور مي‌شود از جمع اقلام 

زير حاصل مي‌شود:
الف( 3 درصد حق‌بيمه صادره بيمه‌هاي زندگي پس ازك سر حق‌بيمه اتكايي واگذاري.

ب( ذخاير فني تكميلي و خطرات طبيعيك ه از سال قبل منتقل شده است.
نگهداري  حق‌بيمه  ميانگين  درصد   20 از  نبايد  ماده  اين  موضوع  ذخيره  ميزان  تبصره1: 

بيمه‌هاي زندگي سه‌ سال گذشته مؤسسه تجاوز نمايد.
در  خسارت  ضريب  فاجعه‌آميز،  و  طبيعي  حوادث  وقوع  اثر  بر  صورتيك ه  در  تبصره2: 
بيمه‌هاي زندگي از 85 درصد تجاوز نمايد مؤسسه بيمه مجاز است مازاد خسارات ايجاد 
شده ناشي از وقوع حوادث مذكور را از محل ذخاير فني تكميلي و خطرات طبيعي جبران 
نمايد. استفاده از اين ذخيره در ساير موارد منوط به پيشنهاد مؤسسه بيمه و تصويب شوراي 

‌عالي بيمه خواهد بود.
  

فصل سوم - ذخاير فني بيمه‌هاي غيرزندگي

از  است  عبارت  غيرزندگي  بيمه‌هاي  در  عايدنشده(  )حق‌بيمه  حق‌بيمه  ذخيره   -8 ماده 
حق‌بيمه‌هاي مربوط به فاصله زماني بين تاريخ ترازنامه تا انقضاي مدت قراردادهاي بيمه 

كه به ترتيب زير محاسبه مي‌شود:
الف( برايك ليه رشته‌هاي بيمه به جز بيمه باربري به روش فصلي ) كيهشتم( و بر 
مبناي حق‌بيمه صادره پس ازك سر 15 درصد آن به عنوان هزينه تحصيل و همچنين 

كسر حق‌بيمه اتكايي واگذاري مربوطه.
به  ذخيره محاسبه‌شده  از  است  عبارت  ذخيره حق‌بيمه  باربري  بيمه  رشته  براي  ب( 

روش بند الف به علاوه كي هشتم ذخيره مذكور.
تبصره 1: چنانچه دوره بيمه‌نامه بيش از كي سال باشد حق‌بيمه مازاد بر كي سال، به‌ طور 
بايد به  كامل به عنوان حق‌بيمه سال‌هاي آتي محسوب مي‌شود. حق‌بيمه سال‌هاي آتي 
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تفك كيمشخص و در سال مربوطه به عنوان حق‌بيمه صادره شناسايي شود.
براي  باشد  از كي سال  بيمه‌نامه بيش  اعتبار  اگر مدت  بيمه‌هاي مهندسي،  تبصره 2: در 

احتساب حق‌بيمه سال‌هاي آتي از روش مجموع ارقام سنوات استفاده خواهد شد.
تبصره 3: هزينه تحصيل موضوع بند الف اين ماده براي عمليات قبولي اتكايي مؤسسات 
بيمه مستقيم )مشروط به تفك كيعمليات بيمه اتكايي و بيمه مستقيم در حساب‌هاي آن 

مؤسسات( و مؤسسات بيمه اتكايي معادل 20 درصد مي‌باشد. )58/1-89/10/1(
تبصره4: ذخيره حق‌بيمه عايدنشده رشته‌هاي بيمه شخص ثالث، مازاد و حوادث راننده، پس 
از  ازك سر مبالغ قانوني قابل پرداخت به حساب خزانه و صندوق تأمين خسارتهاي بدني 

حق‌بيمه صادره محاسبه خواهد شد. )58/2-92/2/24(
ماده 9- ذخيره ريس‌كهاي منقضي‌نشده براي جبرانك سري ذخيره حق‌بيمه عايد نشده 
در رشته‌هاييك ه ضريب خسارت آنها بيش از 85 درصد باشد مطابق فرمول زير محاسبه 

مي‌شود:
)85 درصد- ضريب خسارت رشته( × حق‌بيمه عايدنشده پايان دوره 

85 درصد

ذيل: اقلام  جمع  از  است  عبارت  غيرزندگي  بيمه‌هاي  معوق  خسارات  ذخيره   -10 ماده 
الف( خسارات اعلام‌شده در دست رسيدگي به علاوه برآورد مخارج تسويه خسارت 

پس ازك سر سهم بيمه‌گر اتكايي.
ب( خساراتيك ه تا قبل از پايان دوره مالي ايجاد شده و هنوز به بيمه‌گر اعلام نشده به 

علاوه برآورد مخارج تسويه خسارت پس ازك سر سهم بيمه‌گر اتكايي.
تأييد هيئت ‌مديره مؤسسه،  و  به تشخيص  بيمه شخص‌ثالث چنانچه  تبصره 1: در رشته 
امكان محاسبه ذخيره خسارات اعلام‌شده در دست رسيدگي براي مورد به مورد پرونده‌ها 
وجود نداشته باشد حاصل‌ضرب متوسط هزينه خسارت بدني هر پرونده )نفر( طي سال مالي 
در تعداد پرونده‌هاي در دست رسيدگي با اعمال درصد افزايش اعلام‌شده نرخ ديه براي دوره 

بعد به عنوان ذخيره موضوع بند الف شناسايي خواهد شد. )58/2-92/2/24(
تبصره2: خسارات موضوع بند ب با در نظر گرفتن سوابق خسارتي سه‌سال مالي ماقبل و با 
تأييد هيأت‌مديره مؤسسه حداقل 3 درصد و حداكثر 10 درصد بند الف خواهد بود. احتساب 
مي‌باشد.  ايران  اسلامي  جمهوري  مركزي  بيمه  تأييد  به  منوط  10درصد  بر  مازاد  مبالغ 

)58/2-92/2/24(
ماده 11- ذخيره برگشت حق‌بيمه در بيمه‌هاي غيرزندگي عبارت است از 50 درصد نسبت 
حق‌بيمه‌هاي برگشتي بهك ل حق‌بيمه صادره در سه ‌سال مالي قبل ضربدر حق‌بيمه صادره 

سال مالي جاري پس ازك سر حق‌بيمه اتكايي واگذاري.
بيمه‌هاي غيرزندگي براي پرداخت مستمري‌هاييك ه قطعي  ماده 12- ذخيره رياضي در 
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شده عبارت است از ارزش فعلي تعهدات ‌بيمه‌گر پس ازك سر سهم بيمه‌گر اتكايي.
ماده 13- ذخيره مشاركت بيمه‌گذاران در منافع بيمه‌هاي غيرزندگي عبارت است از درصدي 
از منافع حاصل از هر كي از قراردادهاي بيمهك ه به موجب شرايط قرارداد به ‌بيمه‌گذاران 

قابل پرداخت باشد.
تضمين  بابت  غيرزندگيك ه  بيمه‌هاي  و خطرات طبيعي   تكميلي  فني  ذخيره  ماده 14- 
از  فاجعه‌آميز منظور مي‌شود  از حوادث  ناشي  بيمه در مقابل خسارات  تعهدات مؤسسات  

جمع اقلام زير حاصل مي‌شود:
الف( 3 درصد حق‌بيمه صادره بيمه‌هاي غيرزندگي پس ازك سر سهم حق‌بيمه اتكايي 

واگذاري.
ب( ذخاير فني تكميلي و خطرات طبيعيك ه از سال قبل منتقل شده است.

نگهداري  حق‌بيمه  ميانگين  درصد   20 از  نبايد  ماده  اين  موضوع  ذخيره  ميزان  تبصره1: 
بيمه‌هاي غيرزندگي سه سال گذشته مؤسسه تجاوز نمايد.

اثر وقوع حوادث طبيعي و فاجعه‌آميز، ضريب خسارت در هر  بر  تبصره2: در صورتيك ه 
 كياز رشته‌هاي بيمه غيرزندگي از 85 درصد تجاوز نمايد مؤسسه بيمه مجاز است مازاد 
خسارات ايجاد شده ناشي از وقوع حوادث مذكور را از محل ذخاير فني تكميلي و خطرات 
طبيعي جبران نمايد. استفاده از اين ذخيره در ساير موارد منوط به پيشنهاد مؤسسه بيمه 

وتصويب شوراي‌عالي بيمه خواهد بود.

فصل چهارم - ذخاير فني بيمه‌هاي اتكايي قبولي

ماده 15- ذخاير فني معاملات بيمه اتكايي قبولي با رعايت قواعد مقرر در مواد قبلي اين 
‌آيين‌نامه و به موجب شرايط قراردادها و توافق‌هاي اتكايي محاسبه مي‌شود.

فصل پنجم - ساير مقررات

ماده 16- مؤسسات بيمه در اولين سال اجراي اين آيين‌نامه مي‌توانند افزايش ذخاير فني 
ناشي از اعمال مقررات اين آيين‌نامه در مقايسه با مقررات آيين‌نامه قبلي را از محل ذخاير 

فني تكميلي و خطرات طبيعي تأمين نمايند.
ماده 17- در اجراي اين آيين‌نامه، مانده ذخاير فني خطرات طبيعي در ابتداي دوره به تناسب 

حق‌بيمه سه ‌سال گذشته در بيمه‌هاي زندگي و غيرزندگي تسهيم مي‌شود.
ماده 18- مؤسسات بيمه‌ايك ه در خارج ازك شور فعاليت دارند در محاسبه ذخاير فني مربوط 
به عمليات خود در خارج ازك شور، تابع مقررات محل فعاليت خواهند بود. در صورتيك ه 
درك شور خارجي محل فعاليت مؤسسه بيمه ايراني مقرراتي در اين باره وجود نداشته باشد 

مؤسسه بيمه مربوط، تابع مقررات اين آيين‌نامه خواهد بود. 
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نامه شماره 93/400/17367 مورخ 93/4/3 بیمه مرکزی
دستورالعمل 

وحدت رويه نحوه محاسبه، ارائه و افشاي ذخاير فني مؤسسات بيمه
)بر اساس مفاد آیین نامه 58 شورای عالی بیمه و مکمل های آن(

کلیات:
به منظور ایجاد وحدت رویه در محاسبه ذخایر فنی توسط مؤسسات بیمه بر اساس مقررات 
مندرج در آیین نامه شماره 58 شورای عالی بیمه و مكمل هاي آن،  دستورالعمل زیر که با 

همفکری مدیران شرکتهای بیمه تهیه و جهت اجرا ابلاغ  مي گردد. 
الف( تعاریف

1- آیین نامه: آیین نامه شماره 58 مصوب شورای عالی بیمه و مکمل های آن می باشد.
2- حق بيمه صادره: حق بیمه صادره عبارت است از مجموع:

کسر حق بيمه های  از  پس  دوره  مستقيم  غير  و  مستقيم  الف- جمع حق بيمه 
برگشتي

ب- حق بيمه قبولي دوره پس ازك سر حق بيمه برگشتي  قبولي
3- حق بیمه ناخالص: حق بیمه یک دوره )مستقیم، غیر مستقیم و قبولی( قبل از 

کسر حق بیمه برگشتی است.	
4- کل ذخایر: کل ذخایر عبارتست از ذخيره حق بيمه، ذخيره رياضي ، ذخیره برگشت 
معوق  خسارت  ،ذخيره  نشده  منقضی  ریسکهای  ذخیره  تکمیلی،  و  فنی  ذخیره  حق بیمه، 
منعکس  ترازنامه(  )سمت چپ  بدهي ها  قسمت  در  که  بوده  منافع  در  مشارکت  ذخیره  و 

می گردد.
5- ذخایر سهم بیمه گران اتکایی: ذخایر سهم بیمه گران اتکایی شامل سهم بيمه گران 
قسمت  در  که  بوده  معوق  خسارت  ذخيره  و  رياضي  ذخيره  بيمه،  حق  ذخيره  از  اتكايي 

دارايي ها )سمت راست ترازنامه( منعکس می گردد. 
6- شرکت بیمه: شامل شرکتهای بیمه مستقیم و اتکایی سرزمین اصلی و مناطق آزاد 
مستند به مصوبه مورخ 1389/02/08 شورای عالی بیمه مبنی بر تسری آیین نامه شماره 

58 و مکمل آن به مؤسسات مناطق آزاد.
ب( نحوه محاسبه حق بیمه عاید نشده )ذخيره حق بيمه(:

بر اساس ماده 8 آیین نامه برای محاسبه ذخيره حق بيمه  در نظر گرفتن موارد زیر الزامی 
است:

1- در محاسبه ذخيره حق بيمه )سهمك ل(  ابتدا هزينه تحصيل و در محاسبه ذخيره 
حق بيمه )سهم نگهداري(  ابتدا هزينه تحصيل و سپس حق بيمه واگذاري از حق 

بيمه صادرهك سر می گردد. 
1-1- در محاسبه ذخيره حق بيمه سهمك ل رشته شخص ثالث و حوادث راننده، 



مجموعه راهنماي آئین نامه ها، قوانين و بخشنامه هاي بيمه / 1394

96

بايد به ترتيب هزينه تحصيل و سپس مجموع عوارض قانوني قابل پرداخت از 
كل حق بيمه صادره رشته مذکورك سر گردد.  

2-1- در محاسبه ذخيره حق بيمه سهم نگهداري رشته شخص ثالث و حوادث 
راننده، بايد به ترتيب هزينه تحصيل و سپس عوارض قانوني قابل پرداخت سهم 
نگهداري و حق بيمه واگذاري ازك ل حق بيمه صادره رشته مذکورك سر گردد. 

کسر عوارض قانونی از حق بیمه واگذاری مجاز نمی باشد.  
ثالث،  شخص  بيمه  قانوني  عوارض  و  تحصيل  هزينه  محاسبه  مبنای   -1-3
حق بيمه صادره و در سایر رشته ها مبنای محاسبه هزینه تحصیل عبارتست از 

مجموع 15% قسمت )الف( و 20% قسمت )ب( حق بیمه صادره.
تبصره: در مواردی که شرکت بیمه در رشته ثالث علاوه بر حق بیمه صادره قبولی اتکایی 
داشته باشد هزینه تحصیل برای بخش قبولی اتکایی باید مشابه سایر رشته ها محاسبه و 

لحاظ گردد.
2- برای بيمه‌هاي زندگي اندوخته‌دار )به استثنای پوشش هاي تكميلي مربوط به اين 
بيمه نامه ها( با توجه به محاسبه ذخيره رياضي، نبايد حق بيمه عايدنشده براي اين 

بخش محاسبه نمود.
3- در محاسبه ذخيره حق بيمه کلیه رشته ها احتساب حق بيمه قبولي الزامي مي باشد.
4- تفکیک حق بیمه ها باید به صورت فصلی و بر اساس تاريخ صدور )متناسب با 

حق بيمه صادره در  سامانه »سنهاب«( پس از کسر حق بیمه سالهای آتی باشد.
5- ذخيره حق بيمه بيمه هاي زندگی غير اندوخته دار دري ادداشت »ساير ذخاير بيمه 

هاي زندگي« مندرج در صورتهای مالی ارائه گردد. 
6-در محاسبه ذخيره حق بیمه ميان دوره اي)سه ماهه ، شش ماهه و نه ماهه(، مبنای 

زمانی محاسبه ذخایر، سالیانه و متناسب با دوره مالی مورد نظر می باشد.
ج( نحوه محاسبه ذخيره برگشت حق بيمه

1- در محاسبه نسبت حق بيمه برگشتي به حق بيمه صادره سه سال مالي قبل، باید 
از حق بيمه ناخالص )با احتساب حق بیمه قبولی( استفاده شود.

2- برای محاسبه ذخیره حق بیمه برگشتی ، حق بیمه سهم نگهداری دوره مالی مورد 
نظر )با احتساب حق بیمه قبولی و کلیه حق بیمه های واگذاری( در نظر گرفته می شود.
3-ك سر عوارض قانوني رشته شخص ثالث و حوادث سرنشين از حق بيمه صادره اين 

رشته در محاسبه ذخيره برگشت حق بيمه مجاز نمي باشد.
4- ذخيره برگشت حق بیمه براي رشته های بيمه زندگی اندوخته دار ) باستثناء پوشش 

هاي تكميلي بيمه نامه هاي مذكور( محاسبه نمی گردد.
5- محاسبه ذخيره برگشت حق بیمه لزوماً به تفك كيرشته )نه بصورت کل یا تفکیک 

شعب و مواردي نظير آن ( باشد.
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6- در محاسبه ذخيره حق بيمه برگشتي براي دوره ماليك متر ازي كسال )سه ماهه، 
ششماهه و نه ماهه(، حق بيمه سهم نگهداري عبارتست از حق بيمه كي ساله منتهي 
به همان دوره و نسبت حق بيمه برگشتي به حق بيمه صادره  بر اساس ارقام سه سال 

مالي قبل محاسبه می شود. 
د( نحوه محاسبه ذخيره ريس كهاي منقضي نشده

1- اجزاي ضریب خسارت )خسارت واقع شده به حق بیمه عایدشده( براساس اقلام 
سهمك ل به تفکیک هر رشته ذکر و محاسبه شود و استفاده از اقلام سهم نگهداری 

برای محاسبه ضریب خسارت مجاز نمی باشد. 
2- حق بيمه عاید نشده پايان دوره مندرج در ماده 9 آیین نامه عبارتست از حق بيمه 
ارائه  پايان دوره سهم نگهداری هر رشتهك ه در بخش ذخيره حق بيمه  عاید نشده 

گرديده است.
3-كسر عوارض قانوني از حق بيمه صادره رشته شخص ثالث الزامي است.

ازي كسال،  هايك متر  دوره  براي  منقضی شده  ریسک های  ذخيره  محاسبه  در   -4
باید حق بيمه صادره، خسارت پرداختي، خسارت معوق و ذخيره حق بيمه پايان دوره 
پايان سال مالي  به  بيمه و خسارت معوق اول دوره مربوط  مورد نظر و ذخيره حق 

قبل لحاظ شود. 
به   ( اندوخته دار  زندگی  بيمه  رشته های  براي  منقضی نشده  ریسک های  ذخيره   -5

استثنای پوشش هاي تكميلي بيمه نامه هاي مذكور( محاسبه نمی گردد.
هـ( نحوه محاسبه ذخيره فني تكميلي و خطرات طبيعي

از حق بيمه صادره)سهم نگهداری( سه سال  برای محاسبه ذخیره فنی تکمیلی   -1
مالي  قبل و به تفکیک هر رشته بصورت جداگانه استفاده شود. )تبصره 1 ماده 7 و 

تبصره 1 ماده 14(
2-ك سر عوارض قانوني رشته شخص ثالث از حق بيمه اين رشته مجاز نمي باشد.
3- احتساب ذخيره فنی تکمیلی و خطرات طبیعی براي بيمه هاي زندگی اندوخته دار 

الزامي است.
4- با توجه به خاصيت جمع شوندگي ذخيره فنی تکمیلی و حوادث طبیعی، ميزان ذخيره 
محاسبه شده براي هر رشته در هر دوره مالي نباید از رقم ذخيره سال قبلك متر باشد.
5- حق بيمه قبولي و حق بيمه اتكايي اختياري در محاسبات ذخيره فنی تکمیلی و 

خطرات طبیعی بايد لحاظ گردد.
6- در محاسبه ذخيره فنی و تکمیلی میان دوره ای )سه ماهه، شش ماهه و نه ماهه(  
از حق بيمه صادره)سهم نگهداري( همان دوره و برای محاسبه میانگین سه سال قبل، 

از حق بيمه صادره سهم نگهداري سه سال مالي قبل استفاده شود.
ز( نحوه محاسبه ذخيره خسارت معوق:
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1- استفاده از روش میانگین یا متوسط گیری برای محاسبات خسارت معوق با لحاظ 
ثالث  بیمه شخص  دررشته  جانی)جرحی(  بخش خسارت  در  دیه صرفاً  نرخ  افزایش 

مجاز است.
بررسي هايك ارشناسي خسارت معوق  بر اساس  باید  بیمه  2- در ساير رشته های 
با مبلغ  پرونده های مختومه شده  بین  خسارت پرداختي  برآورد شود که  به نحوی 
باید  معوق  خسارت  مبلغ  برآورد  مبنای  و  باشد  نداشته  اهميتي  با  اختلاف  برآوردی 

بصورت مکتوب و مستند در پرونده مربوطه نگهداری گردد.
3- ذخيره خسارت واقع شده اما اعلام نشده )IBNR( بايد به مبناي ذخيره خسارت 

معوق سهم نگهداري شركت براي هررشته به صورت جداگانه محاسبه گردد.
4-  برايك ليه پرونده هاي خسارتك  ه در پايان دوره مالي مورد نظر رسیدگی آنها 
نهايي نشدهي ا در حال  رسيدگي قرار دارند بايد ذخيره خسارت معوق در نظر گرفته شود.
5- محاسبه ذخيره خسارت معوق براي رشته های بيمه زندگی اندوخته دار )به استثنای 

پوشش هاي تكميلي بيمه نامه هاي مذكور( مجاز نمی باشد.
ح( نحوه محاسبه ذخيره رياضي و مشاركت در منافع

1- در صورتهای مالی، مشاركت در منافع )در صورت تحقق( بايد از ذخيره رياضي 
)طبق  بيمه نامه  هر  رياضي  ذخيره  سهم  با  متناسب  و  بعد  دوره  در  و  شده  تفکیک 

مقررات مربوطه( به ذخاير رياضي اضافه گردد. 
از ساير ذخاير  به صورت جدا  باید  اندوخته‌دار  زندگی  ریاضی رشته‌هاي  2-  ذخیره 
بيمه‌هاي زندگي )رشته‌هاي عمرك وتاه مدت و غير اندوخته‌دار ( در صورت‌هاي مالي 

منعکس شود. 
3-  بيمه‌نامه‌هاي بازخريد شده و سررسيد شده )در صورت غرامت به  بيمه‌گذار( باید 

از ليست جمع ذخايررياضي شركت خارج گردد. 
از سوي  بيمه‌نامه‌ها در صورتيك ه پرداخت حق بيمه  4- در محاسبه ذخاير رياضي 
نظر محاسبه  مورد  مالي  دوره  پايان  تا  مربوط  رياضي  متوقف شود، ذخيره  بيمه‌گذار 

گردد. 
5- به هر بيمه نامه از زمان صدور تا زمان بازخريد وي ا سررسيد كي شماره بيمه‌ نامه 

اختصاص داده شود.
6-  محاسبات ذخایر ریاضی بايد بر اساس روش‌هاي اكچوئري انجام شود و استفاده 

از ارقام غير فني در محاسبه ذخيره رياضي مجاز نمی باشد. 



عملیات مالی و بیمه اتکایی

99مراقب بیمه

)آيين‌نامه شماره 60(
سرمايه گذاري مؤسسات بيمه 

مصوب  88/11/14
بيمه  بيمه در جلسه مورخ 1388/11/14 در اجراي ماده 61 قانون تأسيس  شوراي عالي 
قانون،  همان   17 ماده   5 بند  استناد  به  و  بيمه‌گري  و  ايران  اسلامي   جمهوري  مركزي 
آئين‌نامه سرمايه‌گذاري مؤسسات بيمه مشتمل بر 17 ماده و 12 تبصره را با توجه به اصول 

زير تصويبك رد:
-  حفظ سلامت مالي مؤسسات بيمه و حمايت از حقوق بيمه‌گذاران.

- شفاف‌سازي و تسهيل مقررات متناسب با رويكرد آزادسازي و همسو با سياست‌هاي 
اصل 44 قانون اساسي.

اقتصادي  بازده  افزايش  منظور  به  بيمه  مؤسسات  مالي  منابع  مديريت  تقويت   -
سرمايه‌گذاري ها. 

- تبيين جامع و پوياي منابع قابل سرمايه‌گذاري مؤسسات بيمه و به روزرساني انواع 
سرمايه‌گذاري‌هاي مجاز متناسب با تحولات بازار سرمايه.

سرمايه‌گذاري  منابع  محل  از  سرمايه گذاري  عمليات  است  موظف  بيمه  مؤسسه  ماده1- 
ابتداي دوره )شامل حقوق صاحبان سهام و ذخاير فني سهم نگهداري ابتداي دوره مالي( و 

ساير منابع مالي را با رعايت حد نصاب ها و ساير ضوابط اين آيين نامه انجام دهد.
تبصره: در صورتيك ه مؤسسه بيمه صورت هاي مالي حسابرسي‌شده ميان دوره اي داشته 
باشد ملاك محاسبه حد نصاب هاي مقرر در اين آيين نامه براي شش ماهه دوم سال مالي، 

اقلام مندرج در صورت هاي مالي ميان دوره اي مزبور خواهد بود.  
ماده 2- مؤسسه بيمه موظف است حداقل سي درصد منابع سرمايه گذاري ابتداي دوره را 
به صورت سپرده بانكي) اعم از ريالي و ارزي( و اوراق مشاركتك ه با تضمين دولتي ا بان ك
مركزي جمهوري اسلامي ايراني ا ساير بان كها منتشر شده باشد سرمايه  گذاري نمايد. 

تبصره 1: سپرده گذاري مؤسسه بيمه نزد مؤسسات مالي و اعتباريك ه مجوز بان كمركزي 
جمهوري اسلامي ايران را دارند حداكثر تا بيست درصد سپرده هاي بانكي مجاز است. 

تبصره2: مؤسسه بيمه مجاز نيست بيش از ده درصد مجموع سپرده  بانكي و اوراق مشاركت 
خود را به عنوان تضمين وي ا وثيقه تعهدات خود استفاده نمايد. افزايش سقف موضوع اين 

تبصره با اخذ موافقت قبلي بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران مجاز است. 
ماده 3- مؤسسه بيمه مجاز است در مجموع، حداكثر چهل‌درصد منابع سرمايه‌گذاري ابتداي 
دوره را در سهام شركت هاي پذيرفته‌شده در بورس اوراق بهادار و فرابورس سرمايه گذاري 

نمايد. 
تبصره 1: سرمايه گذاري در سهام هر شركت حداكثر تا ده  درصد منابع موضوع اين ماده 

مجاز است.
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تبصره 2: سرمايه گذاري در سهام هر شركت، حداكثر تا ده درصد سرمايه شركت سرمايه-
آيين نامه،  اين  اجراي  تاريخ  از  قبل  بيمه،  مؤسسه  سرمايه گذاري هاي  است.  مجاز  پذير 

مشمول محدوديت مندرج در اين تبصره نيست. 
تبصره3: سرمايه گذاري در سهام شركت هاي پذيرفته‌شده در فرابورس، در مجموع حداكثر 

تا بيست درصد منابع موضوع اين ماده مجاز است. 
ماده4- مؤسسه بيمه مجاز است در مجموع حداكثر پانزده درصد منابع سرمايه‌گذاري ابتداي 
دوره را در ابزارهاي پولي و مالي مورد تأييد بان كمركزي جمهوري اسلامي وي ا سازمان 

بورس و اوراق بهادار سرمايه گذاري نمايد. 
تبصره: سرمايه گذاري در هر ابزار پوليي ا مالي حداكثر تا بيست‌درصد منابع موضوع اين 

ماده مجاز است.
سرمايه‌گذاري  منابع  بيست ‌درصد  حداكثر  مجموع  در  است  مجاز  بيمه  مؤسسه   -5 ماده 

ابتداي دوره را در سهام شركت هاي غير بورسي سرمايه گذاري نمايد.
تبصره: سرمايه‌گذاري در سهام هر شركت تا چهل‌درصد منابع موضوع اين ماده مجاز است 

و مازاد بر آن مستلزم اخذ موافقت قبلي بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران است. 
ماده 6- مؤسسه بيمه مجاز است در مجموع حداكثر بيست ‌و پنج درصد منابع سرمايه‌گذاري 
ابتداي دوره را به صورت مشاركت در طرح ها، اجراي عمليات عمراني و ساختماني و املاك 

و مستغلات سرمايه گذاري نمايد.
تبصره: سرمايه‌گذاري در هر طرحي ا پروژه تا سي‌درصد منابع موضوع اين ماده مجاز است و 

مازاد بر آن مستلزم اخذ موافقت قبلي بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران است. 
ماده 7- مؤسسه بيمه مجاز است در مجموع حداكثر ده درصد منابع سرمايه گذاري ابتداي 
دوره را با رعايت شرايط زير بصورت انعقاد انواع قراردادهاي مشاركت سرمايه گذاري نمايد:
است. ماده مجاز  اين  منابع موضوع  پنجاه‌درصد  تا  قرارداد  در هر  1( سرمايه گذاري 
2( حداقل نرخ سود خالص )پس ازك سر ماليات( قراردادهاي مشاركت،ك متر از بالاترين 
نرخ سود سپرده هاي بلندمدت پنج ساله مؤسسه بيمه در مقطع انعقاد قرارداد نباشد.
ماده 8- مؤسسه بيمه مجاز است در مجموع حداكثر پنج درصد منابع سرمايه گذاري ابتداي 
دوره را با تأييد هيأت‌مديره و با رعايت شرايط زير، براي خريد محل فعاليت به نمايندگان 

خود تسهيلات پرداخت نمايد:
1. حداقل دو سال از شروع فعاليت نماينده گذشته باشد.	

2. محل خريداري‌شده به عنوان وثيقه در رهن مؤسسه بيمه قرار گيرد.
3. از تاريخ خريد محل تا زمان ارائه آن به عنوان وثيقه، بيش از 6 ماه نگذشته باشد.
4. سقف تسهيلات حداكثر تا پنجاه‌درصد ارزش محل خريداري‌شده به منظور فعاليت 

نمايندگي باشد.
5. مدت بازپرداخت تسهيلات حداكثر پنج سال باشد.
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پنج ساله  بلندمدت  سپرده هاي  سود  نرخ  بالاترين  از  تسهيلاتك متر  سود  نرخ   .6
مؤسسه بيمه در مقطع اعطاي تسهيلات نباشد.

ماده 9- مؤسسه بيمه  مجاز است از محل ذخاير رياضي، طبق شرايط بيمه نامه‌هاي زندگي 
به بيمه گذاران مربوط تسهيلات پرداخت نمايد.

ماده 10- مؤسسه بيمه مجاز است در مجموع حداكثر پنج‌درصد منابع سرمايه‌گذاري ابتداي 
دوره را بهك اركنان خود تسهيلات پرداخت نمايد. 

تبصره: در موارد خاص به درخواست مؤسسه بيمه و تأييد بيمه مركزي جمهوري اسلامي 
ايران، حد نصاب مندرج در اين ماده تا ده درصد قابل افزايش است.

سرمايه گذاري  منابع  حداكثر سي‌درصد  مجموع  در  است  مجاز  بيمه  مؤسسه    -11 ماده 
ابتداي دوره به استثناي ذخاير رياضي سهم نگهداري را به تأمين دارائي هاي ثابت )مشهود 
محاسبه  مبناي  دهد.  اختصاص  مؤسسه  اصلي  فعاليت  انجام  براي  نياز  مورد  نامشهود(  و 

ارزش دارايي هاي ثابت، ارزش دفتري آنهاست.
تبصره. در موارد خاص به درخواست مؤسسه بيمه و تأييد بيمه مركزي جمهوري اسلامي 

ايران، حد نصاب مندرج در اين ماده تا پنجاه درصد قابل افزايش است.
ماده 12- مؤسسه بيمه موظف است درآمد حاصل از سرمايه گذاري هاي خود را به نسبت 
حقوق صاحبان سهام و ذخاير فني ابتداي دوره تفك كيو در صورت هاي مالي منعكس نمايد.
ماده 13- براي مؤسسه بيمه فعال در سايرك شورها، سرمايه گذاري منابع مالي ايجادشده در 

خارج ازك شور ،‌تابع مقرراتك شور محل فعاليت خواهد بود. 
از پايان هر دوره  ماده 14- مؤسسه بيمه موظف است حداكثر ظرف مدت كي ماه پس 
سه ماهه، اطلاعات مربوط به سرمايه گذاري هاي انجام‌شده خود در دوره هاي سه ماهه، 
شش ماهه، نه ماهه و دوازده ماهه را در چارچوبيك ه بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران 

تعيين و اعلام خواهدك رد به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران ارسال نمايد.
ماده 15- بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران موظف است موارد تخلف از مقررات اين 

آيين نامه را جهت اتخاذ تصميم به شوراي عالي بيمه گزارش نمايد. 
تبصره: انحراف تا ده درصد مقادير حاصل از نصاب هاي تعيين شده در اين آيين نامه، در 
دوره هاي سه ماهه، شش ماهه و نه ماهه دوره مالي مشروط به اينك ه مقادير فوق در دوره 

دوازده ماهه اصلاح گردد تخلف محسوب نمي شود.
ماده16- ضوابط اين آيين نامه مشمول مؤسسات بيمه مختلط و غيرزندگي است. مؤسسات 
بيمه زندگي و اتكايي نيز تا زمانيك ه آيين نامه جداگانه  براي سرمايه‌گذاري آنها تصويب 

نشده باشد ملزم به رعايت ضوابط اين آيين نامه خواهند بود. 
ماده 17- اين آيين نامه از تاريخ 1/1/ 1389 لازم ‌الاجرا و جايگزين آيين نامه شماره 42 و 

مكمل هاي بعدي آن خواهد بود.
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تسری آئین نامه های شماره 61/60/58 و نمونه صورت های مالی به 
موسسات بیمه مناطق آزاد

مصوبه مورخ 89/2/8 شورای عالی بیمه
مصوباتی که در اجرای استاندارد حسابداری شماره 28 به تصویب شورای عالی بیمه رسیده، 
)آیین نامه شماره 58( مصوب جلسه مورخ  آیین نامه »ذخایر فنی مؤسسات بیمه«  شامل 
1387/10/25، »نمونه صورت های مالی مؤسسات بیمه« مصوب جلسه مورخ 1388/2/9، 
مورخ  جلسه  مصوب   )60 شماره  )آیین نامه  بیمه«  مؤسسات  »سرمایه گذاری  آیین نامه 
 )61 شماره  )آیین نامه  بیمه«  مؤسسات  قانونی  »اندوخته های  آیین نامه  و   1388/11/14
نیز  صنعتی  تجاری-  آزاد  مناطق  در  مستقر  بیمه  شرکت های  به   1388/12/19 مصوب 

تسری می یابد.

تسری آئین نامه های شماره 69 و 90 به موسسات بیمه مناطق آزاد 
شورای عالی بیمه در جلسه مورخ 1394/05/06 خود که با حضور نماینده دبیرخانه شواری 
عالی مناطق آزاد تجاری - صنعتی و ویژه اقتصادی تشکیل شد، در اجرای ماده 17 قانون 
تاسیس بیمه مرکزی ایران و بیمه گری و ماده 29 مقررات تاسیس و فعالیت موسسات بیمه 
در مناطق آزاد و اصلاحات بعدی آن، آئین نامه شماره 69 )آئین نامه نحوه محاسبه و نظارت 
شماره  آئین نامه  و   1390/11/26 مورخ  جلسه  مصوب  بیمه(  موسسات  مالی  توانگری  بر 
بیمه(  احراز صلاحیت حرفه ای کارکنان کلیدی و عملیاتی موسسات  )آئین نامه نحوه   90
مصوب جلسه 1394/03/26 شورای عالی بیمه را به موسسات بیمه مستقر در مناطق آزاد 

تجاری - صنعتی و ویژه اقتصادی تسری داد.

نحوه تعيين سود عمليات بيمه شخص ثالث
موضوع ماده )27( قانون بيمه شخص ثالث

مصوب89/11/9 دولت
ماده 1- در اين آيين‌نامه اصطلاحات زير در معاني مشروح مربوط بهك ار مي‌رود:

الف– قانون: قانون اصلاح قانون بيمه اجباري مسؤوليت مدني دارندگان وسايل نقليه 
موتوري زميني در مقابل شخص ثالث – مصوب 1387

ب– بيمه مركزي: بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران 
پ– بيمه‌گر: هر كي از شركت‌هاي بيمه دولتي و غيردولتيك ه مجوز فعاليت در رشته 

بيمه شخص ثالث از بيمه مركزي را دارا مي باشند.
ت– عمليات بيمه‌اي: عمليات بيمه‌اي رشته بيمه شخص ثالث وسايل نقليه موتوري 

زميني موضوع قانون.
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بيست  بيمه‌اي خود،  ريز عمليات  نگهداري جداگانه  است ضمن  بيمه‌گر موظف  ماده 2- 
درصد از سود آن را مطابق جدول ماده )3( اين آيين‌نامه محاسبه و هر ماه كي بار برابر 
صورت‌هاي مالي مصوب سال قبل به صورت علي‌الحساب به حساب خاصيك ه از طرف 

بيمه مركزي تعيين مي‌شود واريز نمايد:
تبصره 1: بيمه‌گر مكلف است وجوه مربوط به بعد از تاريخ 1387/6/30 )زمان لازم‌الاجرا 
شدن قانون( تا پايان 1388 را به صورتي كجا و بر اساس صورت‌هاي مالي مصوب سال‌هاي 
1387 و 1388 حداكثر كي ماه پس از ابلاغ اين آيين‌نامه به حساب مربوط واريز نمايد.
تبصره 2: مبالغ موضوع اين ماده مربوط به سه‌ماهه اول هر سال حداكثر تا پايان تيرماه 
همان سال بر اساس صورت‌هاي مالي مصوب مجامع عمومي بيمه‌گري ا صورت‌هاي مالي 

ارائه‌شده به بازرس قانوني بايد محاسبه و پرداخت شود.
ماده 3- سود عمليات بيمه‌اي مطابق جدول زير محاسبه مي شود:

مبلغعنوان

حق بيمه صادره + قبولي اتكايي )شخص ثالث(

خسارت دريافتي اتكايي و خسارت بازيافتي )شخص ثالث(

كارمزد شبكه فروش و كارمزد منافع اتكايي دريافتي )شخص ثالث(

سود حاصل از سرمايه‌گذاري در رشته شخص ثالث

   جمع درآمدهاي رشته شخص ثالث

حق بيمه واگذاري اتكايي )شخص ثالث(

خسارت پرداختي + هزينه كارشناسي خسارت )شخص ثالث(

كارمزد و هزينه صدور پرداختي به شبكه فروش )شخص ثالث(

پرداختي بابت سهم صندوق تأمين خسارت‌هاي بدني

سهم هزينه‌هاي اداري و عمومي رشته شخص ثالث

ساير هزينه‌هاي قانوني

جمع هزينه‌هاي رشته شخص ثالث

سود)زيان( رشته شخص ثالث بدون احتساب ذخاير فني

كسر)اضافه(مي‌شود : افزايش)كاهش( ذخاير فني سهم نگهداري شخص ثالث

 سود )زيان( عمليات بيمه‌اي رشته شخص ثالث

تبصره 1: جدول فوق به ضميمه صورت‌هاي مالي بيمه‌گر  به مجامع عمومي مربوط ارائه 
مي‌شود.

تبصره 2: سود حاصل از سرمايه‌گذاري ذخاير فني در رشته شخص ثالث براساس فرمول 
زير محاسبه خواهد شد:

 سود حاصل از سرمايه‌گذاري ذخاير فني رشته‌هاي غيرزندگي ضرب در متوسط ذخاير فني 
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اول و آخر دوره رشته  بر متوسط ذخاير فني  ثالث تقسيم  اول و آخر دوره رشته شخص 
هاي غير زندگي.

تبصره 3: سهم رشته شخص ثالث از هزينه‌هاي اداري و عمومي بيمه‌گر به نحو زير محاسبه 
خواهد شد:

و حق‌بيمه  پرداختي  مجموع خسارات  در  عمومي شركت ضرب  و  اداري  هزينه‌هاي  كل 
صادره و قبولي رشته شخص ثالث موضوع قانون تقسيم بر مجموعك ل خسارات پرداختي 

و حق‌بيمه صادره و قبوليك ليه رشته‌هاي بيمه.
از موارديك ه  اين ماده عبارت است  قانوني مندرج در جدول  تبصره 4: ساير هزينه‌هاي 
بيمه‌گر در ساير قوانين تكليف به پرداخت از محل بيمه شخص ثالث شده استك ه با رعايت 

مباني قانوني مربوط محاسبه و اعمال خواهد شد.
ماده 4- بيمه‌گر موظف است با رعايت ماده )1( اين آيين‌نامه ظرف كي ماه پس از تشكيل 
مجمع عمومي سالانه، مبالغ قطعي موضوع ماده )27( قانون را محاسبه و با بيمه مركزي 

تسويه نمايد.
ماده 5- بيمه مركزي موظف است ميزان منابع حاصل از اجراي اين آيين‌نامه را هر سه‌ 
ماه‌كي بار به وزارت راه‌وترابري و راهنمايي و رانندگي نيروي انتظامي جمهوري اسلامي 

ايران اعلام نمايد.
ماده 6- در صورتيك ه مفاصا حساب مالياتي بيمه‌گر در ارقام حاصل از محاسبات جدول 
موضوع ماده )3( تغييري ايجاد نمايد مابه‌التفاوت آن در چارچوب مبالغ واريزي سال بعد 

قطعي خواهد شد.
قابل  هزينه‌هاي  جزو   )2( ماده  موضوع  حساب  به  بيمه‌گر  توسط  واريزي  مبالغ   -7 ماده 
قبول مالياتي محسوب مي‌شود و سازمان امور مالياتيك شور موظف است در تعيين تعهدات 
مالياتي بيمه‌گر مربوط، مبالغ واريزي را از درآمد مشمول ماليات سال عملكردك سر نمايد.

ماده 8- بيمه مركزي موظف است از طريق وزارت راه‌ و ترابري و راهنمايي و رانندگي 
نيروي انتظامي جمهوري اسلامي ايران منافع حاصل از اجراي اين آيين‌نامه  را در اموري 
كه موجبك اهش حوادث رانندگي و خسارت‌هاي ناشي از آن مي‌شود از جمله موارد زير 

هزينه نمايد:
مقاطع  در  نوجوانان  و  بنياديك ودكان  آموزش  نظير  آموزشي  فعاليت‌هاي  الف– 
برنامه‌هاي  ساخت  نقليه،  وسايل  و  راه  عموميك اربران  آموزش  مختلف،  تحصيلي 
و  هماهنگي  براي  تخصصي  نشست‌هاي  برگزاري  و  تلويزيوني  و  راديويي  آموزشي 

ارتقاي ايمني و پيشگيري از حوادث و خسارات.
ب– فعاليت‌هاي مرتبط با تقويت امداد و نجات جاده‌اي، تأمين تجهيزات مورد استفاده 
در پايگاه‌هاي اورژانس و امداد و نجات جاده‌اي، تأمين تجهيزات مربوط به پاك‌سازي 

راه‌ها پس از رخداد تصادف و جلوگيري از تصادفات ثانويه.
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پ– كم كبه بهبود رعايت قوانين و مقررات راه و وسايل نقليه نظير ارتقاي ايمني 
عابران پياده و موتورسيكلت‌سواران، رانندگان و وسايل نقليه.

ماده9- بيمه مركزي وظيفه نظارت بر حسن اجراي اين آيين‌نامه را بر عهده دارد و موظف 
است در صورت تخلف بيمه‌گر از اجراي مفاد اين آيين‌نامه، وفق ماده )28( قانون با بيمه‌گر 

برخورد قانوني نمايد.
اين تصويب‌نامه در تاريخ 1389/11/9 به تأييد مقام محترم رياست جمهوري رسيده است.  

 

ماده 30 قانون الحاق قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت
مصوب 1393/12/13

وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی موظف است اقدامات لازم برای درمان فوری و 
بدون قید و شرط مصدومان حوادث و سوانح رانندگی در همه واحدهای بهداشتی و درمانی 
دولتی و غیردولتی و همچنین در مسیر اعزام به مراکز تخصصی و مراجعات ضروری بعدی 
را به عمل آورد. برای تأمین بخشی از منابع لازم جهت ارائه خدمات تشخیصی و درمانی 
به این مصدومان، معادل ده درصد )10%( از حق بیمه پرداختی شخص ثالث، سرنشین و 
مازاد به طور مستقیم طی قبض جداگانه به حساب درآمدهای اختصاصی نزد خزانه داری 
کل کشور در چهارچوب اعتبارات مصوب بودجه سنواتی به نام وزارت بهداشت، درمان و 
توسط  پزشکی  علوم  دانشگاه های  بین  منابع  این  توزیع  می شود.  واریز  پزشکی  آموزش 
وزارتخانه مذکور با تأیید سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور براساس عملکرد واحدهای 
یاد شده برمبنای تعرفه های مصوب هر سه ماه یک بار صورت می گیرد. وزارت بهداشت، 
درمان و آموزش پزشکی موظف است هزینه کرد اعتبارات مذکور را هر شش ماه یک بار به 
بیمه مرکزی جمهوری اسلامی ایران و سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور و کمیسیون 
اسلامی  مرکزی جمهوری  بیمه  کند.  گزارش  اسلامی  درمان مجلس شورای  و  بهداشت 

ایران مسئول حسن اجرای این ماده است.

بند د تبصره 14 قانون بودجه سال 1394 کل کشور
شرکت های بیمه ای مکلفند مبلغ دو هزار و چهار صد میلیارد )2،400،000،000،000( ریال 
از اصل حق بیمه شخص ثالث دریافتی را طی جدولی که براساس فروش بیمه )پرتفوی( 
به  به صورت هفتگی  بیمه می رسد  به تصویب شورای عالی  و  تعیین  از شرکت ها  هر یک 
درآمد عمومی ردیف 160111 جدول شماره )5( این قانون نزد خزانه داری کل کشور واریز 
کنند. وجوه واریزی در اختیار نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران قرار می گیرد تا در 
امور منجر به کاهش تصادفات هزینه شود. بیمه مرکزی جمهوری اسلامی ایران موظف 
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بند و  این  بیمه ای موضوع  بند است. وجوه واریزی شرکت های  این  اجرای  بر  به نظارت 
توسعه  پنجم  پنجساله  برنامه  قانون   )37( ماده  )ب(  بند  موضوع  واریزی  وجوه  همچنین 
شرکت ها  مالیات  مشمول  درآمد  از  بیمه ای  شرکت های  توسط  ایران  اسلامی  جمهوری 

مذکور حذف می شود.

بند هـ تبصره 15 قانون بودجه سال 1393 کل کشور
اصل  از  ریال   )2،000،000،000،000( میلیارد  هزار  دو  مبلغ  مکلفند  بیمه ای  شرکت های 
حق بیمه شخص ثالث دریافتی را طی جدولی که بر اساس فروش بیمه )پرتفوی( هر یک از 
شرکت ها تعیین و به تصویب شورای عالی بیمه می رسد به صورت هفتگی به درآمد عمومی 
ردیف 160111 جدول شماره )5( این قانون نزد خزانه داری کل کشور واریز کنند. وجوه 
واریزی در اختیار نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران قرار می گیرد تا در امور منجر به 
کاهش تصادفات هزینه گردد. همچنین شرکت های بیمه ای مکلف به اعمال پنج درصد 
جمهوری  مرکزی  بیمه  هستند.   1393 مصوب  ثالث  شخص  حق بیمه  در  تخفیف   )%5(
اسلامی ایران موظف به نظارت بر اجرای این بند است. وجوه واریزی شرکت های بیمه های 
موضوع این بند و همچنین وجوه واریزی موضوع بند )ب( ماده )37( قانون برنامه پنجساله 
پنجم توسعه جمهوری اسلامی ایران توسط شرکت های بیمه ای به عنوان هزینه های قابل 

قبول مالیاتی تلقی می گردد.
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اساسنامۀ نمونه شرکت‌های بیمه )سهامی عام( 
پذیرفته ‌شده در بورس اوراق بهادار

ابلاغی طی نامه شماره 92/16972 مورخ 92/4/25
توضیحات

1- چنانچه تشکیل و ادارة شرکت تحت مقررات و با نظارت مرجع خاصی امکان‌پذیر باشد، 
در تهی ةاساسنامه علاوه بر رعایت مقررات مربوطه رعایت، حداقل‌های اساسنام ةحاضر نیز 

به تشخیص سازمان، ضروری است.
2- تمام مواردی که در مقابل علامت * آورده شده‌اند به منظور توضیح مادة مربوطه بوده 

و باید هنگام تنظیم نسخ ةنهایی حذف شود.

بخش اول - تشیکل شرکت، نام، موضوع، مدت، تابعیت و مرکز اصلی شرکت

مادۀ 1 - نام و نوع شرکت
نام شرکت عبارتست از شرکت ............................................................................................ 

)سهامی عام( که در این اساسنامه از این پس، شرکت نامیده می‌شود. 
مادۀ 2 - موضوع شرکت

موضوع شرکت عبارت است از:
الف- موضوعات اصلی
ب- موضوعات فرعی

مادۀ 3 - مدت شرکت
فعالیت شرکت از تاریخ تأسیس به مدت نامحدود خواهدبود.

مادۀ 4 – تابعیت و مرکز اصلی شرکت
تابعیت شرکت ایرانی است. مرکز اصلی شرکت شهر ......... در استان ......... است. انتقال 
عمومی  مجمع  تصویب  به  منوط  کشور  داخل  در  دیگر  شهر  هر  به  شرکت  اصلی  مرکز 
فوق‌العاده می‌باشد، لیکن تعیین و تغییر نشانی در همان شهر، بنا به تصویب هیئت مدیره 
صورت خواهد گرفت. هیأت مدیر ۀشرکت می‌تواند در هرموقع در داخل یا خارج از کشور، 

شعبه یا نمایندگی دایر یا منحل نماید.

بخش دوم - سرمایه و سهام

ماده 5 – میزان سرمایه و تعداد سهام
ریال(   ..................................( حروف  به  ریال،   ..............................  مبلغ شرکت  سرمایۀ 
نام تقسیم شده و تماماً پرداخت  با   .................... ریالی  به............... سهم عادی است که 

گردیده‌است.
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مادۀ 6 – ورقۀ سهم
کلیۀ سهام شرکت با نام است. اوراق سهام شرکت متحدالشکل، چاپی و دارای شمار ۀترتیب 
بوده و باید به امضای دو نفر از مدیران شرکت برسد. این اوراق باید ممهور به مهر شرکت 

باشد. در ورقۀ سهم نکات زیر باید ذکر شود:
• نام شرکت و شمار ۀثبت آن نزد مرجع ثبت شرکت‌ها و سازمان بورس و اوراق بهادار، 

• شمار ۀثبت اوراق نزد سازمان بورس و اوراق بهادار،
• مبلغ سرمایۀ ثبت شده و مقدار پرداخت شدة آن،

• نوع سهام،
• مبلغ اسمی سهم و مقدار پرداخت شدة آن به عدد و حروف،

• تعداد سهامی که هر ورقه نمایند ۀآن است،
• نام و شمار ۀملی دارند ۀسهم.

مادۀ 7 – انتقال سهام
نقل و انتقال سهام شرکت، تا زمانی که از بورس حذف نشده باشد منحصراً از طریق بورس 
اوراق بهادار امکان‌پذیر می‌باشد. انتقال سهام بایستی در دفتر ثبت سهام شرکت به ثبت 
برسد. انتقال دهنده یا وکیل یا نمایند ۀقانونی او، باید ثبت انتقال را در دفتر مزبور امضا 
نماید. هویت کامل و نشانی انتقال گیرنده نیز از نظر اجرای تعهدات ناشی از نقل و انتقال 
سهام باید در دفتر ثبت سهام قید شده و به امضای انتقال گیرنده یا وکیل یا نمایند ۀاو برسد. 
تشریفات مربوط به ثبت نقل و انتقال سهام شرکت و ثبت و تغییر نشانی انتقال گیرنده که 
از معاملات در بورس اوراق بهادار ناشی می‌شود تابع مقررات بورس خواهد بود. تملک یا 
تحصیل هر بخش از سهام شرکت، متضمن قبول مقررات این اساسنامه و تصمیمات مجامع 

عمومی سهامداران است.
مادۀ 8 – غیر قابل تقسیم بودن سهام

سهام شرکت غیر قابل تقسیم است. مالکین مشاع سهام باید در برابر شرکت به یک شخص 
نمایندگی بدهند.

بخش سوم - تغییرات سرمایۀ شرکت

مادۀ 9 – مقررات حاکم بر تغییرات سرمایه
از جمله مفاد قانون تجارت،  با رعایت قوانین و مقررات مربوطه  تغییرات سرمایۀ شرکت 
قانون بازار اوراق بهادار و دستورالعمل ثبت و عرضۀ عمومی اوراق بهادار، مصوب شورای 

عالی بورس انجام می‌شود.
مادۀ 10 – تصویب تغییرات سرمایه

در صلاحیت مجمع  منحصراً  افزایش  یا  کاهش  از  اعم  در سرمایۀ شرکت  تغییر  هرگونه 
عمومی فوق‌العاده است. دعوت از این مجمع برای بررسی موضوع تغییر سرمایه، موکول 
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به اعلام تأیید سازمان بورس و اوراق بهادار مبنی بر رعایت قوانین و مقررات می‌باشد.
تبصره: مجمع عمومی فوق‌العاده می‌تواند به هیئت مدیره اجازه دهد پس از اخذ مجوز از 
سازمان بورس و اوراق بهادار، ظرف مدت معینی که نباید از دو سال تجاوز کند سرمایۀ 

شرکت را تا مبلغ معینی از طریقی که این مجمع مشخص نموده‌است افزایش دهد.
مادۀ 11 – شیوۀ افزایش سرمایه

سرمایۀ شرکت با تصویب مجمع عمومی فوق‌العاده و با رعایت مقررات مربوطه از طریق 
صدور سهام جدید قابل افزایش می‌باشد. تأدیۀ مبلغ اسمی سهام جدید به یکی از طرق 

زیر امکان‌پذیر است:
• پرداخت نقدی مبلغ اسمی سهام،

• تبدیل مطالبات نقدی حال شد ۀاشخاص از شرکت به سهام جدید،
• انتقال سود تقسیم نشده، اندوخته یا عواید حاصل از اضافه ارزش سهام جدید به 

سرمایۀ شرکت،
• تبدیل اوراق مشارکت شرکت به سهام

تبصره: انتقال اندوختۀ قانونی به سرمایه ممنوع است.
مادۀ 12– تأدیۀ مبلغ سهم جدید از محل مطالبات

در صورت تصویب افزایش سرمایه از محل مطالبات نقدی سهامداران، در مجمع عمومی 
به اعلام موافقت هر  تأدیۀ مبلغ اسمی سهام جدید توسط سهامداران موکول  فوق‌العاده، 

یک از آنان می‌باشد.
از این  افزایش سرمایه  با تصویب یا اجرای  تبصره: مطالبات نقدی سهامداران بابت سود 

محل، حال شده تلقی گردیده و در صورت مطالبۀ سهامداران پرداخت می‌شود.
مادۀ 13– حق تقدم در خرید سهام جدید

در صورت تصویب افزایش سرمایه، صاحبان سهام شرکت در خرید سهام جدید به نسبت 
مهلت  است.  انتقال  و  نقل  قابل  حق  این  دارند.  تقدم  حق  می‌باشند،  مالک  که  سهامی 
اعمال حق تقدم، بنا به پیشنهاد هیئت مدیره تعیین می‌شود. این مهلت از روزی که برای 

پذیره‌نویسی تعیین می‌گردد، شروع شده و کمتر از 60 روز نخواهد بود.
مادۀ 14– اعلام افزایش سرمایه و ارسال گواهی‌های حق تقدم

گواهی‌نامۀ حق تقدم باید توسط پست سفارشی قبل از شروع پذیره‌نویسی به آخرین آدرس 
اعلام شد ۀسهامداران نیز در شرکت و یا شرکت سپرده‌گذاری مرکزی، ارسال شود. اعلامیۀ 
پذیره‌نویسی سهام جدید باید ضمن درج در روزنامۀ کثیرالانتشار شرکت، از طریق سایت 

اینترنتی رسمی آن نیز به اطلاع سهامداران برسد.
مادۀ 15– صرف سهام

مجمع عمومی فوق‌العاده می‌تواند به پیشنهاد و گزارش هیئت مدیره مقرر نماید که برای 
افزایش سرمایه، سهام جدیدی به مبلغی مازاد بر مبلغ اسمی سهم به فروش برسد، مشروط 



مجموعه راهنماي آئین نامه ها، قوانين و بخشنامه هاي بيمه / 1394

110

بر اینکه نحو ۀصرف اضافه ارزش سهام فروخته شده در همان مجمع تعیین گردد. 
مادۀ 16– کاهش سرمایه

علاوه برك اهش اجباري سرمايه به علت از بين رفتن قسمتي از سرما ةيشركت، مجمع 
عمومي فوق‌العاد ۀشركت مي‌تواند به پيشنهاد هيئت ‌مديره، درموردك اهش سرما ةيشركت 
به‌طور اختياري نيز اتخاذ تصميمك ند، مشروط برآنكه بر اثرك اهش سرمايه به تساوي حقوق 
صاحبان سهام لطمه‌اي وارد نشود. کاهش اختیاری سرمایه از طریق کاهش بهای اسمی 

سهام به نسبت متساوی و رد مبلغ کاهش یافته هر سهم به صاحبان آن انجام می‌شود.
مادۀ 17– انتشار اوراق مشارکت

اوراق  انتشار  به  نسبت  عادی صاحبان سهام،  عمومی‌  مجمع  تصویب  با  می‌تواند  شرکت 
اوراق  انتشار  از مجمع عمومی‌ عادی جهت بررسی موضوع  نماید. دعوت  اقدام  مشارکت 
مقررات  رعایت  بر  مبنی  بهادار  اوراق  و  بورس  سازمان  تأیید  اعلام  به  موکول  مشارکت، 
ثبت و عرضۀ عمومی اوراق بهادار می‌باشد. مجمع عمومی عادی می‌تواند به هیئت مدیره 
اجازه دهد ظرف مدت معینی که نباید از دو سال تجاوز کند، پس از اخذ مجوز از سازمان 
بورس و اوراق بهادار، نسبت به انتشار اوراق مشارکت تا مبلغ معینی که مجمع مشخص 

نموده‌است، مبادرت نماید.
تبصره: انتشار اوراق مشارکت قابل تبدیل و یا تعویض با سهام با تصویب مجمع عمومی 

فوق‌العاده صورت می‌پذیرد.

بخش چهارم - مجامع عمومی

مادۀ 18– وظایف و اختیارات مجامع عمومی
اختیارات  و  اختیارات مجامع عمومی عادی و فوق‌العاد ۀشرکت، همان وظایف  و  وظایف 
مندرج در قانون تجارت برای مجامع عمومی عادی و فوق‌العاد ۀشرکت‌های سهامی عام 
است. مجامع عمومی شرکت با رعایت مفاد قانون تجارت، به صورت زیر تشکیل می‌شوند:
1- مجمع عمومی عادی: این مجمع باید حداقل هر سال یک‌بار، حداکثر ظرف مدت 

چهار ماه از تاریخ پایان سال مالی، برای رسیدگی به موارد زیر تشکیل ‌شود:
• استماع گزارش مدیران در خصوص عملکرد سال مالی قبل،

• استماع گزارش بازرس یا بازرسان،
• بررسی و تصویب صورت‌های مالی سال مالی قبل،

• تصویب میزان سود تقسیمی،
• تصویب میزان پاداش و حق حضور اعضای هیئت مدیره،

• تعیین بازرس یا بازرسان اصلی و علی‌البدل شرکت و حق‌الزحمۀ آنها،
• تعیین روزنامه/ روزنامه‌های کثیرالانتشار جهت درج آگهی‌های شرکت،

• انتخاب مدیران،
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• انتشار اوراق بهادار غیرقابل تبدیل یا تعویض با سهام،
• سایر مواردی که به موجب قانون تجارت در صلاحیت مجمع عمومی عادی 

می‌باشد.
2- مجمع عمومی فوق‌العاده: این مجمع در هر زمان جهت بررسی موارد زیر تشکیل 

می‌شود:
• تغییر در مفاد اساسنامه،

• تغییر در میزان سرمایه )افزایش یا کاهش(،
• انتشار اوراق بهادار قابل تبدیل و یا تعویض با سهام،

• انحلال شرکت پیش از موعد با رعایت مقررات قانون تجارت،
تبصره: تفویض تصویب میزان پاداش و حق حضور اعضای هیئت مدیره و تعیین بازرس یا 

بازرسان، به مدیران شرکت مجاز نمی‌باشد.
مادۀ 19– شرایط حضور در مجامع و مشارکت در رأی‌گیری

قانوني  مقام  قائم  ويكلي ا  شخصاً،ي ا  می‌تواند  سهام  صاحبان  عمومي،  مجامع  دركل ةي
اشخاص حقیقی، و نماینده یا نمایندگان شخص حقوقی، صرف‌نظر از تعداد سهام خود به 
شرط ارائه مدر کوکالت یا نمایندگی حضور به‌هم رسانند. هر سهامدار، براي هر كيسهم 

فقط كي رأي خواهد داشت.
تبصره: درصورت نقل و انتقال سهام، سهامدار جدید با ارائۀ یکی از مدار کزیر حق حضور 

در جلسۀ مجمع را خواهد داشت:
• اعلامیۀ خرید سهام، 

• گواهی‌نامۀ نقل و انتقال و سپرد ۀسهام،
• اصل ورقۀ سهام،

بهادار و تسویه  اوراق  •تاییدیه سهامداری صادرشده توسط شرکت سپرده‌گذاری مرکزی 
وجوه به صورت انفرادی و جمعی

مادۀ 20 – آگهی دعوت به مجامع عمومی
براي تشكيل مجامع عمومي، ازطريق درج آگهي در روزنامك ةثيرالانتشاريك ه آگهي‌هاي 
مربوط به شركت در آن منتشر مي‌گردد و همچنین درج آگهی در سایت اینترنتی رسمی 
تاريخ، ساعت و محل  به عمل خواهدآمد. دستورجلسه،  از صاحبان سهام دعوت  شرکت، 

تشكيل مجمع، درآگهي ذكر خواهد شد.
مادۀ 21– دستور جلسه

دستور جلسۀ هر مجمع عمومي را مقام دعوتك‌نند ۀآن معين مي‌نمايد. تمامی موارد دستور 
جلسه باید به صراحت درآگهي دعوت ذكر گردد. موارد مهم از قبیل انتخاب اعضای هیئت 
در  طرح  قابل  فعالیت،  موضوع  تغییر  و  اندوخته‌ها  و  سود  تقسیم  بازرس،  انتخاب  مدیره، 
جلسه  دستور  در  فوق  موارد  استثنای  به  موضوعاتیك ه  نمی‌باشد.  موارد«  »سایر  بخش 
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پيش‌بيني نشده است، قابل طرح در مجمع عمومي نخواهد بود، مگر اينكهك ل ةيصاحبان 
سهام درمجمع عمومي حاضر بوده و به قرارگرفتن آن مطلب در دستور جلسه رأي دهند.

مادۀ 22– هیأت رییسۀ مجمع
مجامع عمومی توسط هیئت رییسه‌ای مرکب از یک رییس، یک منشی و دو ناظر اداره 
می‌شود. ریاست مجمع با رییس یا نایب‌رییس هیئت‌مدیره و در غیاب آنها با ریاست یکی 
از مدیرانی است که به این منظوراز طرف هیئت‌مدیره انتخاب شده باشد. در مواقعی که 
انتخاب یا عزل بعضی از مدیران یا کلی ةآنها در دستور جلس ةمجمع باشد، رییس مجمع 
از بین سهامداران حاضر در جلسه با اکثریت نسبی انتخاب خواهدشد. دو نفر از سهامداران 
حاضر نیز به عنوان ناظر مجمع و یک نفر منشی از بین صاحبان سهام یا غیر آنها از طرف 

مجمع انتخاب می‌شوند.

مادۀ 23– طریقۀ اخذ رأی
اخذ رأی به صورت شفاهی، مثلًا با بلند کردن دست یا قیام به عنوان اعلام موافقت صورت 
ترکیب سهامداران  دلیل  به  قانونی شرکت  بازرس  به تشخیص  می‌پذیرد. در صورتی که 
حاضر در مجمع، رأی‌گیری به صورت شفاهی امکان‌پذیر نباشد، اخذ رأی به صورت کتبی 

به عمل خواهد آمد.
تبصره: اخذ رأی در خصوص انتخاب اعضای هیئت مدیره و بازرس، الزاماً به صورت کتبی 

خواهد بود.
مادة 24- حد نصاب ضروری برای رسمیت مجمع عمومی عادی

در مجمع عمومی عادی حضور دارندگان ....... درصد سهامی )  میزان سهام با رعایت مفاد 
قانون تجارت( که حق رأی دارند ضروری است. اگر در اولین دعوت حدنصاب مذکور حاصل 
نشود، مجمع برای بار دوم دعوت خواهد شد و با حضور هر عده از صاحبان سهامی که حق 
رأی دارند رسمیت داشته و تصمیم‌گیری خواهد کرد مشروط بر اینکه در دعوت جلسه دوم 

نتیجه دعوت اول قید شده باشد.
مادة 25- اکثریت ضروری آرای مجامع عمومی عادی

در مجمع عمومی عادی، تصمیمات همواره با اکثریت نصف به‌علاو ۀیک آرای حاضر در 
جلسۀ رسمی معتبر خواهد بود مگر در مورد انتخاب مدیران و بازرسان که اکثریت نسبی 
باید  آرای هر رأی‌دهنده در عدد مدیرانی که  تعداد  انتخاب مدیران  کافی است. در مورد 
انتخاب شوند ضرب می‌شود و حق رأی هر رأی‌دهنده برابر با حاصل ضرب مذکور خواهد 
بود. رأی‌دهنده می‌تواند آرای خود را به یک نفر بدهد یا آنرا بین چند نفر که مایل باشد 

تقسیم کند.
مادة 26- حد نصاب ضروری برای رسمیت مجمع عمومی فوق ‌العاده و اخذ رأی
در مجمع عمومی فوق‌العاده باید دارندگان بیش از ..... درصد )میزان سهام با رعایت قانون 
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مذکور  نصاب  اولین دعوت حد  در  اگر  باشند.  دارند حاضر  رأی  تجارت( سهامی که حق 
حاصل نشود مجمع برای بار دوم دعوت می‌شود و این بار با حضور دارندگان بیش از ..... 
با رعایت قانون تجارت( سهامی که حق رأی دارند رسمیت یافته و  درصد )میزان سهام 
اتخاذ تصمیم خواهد نمود مشروط به اینکه در دعوت دوم نتیجه دعوت اول قید شده باشد. 
تصمیمات مجمع عمومی فوق‌العاده همواره با اکثریت دوسوم آرای حاضر در جلس ةرسمی، 

معتبر خواهد بود.

بخش پنجم - هیئت مدیره

مادة 27- تعداد اعضای هیئت مدیره
شرکت بوسیل ةهیئت مدیره‌ای مرکب از ..... )حداقل پنج نفر و حداکثر نه نفر( عضو اصلی 
اداره می‌شود که بوسیل ةمجمع عمومی عادی از بین صاحبان سهام انتخاب می‌شوند و همۀ 

آنها قابل عزل و انتخاب مجدد می‌باشند.
تبصرۀ 1: مجمع عمومی عادی می‌تواند علاوه بر اعضای اصلی نسبت به انتخاب عضو یا 

اعضای علی‌البدل هیئت‌مدیره براساس اولویت اقدام نماید.
دارای  و  غیرموظف  باید  وی  نمایندة  یا  مدیره  هیئت  اعضای  از  یکی  حداقل   :2 تبصرۀ 
تحصیلات مالی )حسابداری، مدیریت مالی، اقتصاد سایر رشته‌های مدیریت با گرایش مالی 

یا اقتصادی( و تجربه مرتبط باشد.
مادة 28- تکمیل اعضای هیئت مدیره

در صورتی‌که بنا به هر دلیل عدة اعضای هیئت مدیره کمتر از حدنصاب مقرر شود و عضو 
علی‌البدل تعیین نشده یا وجود نداشته‌‌باشد، هیئت مدیره موظف است حداکثر ظرف مدت 

یک ماه مجمع عمومی عادی شرکت را جهت تکمیل اعضاء هیئت ‌مدیره دعوت نمایند.
تبصره: در صورتی‌که اشخاص حقوقی عضو هیئت مدیره نماینده حقیقی خود را حداکثر 
پانزده روز پس از انتخاب در مجمع معرفی ننمایند یا به هر دلیلی این پست به مدت یک 
ماه بلاتصدی بماند، در حکم استعفای شخص حقوقی از عضویت در هیئت مدیره می‌باشد.

مادة 29- استعفای اعضای هیئت مدیره 
در صورتی‌که هر عضو هیئت مدیره بخواهد از سمت خود استعفاء دهد، باید حداقل 30 روز 

قبل موضوع را به هیئت مدیره و بازرس اطلاع دهد.
مادۀ 30- غیبت در جلسات هیئت مدیره

عدم حضور هر یک از اعضای هیئت مدیره یا نمایند ۀوی بیش از چهار جلسه متوالی یا شش 
جلسه متناوب در طول یک سال شمسی بدون عذر موجه، خودبه‌خود موجب سلب عضویت 

وی در هیئت مدیره می‌شود. تشخیص موجه‌ بودن غیبت برعهد ۀهیئت مدیره است.
مادة 31- مدت مأموریت مدیران

مدت مأموریت مدیران دو سال است. مأموریت آنها تا وقتی که تشریفات راجع به ثبت و 
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آگهی انتخاب مدیران بعدی انجام گیرد خود به خود ادامه پیدا می‌کند. تجدید انتخاب اعضاء 
هیئت مدیره و اعضاء علی‌البدل برای دوره‌های بعد بلامانع است.

مادة 32- سهام وثیقه
هریک از مدیران باید حداقل )تعداد سهام وثیقه، حداقل 1000 سهم( سهم از سهام شرکت 
را درتمام مدت مأموریت خود دارا باشد و آن را به عنوان وثیقه به صندوق شرکت بسپارد. 
یا  منفرداً  مدیران  تقصیرات  از  است  ممکن  که  است  خساراتی  تضمین  برای  سهام  این 
مشترکاً بر شرکت وارد شود. سهام مذکور با نام بوده و قابل انتقال نیست و مادام که مدیری 
مفاصا حساب دوره تصدی خود را در شرکت دریافت نداشته است، سهام مذکور در صندوق 
شرکت به عنوان وثیقه باقی خواهد ماند. وثیقه بودن این سهام مانع استفاده از حق رأی آنها 

در مجامع عمومی و پرداخت سود به صاحبانشان نخواهد بود.
مادة 33- رییس، نایب رییس و منشی هیئت‌مدیره

هیئت‌مدیره در اولین جلسه خود، که حداکثر ظرف یک هفته بعد از جلسه مجمع عمومی 
عادی که هیئت‌مدیره را انتخاب کرده است تشکیل خواهد شد، از بین اعضای خود، یک 
رییس و یک نایب رییس که باید شخص حقیقی باشند برای هیئت‌مدیره تعیین می‌نماید. 
مدت ریاست رییس و نیابت نایب رییس بیش از مدت عضویت آنها در هیئت‌مدیره نخواهد 
بود. رییس و نایب رییس قابل عزل و انتخاب مجدد می‌باشند. درصورت غیبت رییس و 
نایب رییس، اعضای هیئت‌مدیره یک نفر از اعضای حاضر در جلسه را تعیین می‌نمایند تا 
وظایف رییس را انجام دهد. هیئت‌مدیره از بین خود یا خارج از خود، یک نفر را به عنوان 

منشی برای مدت یکسال انتخاب می‌نماید.
مادة 34- تشیکل جلسات هیئت‌مدیره

تعیین می‌شود. هیئت‌مدیره در  ترتیب برگزاری جلسات هیئت مدیره توسط هیئت مدیره 
مواقع مقتضی که فاصل ةآنها از یک‌ماه تجاوز نکند و به دعوت کتبی رییس یا نایب‌رییس 
و یا دو نفر از اعضاء هیئت‌مدیره و همچنین در موارد ضروری به دعوت مدیرعامل تشکیل 
جلسه خواهد داد. بین تاریخ ارسال دعوت‌نامه و تشکیل جلس ةهیئت‌مدیره فاصل ةمتعارفی 
رعایت خواهد شد. چنانچه در هریک از جلسات هیئت‌مدیره، تاریخ تشکیل جلسه بعد تعیین 
در همان جلسه حضور  که  مدیرانی  برای  دعوت‌نامه  ارسال  قید شود،  در صورت‌جلسه  و 
داشته‌اند ضرورت نخواهد داشت. جلسات هیئت‌مدیره در مرکز اصلی شرکت یا در هر محل 

دیگری که در دعوت‌نامه تعیین شده باشد تشکیل خواهد شد.
مادۀ 35- حد نصاب و اکثریت لازم برای رسمیت جلسة هیئت مدیره

جلسات هیئت‌مدیره در صورتی رسمیت دارد که بیش از نصف اعضای هیئت‌مدیره در آن 
جلسات حضور داشته باشند. تصمیمات هیئت‌مدیره با موافقت اکثریت اعضا معتبر خواهد بود.

مادة 36- صورت‌جلسات هیئت‌مدیره
برای هریک از جلسات هیئت‌مدیره، باید صورت‌جلسه‌ای تنظیم شود که به امضای کلی ة
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و  مذاکرات  از  خلاصه‌ای  و  غایب  و  حاضر  مدیران  نام  برسد.  جلسه  در  حاضر  مدیران 
همچنین تصمیمات متخذه در جلسه با قید تاریخ در صورت‌جلسه ذکر می‌گردد. نظر هریک 
از مدیران که با تمام یا بعضی از تصمیمات مندرج در صورت‌جلسه مخالف باشد باید در زیر 

صورت‌جلسه قید شود.
مادة 37- اختیارات هیئت‌مدیره

به  مربوط  معاملات  و  عملیات  نوع  و هر  به‌نام شرکت  اقدامی  برای هرگونه  هیئت‌مدیره 
موضوع شرکت که انجام و اتخاذ تصمیم دربارة آنها در صلاحیت مجامع عمومی نباشد، 

دارای اختیارات نامحدود است، از قبیل:
مؤسسات  دولتی،  غیر  و  دولتی  ادارات  کلی ة برابر صاحبان سهام،  در  نمایندگی شرکت   -

عمومی، مراجع قضایی و سایر اشخاص حقیقی و حقوقی،
- تصویب آیین نامه‌های داخلی شرکت به پیشنهاد مدیرعامل،

- اتخاذ تصمیم در خصوص تأسیس و انحلال نمایندگی‌ها یا شعب در هر نقطه از ایران 
یا خارج از ایران،

- تصویب ساختار سازمانی، شرایط استخدام و میزان حقوق و دستمزد،
- پیش‌بینی و تصویب بودج ةسالان ةشرکت،

- افتتاح هر نوع حساب و استفاده ازآن به‌نام شرکت نزد بانک‌ها و مؤسسات قانونی دیگر،
- دریافت مطالبات و پرداخت دیون شرکت،

- صدور، ظهرنویسی، قبولی، پرداخت و واخواست اوراق تجارتی،
- انعقاد هر نوع قرارداد، تغییر، تبدیل، فسخ و یا اقال ةآن در مورد اموال منقول و غیرمنقول 
که مرتبط با موضوع شرکت باشد و انجام کلی ةعملیات و معاملات مذکور در مادة 2 این 

اساسنامه و اتخاذ تصمیم در مورد کلیۀ ایقاعات،
- اتخاذ تصمیم در مورد امور مرتبط با ثبت و معاملۀ کلیۀ حقوق غیرمادی یا معنوی از جمله 
امتیازات  یا علائم تجاری و صنعتی، کپی‌رایت، سرقفلی و کلی ة نام  اختراع،  هرگونه حق 

متصوره،
- به امانت‌‌گذاردن هر نوع سند، مدرک، وجوه شرکت یا اوراق بهادار و استرداد آنها.

- تحصیل تسهیلات از بانک‌ها، شرکت‌ها و مؤسسات رسمی با رعایت مقررات اساسنامۀ 
حاضر،

- رهن‌گذاردن اموال شرکت اعم از منقول و غیرمنقول و فک رهن و لو کراراً،
- اقام ةهرگونه دعوای حقوقی و کیفری و دفاع از هر دعوای حقوقی و کیفری اقامه شده، 
در هریک از دادگاه‌ها، دادسراها، مراجع قضایی یا غیرقضایی اختصاصی یا عمومی و دیوان 
عدالت اداری، از طرف شرکت؛ دفاع از شرکت در مقابل هر دعوای اقامه شده علیه شرکت 
چه کیفری و چه حقوقی در هریک از مراجع قضایی یا غیرقضایی اختصاصی یا عمومی و 
دیوان عدالت اداری؛ با حق حضور و مراجعه به مقامات انتظامی و استیفای کلی ةاختیارات 
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مورد نیاز در دادرسی از آغاز تا اتمام، از جمله حضور در جلسات، اعتراض به رأی، درخواست 
تجدیدنظر، فرجام، واخواهی و اعادة دادرسی، مصالحه و سازش، استرداد اسناد یا دادخواست 
انکار و تردید نسبت به سند طرف و استرداد سند، تعیین جاعل،  یا  یا دعوا، ادعای جعل 
حق امضای قراردادهای حاوی شرط داوری یا توافقنامه داوری و ارجاع دعوا به داوری و 
تعیین و گزینش داور منتخب ) با حق صلح یا بدون آن(؛ اجرای حکم نهایی و قطعی داور، 
درخواست صدور برگ اجرایی و تعقیب عملیات آن واخذ محکوم‌‌به و وجوه ایداعی و تعقیب 
آنها، تعیین مصدق و کارشناس، انتخاب و عزل وکیل و نماینده با حق توکیل مکرر، اقرار در 
ماهیت دعوا، جلب ثالث و دفاع از دعوای ثالث، دعوای متقابل و دفاع در مقابل آنها، ورود 
شخص ثالث و دفاع از دعوای ورود ثالث، قبول یا رد سوگند، تأمین خواسته، تأمین ضرر و 

زیان ناشی از جرائم و امورمشابه دیگر،
- تنظیم صورت‌های مالی سالانه و گزارش فعالیت هیئت مدیره و ارائ ةآن به بازرس و 

حسابرس،
ارائ ةصورت‌های مالی 6  - تنظیم صورت‌های مالی میان دوره‌ای در مقاطع سه ماهه و 

ماهه به حسابرس بازرس،
- دعوت مجامع عمومی عادی و فوق‌العاده و تعیین دستور جلسۀ آنها،

- پیشنهاد هر نوع اندوخته بجز اندوخت ةقانونی،
- پیشنهاد تقسیم سود بین صاحبان سهام،

- پیشنهاد اصلاح اساسنامه به مجمع عمومی فوق‌العاده،
مادة 38- پاداش اعضاء هیئت‌مدیره

هرسال طبق تصمیم مجمع عمومی، ممکن است نسبت معینی از سود خالص به عنوان 
پاداش با رعایت قانون اصلاح قسمتی از قانون تجارت در اختیار هیئت‌مدیره گذارده شود. 
این نسبت به هیچ وجه نباید از پنج درصد سودی که همان سال به صاحبان سهام پرداخت 

می‌شود تجاوز کند.
مادة 39- معاملات مدیران با شرکت

اعضای هیئت‌مدیره و مدیرعامل شرکت و همچنین مؤسسات و شرکت‌هایی که اعضای 
باشند،  آنها  مدیرعامل  یا  هیئت‌مدیره  عضو  یا  شریک  شرکت  مدیرعامل  یا  هیئت‌مدیره 
نمی‌توانند بدون تصویب هیئت‌مدیره در معاملاتی که با شرکت یا به حساب شرکت می‌شود 
به‌طور مستقیم یا غیرمستقیم طرف معامله واقع و یا سهیم شوند. احکام این‌گونه معاملات 

در قانون تجارت مقرر شده است.
مادة 40- اعطای وام یا اعتبار به مدیران

مدیرعامل شرکت و اعضاء هیئت‌مدیره به استثناء اشخاص حقوقی، حق ندارند هیچ‌گونه 
یا  تضمین  را  آنان  دیون  نمی‌تواند  شرکت  و  نمایند  تحصیل  شرکت  از  اعتباری  یا  وام 
تعهد کند. این‌گونه عملیات به‌خودی خود باطل است. ممنوعیت مذکور در این ماده شامل 
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هیئت‌مدیره  درجلسات  هیئت‌مدیره،  حقوقی عضو  نمایندگی شخص  به  که  نیز  اشخاصی 
شرکت می‌کنند و همچنین شامل همسر و پدر و مادر و اجداد و اولاد و اولاد اولاد و برادر 

و خواهر اشخاص مذکور در این ماده هم می‌گردد.
مادة 41- رقابت مدیران با شرکت

با  رقابت  متضمن  که  شرکت  معاملات  نظیر  معاملاتی  نمی‌توانند  مدیرعامل  و  مدیران 
عملیات شرکت باشد انجام‌دهند. هر مدیری که از مقررات این ماده تخلف کند و تخلف او 
موجب ضرر و زیان شرکت گردد، مسئول جبران آن خواهد بود. منظور از ضرر در این ماده 

اعم است از ورود خسارت یا تفویت منفعت.
مادۀ 42- مدیر عامل

هیئت‌مدیره باید یک نفر شخص حقیقی را از بین اعضاء خود یا از خارج به عنوان مدیرعامل 
شرکت انتخاب نماید و حدود اختیارات، مدت تصدی، حقوق و سایر شرایط استخدامی او را 
تعیین کند. هیئت‌مدیره می‌تواند قسمتی از اختیارات مشروحه در مادة 37 را به مدیرعامل 
تفویض نماید. مدیرعامل شرکت درحدود اختیاراتی که به او تفویض شده، نمایندة شرکت 
محسوب و از طرف شرکت حق امضاء دارد. در صورتی که مدیرعامل عضو هیئت‌مدیره 
باشد، دورة مدیریت‌‌عامل او از مدت عضویت او در هیئت‌مدیره بیشتر نخواهد بود. مدیرعامل 

شرکت نمی‌تواند در عین حال رییس هیئت‌مدیر ۀشرکت باشد.
تبصره: نام، مشخصات و حدود اختیارات‌ مدیرعامل، باید با ارسال نسخه‌ای از صورتجلس ة

هیئت‌مدیره به ادارة ثبت شرکت‌ها اعلام و پس از ثبت در روزنام ةرسمی آگهی شود.
مادة 43 – بلاتصدی بودن سمت مدیریت‌عامل

در صورتی‌که به‌دلیل استعفا، برکناری، فوت یا هر دلیل دیگری، سمت مدیر عاملی شرکت 
بلاتصدی شود، هیئت مدیره باید ظرف حداکثر یک ماه با رعایت مواد اساسنامه شخص 
دیگری را به این سمت برگزیند. در صورتی‌که انتخاب مدیرعامل بیش از یک هفته طول 
بکشد، هیئت مدیره باید تا انتخاب مدیرعامل مطابق این ماده، یک نفر را به عنوان نماینده 
انتخاب  اختیارات  با تصریح حدود  عامل  مدیر  و مسئولیت‌های  کلیۀ وظایف  بودن  دارا  با 

نماید.
مادة 44- صاحبان امضای مجاز

کلی ةاوراق، قراردادها و اسناد تعهدآور شرکت، توسط اشخاصی که هیئت‌مدیره تعیین کند، 
امضاء می‌شود. اسامی این اشخاص طی صورت‌جلسه‌ای به ادارة ثبت شرکت‌ها جهت درج 

در روزنام ةرسمی اعلام می‌شود.
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بخش ششم - بازرس

مادۀ 45- انتخاب بازرس
مجمع عمومی عادی در هر سال باید از بین مؤسسات حسابرسی معتمد سازمان بورس و 
اوراق بهادار، یک بازرس اصلی و علی‌البدل را برای انجام وظایف و مسئولیت‌های مقرر 
در قوانین و مقررات مرتبط و همچنین اساسنامۀ شرکت، برای مدت یک‌سال تعیین نماید.

مادۀ 46- وظایف بازرس
بازرس علاوه بر مسئولیت‌های قانونی، وظایف و مسئولیت‌های زیر را برعهده دارد:

و  حسابداری  استانداردهای  اساس  بر  مالی  صورت‌های  خصوص  در  اظهارنظر   )1
و  بورس  سازمان  مصوب  اجرایی  دستورالعمل‌های  و  آئین‌نامه‌ها  و  ملی  حسابرسی 

اوراق بهادار،
ارائۀ گزارش به مجمع عمومی راجع به رعایت یا عدم رعایت قوانین و مقررات   )2

توسط مدیران،
مادۀ 47- حق‌الزحمۀ بازرس

حق‌الزحم ةبازرس توسط مجمع عمومی عادی تعیین می‌گردد بازرس، مدیران، کارکنان و 
افراد تحت تکفل آنها حق ندارند وجه، دارایی و امتیازات دیگری غیر از آنچه به تصویب 
مجمع عمومی رسیده، از شرکت دریافت دارند یا در معاملات با شرکت یا به حساب شرکت 

به طور مستقیم یا غیرمستقیم شرکت نمایند.

بخش هفتم - حساب‌های شرکت

مادة 48- سال مالی
سال مالی شرکت از روز ....................... ماه ....................... هر سال آغاز می‌شود و در روز 

.............. ماه ................... به پایان می‌رسد.
مادة 49- حساب‌های سالانه

هیئت‌مدیر ۀشرکت باید حداکثر ظرف سه ماه پس از انقضای هرسال مالی، صورت‌های 
مالی شرکت را به ضمیم ةگزارشی دربارة فعالیت و وضع عمومی شرکت طی سال مالی 

مزبور تنظیم و به بازرس ارائه نماید.
مادة 50- صورت‌های مالی

از  پس  ماه   4 مدت  حداکثر ظرف  باید  مالی،  سال  هر  مالی حسابرسی شده  صورت‌های 
انقضای سال مالی شرکت برای تصویب به مجمع عمومی عادی تقدیم گردد.

مادۀ 51- اندوختة قانونی و اختیاری
وضع اندوختۀ قانونی از سود خالص شرکت مطابق قانون تجارت انجام می‌شود. به پیشنهاد 
برای  خالص  سود  از  قسمتی  است  ممکن  عادی،  عمومی  مجمع  تصویب  و  هیئت‌مدیره 

تشکیل سایر اندوخته‌ها کنار گذاشته ‌‌شود.
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بخش هشتم - انحلال و تصفیه

مادة 52- موارد اختیاری انحلال شرکت
مجمع عمومی فوق‌العاد ۀشرکت، به پیشنهاد هیئت مدیره می‌تواند رأی به انحلال شرکت 
بدهد. گزارش پیشنهادی هیئت مدیره باید شامل دلایل و عواملی باشد که اعضای هیئت 
مدیره به استناد آن، پیشنهاد انحلال شرکت را ارائه نموده‌اند. این گزارش باید قبل از طرح 
در مجمع در اختیار بازرس شرکت قرار گرفته و با اظهارنظر بازرس به مجمع ارائه شود. 
مجمع  در  بازرس  گزارش  قرائت  بدون  مدیره  هیئت  پیشنهاد  خصوص  در  تصمیم‌گیری 
امکان‌پذیر نمی‌باشد. مجمع عمومی فوق‌العاده‌، با موضوع انحلال اختیاری شرکت، با حضور 

حداقل 75 درصد از دارندگان سهام رسمیت خواهد یافت.
مادة 53- تصفیه

هرگاه شرکت طبق مندرجات مادة فوق منحل گردد، تصفی ةامور آن با متابعت از قوانین و 
مقررات مربوطه به عمل خواهد آمد.

بخش نهم - سایر موارد

مادة 54- مقررات بورس اوراق بهادار
تا زمانی که نام شرکت در فهرست شرکت‌های پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار درج 
شده باشد، کلیۀ ارکان شرکت ملزم و متعهد به رعایت مقررات ابلاغ شده توسط سازمان 

بورس و اوراق بهادار و همچنین بورس اوراق بهادار که در آن پذیرفته شده، می‌باشند.
مادة 55- موضوعات پیش بینی نشده

مواردی که در این اساسنامه پیش‌بینی نشده‌‌است، مشمول قانون تجارت، قانون بازار اوراق 
بهادار جمهوری اسلامی ایران و سایر قوانین و مقررات جاری خواهد بود.

مادة 56- مواد اساسنامه
این اساسنامه، مشتمل بر56 ماده و 11 تبصره بوده و در تاریخ ............................ به تصویب 
مجمع عمومی فوق‌العاده، رسیده است. هرگونه تغییر در مفاد این اساسنامه منوط به تائید 

سازمان بورس و اوراق بهادار می‌باشد. 

رییس مجمع                                  نظار                                       منشی
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اساسنامۀ شرکت‌های بیمه سهامی عام ثبت ‌شده نزد سازمان بورس و 
اوراق بهادار

ابلاغی طی نامه شماره 94/100/20456 مورخ 94/5/12

بخش اول - تشیکل شرکت، نام، موضوع، مدت، تابعیت و مرکز اصلی شرکت

ماده 1 - نام و نوع شرکت
نام شرکت عبارت است از شرکت ]نام کامل شرکت[ )سهامی عام( که از این پس در این 

اساسنامه، شرکت نامیده می‌شود و داراي تابعيت ايراني و غير قابل تغيير است.
ماده 2 - موضوع شرکت

موضوع فعاليت شركت عبارت است از:
بر   .........................  بيمه رشته هاي  انواع  در  مستقيم  بيمه اي  عمليات  انجام   -1-2

اساس پروانه فعاليت صادره از سوي بيمه مركزي ج.ا.ايران.
2-2- تحصيل پوشش بيمه هاي اتكا ىياز داخلي ا خارج ازك شور در رابطه با بيمه 

نامه هاي صادره در چارچوب ضوابط بيمه مركزي ج.ا.ايران.   
ي ىا خارج ىدر حدود مقررات  بيمه داخل از مؤسسات  اتكايي  بيمه هاي  2-3- قبول 
مركزي  بيمه  ضوابطيك ه  و  شركت  نگهداري  ظرفيت  رعايت  به  مشروط  مربوط، 

ج.ا.ايران اعلام ميك ند.
2-4- سرمايه گذاري از محل سرمايه، ذخاير و اندوخته هاي فني و قانوني در چارچوب 

ضوابط مصوب شوراي عالي  بيمه.
مركزي  بيمه  استك ه  ضوابطي  چارچوب  در  ريس ك نگهداري  و  پذيرش  ميزان  تبصره: 

ج.ا.ايران تعيين و ابلاغ مي نمايد.   
ماده 3 - مدت شرکت

فعالیت شرکت از تاریخ تأسیس به مدت نامحدود خواهد بود.
ماده 4 – تابعیت و مرکز اصلی شرکت

تابعیت شرکت ایرانی است. مرکز اصلی شرکت شهر ]نام شهر[ در استان ]نام استان[ است. 
انتقال مرکز اصلی شرکت به هر شهر دیگر در داخل کشور منوط به موافقت بيمه مركزي 
ج.ا.ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار و تصویب مجمع عمومی فوق‌العاده می‌باشد، لیکن 
تعیین و تغییر نشانی در همان شهر، بنا به تصویب هیئت مدیره و با اطلاع بيمه مركزي 
ج.ا.ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار صورت خواهد گرفت. هیئت مدیره شرکت می‌تواند 
در هر موقع در داخل با اطلاع و در خارج از کشور، پس از اخذ موافقت بيمه مركزي ج.ا.ايران 

شعبه یا نمایندگی دایر یا منحل نماید.
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بخش دوم - سرمایه و سهام

ماده 5 – میزان سرمایه و تعداد سهام
سرمایه شرکت مبلغ ]مبلغ[ ریال )معادل ]مبلغ به حروف[ ریال( منقسم به ]تعداد[ سهم 
عادی یک‌هزار ریالی با نام است که ]تمام/ حداقل پنجاه درصد[ آن پرداخت شده است. 
]و مابقی آن در تعهد سهامداران می باشد و باید حداکثر ظرف مدت 2 سال از تاریخ ثبت 

شرکت نزد مرجع ثبت شرکت ها پرداخت شود.[ 
تبصره: حداكثر نسبت سهام هر كي از سهامداران حقيقي و حقوقي بهك ل سرمايه در هر 

زمان نمي تواند از ميزانيك ه توسط بيمه مركزي ج.ا.ايران تعيين مي شود بيشتر باشد.
ماده 6 – ورقه سهم

کلیه سهام شرکت با نام است. اوراق سهام شرکت متحدالشکل، چاپی و دارای شماره ترتیب 
بوده و باید به امضای دو نفر از اعضاء هیئت مدیره شرکت برسد. این اوراق باید ممهور به 

مهر شرکت باشد. در ورقه سهم نکات زیر باید ذکر شود:
1- نام شرکت و شماره ثبت آن نزد مرجع ثبت شرکت‌ها و سازمان بورس و اوراق 

بهادار، 
2- شماره ثبت اوراق نزد سازمان بورس و اوراق بهادار،

3- مبلغ سرمایه ثبت شده و مقدار پرداخت شده آن،
4- نوع سهام،

5- مبلغ اسمی سهم و مقدار پرداخت شده آن به عدد و حروف،
6- تعداد سهامی که هر ورقه نماینده آن است،

7- نام و شماره/ شناسه ملی دارنده سهم.
ماده 7 – انتقال سهام

نقل و انتقال سهام شركت، تا زمانيك ه نام شرکت از فهرست شركت هاي ثبت شده نزد 
سازمان بورس و اوراق بهادار حذف نشده باشد منحصراً از طریق شركت بورس اوراق بهادار 
ثبت سهام  دفتر  در  بايستي  انتقال سهام  امكان پذير مي‌باشد.  ايران  فرابورس  وي ا  تهران 
شركت به ثبت برسد. انتقال دهندهي ا ويكلي ا نماينده قانوني او، بايد ثبت انتقال را در دفتر 
مزبور امضاء نمايد. هويتك امل و نشاني انتقال گيرنده نيز از نظر اجراي تعهدات ناشي از 
نقل و انتقال سهام بايد در دفتر ثبت سهام قيد شده و به امضاي انتقال گيرندهي ا ويكلي ا 
نماينده او برسد. تشريفات مربوط به ثبت و نقل و انتقال سهام شركت و ثبت و تغيير نشاني 
ايران  فرابورس  وي ا  تهران  بهادار  اوراق  بورس  در شركت  معاملات  از  گيرندهك ه  انتقال 
ناشي مي‌شود تابع مقررات شركت بورس اوراق بهادار تهران وي ا فرابورس ايران خواهد 
بود. تملي كا تحصيل هر بخشي از سهام شركت، متضمن قبول مقررات اين اساسنامه و 

تصميمات مجامع عمومي سهامداران است.
تبصره: هيئت مديره مسئول رعايت حد نصاب‌هاي تعيين شده در آيين‌نامه ضوابط تأسيس 
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مؤسسات بيمه غيردولتي مصوب شوراي عالي بيمه مي‌باشد.
ماده 8 – غیر قابل تقسیم بودن سهام

سهام شرکت غیر قابل تقسیم است. مالکین مشاع سهام باید در برابر شرکت به یک شخص 
نمایندگی بدهند.

 
بخش سوم - تغییرات سرمایه شرکت

ماده 9 – مقررات حاکم بر تغییرات سرمایه
از جمله مفاد قانون تجارت،  با رعایت قوانین و مقررات مربوطه  تغییرات سرمایه شرکت 
مقررات مربوط به سرمايه شركت‌هاي بيمه، قانون بازار اوراق بهادار ج.ا.ایران و دستورالعمل 

ثبت و عرضه عمومی اوراق بهادار مصوب شورای عالی بورس انجام می‌شود.
ماده 10– تصویب تغییرات سرمایه

در صلاحیت مجمع  منحصراً  افزایش  یا  کاهش  از  اعم  در سرمایه شرکت  تغییر  هرگونه 
عمومی فوق‌العاده است. دعوت از این مجمع برای بررسی موضوع تغییر سرمایه، موکول 

به اعلام تأیید سازمان بورس و اوراق بهادار مبنی بر رعایت قوانین و مقررات می‌باشد.
تبصره: مجمع عمومی فوق‌العاده می‌تواند به هیئت مدیره اجازه دهد پس از اخذ مجوز از 
سازمان بورس و اوراق بهادار، ظرف مدت معینی که نباید از دو سال تجاوز کند، سرمایه 

شرکت را تا مبلغ معینی از طریقی که این مجمع مشخص نموده‌ است، افزایش دهد.
ماده 11 – شیوه افزایش سرمایه

سرمایه شرکت با تصویب مجمع عمومی فوق‌العاده و با رعایت مقررات مربوطه از طریق 
صدور سهام جدید قابل افزایش می‌باشد. تأدیه مبلغ اسمی سهام جدید به یکی از طرق 

زیر امکان‌پذیر است:
1- پرداخت نقدی مبلغ اسمی سهام،

2- تبدیل مطالبات نقدی حال شده اشخاص از شرکت به سهام جدید،
3- انتقال سود تقسیم نشده، اندوخته یا عواید حاصل از اضافه ارزش سهام جدید به 

سرمایه شرکت،
4- تبدیل اوراق مشارکت شرکت به سهام.

تبصره: انتقال اندوخته قانونی به سرمایه ممنوع است.
ماده 12 – تأدیه مبلغ سهم جدید از محل مطالبات

در صورت تصویب افزایش سرمایه از محل مطالبات نقدی سهامداران، در مجمع عمومی 
به اعلام موافقت هر  تأدیه مبلغ اسمی سهام جدید توسط سهامداران موکول  فوق‌العاده، 

یک از آنان می‌باشد.
از این  افزایش سرمایه  با تصویب یا اجرای  تبصره: مطالبات نقدی سهامداران بابت سود 

محل، حال شده تلقی گردیده و در صورت مطالبه سهامداران پرداخت می‌شود.
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ماده 13 – حق تقدم در خرید سهام جدید
در صورت تصویب افزایش سرمایه، صاحبان سهام شرکت در خرید سهام جدید به نسبت 
سهامی که مالک می‌باشند، حق تقدم دارند و این حق قابل نقل و انتقال است. مهلت اعمال 
حق تقدم، بنا به پیشنهاد هیئت مدیره تعیین می‌شود. این مهلت از روزی که برای پذیره‌نویسی 

تعیین می‌گردد، شروع شده و کمتر از 60 روز نخواهد بود.
ماده 14 – اعلام افزایش سرمایه و ارسال گواهی نامه های حق تقدم

آخرین  به  پذیره‌نویسی  از شروع  قبل  از طریق پست سفارشی،  باید  گواهی‌نامه حق تقدم 
بهادار  اوراق  یا شرکت سپرده‌گذاری مرکزی  نزد شرکت و  آدرس اعلام شده سهامداران 
و تسویه وجوه )سهامی عام( ارسال شود. آگهی پذیره‌نویسی سهام جدید باید ضمن درج 
در روزنامه یا روزنامه های کثیرالانتشار شرکت، در همان روز انتشار از طریق سامانه جامع 
اطلاع رسانی ناشران اوراق بهادار ثبت شده نزد سازمان بورس و اوراق بهادار نیز به اطلاع 

سهامداران برسد.
ماده 15 – صرف سهام

مجمع عمومی فوق‌العاده می‌تواند به پیشنهاد و گزارش هیئت مدیره مقرر نماید که برای 
افزایش سرمایه، سهام جدید را به مبلغی مازاد بر مبلغ اسمی سهم به فروش برساند، مشروط 

بر اینکه نحوه برخورد با اضافه ارزش سهام فروخته شده در همان مجمع تعیین گردد. 
ماده 16 – کاهش سرمایه

علاوه برك اهش اجباري سرمايه به علت از بين رفتن قسمتي از سرمايه شركت، مجمع 
عمومي فوق‌العاده مي‌تواند به پيشنهاد هيئت ‌مديره و پس از تأييد بيمه مركزي ج.ا.ايران 
و سازمان بورس و اوراق بهادار، در موردك اهش سرمايه شركت به طور اختیاری نيز اتخاذ 
سهام  صاحبان  حقوق  تساوي  به  سرمايه  اثرك اهش  بر  آنكه  بر  مشروط  نماید،  تصميم 
لطمه‌اي وارد نشود. کاهش اختیاری سرمایه، از طریق کاهش بهای اسمی سهام به نسبت 

متساوی و رد مبلغ کاهش یافته هر سهم به صاحب آن انجام می گیرد.
تبصره: رعايت حداقل سرمایه موضوع بند 3 قانون تأسيس مؤسسات بيمه غيردولتي مصوب 

1380 الزامي است.
ماده 17 – انتشار اوراق مشارکت

اوراق  انتشار  به  نسبت  عادی صاحبان سهام،  عمومی‌  مجمع  تصویب  با  می‌تواند  شرکت 
اوراق  انتشار  از مجمع عمومی‌ عادی جهت بررسی موضوع  نماید. دعوت  اقدام  مشارکت 
مشارکت، موکول به اعلام تأیید سازمان بورس و اوراق بهادار مبنی بر رعایت مقررات ثبت 
و عرضه عمومی اوراق بهادار می‌باشد. مجمع عمومی عادی می‌تواند به هیئت مدیره اجازه 
دهد ظرف مدت معینی که نباید از دو سال تجاوز کند، پس از اخذ مجوز از سازمان بورس و 
اوراق بهادار نسبت به انتشار اوراق مشارکت تا مبلغ معینی که مجمع مشخص نموده‌است، 

مبادرت نماید.
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تبصره: انتشار اوراق مشارکت قابل تبدیل و یا تعویض با سهام، با تصویب مجمع عمومی 
فوق‌العاده صورت می‌پذیرد.

بخش چهارم - مجامع عمومی 

ماده 18 – وظایف و اختیارات مجامع عمومی
اختیارات  و  اختیارات مجامع عمومی عادی و فوق‌العاده شرکت، همان وظایف  و  وظایف 
مندرج در قانون تجارت برای مجامع عمومی عادی و فوق‌العاده شرکت‌های سهامی عام 

است.
مجامع عمومی شرکت با رعایت مفاد قانون تجارت، به صورت زیر تشکیل می‌شوند:

الف( مجمع عمومی عادی: این مجمع باید حداقل هر سال یک‌بار، حداکثر ظرف 
مدت چهار ماه از تاریخ پایان سال مالی، برای رسیدگی به موارد زیر تشکیل ‌شود:

1- استماع گزارش مدیران در خصوص عملکرد سال مالی،
2- استماع گزارش حسابرس و بازرس/ بازرسان قانونی،

3- بررسی و تصویب صورت‌های مالی سال مالی،
4- تصویب میزان سود تقسیمی،

5- تصویب میزان پاداش و حق حضور اعضای هیئت مدیره،
و حق‌الزحمه  علی‌البدل شرکت  و  اصلی  قانونی  بازرس  و  تعیین حسابرس   -6

آن ها،
7- تعیین روزنامه یا روزنامه‌های کثیرالانتشار جهت درج آگهی‌های شرکت،

8- انتخاب مدیران،
9- انتخاب اکچوئرهای رسمی بیمه شرکت، طبق مقررات ابلاغی بیمه مرکزی 

ج.ا.ایران،
10- انتشار اوراق مشارکت غیرقابل تبدیل یا تعویض با سهام،

عمومی  مجمع  صلاحیت  در  تجارت  قانون  موجب  به  که  مواردی  سایر   -11
عادی می‌باشد.

زیر  موارد  بررسی  جهت  زمان،  هر  در  مجمع  این  فوق‌العاده:  عمومی  مجمع  ب( 
تشکیل می‌شود:

1- تغییر در مفاد اساسنامه،
2- تغییر در میزان سرمایه )افزایش یا کاهش(،

3- انتشار اوراق بهادار قابل تبدیل و یا تعویض با سهام،
4- انحلال شرکت.
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تعیین  و  هیئت مدیره  اعضای  حضور  حق  و  پاداش  میزان  تصویب  تفویض   :1 تبصره 
حسابرس و بازرس/ بازرسان قانونی، به مدیران شرکت مجاز نمی‌باشد.

تبصره 2: تصميم گيري درخصوص هر كي از موارد مندرج در بند )ب( پس از اخذ موافقت 
كتبي بيمه مركزي ج.ا.ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار امكان پذير است.

ماده 19 – شرایط حضور در مجامع و مشارکت در رأی‌گیری
قانوني  قائم مقام  ويكلي ا  شخصاً،ي ا  می‌توانند  سهام  صاحبان  عمومي،  مجامع  دركليه 
تعداد سهام خود  از  اشخاص حقوقی، صرف‌نظر  نمایندگان  یا  نماینده  و  اشخاص حقیقی 
دارای كي  به‌هم رسانند. هر یک سهم  نمایندگی حضور  یا  ارائه مدر کوکالت  به شرط 

حق رأي می باشد.
تبصره: در صورت نقل و انتقال سهام، سهامدار جدید با ارائه اصل ورقه سهام یا گواهی 

موقت نقل و انتقال سهم حق حضور در جلسه مجمع را خواهد داشت. 
ماده 20 – آگهی دعوت به مجامع عمومی

دعوت از صاحبان سهام براي تشكيل مجامع عمومي، باید از طريق نشر آگهي در روزنامه 
كثيرالانتشاريك ه آگهي‌هاي مربوط به شركت در آن نشر مي‌گردد، صورت پذیرد. علاوه 
بر آن، آگهی مربوطه می بایست در همان روز انتشار در سامانه جامع اطلاع رسانی ناشران 
اوراق بهادار ثبت شده نزد سازمان بورس و اوراق بهادار و سایت اینترنتی رسمی شرکت 
بارگذاری شود. دستورجلسه، تاريخ، ساعت و محل دقیق تشكيل مجمع، باید در آگهي قید 

شود.
تبصره: هیئت مدیره موظف است همزمان با انتشار آگهی دعوت از سهامداران جهت تشکیل 
معرفی  بهادار جهت  اوراق  و  بورس  و سازمان  ج.ا.ایران  بیمه مرکزی  از  مجامع عمومی، 
نماینده برای حضور در مجمع و در صورت لزوم اظهارنظر در مورد موضوعات مطرح شده 

به مجمع عمومی صاحبان سهام، دعوت نماید.
ماده 21 – دستور جلسه

دستور جلسه هر مجمع عمومي را مقام دعوتك‌ننده آن معين مي‌نمايد. تمامی موارد دستور 
اعضای  انتخاب  قبیل  از  مهم  موارد  گردد.  ذكر  دعوت  آگهي  در  صراحت  به  باید  جلسه 
اندوخته‌ها،  و  سود  تقسیم  قانونی،  بازرسان  یا  بازرس  و  حسابرس  انتخاب  مدیره،  هیئت 
بخش  در  طرح  قابل  فعالیت،  موضوع  تغییر  و  سرمایه  تغییرات  درخصوص  تصمیم گیری 
»سایر موارد« نمی‌باشد. موضوعات پیش‌بيني نشده در دستور جلسه، قابل طرح در مجمع 
عمومي نخواهد بود، مگر اينكهك ليه صاحبان سهام در مجمع عمومي حاضر بوده و به قرار 

گرفتن آن مطلب در دستور جلسه رأي دهند.
ماده 22 – هیئت رئیسه مجمع

اداره  ناظر  از یک رئیس، یک منشی و دو  مجامع عمومی توسط هیئت رئیسه‌ای مرکب 
از  با احدی  نایب‌رئیس هیئت‌مدیره و در غیاب آن ها  یا  با رئیس  می‌شود. ریاست مجمع 
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سهامداران حاضر در مجمع که با اکثریت نسبی سهامداران انتخاب می شود، خواهد بود. در 
مواقعی که انتخاب یا عزل بعضی از مدیران یا کلیه آن ها جزو دستور جلسه مجمع باشد، 

رئیس مجمع از بین سهامداران حاضر در جلسه با اکثریت نسبی انتخاب خواهد شد.
در این صورت دو نفر از سهامداران حاضر نیز به عنوان ناظر مجمع و یک نفر منشی از بین 

صاحبان سهام یا غیر آنها از طرف مجمع انتخاب می‌شوند.
ماده 23 – طریقه اخذ رأی

اخذ رأی به صورت شفاهی، مثلًا با بلند کردن دست یا قیام به عنوان اعلام موافقت صورت 
سهامداران  ترکیب  به دلیل  شرکت  قانونی  بازرس  تشخیص  به  که  در صورتی  می‌پذیرد. 
حاضر در مجمع، رأی‌گیری به صورت شفاهی امکان‌پذیر نباشد، اخذ رأی به صورت کتبی 

انجام خواهد شد.
قانونی،  بازرس  انتخاب اعضای هیئت مدیره و حسابرس و  تبصره: اخذ رأی در خصوص 

الزاماً به صورت کتبی خواهد بود.
ماده 24- حد نصاب ضروری برای رسمیت مجمع عمومی عادی

دارند  از نصف سهامی که حق رأی  بيش  اقلًا  دارندگان  در مجمع عمومی عادی حضور 
دوم  بار  برای  مجمع  نشود،  حاصل  مذکور  حدنصاب  دعوت  اولین  در  اگر  است.  ضروری 
دعوت خواهد شد و با حضور هر عده از صاحبان سهامی که حق رأی دارند رسمیت داشته 
و تصمیم‌گیری خواهد کرد. مشروط بر اینکه در دعوت جلسه دوم نتیجه دعوت اول قید 

شده باشد.
ماده 25- اکثریت ضروری آراء مجامع عمومی عادی

حاضر  آراء  یک  به‌علاوه  نصف  اکثریت  با  همواره  تصمیمات  عادی،  عمومی  مجمع  در 
بازرس  و  حسابرس  و  مدیران  انتخاب  مورد  در  مگر  بود،  خواهد  معتبر  رسمی،  جلسه  در 
آراء هر  تعداد  مدیران  انتخاب  مورد  در  است.  کافی  نسبی  اکثریت  قانونی که  بازرسان  یا 
رأی‌دهنده در عدد مدیرانی که باید انتخاب شوند ضرب می‌شود و حق رأی هر رأی‌دهنده 
برابر با حاصل ضرب مذکور خواهد بود. رأی‌دهنده می‌تواند آراء خود را به یک نفر بدهد یا 

آن را بین چند نفر که مایل باشد تقسیم کند.
ماده 26- حد نصاب ضروری برای رسمیت مجمع عمومی فوق‌العاده و اخذ رأی

در مجمع عمومی فوق‌العاده باید دارندگان بیش از نصف سهامی که حق رأی دارند حاضر 
دعوت  دوم  بار  برای  مجمع  نشود،  حاصل  مذکور  نصاب  حد  دعوت  اولین  در  اگر  باشند. 
می‌شود و این بار با حضور دارندگان بیش از كي سوم سهامی که حق رأی دارند رسمیت 
یافته و اتخاذ تصمیم خواهد نمود مشروط به اینکه در دعوت دوم نتیجه دعوت اول قید 
شده باشد. تصمیمات مجمع عمومی فوق‌العاده همواره با اکثریت دوسوم آراء حاضر در جلسه 

رسمی، معتبر خواهد بود.
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ماده 27- اعلام تنفس در مجامع عمومی 
 هرگاه در مجمع عمومی تمام موضوعات مندرج در دستور مجمع مورد اخذ تصمیم واقع 
نشود هیئت رئیسه مجمع با تصویب مجمع می تواند اعلام تنفس نموده و تاریخ جلسه بعد 
را که نباید دیرتر از از دو هفته باشد تعیین کند، تمدید جلسه مستلزم دعوت و آگهی مجدد 

نیست و در جلسات بعد مجمع با همان حد نصاب جلسه اول رسمیت خواهد داشت.
تبصره: اعلام تنفس مجمع باید از طریق سامانه جامع اطلاع رسانی ناشران اوراق بهادار 
به اطلاع  شرکت  رسمی  اینترنتی  سایت  و  بهادار  اوراق  و  بورس  سازمان  نزد  شده  ثبت 

سهامداران برسد. 

بخش پنجم - هیئت مدیره

ماده 28- تعداد اعضای هیئت مدیره
شرکت به وسیله هیئت مدیره‌ای مرکب از ]تعداد اعضای هیئت مدیره )حداقل پنج و حداکثر 
نه نفر([ عضو اصلی اداره می‌شود که به وسیله مجمع عمومی عادی از بین صاحبان سهام 

انتخاب می‌شوند و همه آن ها قابل عزل و انتخاب مجدد می‌باشند.
تبصره 1: مجمع عمومی عادی موظف است علاوه بر اعضای اصلی نسبت به انتخاب ]تعداد 
اعضای علی‌البدل هیئت مدیره[ عضو علی‌البدل هیئت‌مدیره براساس اولویت اقدام نماید.

تبصره 2: حداقل یکی از اعضای اصلی هیئت مدیره یا نماینده وی باید غیرموظف و دارای 
تحصیلات مالی )حسابداری، اقتصاد، مدیریت مالی و سایر رشته‌های مدیریت با گرایش 

مالی یا اقتصادی( و تجربه مرتبط باشد.
تبصره 3: اعضای اصلی و علی البدل هیئت مدیره، نمایندگان اعضای حقوقی، مدير عامل 
و  بیمه  عالی  آيين‌نامه های مصوب شورای  در  مندرج  شرايط  واجد  بايد  مقام وی  قائم  و 
تغييرات بعدي آن باشند. صلاحيت اشخاص مذكور بايد قبل از انتخاب و انتصاب به تأييد 

بيمه مركزي ج.ا.ايران رسيده باشد.
تبصره 4: اشخاص مندرج در ماده 111 قانون تجارت و ماده 64 قانون تأسيس بيمه مركزي                  

ج.ا.ايران و بيمه گري نمي توانند جزو مديران و مؤسسان شركت باشند.
تبصره 5: مدير عامل، قائم مقام مديرعامل و اعضاي حقیقی اصلي و علي البدل هيئت مديره 

نباید مشمول قانون ممنوعیت تصدی بیش از یک شغل باشند.
ماده 29- تکمیل اعضای هیئت مدیره

در صورتی‌که بنا به هر دلیل تعداد اعضای هیئت مدیره کمتر از حدنصاب مقرر شود و عضو 
نیز تعیین نشده یا وجود نداشته ‌‌باشد، هیئت مدیره موظف است حداکثر ظرف  علی‌البدل 

مدت یک ماه مجمع عمومی شرکت را جهت تکمیل اعضای هیئت ‌مدیره دعوت نماید.
تبصره 1: اشخاص حقوقي را مي توان براي عضويت در هيئت مديره انتخاب نمود. در اين 
صورت شخص حقوقي بايد كي نفر را به نمايندگي دائم خود جهت انجام وظايف مديريت 
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كتباً به شركت معرفي نمايد. نماينده شخص حقوقي بايد واجد شرايط مندرج در تبصره های 
3 و 4  ماده 28 باشد.

تبصره 2: در صورتی‌که اشخاص حقوقی عضو هیئت مدیره، نماینده حقیقی خود را حداکثر 
پانزده روز پس از انتخاب در مجمع معرفی ننمایند یا به هر دلیلی این پست به مدت یک 
ماه بلاتصدی بماند، در حکم استعفای شخص حقوقی از عضویت در هیئت مدیره می‌باشد.
تعهدات و مسئولیت های مدنی و جزایی عضو  و  نماینده ای مشمول همان شرایط  چنین 
هیئت مدیره بوده و از جهت مدنی با شخص حقوقی که او را به نمایندگی تعیین نموده است 

مسئولیت تضامنی خواهد داشت.
شخص حقوقی عضو هئیت مدیره می تواند نماینده خود را عزل کند به شرط آنکه در همان 

موقع جانشین او را کتباً به شرکت معرفی نماید وگرنه غایب محسوب می شود.
ماده 30- استعفای اعضای هیئت مدیره 

در صورتی‌که هر عضو هیئت مدیره بخواهد از سمت خود استعفاء دهد، باید حداقل 30 روز 
بیمه مرکزی ج.ا.ایران و سازمان  قانونی شرکت،  بازرس  به هیئت مدیره،  را  قبل موضوع 

بورس و اوراق بهادار اطلاع دهد.
ماده 31- غیبت در جلسات هیئت مدیره

عدم حضور هر یک از اعضای حقیقی یا نمایندگان اعضای حقوقی هیئت مدیره بیش از 
موجه،  عذر  بدون  در طول یک سال شمسی  متناوب  یا شش جلسه  متوالی  چهار جلسه 
خودبه‌خود موجب سلب عضویت وی در هیئت مدیره می‌شود. تشخیص موجه‌ بودن غیبت 

برعهده هیئت مدیره است.
ماده 32- مدت مأموریت مدیران

مدت مأموریت مدیران دو سال است. مأموریت آن ها تا وقتی که تشریفات راجع به ثبت و 
انتشار آگهی ثبتی انتخاب مدیران بعدی انجام گیرد خود به‌خود ادامه پیدا می‌کند. انتخاب 

مجدد اعضای اصلی و علی البدل هیئت مدیره برای دوره‌های بعد بلامانع است.
ماده 33- سهام وثیقه

هریک از مدیران باید حداقل تعداد ]تعداد سهام وثیقه مدیران )حداقل 100،000 سهم([ 
سهم از سهام شرکت را درتمام مدت مأموریت خود دارا باشد و آن را به عنوان وثیقه به 
صندوق شرکت بسپارد. این سهام برای تضمین خساراتی است که ممکن است از تقصیرات 
مدیران منفرداً یا مشترکاً بر شرکت وارد شود. سهام مذکور با نام بوده و قابل انتقال نیست 
و مادام که مدیری مفاصا حساب دوره تصدی خود را در شرکت دریافت نداشته است، سهام 
مانع  این سهام  بودن  ماند. وثیقه  باقی خواهد  به عنوان وثیقه  مذکور در صندوق شرکت 

استفاده از حق رأی آنها در مجامع عمومی و پرداخت سود به صاحبانشان نخواهد بود.
و  نباشد  وثیقه  به عنوان  تعداد سهام لازم  مالک  انتخاب،  در هنگام  در صورتی که مدیری 
تعداد سهام لازم  یافتن  افزایش  یا  و  وثیقه  مورد  انتقال قهری سهام  همچنین در صورت 
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به عنوان وثیقه، مدیر باید ظرف مدت یک ماه تعداد سهام لازم را تهیه و به صندوق شرکت 
بسپارد وگرنه مستعفی محسوب خواهد شد.

ماده 34- رئیس، نایب رئیس و منشی هیئت‌مدیره
جلسه  تاریخ  از  بعد  هفته  یک  مدت  حداکثر ظرف  که  خود،  جلسه  اولین  در  هیئت‌مدیره 
مجمع عمومی که هیئت‌مدیره را انتخاب کرده، تشکیل خواهد شد و از بین اعضای خود، 
یک رئیس و یک نایب رئیسك ه بايد شخص حقيقي )عضو حقيقي هيئت مديرهي ا نماينده 
شخص حقوقي عضو هيئت مديره( باشند برای هیئت‌مدیره تعیین می‌نماید. مدت ریاست 
رئیس و نیابت نایب رئیس بیش از مدت عضویت آن ها در هیئت‌مدیره نخواهد بود. رئیس 
انتخاب مجدد می‌باشند. درصورت غیبت رئیس و نایب رئیس،  و نایب رئیس قابل عزل و 
اعضای هیئت‌مدیره یک نفر از اعضای حاضر در جلسه را تعیین می‌نمایند تا وظایف رئیس 
را انجام دهد. هیئت‌مدیره از بین اعضاء یا خارج از اعضای خود، یک نفر را به عنوان دبیر 

برای مدت یکسال انتخاب می‌نماید.
ماده 35- تشیکل جلسات هیئت‌مدیره

در  هیئت‌مدیره  می‌شود.  تعیین  هیئت مدیره  توسط  هیئت مدیره  جلسات  برگزاری  ترتیب 
مواقع مقتضی که فاصله آنها از یک‌ماه تجاوز نکند و به دعوت کتبی رئیس یا نایب‌رئیس 
و یا دو نفر از اعضاء هیئت‌مدیره و همچنین در موارد ضروری به دعوت مدیرعامل تشکیل 
جلسه خواهد داد. بین تاریخ ارسال دعوت‌نامه و تشکیل جلسه هیئت‌مدیره فاصله ای به 
مدت حداقل 2 روز رعایت خواهد شد. چنانچه در هر یک از جلسات هیئت‌مدیره، تاریخ 
تشکیل جلسه بعد تعیین و در صورت‌جلسه قید شود، ارسال دعوت‌نامه برای مدیرانی که در 
همان جلسه حضور داشته‌اند، ضرورت نخواهد داشت. جلسات هیئت‌مدیره در مرکز اصلی 

شرکت یا در هر محل دیگری که در دعوت‌نامه تعیین شده باشد تشکیل خواهد شد.
ماده 36- حد نصاب و اکثریت لازم برای رسمیت جلسه هیئت مدیره

جلسات هیئت‌مدیره در صورتی رسمیت خواهد داشت که بیش از نصف اعضای هیئت‌مدیره 
در آن جلسات حضور داشته باشند. تصمیمات هیئت‌مدیره با موافقت اکثریت اعضاء معتبر 

خواهد بود.
ماده 37- صورت‌جلسات هیئت‌مدیره

باید صورت‌جلسه‌ای تنظیم شود که به امضای کلیه  برای هریک از جلسات هیئت‌مدیره، 
مدیران حاضر در جلسه برسد. نام مدیران حاضر و غایب و خلاصه‌ای از مذاکرات و همچنین 
تصمیمات متخذه در جلسه با قید تاریخ در صورت‌جلسه ذکر می‌گردد. نظر هریک از مدیران 
که با تمام یا بعضی از تصمیمات مندرج در صورت‌جلسه مخالف باشد باید در زیر صورت‌جلسه 

قید شود.
ماده 38- اختیارات هیئت‌مدیره

به  مربوط  معاملات  و  عملیات  نوع  و هر  به‌نام شرکت  اقدامی  برای هرگونه  هیئت‌مدیره 
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موضوع شرکت که انجام و اتخاذ تصمیم درباره آنها در صلاحیت مجامع عمومی نباشد، 
دارای اختیارات نامحدود است، از قبیل:

دولتی،  غیر  و  دولتی  ادارات  کلیه  سهام،  صاحبان  برابر  در  شرکت  نمایندگی   -1
مؤسسات عمومی، مراجع قضایی و سایر اشخاص حقیقی و حقوقی،

2- تصویب آیین نامه‌های داخلی شرکت به پیشنهاد مدیرعامل،
3- اتخاذ تصمیم در خصوص تأسیس و انحلال نمایندگی‌ها یا شعب در هر نقطه از 
ایران با اطلاع و در خارج از ایران، پس از اخذ موافقتك تبي بيمه مركزي ج.ا.ايران،

4- تصویب ساختار سازمانی، شرایط استخدام و میزان حقوق و دستمزد،
5- پیش‌بینی و تصویب بودجه سالانه شرکت،

6- افتتاح هر نوع حساب و استفاده از آن به‌نام شرکت نزد بانک‌ها و مؤسسات اعتباری 
دارای مجوز از بانک مرکزی ج.ا.ایران،

7- دریافت مطالبات و پرداخت دیون شرکت،
8- صدور، ظهرنویسی، قبولی، پرداخت و واخواست اوراق تجاری،

9- انعقاد هر نوع قرارداد، تغییر، تبدیل، فسخ و یا اقاله آن در مورد اموال منقول و 
غیرمنقول که مرتبط با موضوع شرکت باشد و انجام کلیه عملیات و معاملات مذکور 

در ماده 2 این اساسنامه و اتخاذ تصمیم در مورد کلیه ایقاعات،
10- اتخاذ تصمیم در مورد امور مرتبط با ثبت و معامله کلیه حقوق غیرمادی یا معنوی 
از جمله هرگونه حق اختراع، نام یا علائم تجاری و صنعتی، کپی‌رایت، سرقفلی و کلیه 

امتیازات متصوره،
11- به امانت‌‌گذاردن هر نوع سند، مدرک، وجوه شرکت یا اوراق بهادار و استرداد آنها،
12- تحصیل تسهیلات از بانک‌ها و مؤسسات اعتباری دارای مجوز با رعایت مقررات 

اساسنامه حاضر،
13- رهن‌گذاردن اموال شرکت اعم از منقول و غیرمنقول و فک رهن و لو کراراً، پس 

از اخذ موافقتك تبي بيمه مركزي ج.ا.ايران،
14- اقامه هرگونه دعوای حقوقی و کیفری و دفاع از هر دعوای حقوقی و کیفری 
اقامه شده، در هریک از دادگاه‌ها، دادسراها، مراجع قضایی یا غیرقضایی اختصاصی 
هر  مقابل  در  شرکت  از  دفاع  شرکت،  طرف  از  اداری،  عدالت  دیوان  و  عمومی  یا 
دعوای اقامه شده علیه شرکت چه کیفری و چه حقوقی در هریک از مراجع قضایی 
یا غیرقضایی اختصاصی یا عمومی و دیوان عدالت اداری، با حق حضور و مراجعه به 
مقامات انتظامی و استیفای کلیه اختیارات مورد نیاز در دادرسی از آغاز تا اتمام، از جمله 
حضور در جلسات، اعتراض به رأی، درخواست تجدیدنظر، فرجام، واخواهی و اعاده 
دادرسی، مصالحه و سازش، استرداد اسناد یا دادخواست یا دعوا، ادعای جعل یا انکار 
و تردید نسبت به سند طرف و استرداد سند، تعیین جاعل، حق امضای قراردادهای 
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حاوی شرط داوری یا توافقنامه داوری و ارجاع دعوا به داوری و تعیین و گزینش داور 
منتخب )با حق صلح یا بدون آن(، اجرای حکم نهایی و قطعی داور، درخواست صدور 
برگ اجرایی و تعقیب عملیات آن واخذ محکوم‌‌به و وجوه ایداعی و تعقیب آنها، تعیین 
در  اقرار  مکرر،  توکیل  با حق  نماینده  و  وکیل  و عزل  انتخاب  کارشناس،  و  مصدق 
ماهیت دعوا، جلب ثالث و دفاع از دعوای ثالث، دعوای متقابل و دفاع در مقابل آنها، 
ورود شخص ثالث و دفاع از دعوای ورود ثالث، قبول یا رد سوگند، تأمین خواسته، 

تأمین ضرر و زیان ناشی از جرائم و امورمشابه دیگر،
به  آن  ارائه  و  هیئت مدیره  فعالیت  گزارش  و  سالانه  مالی  صورت‌های  تنظیم   -15

حسابرس و بازرس قانونی،
ارائه صورت‌های  16- تنظیم صورت‌های مالی میان دوره‌ای در مقاطع سه ماهه و 
مالی 6 ماهه به حسابرس و بازرس قانونی، طبق نمونه ايك ه از طرف بيمه مركزي 
ج.ا.ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار ابلاغ مي شود. همچنین ارسال كي نسخه از 
صورت هاي مالي تأييد شده به بيمه مركزي ج.ا.ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار،

17- دعوت مجامع عمومی عادی و فوق‌العاده و تعیین دستورجلسه آن ها،
18- پیشنهاد لحاظ هر نوع اندوخته علاوه بر اندوخته قانونی و سرمایه ای، 

19- پیشنهاد تقسیم سود بین صاحبان سهام،
20- پیشنهاد اصلاح اساسنامه به مجمع عمومی فوق‌العاده، پس از اخذ موافقتك تبي 

بيمه مركزي .ا.ايران و سازمان بورس و اوراق بهادار.
ماده 39- پاداش اعضای هیئت‌مدیره

مجمع عمومی می تواند هر سال نسبت معینی از سود خالص را به عنوان پاداش با رعایت 
قانون تجارت در اختیار هیئت‌مدیره قرار دهد. این نسبت به هیچ وجه نباید از پنج درصد 

سودی که همان سال به صاحبان سهام پرداخت می‌شود تجاوز کند.
ماده 40- معاملات مدیران با شرکت

اعضای هیئت‌مدیره و مدیرعامل شرکت و همچنین مؤسسات و شرکت‌هایی که اعضای 
باشند،  آنها  مدیرعامل  یا  هیئت‌مدیره  عضو  یا  شریک  شرکت  مدیرعامل  یا  هیئت‌مدیره 
نمی‌توانند بدون تصویب هیئت‌مدیره در معاملاتی که با شرکت یا به حساب شرکت می‌شود 
به‌طور مستقیم یا غیرمستقیم طرف معامله واقع و یا سهیم شوند. احکام این گونه معاملات 

در قانون تجارت مقرر شده است.
ماده 41- اعطای وام یا اعتبار به مدیران

مدیرعامل شرکت و اعضای هیئت‌مدیره به استثناء اشخاص حقوقی، حق ندارند هیچ‌گونه 
یا  تضمین  را  آنان  دیون  نمی‌تواند  شرکت  و  نمایند  تحصیل  شرکت  از  اعتباری  یا  وام 
تعهد کند. این‌گونه عملیات به‌خودی خود باطل است. ممنوعیت مذکور در این ماده شامل 
هیئت‌مدیره  درجلسات  هیئت‌مدیره،  حقوقی عضو  نمایندگی شخص  به  که  نیز  اشخاصی 
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شرکت می‌کنند و همچنین شامل همسر ، پدر، مادر، اجداد، اولاد، اولاد اولاد، برادر و خواهر 
اشخاص مذکور در این ماده می باشد.
ماده 42- رقابت مدیران با شرکت

با  رقابت  متضمن  که  شرکت  معاملات  نظیر  معاملاتی  نمی‌توانند  مدیرعامل  و  مدیران 
عملیات شرکت باشد انجام‌دهند. هر مدیری که از مقررات این ماده تخلف کند و تخلف او 
موجب ضرر و زیان شرکت گردد، مسئول جبران آن خواهد بود. منظور از ضرر در این ماده 

اعم است از ورود خسارت یا تفویت منفعت.
ماده 43- مدیر عامل

هیئت‌مدیره با رعايت ضوابط مندرج در آيين‌نامه های مصوب شوراي عالي بيمه و تغييرات 
هیئت مدیره،  از  خارج  یا  خود  اعضای  بین  از  را  حقیقی  نفر شخص  یک  باید  آن  بعدي 
انتخاب نماید و حدود اختیارات، مدت تصدی، حقوق و سایر  به عنوان مدیرعامل شرکت 
شرایط استخدامی او را تعیین کند. هیئت‌مدیره می‌تواند قسمتی از اختیارات مشروحه در ماده 
38 را به مدیرعامل تفویض نماید. مدیرعامل شرکت در حدود اختیاراتی که به او تفویض 
شده، نماینده شرکت محسوب و از طرف شرکت حق امضاء دارد. در صورتی که مدیرعامل 
بیشتر  او در هیئت‌مدیره  از مدت عضویت  او  باشد، دوره مدیریت‌‌عامل  عضو هیئت‌مدیره 

نخواهد بود. مدیرعامل شرکت نمی‌تواند در عین حال رئیس هیئت‌مدیره شرکت باشد.
تبصره 1: نام، مشخصات و حدود اختیارات‌ مدیرعامل، باید با ارسال نسخه‌ای از صورت جلسه 
هیئت‌مدیره به بيمه مركزي ج.ا.ايران و به مرجع ثبت شرکت‌ها اعلام و پس از ثبت، در 

روزنامه رسمی آگهی شود.
تبصره 2: شغل مدیرعامل شرکت بایستی انحصاراًً تصدی مدیریت عاملی شرکت بیمه باشد. 

سمت های آموزشی در دانشگاه ها و مؤسسات آموزش عالی مستثنی هستند.
ماده 44 – بلاتصدی بودن سمت مدیریت‌عامل

در صورت استعفاء، عزل، فوت، سلب شرايط مدیرعامل )به تشخيص بيمه مركزي ج.ا.ايران 
یا سازمان بورس و اوراق بهادار( و یا به هر دلیل دیگری سمت مدیرعامل بلاتصدی شود، 
بیمه مرکزی  به  را  واجد شرایط دیگری  فرد  ماه  دو  تا  است حداکثر  هیئت مدیره موظف 
ج.ا.ایران معرفی نماید. تا زمان انتصاب مدیرعامل مورد تأیید بیمه مرکزی ج.ا.ایران انجام 

وظایف وی بر عهده رئیس هیئت مدیره یا قائم مقام مدیرعامل می باشد.
ماده 45- صاحبان امضای مجاز

کلیه اوراق، قراردادها و اسناد تعهدآور شرکت توسط اشخاصی که هیئت‌ مدیره تعیین کند، 
امضاء می‌شود. اسامی این اشخاص طی صورت‌جلسه‌ای به مرجع ثبت شرکت‌ها جهت درج 

در روزنامه رسمی اعلام می‌شود.
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بخش ششم - حسابرس و بازرس قانونی

ماده 46- انتخاب حسابرس و بازرس قانونی
مجمع عمومی عادی در هر سال باید از ميان مؤسسات حسابرسي معتمد سازمان بورس 
و اوراق بهادار، یک حسابرس و بازرس قانونی اصلی و علی‌البدل را برای انجام وظایف و 
مسئولیت‌های مقرر در قوانین و مقررات مرتبط و همچنین اساسنامه شرکت، برای مدت 

یک‌سال تعیین نماید. 
تبصره 1: در صورتيك ه مؤسسه حسابرسي از نظر بيمه مركزي ج.ا.ايران صلاحيت لازم را 

دارا نباشد، نمي تواند سمت حسابرس و بازرس قانونی شركت بيمه را تصدي نمايد.
تبصره 2: حسابرس و بازرس قانونی علی البدل باید دارای شخصیت حقوقی و مستقل از 

حسابرس و بازرس قانونی اصلی باشد. 
ماده 47- وظایف حسابرس و بازرس قانونی 

حسابرس و بازرس قانونی علاوه بر مسئولیت‌های قانونی، وظایف و مسئولیت‌های زیر را 
برعهده دارد:

و  حسابداری  استانداردهای  اساس  بر  مالی  صورت‌های  خصوص  در  اظهارنظر   -1
مصوب  اجرایی  دستورالعمل‌های  و  آئین‌نامه‌ها  و  اساسنامه  مفاد  رعایت  حسابرسی، 

سازمان بورس و اوراق بهادار و بيمه مركزي ج.ا.ایران. 
2- ارائه گزارش به مجمع عمومی راجع به رعایت یا عدم رعایت قوانین و مقررات 
بیمه مرکزی ج.ا.ایران و سازمان بورس و اوراق بهادار توسط شركت و ارسال یک 

نسخه از آن به بیمه مرکزی ج.ا.ایران.
ماده 48- حق‌الزحمه حسابرس و بازرس قانونی

حق‌الزحمه حسابرس و بازرس قانونی توسط مجمع عمومی عادی تعیین می‌گردد. حسابرس 
و  دارایی  وجه،  ندارند  آن ها حق  تکفل  تحت  افراد  و  کارکنان  مدیران،  قانونی،  بازرس  و 
امتیازات دیگری غیر از آنچه به تصویب مجمع عمومی رسیده، از شرکت دریافت دارند یا 

در معاملات با شرکت یا به حساب شرکت به طور مستقیم یا غیرمستقیم شرکت نمایند.

بخش هفتم - حساب‌های شرکت 

ماده 49- سال مالی
سال مالی شرکت از روز ]روز[ ماه ]نام ماه[ هر سال آغاز می‌شود و در روز ]روز[ ماه ]نام ماه 

)در همان سال یا سال بعد([ به پایان می‌رسد.
ماده 50- حساب‌های سالانه

هیئت‌مدیره شرکت باید حداکثر ظرف مدت سه ماه پس از انقضای هرسال مالی، صورت‌های 
مالی شرکت را به ضمیمه گزارشی درباره فعالیت و وضع عمومی شرکت طی سال مالی مزبور 

تنظیم و به حسابرس و بازرس قانونی و بيمه مرکزي ج.ا.ايران ارائه نماید.



مجموعه راهنماي آئین نامه ها، قوانين و بخشنامه هاي بيمه / 1394

134

تبصره: صورت های مالی وي ادداشت‌هاي همراه آن بايد طبق نمونه مورد تایید بيمه مركزي 
ج.ا.ايران و ابلاغ شده از سوی سازمان بورس و اوراق بهادار و بیمه مرکزی ج. ا.ایران تهیه 
عادی  عمومی  مجمع  تصويب  از  پس  باید  مالی  از صورت های  نسخه  ارائه شود. یک  و 
صاحبان سهام همراه گزارش هئيت مديره و حسابرس و بازرس قانوني براي بيمه مركزی 

ج.ا.ایران ارسال شود.
ماده 51- صورت‌های مالی

از  پس  ماه   4 مدت  حداکثر ظرف  باید  مالی،  سال  هر  مالی حسابرسی شده  صورت‌های 
انقضای سال مالی شرکت برای تصویب به مجمع عمومی عادی تقدیم گردد.

تبصره 1: حسابرس و بازرس قانونی موظف است همزمان كي نسخه از صورت هاي مالي 
فوق را به بيمه مركزي ج.ا.ايران ارسال نمايد.

تبصره 2: صورت های مالی و یادداشت های همراه آن و گزارش عمليات مديران و گزارش 
حسابرس و بازرس قانونی بايستي 10 روز قبل از انعقاد مجمع عمومي عادی سالانه در 
مرکز شرکت قابل دسترسی بوده و از طریق سامانه جامع اطلاع رسانی ناشران اوراق بهادار 
ثبت شده نزد سازمان بورس و اوراق بهادار و سایت اینترنتی رسمی شرکت نیز قابل رؤيت 

باشد.
ماده 52- اندوخته قانونی و اختیاری

و  تجارت  قانون  براساس  و  شرکت  خالص  سود  از  سرمایه ای  و  قانونی  اندوخته  وضع 
تصویب  و  هیئت‌مدیره  پیشنهاد  به  می شود.  انجام  ج.ا.ایران  مرکزی  بیمه  آئین نامه های 
اندوخته‌ها  برای تشکیل سایر  از سود خالص  مجمع عمومی عادی، ممکن است قسمتی 

کنار گذاشته‌‌ شود.

  بخش هشتم - انحلال و تصفیه

ماده 53- موارد اختیاری انحلال شرکت
مجمع عمومی فوق‌العاده شرکت، به پیشنهاد هیئت مدیره می‌تواند رأی به انحلال شرکت 
بدهد. گزارش پیشنهادی هیئت مدیره باید شامل دلایل و عواملی باشد که اعضای هیئت مدیره 
به استناد آن، پیشنهاد انحلال شرکت را ارائه نموده‌اند. این گزارش باید قبل از طرح در مجمع 
در اختیار بازرس قانونی شرکت قرار گرفته و همراه با اظهارنظر بازرس قانونی به مجمع ارائه 
شود. تصمیم‌گیری در خصوص پیشنهاد هیئت مدیره بدون قرائت گزارش حسابرس و بازرس 
قانونی در مجمع امکان‌پذیر نمی‌باشد. مجمع عمومی فوق‌العاده‌، با موضوع انحلال اختیاری 

شرکت، با حضور حداقل 75 درصد از دارندگان سهام رسمیت خواهد یافت.
تبصره: انحلال، ورشكستگي و ادغام شركت تابع مقررات مربوطه از جمله مواد 51 الي 59 

قانون تأسيس بيمه مركزي ج.ا.ايران و بيمه گري و قانون تجارت مي باشد.
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ماده 54- تصفیه
هرگاه ‌شرکت طبق مندرجات ماده فوق منحل گردد، تصفیه امور آن با متابعت از قوانین و 

  . مقررات مربوطه به‌عمل خواهدآمد

بخش نهم - سایر موارد

ماده 55- مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار و بيمه مركزي ج.ا.ايران
و  بورس  توسط سازمان  ابلاغ شده  مقررات  رعايت  به  متعهد  و  ملزم  اركان شركت  كليه 
اوراق بهادار و بيمه مركزي ج.ا.ايران مي‌باشند. همچنين تا زمانيك ه نام شركت در فهرست 
شركت‌هاي ثبت شده نزد سازمان بورس و اوراق بهادار درج شده باشد،ك ليه اركان شركت 
ملزم و متعهد به رعايت مقررات ابلاغ شده توسط شركت بورس اوراق بهادار تهران وي ا 

فرابورس ايرانك ه معاملات سهام شرکت در آن صورت می گیرد، مي‌باشند.
ماده 56- مقررات مبارزه باپولشویی

و  قوانین  رعایت  به  مکلف  خود  فعالیت های  و  تصمیمات  تمامی  در  شرکت  ارکان  کلیه 
مقررات مبارزه با پولشویی می باشد. 

ماده 57- موضوعات پیش بینی نشده
مواردی که در این اساسنامه پیش‌بینی نشده ‌‌است، مشمول قانون تأسيس مؤسسات بيمه 
غيردولتي، قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و بيمه گري، مصوبات شوراي عالي بيمه، هئيت 
وزيران و دستورالعمل هاي بيمه مركزي ج.ا.ايران، قانون تجارت، قانون بازار اوراق بهادار 
ج.ا.ایران، ضوابط سازمان بورس و اوراق بهادار و سایر قوانین و مقررات جاری خواهد بود.

ماده 58- مواد اساسنامه
این اساسنامه، مشتمل بر 58 ماده و 29 تبصره بوده و در تاریخ ]تاریخ تصویب در مجمع 
به تصویب مجمع عمومی مؤسس/ فوق‌العاده، رسیده است.  عمومی مؤسس/ فوق‌العاده[ 
بيمه  بهادار و  اوراق  تائید سازمان بورس و  به  اساسنامه منوط  این  تغییر در مفاد  هرگونه 

مركزي ج.ا.ايران می‌باشد.

رییس مجمع                                  نظار                                       منشی



مجموعه راهنماي آئین نامه ها، قوانين و بخشنامه هاي بيمه / 1394

136

)‌آيين‌نامه شماره 55(
نحوة نظارت بر امور بيمه‌هاي اتكائي مؤسسات بيمه مستقيم

مصوب 86/2/25
ماده 1- مؤسسات بيمه مستقيمك ه در اين آيين‌نامه مؤسسه بيمه ناميده مي‌شوند موظفند 

عمليات اتكائي خود را با رعايت ضوابط مقرر در اين آئين‌نامه انجام دهند.
ماده 2- حداكثر ظرفيت نگهداري مجاز مؤسسه بيمه از هر بيمه‌نامهي ا هر ريس كمعادل 
نگهداری)به  سهم  فني  ذخاير  و  اندوخته‌ها  شده،  پرداخت  سرمايه  مجموع  درصد  بيست 
استثناي ذخيره خسارت معوق و ذخیره ریاضی( ‌مي‌باشد. صدور بيمه‌نامه براي ريس‌كهائي 
استك ه  مجاز  در صورتي  باشد صرفاً  بيمه  مؤسسه  نگهداري  حد  از  بيش  آنها  مبلغ  كه 
مؤسسه بيمه براي بخش مازاد آن پوشش اتكائي تحصيل نموده باشد. )55/1- 92/11/29(
تبصره 1: در موارديك ه موضوع بيمه از نظر فني قابل تفك كيبه چند ريس كمستقل باشد، 
مؤسسه بيمه با جلب نظر بيمه‌گذار و موافقت بيمه‌مركزي‌ايران ‌مي‌تواند نسبت به تفك كي
ريس كاقدام نمايد. تفك كيريس كبه مفهوم لزوم صدور چند بيمه‌نامه براي كي موضوع 
بيمه نيست و مي‌توانك ليه ريسكهاي مستقل را به نحويك ه در ماده 11 آيين‌نامه شماره 
25 مشخص شده است در قالب كي بيمه‌نامه تحت پوشش بيمه قراردادك ه در اين صورت 
به صورت  به هر ريس كمي‌بايد  ميزان حق‌بيمه مربوط  و  نرخ  ارزش،  مشخصاتك امل، 

مستقل در بيمه‌نامهي ا ضمائم آن درج شود.
تبصره 2: مؤسسه بيمه موظف است در مناطق و موارديك ه امكان تحقق همزمان خسارت 
براي چند ريس كوجود داشته باشد حد نگهداري و پوشش‌هاي اتكائي خود را به نحوي 
تعيين نمايدك ه همواره امكان ايفاي تعهدات خود را در مقابل بيمه‌گذاران و ساير اشخاص 

ذي‌نفع داشته باشد.
تبصره 3: پذیرش و نگهداری مجموع ریسک های مؤسسه بیمه بر اساس ضوابط مندرج 
در آیین نامه نحوه محاسبه و نظارت بر توانگری مالی مؤسسات بیمه )آیین نامه شماره 69( 

خواهد بود. )55/1- 92/11/29(
خارج  از  اتكائي  پوشش  اخذ  به  نياز  موارديك ه  در  است  موظف  بيمه  مؤسسه   -3 ماده 
از   A رتبه  حداقل  اتكائيك ه  بيمه‌گران  بين  از  را  راهبر  اتكائي  بيمه‌گر  باشد،  ازك شور 
بين‌المللي  معتبر  رتبه‌بندي  مؤسسات  ساير  از  آن  معادل  S & Pي ا  رتبه‌بندي  مؤسسه 
)مانند MOODY’S, FITCH, A.M.BEST( داشته باشد انتخاب نمايد. ساير بيمه‌گران 
ساير  از  آن  معادل  وي ا  مذكور  مؤسسه  از   BBB رتبه  داراي  حداقل  مي‌بايد  نيز  اتكائي 

مؤسسات رتبه‌بندي معتبر بين‌المللي باشند. 
تبصره: در موارد خاص، واگذاري اتكائي به بيمه‌گرانيك ه فاقد حداقل رتبه‌هاي تعيين شده 

در اين ماده باشند با اخذ موافقت قبلي بيمه‌مركزي‌ايران مجاز خواهد بود.
ماده 4- مؤسسه بيمه موظف استك ارگزار/ك ارگزاران بيمه اتكائي خود را از بينك ارگزاران 
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حرفه‌اي و معتبر بين‌المللي انتخاب نمايد. 
انعقاد هر گونه قرارداد در زمينه بيمه‌هاي  ماده 5- مؤسسه بيمه موظف است در صورت 
اتكائي حداكثر ظرف پانزده روزك ليه اطلاعات مربوط از جمله نامك ارگزار/كارگزاران اتكائي، 
به  را  آنها  به  اختصاصي افته  سهم  و  اتكائي  بيمه‌گران  ساير  و  راهبر  اتكائي  بيمه‌گر  نام 
بيمه‌مركزي‌ايران اعلام و حداكثر ظرف مدت كي ماه پس از آن نسخه‌اي از قراردادهاي 

منعقده را به بيمه‌مركزي ايران ارسال نمايد.
تبصره: در موارديك ه بخشي از بيمه‌نامهي ا ريس كبه صورت اختياري واگذار شود، مؤسسه 
بيمه موظف است اطلاعات مذكور را براي ريس‌كهاي بيمه شده طي هر ماه، حداكثر تا 

پايان ماه بعد به بيمه‌مركزي‌ايران ارسال نمايد. 
چارچوب  در  دولتي،  بيمه  مؤسسه‌هاي  توسط  قبولي  اتكائي  بيمه  عمليات  انجام  ماده 6- 
بيمه  مؤسسات  توسط  قبولي  اتكائي  بيمه‌هاي  عمليات  انجام  و  آنها  مصوب  اساسنامه 
و ضوابط  بيمه  عالي  شوراي  40/3  مصوب  شماره  آيين‌نامه  ج  بند  رعايت  با  غيردولتي، 

اجرائي آن مجاز ‌مي‌باشد. 
تبصره: مؤسسه بيمه صرفاً در رشته‌هايي ‌مي‌تواند عمليات بيمه اتكائي قبولي انجام دهدك ه 

مجوز فعاليت عمليات بيمه مستقيم در آن رشته‌ها را داشته باشد. 
ماده 7- مؤسسه بيمه موظف است حساب‌هاي مربوط به عمليات بيمه اتكائي را )اعم از 
قبولي و واگذاري( به صورت مشخص تفك كيو در صورت‌هاي مالي خود به نحو مناسب 

منعكس نمايد.
و  نمايد  نظارت  آيين‌نامه  اين  اجراي  حسن  بر  است  مكلف  بيمه ‌مركزي‌ايران   -8 ماده 
به  راك تباً  موضوع  بيمه،  مؤسسات  از   كي  هر از سوي  آن  مفاد  رعايت  عدم  در صورت 
مؤسسه مزبور تذكر دهد و حسب مورد، مهلت مشخصي را جهت رفع تخلف تعيين نمايد. 
نپذيرد  انجام  ذي‌ربط  بيمه  مؤسسه  سوي  از  لازم  اقدام  تعيين‌شده  مهلت  ظرف  چنانچه 
بيمه‌مركزي‌ايران بايد مراتب را جهت اطلاع و اتخاذ تصميم مقتضي به شوراي‌عالي‌بيمه 

گزارش نمايد.
 

نامه های شماره 93/100/10607 مورخ 93/3/3 و 93/100/67383 مورخ 
93/12/12 بيمه مركزي

ضوابط قبولی اتکایی مؤسسات بیمه مستقیم از داخل و خارج از کشور
ضوابط اجرايي ماده20 آيين‌نامه شماره 40/5

از تاریخ ابلاغ این بخش نامه، مبنای اعطای مجوز قبولی اتکایی به مؤسسات بیمه متقاضی 
و نیز تمدید مجوزهای قبلی، ضوابط فوق الاشاره خواهد بود.
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الف-بيمه‌هاي اتكايي قبولي از داخل 
1- مؤسسات بيمه مستقيم براي دريافت »مجوز قبولي  اتكايي از داخل« بايد واجد 

شرايط زير باشند:
1-1- دارا بودن حداقل سه نفركادر فني متخصص و مجرب در امور اتكايي در 
بينك اركنان خود که صلاحیت تخصصي آنان به تأئید بیمه مرکزی رسيده باشد.
تعهد  ارائه  و  ريال  ميليارد  دو هزار  پرداخت شده  داشتن حداقل سرمایه   -1-2
هيأت مديره مبني بر اينكه تا پايان سال 1394، سرمایه پرداخت شده مؤسسه 

بيمه بر اساس مصوبه هيأت وزيران به 4000 ميليارد ريال خواهد رسيد.
نحوه  آيين‌نامه  ضوابط  اساس  بر  بيمه  مؤسسه  مالي  توانگري  نسبت   -1-3
محاسبه و نظارت بر توانگري مالي مؤسسات بيمه )شماره69( و بر مبناي آخرين 

صورت‌هاي مالي مصوب، حداقل 100 درصد باشد. 
4-1- در اختيار داشتن نرم افزارهاي لازم و آیین نامه جهتك نترل تجمع خطر 

وفق تبصره بند 4 بخش الف این ضوابط.
بيمه مستقيم  بيمه‌نامه‌هاي صادره توسط ساير مؤسسات  از  اتكائي صرفاً  قبولي   -2
داخلي )اعم از دولتي، غيردولتي وي ا ثبت ‌شده در مناطق آزاد( مجاز بوده و قبولي از 

واگذاريهاي مجدد آنان )Retrocession( مجاز نمي‌باشد.
3- مؤسسات بيمه موضوع اين آئين‌نامه صرفاً در رشته‌هايي مي‌توانند قبولي اتكائي 
انجام دهندك ه مجوز فعاليت عمليات بيمه مستقيم در آن رشته‌ها را از بيمه مركزي 

جمهوري اسلامي ايران دريافتك رده باشند.
انداز  پس  و  عمر  مختلط  هاي  بيمه  انواع  و  اعتباري  بيمه هاي  در  اتكايي  قبولي  تبصره: 

مجاز نمي باشد.
قبولي  عمليات  در   )Net Retention( خالص  نگهداری  مجاز  ميزان  حداكثر   -4

اتكايي از داخل، به شرح زير مي‌باشد:
 :)Non Proportional( و غيرنسبي )Proportional( 1-4- قراردادهاي نسبي
مجاز  ظرفيت  درصد  دو  معادل  قرارداد  هر  در  خالص  نگهداری  ميزان  حداكثر 
نگهداري ريس كمؤسسه بيمهك ه به موجب آيين‌نامه شماره 55/1 تعيين مي‌شود.
مؤسسه  تعهدات  مجموع  حداكثر   :)Facultative( اختياري  قبولي‌هاي   -4-2
ظرفيت  درصد  از50  نبايد  ريسك،  بيمه‌نامه/   كي  در خالص(  )نگهداری  بیمه 
مجاز نگهداري ريس كمؤسسه بيمهك ه به موجب آيين‌نامه شماره 55/1 تعيين 

مي‌شود تجاوز نمايد.
و  غيرنسبي  نسبي،  قراردادهاي  درك ليه  بيمه  مؤسسه  تعهدات  مجموع  حداكثر  تبصره: 

اختياري در هر بیمه‌نامه/ ریسک نبايد از ظرفيت مجاز نگهداري ريس كمؤسسه بيمهك ه به 
موجب آيين‌نامه شماره 55/1 تعيين مي‌شود تجاوز نمايد.
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خطرات  درخصوص  ضوابط  اين  موضوع  بيمه  مؤسسه  تعهدات  مجموع  حداكثر   -5
برابر   2/5 از  نبايد  ضوابط  اين  پيوست  در  مندرج  مناطق  از   كي  هر در  فاجعه آميز 
 55/1 شماره  آيين‌نامه  موجب  به  بيمهك ه  مؤسسه  ريس ك نگهداري  مجاز  ظرفيت 

تعيين مي‌شود تجاوز نمايد.
ب- بيمه هاي اتكايي اختياري قبولي از خارج 

1- مؤسسات بيمه مستقيم براي دريافت »مجوز قبولي  اتكايي از خارج« بايد علاوه 
بر دارا بودن شرايط مندرج در بندهای 1-1 الي 3-1 بند كي بخش الف اين ضوابط، 

واجد شرايط زير نيز باشند:
1-1- دارا بودن حداقل كي نفركارشناس متخصص و مجرب در امور اتكايي 
قبولي از خارج در بينك اركنان خود که صلاحیت تخصصي وي به تائید بیمه 

مرکزی رسيده باشد.
2-1- برنامه عملياتي شامل بازارهاي هدف، جدول ظرفيتهاي قبولي اختياري از 
رشته هاي مختلف بيمه، پيش‌بيني حق بيمه تخميني از هر منطقه و استراتژي 
شركت در قبولي اتكايي را به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران ارائه نمايند.
3-1- در اختيار داشتن نرم افزار لازم جهت انجام عمليات قبولي اتكايي از خارج.
به  از خارج  اتكايي  قبولي  به  اين بخش، صرفا مجاز  بيمه‌‌اي موضوع  2- مؤسسات 

صورت اختياري )Facultative( مي باشند.
مؤسسه  از   A رتبه  داراي  حداقل  بايد  شده  پذيرفته  ريس كهاي  اتكايي  راهبر   -3
مانند بین‌المللی  معتبر  رتبه‌بندی  مؤسسات  سایر  از  آن  معادل  یا   S&P رتبه‌بندی 
A.M.BEST ،Fitch  و MOODY’S  باشد و سهم مؤسسه بيمه  نبايد بيش از 

سهم راهبر اتكايي باشد.
4-ك ارگزار اتكايي واگذارنده بايد معتبر باشد.

5- حداكثر ميزان مجاز قبولي از خارج مؤسسات بيمه، در كي بيمه نامه/ ريسك، نبايد 
از  12/5 درصد ظرفيت مجاز نگهداري ريس كمؤسسه بيمهك ه به موجب آيين‌نامه 
شماره 55/1 تعيين مي‌شود تجاوز نمايد.حداکثر مجموع تعهدات مؤسسه بیمه موضوع 
این بخش در خصوص خطرات فاجعه آمیز در هر کشور نباید از 25 درصد ظرفيت مجاز 
مي‌شود  تعيين   55/1 آيين‌نامه شماره  موجب  به  بيمهك ه  مؤسسه  ريس ك نگهداري 

تجاوز نماید.
ريسكهاي  اختياري  مجدد  واگذاري  اجازه  بخش،  اين  موضوع  بيمه  مؤسسات   -6

قبول شده را ندارند.
7- قبول سهم از بيمه نامه هاي صادره مؤسسات بيمه ايراني از طریقك ارگزاران بيمه 

اتكايي خارجي ممنوع است.
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ج- سایر مقررات:
1- هر یک از مجوزهاي قبولي اتكايي از داخل و یا قبولی اختياري از خارج، منوط به 
استمرار شرايط مندرج در اين ضوابط برای مدتي كسال از تاریخ صدور اعتبار دارد.
2- مؤسسه بیمه براي تمدید مجوز قبولي اتكايي، ‌باید حداقل یک ماه قبل از پایان 
مهلت اعتبار هر یک از مجوزهای مذکور، درخواست تمدید آن را همراه با مدار کلازم 
به بیمه مرکزی جمهوري اسلامي ايران ارسال نماید. درصورت عدم ارسال درخواست 
تمديد مجوز مذكور در مهلت زماني فوق، مؤسسه بيمه پس از انقضاي مدت اعتبار 

مجوز، مجاز به قبولي اتكايي نخواهد بود.
می توانند  فعالیت  شروع  از  پس  سال   5 جدیدالتاسیس  مستقيم  بیمه  مؤسسات   -3

نسبت به درخواست هریک ازمجوزهای مذکور اقدام نمایند.
4- مؤسسات بيمه موضوع اين ضوابط موظفند حساب‌هاي مربوط به عمليات قبولي 
اطلاعات  و  نمايند  منعكس  مالي خود  در صورت‌هاي  جداگانه  به صورت  را  اتكايي 
كامل عملیات اتکایی قبولی خود را از طريق سامانه نظارت و هدايت الكترونيكي بيمه 

)سنهاب( به بيمه مركزي جمهوري اسلامي ايران ارسال نمايند.
5- در صورتيكه حسب اعلام بيمه مركزي، نسبت توانگري مالي مؤسسه بيمه به زير 
100 درصد تنزلي ابد مجوز قبولي اتكايي مؤسسه بيمه تعليق شده و مؤسسه پس از 
تعليق مجاز به قبولي اتكايي نمي باشد. رفع تعليق مجوز قبولي اتكايي منوط به اخذ 

تاييديهك تبي از بيمه مركزي جمهوری اسلامی ایران است.
6- چنانچه مؤسسه بيمه‌اي هر كي از مفاد مندرج در این ضوابط را رعايت نكند بيمه 
مركزي جمهوری اسلامی ایران مي‌تواند مجوز قبولي اتكايي آن مؤسسه را لغو نمايد 

و یا از کارشناسان اتکایی تاییدشده آن شرکت سلب صلاحیت نماید.
7- صندوق‌ها و ظرفیت‌های مشتر ککه توسط بيمه مركزي جمهوری اسلامی ایران 
تشکیل و اداره مي‌گردد و با تشخیص بیمه مرکزی نسبت به انتخاب ریسک / قرارداد 
اقدام می‌شود مشمول مفاد این ضوابط نشده و تابع شرايط خاص خودك ه توسط بيمه 

مركزي تعيين می‌گردد خواهد بود.
شماره  بخشنامه  پیوست  اجرايي  ضوابط  جايگزين  ابلاغ  تاریخ  از  ضوابط  اين   -8

91/53575 مورخ 1391/12/12 بیمه مرکزی جمهوری اسلامی ایران خواهد بود.
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پیوست ضوابط اجرایی ماده 20 آیین نامه شماره 40/5
مناطق مورد اشاره در بند 5 بخش الف این ضوابط، عبارتند از:

20. شهر صنعتی اراک1. تهران بزرگ

21. استان فارس2. استان تهران به غير از تهران بزرگ

22. استان خوزستان3. استان البرز

23. استان زنجان4. استان گيلان

24. استانك رمانشاه5. استان مازندان

25. استان گلستان6. استان خراسان شمالي 

26. استان هرمزگان7. شهر مشهد

27. استان سمنان8. استان خراسان رضوي به غير از شهر مشهد

28. استان اردبيل9. استان خراسان جنوبي 

29. استان همدان10. شهر صنعتي قزوين

30. استان لرستان11. استان قزوين به غير از شهر صنعتي قزوين

31. استان سيستان و بلوچستان12. استانك رمان

32. استان بوشهر13. شهر تبريز

33. استانك ردستان14. استان آذربايجان‌شرقي بغير از شهر تبريز

34. استان قم15. استان آذربايجان‌غربي

35. استان ايلام16. شهر اصفهان

36. استانك هكيلويه و بوير‌احمد17. استان اصفهان به غير از شهر اصفهان

37. استان چهار محال و بختياري18. استاني زد

38. هر كياز مناطق آزاد تجاري- صنعتي 19. استان مركزي به غیراز شهر صنعتی اراک
شهرهاي  و  اقتصادي  ويژه  مناطق  و 

صنعتي
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نامه شماره 93/100/33496 مورخ 93/6/30 بیمه مرکزی
دستورالعمل تسعير ارز دارايي ها و بدهي هاي مؤسسات بيمه

بين  هماهنگي  و  رويه  وحدت  ايجاد  منظور  به  ايران  اسلامي  جمهوري  مركزي  بيمه 
سازمان  سوي  از  ابلاغي   16 شماره  حسابداري  استاندارد  به  توجه  با  و  بيمه  شركتهاي 
حسابرسي، دستورالعمل تسعير ارز دارايي ها و بدهي هاي مؤسسات بيمه را  به شرح زير 

تصويب نمود:
ماده1- تعاريف

1-1- اقلام پولي:ابع رت ا تساز و دقن هجو دارا اهييو‌يهدب هاييرق هك ار ا هب تس
باث غلبمـي تـ ينييعت لباق ااز و دقن هجدررپ اي تفايداوش تخد. ويژگي اصلي اقلام 

پولي، حق دريافتي ا تعهد پرداخت مبلغ ثابتي ا قابل تعييني از وجه نقد مي‌باشد.
2-1- اقلام غير پولي: اين الاقم فاقد قح در تفاي)رپ دهعت ايدا تخ( تباث غلبم 
 تميق هب  شاب يم دقن هجندرپ شيپ .دا لااك ديرخ تخوامدخ ت  از و  ينييعت لباق اي
 تباث)رپ شيپ دننامدا تخااجره(،س ـيلفقر، داراهييـايمان ـوهشد،وجوم دهيـايم ـواد 
وك ـلاا، دارااهيييوهشم تباث د و بدهي‌هايي هك از ليوحت قيرط دارا يلوپ ريغ يي

م هيوستـش‌يـود، يياههنومن  از الاقم يلوپ ريغ ا.تس
3-1- تاريخ معامله:ات ر يخيا قبط هك تسادناتسارداهيدباسح اري،رب هلماعم اي 

اولـب نيـار در آنات ررش خيا تخانش طيرا ارحاز .دنكيم 
4-1- تسعير:رف آدنيي ا هك تساز قيرط آن، ااعلاطت رب ينتبم يلام ارز،حرب ـ بس
ارزيب ـ ر فنم ـرد  لاماعم ت زگ ارش ريعست ، واژه وش د.  ايب ن زگ اررگشي پ دـول واحـ
حـ بسواحـپ دـولزگ اررگشي ورگرب نينچمه دانوص لماك هعومجم كي راهتي 

دش هيهت يلامه بسح رب ارز هب واوپ دحلزگ اررگشي را درريگيمرب د.
5-1- ارزش منصفانه: يغلبم ايرخ هك تسـداريلطم ـ عويام ـ لورف وشـدنه اي 
لطمـ عويام ـوتيم لا دنندر هلماعم اي يقيقح و دررش ااع طيدي، كي دارايـ يرا در 
ازايلبم ـبزم غـورب ـابم رگيدكي اد يهدب كي اي هلرا  .دنيامن هيوست 6-1- واحدپول 
آن  در  بيمه  ا هك يلصمؤسسه  ااصتقدي  وپ دحل طيحم  وا از  ا تس ابع رت  عملياتي:

 .دنكيم تيلاعف
7-1- معاملات ارزي: معاملاتي استك ه بهاي آن بر حسب ارز تعيين مي‌شودي ا 
مستلرم تسويه به ارز است. برخي از مصاديق آن در مؤسسات بيمه به شرح زير مي 

باشد:‌
1-7-1- صدور بیمه نامه ارزی و دریافت حق بیمه و پرداخت خسارت ارزی.
2-7-1- واگذاري اتكائي بيمه نامه هاي ارزي و پرداخت حق بيمه و دريافت 

خسارات ارزی.
پرداخت  و  بیمه  حق  دریافت  و  ارزی  های  نامه  بیمه  اتکائی  قبولی   -1-7-3
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خسارات ارزي. 
4-7-1- دريافتي ا پرداختك ارمزد براي معاملات بيمه اي و اتكايي ارزي.  

5-7-1- دریافت و پرداخت سود و یا بهره سپرده هاي ا تسهيلات ارزی از/ به 
سیستم بانکی کشور.

تعيين  ارز  بر حسب  آن  بهاي  و خدماتيك ه  فروشك الاها  خريدي ا   -1-7-6
مي شود.

7-7-1- دريافتي ا پرداخت تسهيلات ارزي.
8-7-1- معاملات مربوط به تحصيلي ا فروش داراييها.

9-7-1- مانده پايان دوره مبالغ نقدی ارزی که در دفاتر وجود دارد.
10-7-1- مطالبات و بدهي هاي ارزي.

11-7-1- ذخایر فنی ارزی ) اعم از ذخایر فنی مربوط به حق بیمه و خسارات 
معوق(.

ماده 2- مؤسسات بيمه موظفند،كليه معاملات ارزي خود را در زمان شناخت اوليه به واحد 
پول عملياتي و بر اساس نرخ ارز در تاريخ معامله ثبت نمايد. 

ماده 3- مؤسسات بيمه موظفند در پايان هر دوره گزارشگري اقلام پولي ارزي خود را  به 
نرخ ارز اعلامي از سوي بان كمركزي در تاريخ ترازنامه تسعير نمايند. 

ماده 4-  مؤسسات بيمه موظفند در پايان هر دوره گزارش‌گري اقلام غير پولي خود راك ه به 
بهاي تمام شده ارزي اندازه گيري شده به نرخ ارز در تاريخ معامله تسعير نمايند.

ماده5- مؤسسات بيمه موظفند در پايان هر دوره گزارش‌گري اقلام غير پولي خود راك ه به 
ارزش منصفانه بر حسب ارز اندازه گيري شده را به نرخ ارز در تاريخ تعيين ارزش منصفانه 

تسعير نمایند.
العمل بسترهاي نرم  ماده 6- مؤسسات بيمه موظفند به منظور اجراي احكام اين دستور 

افزاري لازم را تا پايان سال 1393 فراهم نمايند.
ماده 7-  بيمه مركزي مي تواند در صورت وجود نرخ هاي ارز متعدد در تاريخ ترازنامه به 
منظور وحدت رويه و هماهنگي بین شركت هاي بيمه، نرخ ارز مورد عمل را تعيين و به 

مؤسسات بيمه اعلام نمايد. 
به عنوان  و  تهيه  پيوست  نمونه  را طبق  ارزي خود  تراز  بيمه موظفند  ماده 8- مؤسسات 
ارايه  ايران  اسلامي  مركزي جمهوري  بيمه  به  مالي حسابرسي شده  پيوست صورت‌هاي 

نمايند.
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نمونه فرم تراز وضعیت ارزی مؤسسات بیمه
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سرمایه  گذاری کوتاه مدت

بانک

سپرده قبولی حق بیمه و خسارت

حسابهای دریافتی مؤسسات بیمه

سایر حسابهای دریافتنی

سپرده واگذاری حق بیمه و خسارت

حسابهای پرداختنی مؤسسات بیمه

سایر حسابهای پرداختنی

خالص دارایی ها)بدهی های( ارزی

نرخ تسعیر- ریال

معادل ریالی دارایی ها و بدهی های ارزی

                                     جمع کل)ریال(

معادل ریالی دارایی  ها و بدهی ها طبق دفاتر

مبلغ تسعیر دارایی ها و بدهی ها)ریال(*

سود )زیان( ناشی از تسعیر)ریال(**
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دارایی ها و بدهی های غیرپولی

ریالی  تفاوت »جمع کل« و »معادل  از  دارایی ها و بدهی ها عبارت است  * مبلغ تسعیر 
دارایی ها و بدهیها طبق دفاتر«. این مبلغ باید با رقم تسعیر مندرج در دفاتر شرکت ها در 

پایان سال مالی برابر باشد.
**سود )زیان( ناشی از تسعیر عبارت است از تفاوت مبلغ تسعیر ارز دارایی ها و بدهی ها 

درپایان سال مالی. 
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)آيين‌نامه شماره 76(
نحوه واگذاري بيمه‌هاي اتكايي اجباري و ميزان كارمزد و مشاركت در 

سود آن
مصوب 91/7/11

شوراي‌عالي بيمه در اجراي ماده 72 قانون تأسيس بيمه مركزي ايران و بيمه‌گري، در جلسه 
مورخ 1391/07/11 » آيين‌نامه نحوه واگذاري بيمه‌هاي اتكايي اجباري و ميزانك ارمزد 
و مشاركت در سود آن« را مشتمل بر 20 ماده و 11 تبصره به شرح ذيل تصويب نمود:
ماده1- مؤسسات بيمه موظفند تا كي ماه پس از انقضاي هر ماه صورت‌هاي زير را براي 
ناميده مي‌شود(  اين آيين‌نامه بيمه مركزي  ايران )كه در  بيمه مركزي جمهوري اسلامي 

ارسالك نند: 
1- صورت ‌بيمه‌نامه‌هاي صادره ظرف ماه. 	

2- صورت تغييرات حاصله ظرف ماه در ‌بيمه‌نامه‌هاي موجود.	
3- صورت خسارات پرداخت شده.	

صورت‌هاي فوق طبق نمونه و به شيوه‌ايك ه بيمه مركزي معين ‌ميك‌ند تنظيم و ارسال 
خواهد شد. در صورت درخواست بيمه مركزي، مؤسسه بيمه موظف است ساير اطلاعات و 

اسناد درخواست شده را هم ارسال نمايد.
تبصره: در موارديك ه مؤسسه بيمه، چند بيمه باك ارمزدهاي اتكايي اجباري متفاوت را در 
قالب كي بسته بيمه‌اي صادرك‌ ند موظف است اطلاعات مربوط به هر كي از بيمه‌ها را 
جداگانه و در رشته بيمه مربوط به بيمه مركزي ارسال نمايد. در غير اين صورتك ارمزد 
بسته بيمه‌اي با توجه بهك ارمزد بيمه‌هاي موجود در آن توسط بيمه مركزي تعيين خواهد شد.
انقضاي هر سه ماه صورت خسارات  از  تا كي ماه پس  بيمه موظفند  ماده 2- مؤسسات 
معوقه )اعلام شده و پرداخت نشده( تا آخر آن سه ماه را طبق نمونه و به شيوه‌ايك ه بيمه 

مركزي تعيين ‌ميك‌ند براي اين سازمان ارسالك نند.
به  ماه  هر  براي  اجباري  اتكايي  واگذاري‌هاي  به  مربوط  صورت‌حساب‌هاي   -۳ ماده 
تهيه  مركزي  بيمه  توسط  بيمه  مؤسسات  از  رسيده  صورت‌هاي  براساس  جداگانه  طور 
تنظيم  بيمه مركزي،  موافقت  بيمه ‌مي‌توانند در صورت  از مؤسسات  خواهد شد. هر كي 

صورت‌حساب‌هاي مربوط به واگذاري‌هاي اتكايي اجباري را خود به عهده بگيرند.
ماده 4- مؤسسات بيمه واگذارنده و بيمه مركزي موظفند حداكثر ظرف كي ماه از تاريخ 
بيمه  اين صورتك ارمزدهاي  نمايند. در غير  دريافت صورت‌حساب، بدهي خود را تسويه 
اتكايي اجباري مصوب قطعيت نخواهدي افت و هر ماه تأخير در تسويه بدهي از سوي بيمه 
مركزيي ا مؤسسات واگذارنده به ترتيب موجب افزايشي اك اهشك ارمزدهاي مصوب به 

ميزان دو درصد مانده صورت‌حساب خواهد بود. 
تبصره1: چنانچه حق‌بيمه تقسيط شده باشد مؤسسه بيمه موظف است اطلاعات مربوط از 
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قبيل شماره بيمه‌نامه، مبلغك ل حق‌بيمه، تاريخ سررسيد و مبلغ هر قسط را به بيمه مركزي 
ارسال نموده و سهم اين سازمان از هر كي از اقساط ‌حق‌بيمه را تا كي هفته پس از وصول 
اطلاعات  ارسال  عدم  در  صورت  پرداختك ند.  سررسيد  از  پس  روز  پانزده  تا  حداكثر  و 
بيمه‌نامه‌هاي اقساطي،ك ليه بيمه‌نامه‌هاي موضوع صورتحساب، نقدي محسوب خواهد شد.
صورت‌حساب  مانده  پرداخت  عدم  موجب  بدهي  ده ‌درصد  تا  حساب  اختلاف  تبصره2: 
نمي‌شود و اين گونه موارد پس از قطعيت در اولين صورت‌حساب ‌ماهانه منظور ‌مي‌گردد.

منظور  منافع  در  مشاركت  محاسبات  در  ماده  اين  در  مندرج  افزايشي اك اهش  تبصره3: 
نخواهد شد.

تبصره4: در مواقعيك ه مؤسسات بيمه پس از اعمال مفاد اين ماده بدهي خود را پرداخت 
نموده وي ا براي تسويه با بيمه مركزي به تفاهم رسيده باشند بيمه مركزي ‌مي‌تواند تمام 

يا قسمتي از وجوه حاصل از اعمال اين ماده را برگشت دهد وي ا مهلت را تمديد نمايد.
ماده 5- مؤسسات بيمه بايدك ليه خسارات بيش از دو ميليارد ريال را در اسرع وقت به اطلاع 
بيمه مركزي برسانند. هرگاه مؤسسه بيمه‌اي ناگزير به پرداخت خسارتي بيش از پنج ميليارد 
ريال شود ‌مي‌تواند از بيمه مركزي درخواستك ندك ه سهم خود در خسارت فوق را قبل از 
انقضاي كي ماه پرداخت نمايد. در اين صورت بيمه ‌مركزي پس ازك سر مطالبات خود از 
مؤسسه بيمه متقاضي، سهم خود در خسارت را حداكثر ظرف كي هفته پرداخت خواهدك رد.
ماده 6- مؤسسات بيمه سرزمين اصلي و مناطق‌ آزاد تجاري- صنعتي‌ موظفند ضمن ارسال 
اطلاعات مربوط به بيمه‌نامه‌هاييك ه نسبت به مازاد سهميه بيمه اتكايي اجباري، واگذاري 
دارند قبل از صدور بيمه‌نامه‌ با تعهدات/ سرمايه آنها بيش از مبالغ ذيل، موافقت بيمه مركزي 
را در مورد نرخ و شرايط جلب نمايند. در غير اين‌صورت بيمه مركزي مي‌تواند از قبول تمام 
یا قسمتی از سهم خود از خسارت مربوط به آن بیمه‌نامه خودداری کند و عدم قبول خسارت 
توسط بیمه مرکزی در تعهد مؤسسه بیمه صادرکننده بیمه‌نامه در مقابل بیمه‌گذار و افراد 

ذی‌نفع در بیمه تأثیری نخواهد داشت.  
- بيمه‌نامه‌هاي آتش‌سوزي، مهندسي و نفت، گاز و پتروشيمي: با سرمايه بيش 

از 5000 ميليارد ريال.
- بيمه‌نامه‌هاي كشتي: با تعهد بيش از 1000 ميلياردريال براي هرك شتي و 4000 

ميليارد ريال براي هر ناوگان.
- بيمه‌نامه‌‌هاي هواپيما: با مجموع تعهدات بدنه و مسؤوليت بيش از 80 ميلياردريال 

براي هر هواپيما و 250 ميليارد ريال براي هر ناوگان هواپيمايي.
حمل.  هر  براي  ريال  ميليارد   1500 از  بيش  سرمايه  با  باربري:  بيمه‌نامه‌هاي   -
بیمه نامه  نباشد سرمایه  بیمه نامه مشخص  زمان صدور  در  ارزش هر حمل  چنانچه 

ملا کعمل خواهد بود.
تبصره: بيمه مركزي حسب مورد مي‌تواند مبالغ مندرج در اين ماده را تغيير دهد و مراتب را 
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به شركت‌هاي بيمه اعلام نمايد. 
ماده 7- خسارت مندرج در صورت‌حساب‌هاي ‌ماهانه براي هر مورد بر اساس مبالغ خسارات 
بيمه  مؤسسه  مي‌شود.  احتساب  آنها  حقوق  صاحبان  وي ا  به ‌بيمه‌گذاران  شده  پرداخت 
از قبيل حق‌الزحمهك ارشناسان،  واگذارنده ‌مي‌تواند هزينه‌هاي متعارف مربوط به خسارت 
نيز جداگانه اعلام و به  را  هزينه دادرسي، حق‌الوكاله طبق تعرفه مربوط و هزينه داوري 
حساب خسارت منظورك ند ولي احتساب حقوق و مزايايك ارمندانيك ه در ساعات اداري به 

امر رسيدگي پرونده‌هاي خسارات اشتغال دارند به حساب خسارت ممنوع است.
ماده 8- بيمه مركزي مي‌تواند بر امر رسيدگي به پرونده خسارت و برآورد ميزان آن نظارت 

نمايد.
ماده 9- هرگاه مؤسسه بيمه ‌در صورت‌هاي ماهانه، صدوري كي ا چند ‌بيمه‌نامه را طبق ماده 
1 به بيمه مركزي اعلام نكند وي ا ده روز پس از اخطار بيمه مركزي از ارسال صورت‌هاي 
ماهانه خودداريك ندك ارمزد واگذاري بيمه اتكايي اجباري اين بيمه‌نامه‌ها فقط به ميزان ده 

درصد آن قابل پرداخت خواهد بود16. 
ماده 10- در مورد بيمه‌هاييك ه مؤسسه بيمه صادركننده ‌بيمه‌نامه،ك ليه هفتادوپنج درصد 
مازاد سهميه اتكايي اجباري را در تعهد خود نگه ‌مي‌دارد نرخك ارمزد اتكايي قابل پرداخت 

به شرح زير تعيين مي‌شود:

رشته‌هاي بيمه درصد 

بيمه آتش‌سوزي و خطرات تابعه آن  27

بيمه باربريك الا 27

بيمه حوادث اعم از انفرادي و گروهي  24/5

بيمه حوادث رانندگان و سرنشينان اتومبيل بيمه شده  22

بيمه حوادث تكميلي عمر انفرادي 24/5

بيمه درماني اعم از انفرادي و جمعي  15

بيمه اتومبيل )بدنه ( 22

بيمه دام و طيور 17

بيمه مسئوليت مدني دارندگان وسائل نقليه موتوري درمقابل شخص ثالث 7

بيمه وسائط نقليه آبي و مسؤوليت‌هاي مدني مربوط به آن 12

بيمه هواپيما و مسؤوليت‌هاي مدني مربوط به آن 12

بيمه‌هاي مسؤوليت مدني عمومي22

16 . ارقام مندرج در این ماده بر اساس اختیار موضوع تبصره آن و نامه شماره 93/100/25578 مورخ 93/5/19 
بیمه مرکزی تعیین و جمله آخر بند بیمه نامه های باربری به آن اضافه شده است.	
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بيمه‌هاي مسؤوليت‌هاي مدني حرفه‌اي	17

بيمه‌هاي مسؤوليت‌هاي حمل و نقل بين‌المللي12

بيمه‌هاي مهندسي17

بيمه پول در صندوق و در حين حمل  	17

بيمه صداقت و امانتك ارمندان 17

بيمه عدم‌النفع )به صورت بيمه مستقل(	17

بيمه ‌نفت، گاز و پتروشيمي 8

بيمه دزدي با شكست حرز )به صورت بيمه مستقل(	17

بيمه شكست شيشه )به صورت بيمه مستقل(	27

بيمه‌هاي اعتباري7

بيمه‌ مسؤوليت متصديان حمل‌ و نقل داخلي15

تبصره1: بيمه‌هاي مهندسي مربوط به موارد زير است:
الكترونكي،  تجهيزات  ماشين‌آلات،  شكست  و  نصب  مقاطعهك‌اري،  تمام‌خطر  بيمه‌هاي 
جامع  بيمه  پروژه،  جامع  بيمه‌  ساختمان،  پنهان  و  اساسي  عيوب  پيمانكاري،  ماشين‌آلات 
نامه شماره 91/8258  ]به  ماشين‌آلات، فسادك الا در سردخانه و سازه‌هاي تكميل شده. 

مورخ 91/3/1 بیمه مرکزی در انتهای همین آیین نامه توجه شود.[
تبصره2: بيمه نفت، گاز و پتروشيمي مربوط به موارد زير است:

الف( بخش خشكي )ساحلي( Onshore: عمليات مربوط به اكتشاف و استخراج نفت و 
گاز )شامل چاه‌ها، تأسيسات، عمليات و دستگاه‌هاي حفاري(، پالايشگاه‌هاي نفت، توسعه 
پالايشگاه‌هاي نفت، پالايشگاه‌هاي گاز، توسعه پالايشگاه‌هاي گاز، تأسيسات پتروشيمي در 
حال بهره‌برداري، ساخت و نصب تأسيسات نفت، گاز و پتروشيمي،ك ارخانه‌هاي توليد روغن 

موتور، مخازن نفت و خطوط لوله در حال بهره‌برداري.
ب( بخش دريايي )فراساحلي( Offshore: عمليات مربوط به اكتشاف و استخراج نفت‌و 
سكوهاي  ساخت  دريايي(،  حفاري  دستگاه‌هاي  و  عمليات  تأسيسات،  چاه‌ها،  )شامل  گاز 
حفاري دريايي، بارگذاري جكت‌ها، Deckها و ... بر روي Barge و حمل و استقرار آنها 
در محل نصب در دريا جهت ساخت سكوهاي حفاري دريايي، بازسازي سكوهاي حفاري 
دريايي، سكوهاي حفاري دريايي در حال بهره‌برداري، لوله‌گذاري در دريا و خطوط لوله در 
حال بهره‌برداري در دريا و ساير موارد مرتبط با عمليات اكتشاف و استخراج نفت و گاز در 
دريا. ]به نامه شماره 90/40694 مورخ 90/11/3 بیمه مرکزی در انتهای همین آیین نامه 

توجه شود.[
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ماده 11- در مورد بيمه‌هاييك ه مؤسسه بيمه صادركننده ‌بيمه‌نامه نسبت به مازاد سهميه 
بيمه اتكايي اجباري، واگذاري اتكايي انجام ‌مي‌دهد نرخك ارمزد قابل پرداخت معادل هفتاد 
و پنج درصد نرخك ارمزدي استك ه در اين واگذاري اتكايي به دست ‌مي‌آورد. در هر حال، 
كارمزد اتكايي اجباري قابل پرداخت، بيش از مقادير مندرج در جدول ماده 10 نخواهد بود.
ماده 12-ك ارمزد منافع )مشاركت در سود( هر مؤسسه بيمه معادل 15 درصد منافع بيمه 
مركزي از مجموع بيمه‌‎هاي اتكايي اجباري موضوع اين آيين‌نامه مؤسسه بيمه خواهد بود.
ماده 13- در موارديك ه نرخك ارمزد اتكايي اجباري و نرخك ارمزد منافع در اين آيين‌نامه و 
ساير مصوبات شوراي عالي بيمهي ا در مجوز عرضه بيمه، تعيين نشده است بيمه‌مركزي با 

توجه به موارد مشابه نرخك ارمزد وك ارمزد منافع را تعيين خواهد نمود.
ماده 14- منافع بيمه مركزي از واگذاري بيمه‌هاي اتكايي اجباري هر كي از مؤسسات بيمه 
كه پس از پايان هر سال مالي محاسبه خواهد شد عبارتست از جمع اقلام مندرج در بند 

)الف ( پس ازك سر جمع اقلام مندرج در بند )ب( به شرح زير: 
الف:

1- ذخيره ‌حق‌بيمه براي خطرات جاري نقل از سال مالي قبل. 
2- ذخيره خسارات معوق نقل از سال مالي قبل. 

3- ‌حق‌بيمه بيمه‌هاي اتكايي اجباري سال مالي مورد عمل.
ب: 

1-ك ارمزدهاي اتكايي اجباري سال مالي مورد عمل. 
2- خسارات پرداختي سال مالي مورد عمل. 

3- ذخيره ‌حق‌بيمه براي خطرات جاري در آخر سال مالي مورد عمل.  
4- ذخيره خسارات معوق در آخر سال مالي مورد عمل. 

5- پنج درصد ‌حق‌بيمه بيمه‌هاي اتكايي اجباري بابت هزينه‌هاي اداري. 
6- زيان سال‌هاي قبل. 

7- پنج‌درصد حق‌بيمه بيمه‌هاي اتكايي اجباري مسؤوليت مدني دارندگان وسائل نقليه 
موتوري زميني در مقابل شخص ثالث به عنوان سهم صندوق تأمين خسارتهاي بدني 

8- ساير عوارض قانوني.
مجمع  مصوب  فني  ذخاير  آيين‌نامه  طبق  جاري  خطرات  براي  ذخيره ‌حق‌بيمه  تبصره1: 

عمومي بيمه مركزي و مكمل‌هاي آن محاسبه مي‌شود.
تبصره 2: ‌حق‌بيمه‌هاي اتكايي اجباري سال مالي مورد عمل عبارتست از ‌حق‌بيمه بيمه‌هاي 
اتكايي اجباري واگذاري به اضافه ‌حق‌بيمه‌هاي اضافي مربوط منهاي ‌حق‌بيمه‌هاي برگشتي 

مربوط.
تبصره 3: خسارت پرداختي سال مالي مورد عمل عبارتست از سهم بيمه مركزي در خسارات 
و هزينه‌هايك ارشناسي پرداخت شده توسط مؤسسه بيمه پس ازك سر سهم بيمه‌مركزي از 
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خالص بازيافتي‌هاي خسارات.
ماده 15- چنانچه ضريب خسارت سالانه مؤسسه بيمه در هر كي از رشته‌هاي غيرزندگي 
)به جز شخص ثالث( بين 70 درصد تا 85 درصد باشدك ارمزد بيمه اتكايي اجباري آن رشته 
معادل 80 درصدك ارمزد مصوب و چنانچه ضريب خسارت هر رشته بيشتر از 85 درصد باشد 

كارمزد بيمه اتكايي اجباري آن معادل 60 درصدك ارمزد مصوب خواهد بود.
ماده 16- چنانچه ضريب خسارت سالانه رشته شخص ثالث در هر مؤسسه بيمه بين 90 
درصد تا  100 درصد باشدك ارمزد بيمه اتکائي اجباري اين رشته معادل90 درصد کارمزد 
مصوب و چنانچه ضريب خسارت سالانه اين رشته بيشتر از100 درصد باشدك ارمزد بيمه 

اتكائي اجباري آن معادل 80 درصدك ارمزد مصوب خواهد بود.
ماده 17- ضريب خسارت طبق فرمول مندرج در آيين‌نامه ذخاير فني بيمه مركزي  و بر 

اساس آمار عملكرد بيمه‌هاي اتكايي اجباري محاسبه خواهد شد.
ماده 18- مؤسسات بيمه موظفند بدهي‌هاي معوق ناشي از عمليات اتكايي اجباري خود 
را تا پايان سال 1391 به بيمه مركزي بپردازند مگر آنك ه در خصوص پرداخت، موافقت 
بيمه مركزي را به نحو ديگري جلب نمايند.  در غير اين صورت بيمه مركزي مي‌تواند از 
تاريخ 1392/1/1 صورت‌حساب‌هاي بيمه اتكايي اجباري را بر اساس 75 درصدك ارمزد‌هاي 

مصوب شوراي عالي بيمه تهيه و در محاسبات منظور نمايد. 
ماده 19- بيمه مركزي مي‌تواند در صورت عدم اجراي مفاد اين آيين‌نامه توسط هر كي از 

مؤسسات بيمه، با تأييد هيأت‌عاملي كي ا چند مورد از اقدامات ذيل را اعمال نمايد:
1- تذكرك تبي به مؤسسه بيمه.

2- عدم‌پرداخت تمامي ا قسمتي ازك ارمزد وي اك ارمزد منافع به تشخيص بيمه مركزي. 
قبيل سلب  از  مربوطه  مقررات  و  قوانين  در  پيش‌بيني شده  اقدامات  انجام ساير   -3

صلاحيت، تعليق فعاليت شركت بيمه دري كي ا چند رشته بيمه اي معين و ...
ماده 20- اين آيين‌نامه از تاريخ 1391/07/01 لازم‌الاجرا است و جايگزين آيين‌نامه‌هاي 
شماره 1، 5 ، 7، 14، 16 و30 و مكمل‌هاي آنها و مصوبه‌هاي مورخ 78/12/16 و 76/11/13 
شوراي عالي بيمه خواهد بود. در موارديك ه مفاد اين آيين‌نامه با ساير آيين‌نامه‌هاي مصوب 
شوراي‌عالي بيمه از تاريخ لازم‌الاجرا شدن تعارض داشته باشد آيين‌نامه حاضر ملاك عمل 

خواهد بود.

نامه شماره 91/8258 مورخ 91/3/1 بیمه مرکزی
ضرورت استعلام از وزارت نفت در زمان صدور بیمه نامه برای پروژه های 

عمرانی
در راستای اجرای بخشنامه شماره 13502 مورخ 1391/1/29 معاون اول ریاست محترم 
جمهوری اسلامی ایران، به منظور رعایت قوانین و مقررات عمومی کشور و نیز پیشگیری 
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اثر فقدان مدیریت ریسک مناسب  احتمالی به صنعت نفت در  از ورود ضرر و زیان های 
پروژه-های عمرانی جاری و آتی و بروز خسارات به بیت المال و اموال عمومی و دولتی، 
ترتیبی اتخاذ گردد تا در زمان صدور بیمه نامه برای کلیه پروژه های عمرانی، رونوشت برابر 
اصل استعلام کتبی به عمل آمده از وزارت نفت قبل از انجام عملیات عمرانی، در خصوص 
وضعیت حریم و مسیر خطوط لوله های نفت و گاز، از متقاضیان بیمه اخذ گردد. بدیهی 
است پس از درج موضوع در شرایط اختصاصی بیمه نامه ها، جبران هرگونه خسارت وارده 
به تأسیسات مذکور به دلیل عدم رعایت مقررات بخشنامه صدرالاشعار که ناشی از کوتاهی، 
غفلت و قصور بیمه گذاران در شناسایی حریم و مسیر بوده باشد از شمول تعهد مؤسسه بیمه 

خارج و عنداللزوم بر عهده بیمه گذار، پیمانکار یا مجری پروژه خواهد بود.

نامه شماره 90/40694 مورخ 90/11/3 بیمه مرکزی
خودداری از ارائه پوشش بیمه ای

 به سازه های دریایی فاقد تأییدیه سازمان بنادر و دریانوردی
در راستای اجرای مصوبه شماره 102/65390 مورخ 1378/11/3 مجلس شورای اسلامی 
منظور  به   )1348 مصوب  دریانوردی  و  بنادر  سازمان  آیین نامه   3 ماده   22 بند  )تبصره 
جلوگیری از ضرر و زیان احتمالی صنعت بیمه در اثر توقف، قلع یا اصلاح پروژه های فاقد 
مجوز از سازمان بنادر و دریانوردی، از ارائه پوشش بیمه ای برای سازه های دریایی اعم از 
موج شکن، اسکله، کارگاه های ساخت و تعمیر شناور و تأسیسات دریایی در حال ساخت و 

یا بهره برداری که فاقد تأییدیه سازمان بنادر و دریانوردی می باشند خودداری گردد. 

مصوبه هیأت وزیران درباره کاهش سهمیه بیمه اتکایی اجباری
وزارت امور اقتصادی و دارایی

هیأت وزیران در جلسه مورخ 1393/7/9 به پیشنهاد شماره 62/18408 مورخ 1393/3/15 
وزارت امور اقتصادی و دارایی و به استناد ماده )114( قانون برنامه پنجساله پنجم توسعه 

جمهوری اسلامی ایران- مصوب 1389- تصویب کرد:
1- سهمیه بیمه اتکایی اجباری به ترتیب زیر کاهش می یابد:

 درصد سایر رشته های بیمه ایدرصد بیمه های زندگیسال

13914525

13924020

13933020

13942515
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2- سهمیه بیمه اتکایی اجباری بیمه نامه های زندگی و سایر رشته های بیمه ای تا پایان 
دوره اعتبار آن بر مبنای سهمیه مقرر هر سال صدور محاسبه خواهد شد.

اتکایی  بیمه  الحاقیه صادر گردد سهمیه  بیمه نامه،  برای  دلیل  به هر  که  مواردی  در   -3
اجباری آن تابع بیمه نامه اصلی در سال صدور خواهد بود.

                                                                                اسحاق جهانگیری 
                                                                                                معاون اول رییس جمهور

نامه شماره 91/37874 مورخ 91/9/12 بيمه مركزي
دستورالعمل ثبت حق بیمه های قسطی

احتراماً، استناد به تبصره 1 ماده 4 آئين نامه شماره 76 مصوب شوراي عالي بيمه، ابلاغ‌شده 
به تاريخ 91/08/24، به منظور شفاف‌سازي اطلاعات فروش اقساطي حق‌بيمه‌هاي توليدي، 
مقتضي است دستور فرمائيد فرم پيوست را پس از پايان هر ماه حداكثر تا پانزدهم ماه بعد 
براي اين مديريت ارسال فرمائيد. لازم به تذكر است ملاك محاسبه وتسويه مطالبات سهم 
اقساطي، فقط تكميل و ارسال فرم پيوست مي‌باشد و در صورت عدم ارسال،ك ل مطالبات 
بيمه مركزي ج.ا.ا از آن شركت فروش نقدي تلقي و ملاك تسويه حساب قرار مي‌گيرد.

شركت سهامي بيمه ...........
گزارش حق‌بيمه‌هاي صادره  ماه .......
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 *چنانچه سر رسيد اقساط بيشتر از كي ماه مي باشد مشخص گردد.
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آئین نامه نحوه تنظیم تحریر و نگاهداری دفاتر
موضوع تبصره یک ماده ۹۵ قانون مالیات های مستقیم

ماده ۱- مقررات این آئین نامه شامل مودیانی است که در موعد مقرر در قانون مالیاتی 
یا  و  زیان  و  سود  حساب  و  ترازنامه  اسلامی،  شورای  مجلس   66/12/3 مصوب  مستقیم 
حسب مورد حساب درآمد و هزینه و حساب سود و زیان خود را با رعایت مقررات مربوط 

تسلیم می نمایند.
تبصره ۱: در صورتی که مودیان مالیاتی حسب مورد از اوراق مخصوص موضوع ماده ۱۶۹ 

فاقد اعتبار بوده و به نفع آنها قابل استناد نخواهد بود.
تبصره ۲: مودیان در انتخاب یکی از روشهای متداول حسابداری آزاد هستند ولی باید در 
سالهای بعد نیز همان روش را اعمال نمایندو در صورتی که به جهات مشخصی تغییر روش 
داده باشند مکلفند اثرات حاصل از تغییر روش بر حساب سود و زیان را ضمن اظهارنامه 

وسایر صورتهای مالی تسلیمی به حوزه مالیاتی ذیر ربط مشخص نمایند.

فصل اول - مشخصات دفاتر قانونی

اعم  روزنامه و کل  دفاتر  از کلیه  نامه عبارتست  آئین  این  قانونی مشمول  دفاتر  ماده ۲- 
از مشتر کیا جدا از یکدیگر و دفتر مشاغل )دفتر درآمدو هزینه( که قبل از ثبت هرگونه 
عملیات حسابداری در آنها، دفاتر روزانه و کل مطابق مقررات مواد ۱۱و ۱۲ قانون تجارت 

مصوب سال ۱۳۱۱ از طرف گردیده و به فارسی تحریر شده باشد.
تبصره ۱: اشتباه در شماره گذاری صفحات و همچنین اشتباهات ناشی از پلمپ دفاتر در 

مراجع مذکور موجب بی اعتباری دفاتر نخواهد بود.
تبصره ۲: ادارات امور اقتصادی و دارائی موظفند فهرست دفاتر ثبت و پلمپ شده واصله 
از اداره ثبت اسناد و همچنین فهرست دفاتر مشاغل ثبت و پلمپ شده از ناحیه خودرا به 
حوزه های مالیاتی مربوط ارسال نمایند. همچنین مودیان موظفند در اظهار نامه مالیاتی خود 
تعداد و نوع دفاتری که برای سال مالیاتی مورد رسیدگی پلمپ کرده اند و نیز کلیه دفاتر 
نانویس موجود ثبت و پلمپ شده سالهای قبل را ذکر نمایند و ممیزین مالیاتی مکلفند پس 
به رسیدگی  اقدام  ابزاری است  به دفاتر  قانونی مودی منحصر  اینکه دفاتر  از  اطمینان  از 

نمایند.
ماده ۳- دفتر روزنامه دفتری است که اشخاص حقوقی یا حقیقی کلیه عملیات مالی و پولی 
خود را اعم از خرید و فروش و دیون و مطالبات و ظهر نویسی و هرگونه فعالیتی که ایجاد 
دین یا طلب کند و نیز عملیات محاسباتی را بتاریخ و قوع و سایر عملیات را که طبق اصول 
حسابداری و عرف متداول دفتر داری در پایان دوره مالی برای تنظیم حساب سود و زیان و 

ترازنامه لازم است بلا استثناء بترتیب در آن ثبت کنند.
تبصره: نگاهداری دفتر روزنامه واحد برای ثبت کلیه عملیات و یا دفاتر روزنامه متعدد برای 
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هر طبقه یا طبقاتی از آنها امکان پذیر است از قبیل دفتر روزنامه صندوق، دفتر روزنامه 
بانک و دفاتر روزنامه غیر نقدی مانند خرید و فروش نسیه و اقساطی و یا دفتر روزنامه دو 

یا چند مورد از حسابها.
ماده ۴- دفتر کل دفتری است کلیه عملیات ثبت شده در دفتر یا دفاتر روزنامه بر حسب 
سرفصل یا کد گذاری حسابها در صفحات مخصوص آن ثبت می شود به ترتیبی که نتیجتاً 

تنظیم حساب سود و زیان و ترازنامه از آن امکان پذیر باشد.
ماده ۵- دفتر مشتر کروزنامه و کل دفتری است که برای حسابهای مورد نیاز مؤسسه بر 
طبق اصول متداول دفتر داری متضمین ستونهای سرفصل حساب باشد بطوریکه با ثبت 
و نگاهداری دفتر مذکور بتوان نتایج تمام عملیات را از آن استخراج و حساب سود و زیان 

و ترازنامه تهیه کرد.
ماده ۶- دفتر مشاغل )دفتر درآمد و هزینه ( دفتری است که لااقل متضمن ستونهائی برای 
درج تاریخ، شرح موضوع، درآمد، هزینه و دارائیها قابل استهلا کباشد و اقلام مذکور بترتیب 
تاریخ و قوع در آن ثبت گردد بطوریکه در پایان سال تعیین جمع در آمد و هزینه شغلی 

مودی و نتیجتاً تنظیم حساب سود و زیان از آن امکانپذیر باشد.

فصل دوم- سایر دفاتر و مدارک حساب

ماده ۷- دفتر معین دفتری است که برای تفکیک و مجزا ساختن هریک از حسابهای دفتر 
کل کارتهای حساب در حکم دفاتر معین است.

ماده ۸- کارتها یا اوراق چاپ شده که با دست تکمیل می شوند، سیستم کارتی و اوراق 
چاپ شده که توسط ماشینهای حسابگر مکانیکی یا الکترونیکی تهیه می شوند بر حسب 

مورد سیستمهای مکانیکی یا الکترونیکی نامیده می شوند.
ماده ۹- برگه یا مدر کحساب یا سند حسابداری عبارت از نوشته ای است که در آن یک 
یا چند مورد از عملیات مالی و پولی و محاسباتی انجام شده به حسابهائی که حسب مورد 
بدهکار یا بستانکار گردیده تجزیه می شوند و چنین مدرکی پس از امضاء مرجع ذیصلاح و 

صدور آن قابل ثبت در دفاتر معین و روزنامه و کل است.

فصل سوم- نحوه تحریر و نگاهداری دفاتر قانونی

ماده ۱۰- مودیانی که دفتر روزنامه و کل نگاهداری می نمایند باید کلیه عملیات مالی و 
باید  )دفتر درآمد و هزینه(  نگاهداری دفتر مشاغل  به  پولی و محاسباتی و مودیان مجاز 
هر گونه در آمد و هزینه و خرید و فروش دارائی های قابل استهلا کخود را طبق مقررات 
این آئین نامه حسب مورد در دفاتر مربوط ثبت کنند ولو آنکه برای نگاهداری حساب از 

ماشینهای مکانیکی یا الکترونیکی و کارتهای حساب استفاده شود.
تبصره: اشتباهات حساب حاصل در ثبت عملیات در صورتی که بعداً در اثنای عملیات سال 
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مربوط مورد توجه واقع و به اصلاح آن در دفتر مبادرت و مستندات آن ارائه شود به اعتبار 
دفاتر خللی وارد نخواهد کرد.

ماده ۱۱- مودیان مجاز به نگاهداری دفتر مشاغل می توانند تمام یا قسمتی از درآمد های 
روزانه را تحت یک شماره ردیف در دفتر ثبت نمایند مشروط بر اینکه در ستون شرح دفتر، 
نوع و تعداد آنها را قید واگر درآمدی متکی به اسناد و مدار کباشد مشخصات آن را نیز 
در ستون مزبور درج نمایند.در صورتی که اقلام درآمد و هزینه و خریدار دارئی های قابل 
استهلا کمتکی به اسناد و مدار کباشند مودیان مذکور بایستی پس از ثبت موارد در دفتر 
مشاغل، اسناد و مدار کمربوط را به ترتیب شماره ردیف دفتر و بنحوی که برای رسیدگی 

مأموران تشخیص مالیات قابل استفاده باشد نگاهداری نمایند.
ماده ۱۲- در مواردی که دفتر روزنامه و کل نگاهداری می شود کلیه عملیات مالی و پولی 
فروش  و  خرید  و  ها  هزینه  و  درآمدها  کلیه  مشاغل  دفتر  نگاهداری  موارد  در  و  مؤسسه 
دارایی های قابل استهلا کباید در همان روز انجام حسب مورد در دفتر روزنامه یا مشاغل 

ثبت گردد.
تأخیر  و غیره ملا کقطعی  یا خرید  فروش  فاکتور  یا  مدار ک در  تاریخ مذکور  تبصره ۱: 
تحریر شناخته نمی شود و هر گاه انجام و ختم اینگونه اعمال با توجه به سیستم و طرز 
کار مؤسسه تابع تشریفات و طی مراحلی باشد تا موضوع آماده برای ثبت در دفتر مربوط 
شود، فاصله بین تاریخ فاکتور یا مدار کو روز آماده شدن آن برای ثبت در دفتر تأخیر ثبت 

تلقی نخواهد شد.
تبصره ۲: تأخیر تحریر عملیات در صورتی که بمنظور سوءاستفاده نباشد در مواردی استثنائی 
تا یک هفته به تشخیص مالیات و بیش از آن به تشخیص هیئت سه نفری موضوع بند 
سوم ماده ۹۷ قانون مالیاتهای مستقیم مصوب ۶۶/۱۲/۳ به قانونی بودن دفتر خللی وارد 

نخواهد کرد.
تبصره ۳: در مواردی که دفاتر پلمپ شده توسط مقامات قضائی یا سایر مراجع قانونی از 
دسترس مؤدی خارج شود و صاحب دفتر از تاریخ وقوع این امر حداکثر ظرف ۳۰ روز دفاتر 
جدیدی پلمپ و عملیات آن مدت را در دفاتر جدید ثبت کند، تأخیر ثبت عملیات در این 

مدت موجب غیر قانونی شناختن دفاتر نخواهد بود.
تبصره ۴: در مورد مؤسسات جدید التأسیس تأخیر ثبت دفاتر برای اولین سال تأسیس تا 
سی روز از تاریخ ثبت شخس حقوقی و یا تاریخ شروع بکار سایر اشخاص مجاز خواهد بود.
ماده ۱۳- کلیه عملیات ثبت شده در دفاتر روزنامه هر ماه باید حداکثر تا پانزدهم ماه بعد 

به دفتر کل نقل شود.
ماده ۱۴- مؤسساتی که دارای شعبه هستند مکلفند با توجه به روشهای حسابداری خود 
خلاصه عملیات شعبه یا شعب خود را در صورتی که دارای دفاتر پلمپ شده باشند، لااقل 

سالی یکبار و در غیر اینصورت ماه به ماه در دفاتر مرکز مؤسسه ثبت کنند.
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ماده ۱۵- پلمپ دفاتر ضمن سالی مالی مشروط بر اینکه تا تاریخ پلمپ هیچگونه عمل مالی 
و پولی صورت نگرفته باشد و همچنین تاخیر پلمپ تا حد مجاز مقرر در تبصره  های سه و 
چهار ماده ۱۲ این آئین نامه در مورد دفتر روزنامه یا حسب مورد دفتر مشاغل و ماده ۱۳ 

این آئین نامه در مورد دفتر کل، موجب غیر قانونی شناختن دفاتر نخواهد بود.
ماده ۱۶- اشخاصی که حسابهای خود را در دفتر مشتر کروزنامه و کل نگاهداری می کنند، 

مکلفند برای ثبت عملیات خود دفتر کل جداگانه نیز نگاهداری کنند.
ماده ۱۷- مؤدیان مشمول این آئین نامه مکلفند برای هر سال مالیاتی دفتر یا دفاتر تجدید 
ثبت و پلمپ نمایند و در صورت استفاده از دفاتر ثبت و پلمپ شده نانویس سال یا سالهای 
قبل موظفند ظرف ۳۰ روز از تاریخ شروع سال مالیاتی جدید مراتب را با ذکر مشخصات 

دفاتر مزبور به حوزه عملیاتی ذیر ربط اعلام نمایند.
تبصره: حکم این ماده در مورد استفاده از دفاتر ثبت و پلمپ شده لغایت سال ۱۳۶۷ در 
صورت عدم مغایرت نوع آنها با مقررات موضوع قانون مالیاتهای مستقیم مصوب اسفند ماه 

۱۳۶۶ نیز جاری است.
ماده ۱۸- مؤدیانی که از سیستمهای مکانیکی یا الکترونیکی استفاده می نمایند موظفند 
حداقل ماهی یک بار خلاصه اسناد داده شده به ماشینهای مکانیکی یا الکترونیکی را در 
دفتر روزنامه ثبت و حداکثر ظرف مهلت تعیین شده در ماده ۱۳ این آئین نامه به دفتر کل 
منتقل کننند و علاوه بر این بمنظور تسهیل رسیدگی باید آئین نامه به دفتر کل منتقل کنند 
و علاوه بر این بمنظور تسهیل رسیدگی باید آئین نامه یا دستورالعمل های کار ماشین و 

برنامه های آن را در اختیار مأموران رسیدگی قرار دهند.
ماده ۱۹- اعمال زیر در دفتر نویسی ممنوع است:

الف- قلم زدن مندرجات دفاتر قانونی و نوشتن بین سطور و حاشیه آنها
ب – تراشیدن و پا ککردن مندرجات قانونی.

ج – محو یا ناپدید کردن مندرجات دفاتر یا رنگ یا جوهر و یا هر گونه وسائل شیمیائی 
و نظایر آنها.

د – جای سفید گذاشتن در هر صفحه بیش از حد معمول در دفاتر قانونی همچنین 
سفید ماندن تمام یک یا چند صفحه از دفاتر روزنامه و مشاغل در اثنای عملیات.

هـ- بستانکاران شدن حسابهای نقدی و بانکی.
تبصره: حکم بند » د« این ماده شامل مواردی که سفید ماندن تمام صفحه دفتر برای ثبت 
تراز افتتاحی باشد نخواهد بود و همچنین سفید ماندن ذیل صفحات دفتر در آخر هر روز یا 
هر ماه به شرطی که اسناد دارای شماره ردیف بوده و قسمت سفید مانده با خط بسته شود 

به اعتبار دفتر خللی وارد نمی سازد.
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فصل چهارم – موارد رد دفاتر و تعلق جرائم

ماده ۲۰- تخلف از تکالیف مقرر در آئین نامه در موارد زیر موجب رد دفاتر می باشد:
الف– در صورتی که دفاتر ارائه شده به نحوی از پلمپ خارج شده یا فاقد یک یا چند 

برگ باشد.
ب– عدم ثبت یک یا چند فعالیت مالی و پولی در دفاتر بشرط احراز.

ج- تقدم ثبت یک یا چند معامله نسبت به تاریخ وقوع آنها.
د- ثبت تمام یا قسمتی از یک فعالیت در حاشیه.

هـ- ثبت تمام یا قسمتی از یک فعالیت )آرتیکل( بین سطور.
و- تراشیدن و پا ککردن مندرجات دفاتر بمنظور سوءاستفاده.

ز- جای سفید گذاشتن بیش از حد معمول در صفحات و سفید ماندن تمام صفحه 
در دفتر روزنامه و دفتر مشاغل بمنظور سوءاستفاده باستثنای موارد مذکور در تبصره 

ماده ۱۹ این آئین نامه.
ح- محو کردن مندرجات دفاتر با وسائل شیمیایی.

ط- ناپدید کردن مندرجات دفاتر با رنگ یا جوهر و نظایر آنها بمنظور سوء استفاده.
با  بانکی  حسابهای  اینکه  مگر  نقدی،  و  بانکی  حسابهای  شدن  بستانکار  ی- 
نقدی  یا  بانکی  حسابهای  شدن  بستانکار  یا  و  نماید  مطابقت  بانک  صورتحسابهای 
ناشی از تقدم و تأخر ثبت حسابها یا دریافت و پرداخت باشد که در اینصورت موجب 

رد دفتر نیست.
ک- تأخیر تحریر دفتر روزنامه و دفتر مشاغل زاید بر حد مجاز مقرر در تبصره ها ی۲و 
۳و۴ ماده ۱۲ و تأخیر تحریر دفتر کل زاید بر حد مقرر در ماده ۱۳ و تأخیر زاید بر حد 

مقرر در ماه ۱۸ این آئین نامه.
ل- عدم ثبت خلاصه عملیات شعب در دفاتر مرکز طبق مقررات ماده ۱۴ این آئین 

نامه.
م- عدم ارائه آئین نامه یا دستور العمل های کار ماشین و برنامه های آن در مورد اشخاصی 

که از سیستم های مکانیکی یا الکترونیکی استفاده می نمایند.
ن- اشتباه حساب حاصل در ثبت عملیات مؤسسه در صورتیکه نسبت به اصلاح آن 

طبق مقررات تبصره ماده ۱۰ این آئین نامه اقدام نشده باشد.
آنها  مشخصات  در صورتیکه  قبل  سال های  یا  سال  نانویس  دفاتر  از  استفاده  س- 

درمهلت مقرر در ماده ۱۷ این آئین نامه به حوزه مالیاتی ذیربط اعلام نشده باشد.
ع- عدم ارائه یک یا چند جلد از دفاتر ثبت و پلمپ شده )ولونانویس(

به نحوه نگاهداری و تحریر و تنظیم  با توجه  ابرازی مودی  تبصره۱: در صورتیکه دفاتر 
حسابهای آن بنظر ممیز و تأئید سر ممیز مالیاتی ذیربط غیر قابل رسیدگی تشخیص و یا 
به علت عدم رعایت موازین قانونی و مقررات این آئین نامه مردود اعلام شود ممیز مالیاتی 
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بایستی مراتب را با ذکر دلایل کافی کتباً به مودی ابلاغ و پرونده امر را برای رسیدگی 
هیئت سه نفری حسابرسان منتخب وزیر امور اقتصادی و دارائی موضوع بند ۳ ماده ۹۷ 
قانون مالیاتهای مستقیم ارسال دارد.چنانکه مودی ظرف یک ماه از تاریخ ابلاغ بـآن هیأت 
مراجعه و با ادای توضیحات لازم و ارائه دلایل و مدار ککافی رفع اشکال نماید تشخیص 
در آمد مشمول مالیات بر اساس رسیدگی به دفاتر و در غیر اینصورت بر اساس رأی هیأت 

مزبور بطریق علی الرأس صورت خواهد گرفت.
تبصره ۲: هیأت های موضوع بند ۳ ماده قانون ۹۷ قانون مالیاتهای مستقیم مکلفند دلایل 
غیر قابل رسیدگی یا مردود بودن دفاتر اعلام شده از طرف مأموران تشخیص را با ملاحضه 
چگونگی تنظیم و نگاهداری دفاتر و توضیحات مودی )اعم از حضوری یا ارسالی بصورت 
کتبی( و رعایت اطراف و جوانب و با توجه به اوضاع و احوال دفاتر و اسناد و مدار کمربوط 
وعنایت به اصول کلی و متداول حسابداری و نیز درجه اهمیت اشکالات مطروحه از طرف 
حوزه مالیاتی و واقعیات امر مورد بررسی دقیق قرار داده نظر خود را برابر حکم بند )۳( یاد 
شده اعلام دارد و در صورت قبول دفاتر مواردی را که طبق ماده )۲۱( این آئین نامه سبب 

تعلق جریمه می باشند مشخص نماید.
قبول  مورد  مؤدی  مدار ک و  اسناد  و  دفاتر  صورتیکه  در  زیر  در  مذکور  موارد   -۲۱ ماده 
مأموران تشخیص یا حسب مورد هیأت موضوع بند ۳ ماده ۹۷ قانون مالیاتهای مستقیم و یا 

هیأت های حل اختلاف مالیاتی قرار گیرد، موجب تعلق جریمه می باشد.
الف- قلم زدن مندرجات دفاتر قانونی در هر مورد دویست ریال و حداکثر ده هزارریال.
ب- ثبت تمام یا قسمتی از یک فعالیت )آرتیکل( بین سطور یا در حاشیه در هر مورد 

پنج هزار ریال.
ج- تراشیدن و پا ککردن مندرجات دفاتر در هر مورد ده هزار ریال.

د- محو کردن مندرجات دفاتر یا وسائل شیمیایی در هر مورد پنجاه هزار ریال
آنها در هر مورد بیست  با رنگ یا جوهر و نظایر  ناپدید کردن مندرجات دفاتر  هـ- 

هزار ریال.
و- جای سفید گذاشتن در صفحات دفترروزنامه و دفتر مشاغل بیش از حد مجاز مقرر 

در این آئین نامه در هر مورد پنج هزار ریال.
ز- سفید ماندن تمام صفحه در دفاتر روزنامه و مشاغل، غیر از موارد مجاز مقرر در این 

آئین نامه بازاء هر صفحه هزار ریال.
ح- بستانکار شدن حسابهای نقدی و بانکی،غیر از موارد مجاز مقرر در این آئین نامه 

پنج هزار ریال.
ط- تأخیر تحریر دفاتر قانونی بیش از حد مجاز مقرر در این آئین نامه برای هر مورد 

پنج هزار ریال.
ی- اشتباه حساب حاصل در ثبت عملیات مؤسسه در هر مورد دو هزار ریال و حد 
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اکثر بیست هزار ریال.
ک- عدم ارائه دفاتر ثبت و پلمپ شده مربوط به سال مالیاتی مورد رسیدگی بازاء هر 

جلد دفتر یکصد هزار ریال.
ل- عدم رعایت مقررات موضوع تبصره )۲( ماد ۀ) ۱( این آئین نامه یکصد هزار ریال.
تبصره۱: حداکثر جریمه مقرر در این آئین نامه برای یک یا چند مورد حسب مقررات تبصره 

یک ماده ۹۵ قانون مالیاتهای مستقیم به شرح زیر خواهد بود.
۱- تا ده درصد مالیات متعلق، در صورتیکه ده درصد مذکور از یکصد هزار بیشتر 

باشد.
۲- تا یکصد هزار ریال، در صورتیکه ده درصد مالیات معادل و یا کمتر از یکصد 

هزار ریال باشد.
۳- تا یکصد هزار ریال، در صورت عدم شمول مالیات.

تبصره ۲: تعلق جرائم مذکور در این آئین نامه که در اجرای تبصره یک ماده ۹۵ قانون 
مالیاتهای مستقیم مقررشده است مانع وصول جرائم مقرر در سایر مواد قانون مزبور نخواهد 

بود.
تبصره ۳: جرائم موضوع این ماده باید بهمراه مالیات و در صورت عام شمول مالیات بطور 
مجزا در مهلت مقرر برای مطالبه مالیات توسط مأموران تشخیص مربوط مورد مطالبه قرا 
گیرد و چنانچه دفاتر بعداً مورد قبول هیئت حل اختلاف مالیاتی واقع شود، هیئت مزبور 

مکلف است موارد تعلق جریمه و میزان آنرا در رای صادره مشخص نماید.
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پیوست
چک لیستهای اجرای قوانین و مقررات

چک لیست حداقل سرمایه مورد نیاز شرکت های بیمه 
تصویب نامه هیأت وزیران مورخ 91/5/1 

بند/ 
تبصره

شرحماده

از الف1 بیمه ای در هر یک  فعالیت  پروانه  بیمه و صدور  تاسیس مؤسسه  برای  آیا 
گروه  رشته های بیمه ای حداقل سرمایه مندرج در این ماده رعایت شده است؟

میلیارد ریال الف2 اتکایی حداقل سرمایه چهارهزار  بیمه  برای تأسیس شرکت  آیا 
رعایت گردیده است؟

برای ب تأسیس شده اند  فوق  نامه  تصویب  از  قبل  که  بیمه ای  آیا شرکت های 
افزایش سرمایه طبق مفاد این بند اقدام کرده اند.

چک لیست نظارت بر توانگری مؤسسات بیمه
)آیین نامه شماره 69(

شــــــــرحماده

2
آیا مبلغ سرمایه مؤسسه طبق ضوابط مذکور در این ماده محاسبه شده است؟: 

آیا ارزش روز دارایی ها طبق نظر کارشناس رسمی دادگستری و یا هر روش دیگری 
که مورد تأیید بیمه مرکزی باشد تعیین شده است؟

3
آیا مؤسسه مبلغ سرمایه الزامی خود را طبق فرمول مندرج در ماده )3(محاسبه نموده 

است؟

4
محاسبه  نامه  )4(آیین  ماده  طبق  را  خود    )SMR( مالی  توانگری  نسبت  مؤسسه  آیا 

کرده است؟

6
آیا مؤسسه نسبت توانگری مالی خود را  به صورت سالانه  و پس از رعایت شرایط 

مذکور در ماده )6( محاسبه و  به بیمه مرکزی ارائه کرده است؟

تبصره ماده
آیا مؤسسه در صورت اعلام بیمه مرکزی نسبت توانگری مالی خود را برا ی دوره های 

زمانی کمتر از یک سال محاسبه و بیمه مرکزی ارائه نموده است؟

8
بیمه مرکزی کمتر در سطح 2  بیمه حسب نظر  چنانچه نسبت توانگری مالی شرکت 
باشد آیا برنامه ترمیم وضعیت مالی برای سال های پیش بینی شده در آیین نامه تهیه و 

به بیمه مرکزی ارائه شده است؟ 

9
  3 سطح  در  را  بیمه  مؤسسه  مالی  توانگری  نسبت  مرکزی  بیمه  که  صورتی  در  آیا 

تشخیص داده باشد مؤسسه وفق ماده 9 عمل نموده است؟ 
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10

آیا  باشد  داده  تشخیص   4 سطح  در  را  مؤسسه  توانگری  نسبت  مرکزی  بیمه  چنانجه 
مؤسسه بیمه برنامه ترمیم وضعیت مالی و افزایش سرمایه خود برای سال مالی آتی را 

تهیه و جهت رسیدگی به بیمه مرکزی ارائه داده است؟ 
توضیح: در این برنامه مؤسسه باید نشان داده باشد که چگونه نسبت توانگری مالی خود 

را ظرف یک سال حداقل به سطح 3 ارتقا خواهد داد؟

11
آیا مؤسسه بیمه گزارش عملکرد برنامه های مذکور را هر سه ماه یکبار به بیمه مرکزی 

ارائه نموده است؟ 

12
چنانچه  نسبت توانگری مالی مؤسسه حسب نظر بیمه مرکزی در سطح 3 و 4 باشد، آیا 
شرکت  علاوه بر اقدامات مذکور در مواد 8 تا 11 این آیین نامه،  یک یا تعدادی از 

اقدامات مندرج در این ماده را فورا به مرحله اجرا در آورده است؟

14
آیا در صورت ارائه ناقص داده ها و اطلاعات نسبت توانگری مالی و سایر موارد مقرر 
 1 بندهای  ترتیب وفق  به  بیمه مرکزی  بیمه،  از مؤسسات  توسط هریک  ماده  این  در 

لغایت 5 ذیل این ماده عمل نموده است؟

پیوست1تا5
آیا مؤسسه بیمه در محاسبه مبلغ سرمایه موجود، سرمایه الزامی وکل ریسک بازار، کل 
ریسک اعتبار و کل ریسک نقدینگی از دستورالعمل مذکور در پیوست های 1 لغایت 

5  این آیین نامه پیروی کرده است؟

چک لیست دستورالعمل بیمه مرکزی درباره آیین نامه توانگری

شــــــــرح

در صورتی که نسبت توانگری مؤسسه براساس ارزش دفتری دارایی های ثابت پائین تر از سطح یک 
) کمتر از 100درصد( باشد آیا جهت تعدیل نسبت مذکور از طریق افزایش سرمایه یا تجدید ارزیابی 

تمام یا بخشی از دارایی های ثابت خود بر اساس نظر کارشناس رسمی دادگستری اقدام نموده است؟

توضیح : ارزیابی بخشی از دارایی های ثابت هنگامی مورد تائید است که با انجام آن، توانگری شرکت 
در وضعیت مطلوب )سطح یک( قرار گیرد .

آیا مؤسسه به منظور ارائه به موقع محاسبات توانگری شرکت ) موضوع ماده 6 آیین نامه 69( گزارش 
تفضیلی محاسبات مربوطه را همراه با صورت های مالی، پس از تائید هیات مدیره جهت اظهارنظر در 

اختیار حسابرس مستقل و بازرس قانونی شرکت قرار داده است؟

آیا در محاسبات توانگری، پرتفوی سهام شرکت های بورس و غیر بورس براساس بهای تمام شده پس 
از کسر ذخیره کاهش ارزش لحاظ شده است؟

به  مواردی  شامل  صرفاً  را  مستغلات  و  املاک  ریسک نمای  بازار،  ریسک  محاسبه  در  مؤسسه  آیا 
حساب آورده است که با هدف سرمایه گذاری و در آمدزایی  تحصیل شده و در ترازنامه در سرفصل 

سرمایه گذاری های کوتاه مدت و بلندمدت طبقه بندی کرده است؟
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چک لیست بازیافت خسارت
)آیین نامه شماره 31(

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

آیا شرکت بیمه معادل ارزش بازیافتی ها و اسناد مالی ای که در قبال حقوق خود 2-
دریافت کرده سند انتظامی صادر و به حساب مربوطه منظور نموده است؟

3
از کسر  نماید پس  می  دریافت  بازیافت خسارت  بابت  راکه  مؤسسه وجوهی  آیا 
در  خسارت  برگشت  عنوان  تحت  دریافتی  خالص  میزان  به  وصول،  هزینه های 

حسابهای خود  ثبت نموده است؟

4
و  گرفته  نامه صورت  آیین  این   )  4( ماده  طبق ضوابط  بازیافتی  اموال  فروش  آیا 
مؤسسه بیمه وجوه حاصله را پس از کسر هزینه های فروش به ترتیب مقرر در ماده 

)3( در حسابها عمل نموده است؟

آیا در صورت تملک اموال بازیافتی مؤسسه بیمه در مورد وجوه حاصله وفق ماده 24
)3( عمل نموده است؟

چک لیست استاندارد حسابداری شماره 28

شرحبند

7

در طول دوره  یا  بیمه نامه  دوره  در طول  یکنواخت  به طور  را  بیمه  مؤسسه درآمد حق  آیا 
پذیرش غرامت شناسایی کرده است؟

توضیح: در صورتی که الگوی وقوع خطر در طول دوره بیمه نامه یکنواخت نباشد درآمد 
حق بیمه متناسب با الگوی وقوع خطر برآوردی شناسایی می شود.

آیا مؤسسه، بخشی از حق بیمه مرتبط با بیمه نامه های صادره طی دوره مالی را که قابل انتساب 15
به پوشش بعد از پایان دوره مالی است به عنوان حق بیمه عایدنشده شناسایی کرده است؟

مبلغ 16 که  نموده  انتخاب  گونه ای  به  را  نشده  عاید  بیمه  حق  برآورد  روشهای  مؤسسه  آیا 
برآوردی تفاوت بااهمیتی یا بدهی واقعی در تاریخ ترازنامه نداشته باشد؟

18
آیا مؤسسه، در مواردی که حق بیمه متناسب با گذشت زمان به عنوان درآمد شناسایی شود 
روش تناسب زمانی را به گونه ای انتخاب و به کار گرفته که دقت آن از روش فصلی )یا 

روش 1/8( کمتر نباشد؟

20
آیا مؤسسه، بدهی خسارتهای معوق را برای بیمه های مستقیم و اتکایی شناسایی کرده است؟ 
توضیح: مبلغ خسارت معوق باید بیانگر برآورد معقولی از مخارج لازم برای تسویه تعهد فعلی 

در تاریخ ترازنامه باشد. 
آیا مؤسسه در احتساب بدهی خسارات معوق موارد مندرج در این ماده را لحاظ کرده است؟ 21

28

آیا مؤسسه، مبلغ دریافتی از بیمه گر اتکایی بابت خسارت واقع شده، اعم از گزارش-شده 
و گزارش نشده را در دوره وقوع از یک طرف به عنوان دارایی و از طرف دیگر به عنوان 
درآمد بیمه گر واگذارنده شناسایی کرده و حسب مورد عدم تهاتر با بدهی یا هزینه را رعایت 

کرده است؟
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29
چنانچه حق بیمه های عاید نشده برای پوشش خسارت مورد انتظار مربوط به بیمه نامه-های 
منقضی نشده در تاریخ ترازنامه کافی نباشد آیا مؤسسه ذخیره تکمیلی )منقضی نشده( لازم 

برای آن را شناسایی کرده است؟

30

از  رشته  هر  نشده(،  منقضی  ریسکهای  )ذخیره  تکمیلی  ذخیره  تعیین  برای  مؤسسه،  آیا 
ذخیره  شناسایی  منظور  به  و  است  گرفته  نظر  در  جداگانه  طور  به  بیمه های  فعالیت های 
انتظار و هزینه های  با مجموع خسارت مورد  تکمیلی، مجموع حق بیمه عایدنشده هر رشته 

مربوط به آن مقایسه شده است؟

31

آیا مؤسسه، حق بیمه اتکایی واگذاری به بیمه گران اتکایی را توسط بیمه گر واگذارنده را 
طور  به  اتکایی،  بیمه  قرارداد  خسارت  تأمین  دوره  طی  و  بیمه ای  پوشش  شروع  تاریخ  از 
بیمه  هزینه  عنوان  به  وقوع خطر،  الگوی  با  متناسب  یا  بیمه ای  پوشش  دوره  یکنواخت طی 

اتکایی واگذاری در صورت سود و زیان شناسایی کرده است؟

33

آیا مؤسسه، بیمه گر واگذارنده بیمه اتکایی، معاملات بیمه مستقیم و بیمه اتکایی را به صورت 
جداگانه گزارش کرده است؟

آیا مؤسسه، حق بیمه واگذاری به بیمه گران اتکایی را به عنوان هزینه شناسایی نموده و با 
درآمد حق بیمه تهاتر نکرده است؟

عنوان درآمد شناسایی  به  را   اتکایی  بیمه گران  از  دریافتی  مؤسسه، همچنین خسارات  آیا 
نموده و با هزینه خسارت یا هزینه حق بیمه اتکایی واگذاری تهاتر نکرده است؟

آیا مؤسسه، کارمزدهای قابل دریافت از بیمه گر اتکایی در زمان شروع پوشش بیمه اتکایی 35
را به عنوان درآمد شناسایی کرده است؟

آیا مؤسسه بیمه قبول کننده، فعالیت های بیمه ای راکه از طریق قراردادهای بیمه مشترک با 41
بیمه گذار انجام می شود ، همانند بیمه مستقیم به حساب گرفته است؟

آیا بیمه نامه های مستقیم صادره یکی از اعضای گروه بیمه گران مشترک، توسط آن عضو به 43
عنوان بیمه مستقیم و توسط سایر اعضا به عنوان بیمه اتکایی محسوب شده است؟

آیا مؤسسه، مخارج تحصیل بیمه نامه ها را در زمان وقوع به عنوان هزینه دوره شناسایی کرده 44
است؟

آیا مؤسسه، موارد مندرج در بندهای این ماده را در یادداشتهای توضیحی صورتهای مالی 46
افشا کرده است؟ 

آیا مؤسسه، اقلامی را که می بایست در ترازنامه افشا گردد به شرح مندرج در بندهای این 47
ماده افشا کرده است؟

آیا مؤسسه، اقلام مندرج در بندهای این ماده را در متن صورت سود و زیان افشا کرده است؟ 48

یادداشت-های 49 را در  بندهای 47 و 48  در  مندرج  اقلام  تشکیل دهنده  اجزای  آیا مؤسسه، 
توضیحی افشا کرده است؟
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چک لیست ماده  109 قانون مالیات های مستقیم درآمد مشمول مالیات 
مؤسسات بیمه

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

قانون 109-  109 ماده  شرح  به  را  خود  مالیات  مشمول  درآمد  بیمه  مؤسسه  آیا 
مالیاتهای مستقیم محاسبه کرده و به حساب گرفته است؟

1109

آیا مؤسسه ، انواع ذخایر فنی خود  )اندوخته های فنی موضوع ماده 61 قانون 
تاسیس بیمه مرکزی ایران و بیمه گری(  برای هریک از رشته های بیمه ای و 
میزان و طرز محاسبه آنها را بر اساس آیین نامه ای که بیمه مرکزی ایران تهیه 
و به تایید شورای عالی بیمه و تصویب وزیر امور اقتصادی و دارایی رسیده 

است، محاسبه نموده و به حساب گرفته است؟

3109

آیا مؤسسه در معاملات بیمه مستقیم  حق بیمه و کارمزدها و تخفیف حق بیمه 
از  شده  تعیین  مقررات  رعایت  با  را  منافع  در  بیمه گذاران  مشارکت  سهم  و 

طرف شورای عالی بیمه  احتساب کرده است؟
توضیح : اقلام مزبور به استثنای کارمزدها باید در قرارداد بیمه ذکر شده باشد.

5109

آیا مؤسسه بیمه ایرانی دودرصد حق بیمه اتکایی پرداختی به بیمه گر اتکایی 
خارجی و سود حاصله از سپرده مربوطه را به عنوان مالیات موضوع این تبصره 
کسر و در پایان هر ماه  وجوه کسر شده را ظرف 30 روز به حساب مالیاتی 

واریز نموده است؟
توضیح: در صورتی که مؤسسات بیمه ایرانی در کشور متبوع مؤسسه بیمه گر 
معاف  اتکایی  معاملات  بر  مالیات  پرداخت  از  و  بوده  فعالیت  دارای  اتکایی 

باشند ، مؤسسه مزبور نیز از مالیات معاف خواهد بود.

چک لیست تبصره یک ماده 95 قانون مالیات های مستقیم
آیین نامه نحوه تنظیم و تحریر و نگاهداری دفاتر 

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

21

حفظ  را  رویه  وحدت  عمل  مورد  حسابداری  روش  انتخاب  در  مؤسسه  آیا 
بر  را  آن  از  اثرات حاصل  روش  تغییر  در صورت  مؤسسه  آیا  است؟  نموده 
حساب سود و زیان  در اظهارنامه و سایر صورت های مالی تسلیمی به حوزه 

مالیاتی ذیربط مشخص نموده است؟

2

آیا مؤسسه از دفاتر قانونی روزنامه و کل اعم از مشترک یا جدا از یکدیگر 
)که قبل از ثبت هرگونه عملیات حسابداری در آنها از طرف اداره ثبت واسناد 
از طرف ادارات امور مالیاتی ذیربط حسب مورد امضا و پلمپ و ثبت گردیده 

و به فارسی تحریر شده است(  استفاده می کند؟
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22
آیا مؤسسه در اظهارنامه مالیاتی خود تعداد و نوع دفاتری که برای سال مالیاتی 
پلمب  ثبت و  نانویس موجود  نیز کلیه دفاتر  اند  پلمب کرده  مورد رسیدگی 

شده سال های قبل را ذکر نموده است؟

3-9
آیا مؤسسه دفاتر رسمی و اسناد خود را حسب مورد مطابق مواد 3 لغایت 9 این 

آیین نامه مورد استفاده قرار داده است؟

11
آیا مؤسسه ولو آنکه برای نگهداری حساب های خود از ماشین های الکترونیک 
استفاده کرده باشد، دفاتر روزنامه و کل نگهداری کرده و کلیه عملیات مالی 

خود را مطابق این ماده در دفاتر یاد شده ثبت می نماید؟

12
آیا مؤسسه، با رعایت مفاد این ماده کلیه معاملات و سایر رویدادهای مالی و 

محاسباتی خود را در همان روز انجام و در دفاتر روزنامه ثبت کرده  است؟ 

312

سایر  یا  قضایی  مقامات  توسط  مؤسسه  دفاتر  که  صورتی  در  آیا  توضیح3: 
مراجع قانونی از دسترس مؤسسه خارج شده باشد، مؤسسه ظرف 30 روز دفاتر 

جدید پلمپ و امضا و عملیات جدید را در دفاتر جدید ثبت کرده است؟
توضیح: تاخیر در ثبت عملیات در این مدت خللی به اعتبار دفاتر وارد نخواهد 

کرد.

412
مؤسسه   ثبت  تاریخ  از  جدیدالتاسیس  بیمه  مؤسسه  دفاتر  ثبت  در  تاخیر  آیا 

حداکثر 30 روز بوده است؟

13
 آیا مؤسسه کلیه عملیات ثبت شده در دفاتر روزنامه هر ماه را حداکثر تا تاریخ 

پانزدهم  ماه بعد به دفتر کل نقل کرده است/

15
آیا در صورت تاخیر در پلمب دفاتر مؤسسه شرایط مذکور این ماده رعایت 

کرده است؟

16
آیا در صورت نگهداری دفتر مشترک روزنامه و کل توسط مؤسسه،یک دفتر 

کل جداگانه نیز نگهداری شده است؟

17

آیا مؤسسه برای هر سال مالیاتی دفاتر جدید پلمب و ثبت نموده و در صورت 
را  مراتب  قبل  های  سال  یا  سال  نانویس  پلمب شده  و  ثبت  دفاتر  از  استفاده 
با ذکر مشخصات  مالیاتی جدید همراه  تاریخ شروع  سال  از  ظرف 30 روز 

دفاتر مذبور به حوزه مالیاتی ذیربط اعلام نموده است؟

18
آیا در صورتی که مؤسسه از سیستم های الکترونیکی استفاده می نماید حداقل 
دفاتر  در  را  الکترونیکی  ماشینهای  به  داده شده  اسناد  بار خلاصه  ماهی یک 

روزنامه و کل و مطابق با شرایط مذکور در این ماده منتقل نموده اند؟ 

19
آیا مؤسسه از اعمال ممنوع در دفترنویسی مطابق شرایط این ماده پرهیز کرده 

است؟
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چک لیست رعایت مفاد اصلاحیه قانون تجارت مصوب سال 1347

شــــــــرحماده

158

سهام  اسمی  مبلغ  تادیه  آیا  سهام جدید،  از طریق صدور  افزایش سرمایه  در صورت  الف( 
جدید به یکی از طرق مندرج در این ماده انجام شده است؟

ب( در شرکت سهامی عام، آیا ممنوعیت افزایش سرمایه به غیر نقد رعایت شده است؟
ج( آیا ممنوعیت انتقال اندوخته قانونی به سرمایه رعایت شده است؟

کلیه 159 موافقت  با  امر  این  آیا  سهام  اسمی  مبلغ  افزایش  طریق  از  سرمایه  افزایش  در صورت 
سهامداران صورت گرفته است؟

236 و 
160

از مبلغ اسمی فروخته شده است آیا اضافه مبلغ  به مبلغی بیش  در صورتی که سهام جدید 
دریافتی)صرف سهام( طبق یکی از روشهای مندرج در این ماده عمل شده است؟

161

الف( آیا پیشنهاد هیئت مدیره راجع به افزایش سرمایه متضمن توجیه لزوم افزایش سرمایه 
موقع  تا آن  اگر  و  مالی در جریان  بدو سال  از  امور شرکت  درباره  و شامل گزارشی  بوده 
مالی  سال  ابتدای  از  است  نگرفته  تصمیم  قبل  مالی  سال  به حسابهای  نسبت  عمومی  مجمع 

قبل می باشد؟
ب( ایا بازرس نسبت به پیشنهاد هیئت مدیره راجع به افزایش سرمایه اظهار نظر نموده و مجمع 

عمومی پس از قرائت گزارش بازرس نسبت به افزایش سرمایه تصمیم گیری نموده است؟
ج( آیا شرایط مربوط به فروش سهام جدید و تادیه قیمت آن توسط مجمع عمومی تعیین یا 

اختیار آن به هیئت مدیره ارائه شده است؟
توضیح : مجمع عمومی فوق العاده می تواند به هیئت مدیره اجازه دهد که ظرف مدت معینی 
که نباید از پنج سال تجاوز کند سرمایه شرکت را تا میزان مبلغ معینی به یکی از طریق پیش 

بینی شده در ماده 158 افزایش دهد.

163
آیا هیئت مدیره پس از عملی ساختن هر نوبت از افزایش سرمایه )موضوع ماده 162( حداکثر 
ظرف مدت یک ماه ضمن اصلاح مقدار سرمایه ثبت شده در اساسنامه مراتب را جهت ثبت 

و آگهی برای اطلاع عمومی به مرجع ثبت شرکتها اعلام نموده است؟
آیا افزایش سرمایه پس از تادیه تمام سرمایه قبلی شرکت انجام شده است؟165

آیا حداقل شصت روز از تاریخ پذیره نویسی برای استفاده از حق تقدم توسط صاحبان سهام 166
برای خرید سهام جدید به نسبت سهامی که مالک می باشند، مهلت تعیین شده است؟

167

الف( در صورت سلب حق تقدم خرید سهام از صاحبان سهام نسبت به پذیره نویسی تمام یا 
قسمتی از سهام جدید، آیا اتخاذتصمیم مجمع عمومی پس از قرائت گزارش هیئت مدیره و 

گزارش بازرس صورت گرفته است؟
از  تقدم  حق  سلب  و  سرمایه  افزایش  لزوم  توجیه  بر  مشتمل  مدیره  هیئت  گزارش  آیا  ب( 
سهامداران و معرفی شخص یا اشخاصی که سهام جدید برای تخصیص به آنها در نظر گرفته 
شده است و تعداد و قیمت این گونه سهام و عواملی که در تعیین قیمت در نظر گرفته شده 

، می باشد؟
تایید عوامل و جهاتی است که در گزارش هیئت مدیره  از  بازرس حاکی  ج( آیا گزارش 

) موضوع بند ی فوق( ذکر شده است؟
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168

در صورت سلب حق تقدم ) موضوع ماده 167( در پذیره نویسی بعضی از صاحبان سهام به 
نفع بعضی دیگر توسط مجمع عمومی فوق العاده آیا:

الف( ممنوعیت شرکت سهامدارانی که سهام جدید برای تخصیص به آنها در نظر گرفته شده 
در رای گیری )....... سلب حق تقدم( رعایت شده است؟

ب( در تعیین حد نصاب رسمیت جلسه و اکثریت لازم جهت معتبر بودن تصمیمات مجمع 
عمومی، ممنوعیت احتساب سهام سهامدارانی که سهام جدید برای تخصیص به آنها در نظر 

گرفته شده است، رعایت شده است؟

169
آیا پس از اتخاذ تصمیم نسبت به افزایش سرمایه، موضوع با لحاظ موارد مندرج در این ماده 
منتشر می شود آگهی  آن  در  به شرکت  مربوط  های  کثیرالانتشاری که آگهی  روزنامه  در 

شده است؟

170

آیا پس از اتخاذ تصمیم راجع به افزایش سرمایه از طریق انتشار سهام جدید:
الف( آیا موضوع افزایش سرمایه طبق مفاد ماده 169 آگهی شده است؟

از  نباید کمتر  که  معینی  نام، ظرف مدت  بی  مراجعه صاحبان سهام  برای  مراکزی  آیا  ب( 
بیست روز باشد برای دریافت گواهینامه حق خرید سهامی که حق تقدم خرید آن را دارند 

در آگهی قید شده است؟
ج( آیا برای صاحبان سهام با نام گواهینامه حق خرید ارسال شده است؟

آیا گواهینامه حق خرید سهام، مانند اوراق سهام امضاء شده و شامل نکات مندرج در ماده 171
171 قانون است؟

172
در صورت سلب حق تقدم پذیره نویسی صاحبان سهام، یا عدم استفاده آنها از این حق در 
مهلت مقرر آیا حسب مورد تمام یا باقی مانده سهام جدید جهت فروش به متقاضیان عرضه 

شده است؟

آیا قبل از عرضه سهام جدید برای پذیره نویسی عمومی  طرح اعلامیه پذیره نویسی سهام 173
جدید به مرجع ثبت شرکتها تسلیم و رسید دریافت شده است؟ 

آیا طرح اعلامیه پذیره نویسی به امضای دارندگان امضای مجاز شرکت رسیده و شامل نکات 174
مندرج در ماده 174 می باشد؟

175
، شرکت  ثبت شرکتها  مرجع  به  نویسی  پذیره  اعلامیه  تسلیم طرح  زمان  تا  که  در صورتی 
ترازنامه و حساب سود و زیان آخرین دوره مالی را تنظیم نکرده است، آیا این نکته در طرح 

اعلامیه پذیره نویسی قید شده است؟
آیا اجازه انتشار اعلامیه پذیره نویسی سهام جدید از مرجع ثبت شرکتها اخذ شده است؟176
آیا شواهدی مبنی بر رعایت موارد مندرج در این ماده مشاهده شده است.177

تعیین شده در اعلامیه پذیره نویسی ورقه تعهد سهام را امضا و 178 آیا خریداران ظرف مهلت 
مبلغی را که باید پرداخت شود تادیه نموده اند؟

آیا پذیره نویسی سهام جدید به موجب ورقه تعهد خرید سهمی که شامل نکات مندرج در 179
ماده 179 قانون باشد، به عمل آمده است.

181

الف( پس از پایان مهلت پذیره نویسی، آیا هیئت مدیره ظرف حداکثر یک ماه به تعهد پذیره 
و  نموده  اعلام  و  تعیین  را  تعهدکنندگان  از  هر یک  سهام  تعداد  و  رسیدگی کرده  نویسان 

مراتب را جهت ثبت و آگهی به مرجع ثبت شرکتها اطلاع داده است؟
ب( در صورتی که تعداد سهام خریداری شده بیش از میزان افزایش سرمایه باشد آیا دستور 

استرداد وجه سهام اضافه خریداری شده، به بانک داده شده است؟

184
الف( آیا وجوه مربوط به افزایش سرمایه در حساب سپرده مخصوص نگهداری شده است؟

ب(با انتقال وجوه تادیه شده بابت افزایش سرمایه به حسابهای شرکت پس از به ثبت رسیدن 
افزایش سرمایه انجام شده است؟
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185
از  اشخاص  شده  حال  نقدی  مطالبات  تبدیل  طریق  از  سرمایه  افزایش  تصویب  در صورت 
باشند  نویسی سهام جدید  پذیره  به  مایل  شرکت آیا ورقه خرید سهام توسط طلبکاران که 

امضا شده است؟

آیا اسناد و مدارک تصفیه مطالبات موضوع ماده 185 به تایید بازرس قانونی رسیده است؟ آیا 187
صحت مطالبات مزبور به تایید بازرس قانونی رسیده است؟

188

اگر افزایش سرمایه از طریق افزایش مبلغ اسمی سهام موجود صورت گرفته است:
الف( آیا کلیه مبلغ افزایش سرمایه نقداً پرداخت شده است؟

ب( ایا سهام جدیدی که در قبال افزایش سرمایه صادر می شود هنگام پذیره نویسی بر حسب 
مورد کلًا پرداخت یا تهاتر شده است؟

3 و 
107

آیا حداقل تعداد صاحبان سهام به شرح مندرج در این مواد  رعایت شده است؟

تبصره 
ماده

آیا در کلیه اوراق، اطلاعیه ها و آگهی های  شرکت عبارت » شرکت سهامی عام » یا »شرکت 
سهامی خاص« قبل از نام شرکت یا بعد از آن، بدون فاصله با نام شرکت، به طور روشن و 

خوانا قید شده است؟

آیا اوراق سهام، متحدالشکل و چاپی و دارای شماره ترتیب بوده و به امضای حداقل دو نفر 25
که به موجب مقررات اساسنامه تعیین شده اند، رسیده است؟

آیا نکات مندرج در این ماده در اوراق سهام درج شده است؟26

27

الف( آیا تا زمانی که اوراق سهام صادره نشده آیا شرکت به صاحبان سهام گواهینامه موقت 
سهام که معرف تعداد و نوع سهام و مبلغ پرداخت شده باشد، تسلیم نموده است؟

ب( آیا حداکثر ظرف مدت یکسال پس از پرداخت تمامی مبلغ اسمی سهم، ورقه سهم صادر 
و به صاحب سهم تسلیم و گواهینامه سهم مسترد و ابطال شده است؟

ثبت رسیدن شرکت رعایت 28 به  از  قبل  موقت سهم  یا گواهینامه  ممنوعیت صدور سهم  آیا 
شده است؟

آیا مبلغ اسمی هر سهم، حداکثر ده هزار ریال است؟29

با نام، صادر 30 یا گواهینامه موقت سهام  از دریافت تمامی مبلغ اسمی هر سهم، ورقه  قبل  آیا 
شده است؟

آیا در مورد صدور گواهینامه موقت سهام، مفاد مواد 25 و26 قانون رعایت شده است؟31
آیا مبلغ اسمی سهام، مساوی است؟32

 33
بند 7 
ماده 

8

الف( آیا مبلغ پرداخت نشده سهام، ظرف مدت مقرر در اساسنامه که در هر صورت از پنج 
سال تجاوز نخواهد کرد، مطالبه شده است؟

ب( در صورت عدم مطالبه مبلغ پرداخت نشده سهام ظرف مدت مقرر در اساسنامه، آیا هیئت 
مدیره شرکت مجمع عمومی فوق العاده را به منظور تقلیل سرمایه تا میزان مبلغ پرداخت شده 

سرمایه دعوت نموده و مجمع تشکیل شده است؟
ج( آیا مطالبه مبلغ پرداخت نشده سهام یا هر مقدار از آن از کلیه سهامداران و بدون تبعیض 

به عمل آمده است؟
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35

در صورت مطالبه مبلغ پرداخت نشده سهام توسط شرکت:
نشر آگهی در  از طریق  پرداخت،  برای  متناسبی  تعیین مهلت معقول و  با  ( آیا مراتب  الف 
روزنامه کثیرالانتشاری که آگهی های  مربوط به شرکت در آن منتشر می شود، به صاحبان 

فعلی سهام اطلاع داده شده است؟
به  اخطار  از  آیا پس  تعیین شده،  مطالبه شده در مهلت  مبالغ  ب( در صورت عدم دریافت 
صاحب سهم و گذاشتن یک ماه شرکت این گونه سهام را حسب مورد از طریق بورس یا 

مزایده به فروش رسانده است؟

36

در رابطه با فروش سهام موضوع ماده 35 فوق:
الف( آیا مراتب در روزنامه ای که آگهی های شرکت در آن منتشر می شود، آگهی شده و 

یک نسخه از آن با پست سفارشی برای صاحب سهم ارسال شده است؟ 
ب( در صورت تحویل سهام به صاحب سهم، آیا کلیه بدهیهای مربوط به شرکت پرداخت 

شده است؟
ج( در صورت فروش سهام، آیا نام صاحب سهم سابق از دفاتر شرکت حذف و اوراق سهام 
یا گواهینامه موقت سهام با قید کلمه » المثنی » به نام خریدار صادر و اوراق سهام یا گواهینامه 

موقت سهام قبلی ابطال شده و مراتب برای اطلاع عموم آگهی شده است؟

آیا نکات مندرج در این ماده در مورد سهامدارانی که پس از مطالبه شرکت، تعهدات خود 37
نسبت به مبلغ تادیه شده سهام را پرداخت نکرده اندرعایت شده است؟ 

40
الف(آیا شرکت دارای دفتر ثبت سهام است؟

ب( آیا کلیه نقل و انتقالات سهام با نام در دفتر ثبت سهام درج شده و انتقال دهنده یا وکیل 
با نماینده قانونی او دفتر مزبور را امضاء کرده است؟

آیا ممنوعیت مشروط شدن نقل و انتقال سهام به موافقت مدیران شرکت یا مجامع عمومی 41
سهام، رعایت شده است؟

42

الف( در صورت وجود سهام ممتاز، آیا امتیاز این گونه سهام و نحوه استفاده از آن به موجب 
و  تعیین  وضوح  طور  به  فوق العاده  عمومی  مجمع  توسط  صورت  این  غیر  در  و  اساسنامه 

تصویب شده است؟
ب( آیا هرگونه تغییر در امتیاز مربوط به سهام ممتاز با تصویب مجمع عمومی فوق-العاده و با 

جلب موافقت دارندگان نصف به علاوه یک این گونه سهام انجام شده است؟

آیا هر گونه تغییر در اساسنامه یا در سرمایه شرکت یا انحلال شرکت قبل از موعد با تصویب 83
مجمع عمومی فوق العاده صورت گرفته است؟

84

الف( آیا برای رسمیت یافتن مجمع عمومی فوق العاده در نوبت اول، دارندگان حداقل بیش 
از نصف سهام دارای حق رای حاضر بوده اند؟

اول مجمع  نوبت  نتیجه دعوت  قید  با  آیا  ب( در صورت عدم حصول حد نصاب مذکور، 
برای بار دوم دعوت و با حضور دارندگان بیش از یک سوم سهام دارای حق رای رسمیت 

یافته است؟

آیا تصمیمات متخذه توسط مجمع عمومی فوق العاده حداقل به تصویب دو سوم آرای حاضر 85
در جلسه رسیده است؟

آیا مجمع عمومی عادی در تصمیم گیری های خود ممنوعیت تصمیم گیری نسبت به اموری 86
که در صلاحیت مجمع عمومی مؤسس و فوق العاده است را رعایت نموده است.

87

الف( آیا برای رسمیت یافتن مجمع عمومی عادی در نوبت اول، دارندگان حداقل بیش از 
نصف سهام دارای حق رای حاضر بوده اند؟

اول، مجمع  نوبت  نتیجه دعوت  قید  با  آیا  ب( در صورت عدم حصول حد نصاب مذکور 
برای بار دوم دعوت با حضور هر عده از سهامداران دارای حق رای  رسمیت یافته است؟
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88

الف( آیا تصمیمات در مجمع عمومی عادی) به استثنای مورد مندرج در بند » ب« با اکثریت 
نصف به علاوه یک آرای حاضر در جلسه صورت گرفته است؟

ب( در مجمع عمومی عادی آیا مدیران و بازرسان با اکثریت آرا و طبق روش پیش بینی شده 
در این ماده انتخاب شده اند؟

توضیح: در انتخاب مدیران، تعداد آرای هر رای هنده در عدد مدیرانی که باید انتخاب شوند 
ضرب می شود و حق رای هر رای دهنده برابر با حاصل ضرب مذکور خواهد بود. رای دهنده 

می تواند آرای خود را به یک نفر بدهد یا آن را بین چند نفری که مایل باشد تقسیم کند.

152 و 
89 و 
201

به  مربوط  امور  سایر  و  بازرس  و  مدیران  گزارش  مالی  صورتهای  به  رسیدگی  الف(برای 
صورتهای مالی آیا در سال مورد رسیدگی مجمع عمومی در زمان پیش بینی شده در اساسنامه 

تشکیل شده است؟
قرائت گزارش  از  مالی پس  به صورتهای  نسبت  آیا در مجمع عمومی، تصمیم گیری  ب( 

بازرس صورت گرفته است؟

93

الف( آیا قبل از تغییر در حقوق نوع مخصوصی از سهام توسط مجمع عمومی ، دارندگان این 
گونه سهام در جلسه خاصی آن را تصویب کرده اند؟

ب( آیا جلسه خاص مذکور، با حضور دارندگان لااقل نصف این گونه سهام تشکیل شده 
است؟

ج(در صورت عدم حصول حد نصاب در دعوت نوبت اول، آیا جلسه نوبت دوم با حضور 
دارندگان اقلًا یک سوم این گونه سهام تشکیل شده است؟

د( آیا تصمیمات جلسه خاص با اکثریت دو سوم آراء اتخاذ شده است؟

94

الف( آیا عدم تغییر تابعیت شرکت توسط مجامع عمومی رعایت شده است؟
ب( آیا عدم افزودن بر تعهدات صاحبان سهام توسط هر اکثریتی در مجامع عمومی رعایت 

شده است؟
توضیح : طبق مفاد ماده 159، در صورت موافقت صد در صد سهامداران، می توان تعهدات 

صاحبان سهام را افزایش داد.

95

الف(آیا هیئت مدیره در صورت درخواست اقلًا یک پنجم سهامداران، حداکثر ظرف مدت 
بیست روز مجمع عمومی را دعوت نموده است؟

اجابت  عدم  از  پس  سهامداران  پنجم  یک  حداقل  توسط  عمومی  مجمع  دعوت  آیا  ب( 
این ماده  با رعایت تشریفات مقرره در  بازرسان و  از سوی هیئت مدیره و  درخواست آنان 

صورت گرفته است.

96

الف( در مورد ماده 95 مذکور، آیا دستور جلسه مجمع عمومی منحصراً همان موضوعی بوده 
است که در تقاضانامه ذکر شده است؟

ب(آیا هیئت رئیسه مجمع عمومی مذکور از بین سهامداران انتخاب شده است؟
د( آیا ناظران از بین صاحبان سهام انتخاب شده اند؟

97
آیا در کلیه مواردی که تمام صاحبان سهام در مجمع حاضر نبوده اند، دعوت صاحبان سهام 
برای تشکیل مجمع عمومی از طریق نشر آگهی در روزنامه کثیرالانتشار که آگهی مربوط به 

شرکت در آن منتشر می شود، انجام شده است؟

آیا فاصله بین انتشار دعوتنامه مجمع عمومی و تاریخ تشکیل آن حداقل ده روز و حداکثر 98
چهل روز بوده است؟

آیا صورتی از اسامی حاضرین در جلسه مجمع عمومی شامل هویت کامل و اقامتگاه و تعداد 99
سهام و تعداد آراء هر یک تهیه و به امضاء آنان رسیده است؟

آیا در آگهی دعوت صاحبان سهام برای تشکیل مجمع عمومی، دستور جلسه، تاریخ و محل 100
تشکیل مجمع عمومی با قید ساعت و نشانی کامل درج شده است؟
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 101
الف

ناظر  دو   و  منشی  و یک  رئیس  از یک  مرکب  ای  رئیسه  هیئت  توسط  مجامع عمومی  آیا 
اداره شده است؟

 101
ب

آیا در صورتی که ترتیب دیگری در اساسنامه پیش بینی نشده باشد رئیس هیئت مدیره به 
عنوان رئیس مجمع عمومی انتخاب شده است؟

  101
ج

آیا در مواقعی که دستور جلسه انتخاب یا عزل بعضی از مدیران یا کلیه آنها می باشد ، رئیس 
مجمع از بین سهامداران حاضر در جلسه با اکثریت نسبی انتخاب شده است؟

توضیح : انتخاب منشی از بین سهامداران الزامی  نیست
 104
الف

آیا در مواقعی که در مورد تمام موضوعات دستور جلسه مجمع تصمیم گیری نشده ، اعلام 
تنفس و تاریخ آتی حداکثر تا دو هفته بعد تعیین شده است؟

 104
ب

آیا در صورت تمدید جلسه، جلسات بعد با همان حد نصاب جلسه اول، رسمیت یافته است؟

آیا نسخه ای از صورت جلسات مجمع که به امضای هیئت رئیسه رسیده باشد، در شرکت 105
نگهداری شده است؟

106
در مواردی که تصمیمات مجمع عمومی متضمن یکی از امور مندرج در این ماده است. آیا 
یک نسخه از صورت جلسات مجمع پس از تائید بیمه مرکزی جهت ثبت مرجع ثبت شرکتها 

ارسال شده است؟
 107
الف

آیا اعضای هیئت مدیره از بین صاحبان سهام انتخاب  شده اند؟

 107
ب

آیا حداقل تعداد اعضای هیئت مدیره پنج نفر است؟

آیا اعضای هیئت مدیره توسط مجمع عمومی عادی انتخاب شده اند؟108
 109
الف

آیا مدت ماموریت مدیران در اساسنامه حداکثر دو سال تعیین شده است؟

   109
ب

آیا مدت ماموریت مدیران طبق اساسنامه تعیین شده است؟

  110
الف

آیا اشخاص حقوقی عضو هیئت مدیره یک نفر شخص حقیقی را به نمایندگی دائمی خود 
جهت انجام وظایف مدیریت معرفی نموده اند؟

 110
ب

در صورت عزل نماینده ، آیا جانشین وی در همان موقع کتباً به شرکت معرفی شده است؟

111 و 
126

الف( آیا ممنوعیت انتخاب اعضای هیات مدیره و مدیر عامل از افراد مذکور در ماده 111 
قانون رعایت شده است؟

از یک شرکت، توسط مدیران  بیش  ب( آیا ممنوعیت تصدی همزمان سمت مدیر عاملی 
عامل، رعایت شده است؟

112

الف( در صورتی که براثر فوت یا استعفا یا سلب شرایط یک یا چند نفر از مدیران تعداد 
اعضای هیئت مدیره از حداقل مقرر قانونی )شرکتهای سهامی عام حداقل 5 نفر و شرکتهای 
سهامی خاص حداقل 3 نفر( کمتر شده باشد آیا اعضای علی البدل به ترتیب مقرر در اساسنامه 

والا به ترتیب مقرر توسط مجمع عمومی جای آنها را گرفته اند؟
ب( در مورد مذکور در بند  » الف« فوق در صورتی که اعضای علی البدل برای تصدی محل 
های خالی در هیئت مدیره کافی نبوده، آیا مدیران باقی مانده بلافاصله مجمع عمومی عادی 

شرکت را جهت تعیین اعضای هیئت مدیره دعوت کرده اند؟
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114

الف( ایا اعضای هیئت مدیره دارای تعداد سهام مقرر در اساسنامه )حداقل برابر تعداد سهام 
لازم جهت رای دادنه در مجامع عمومی ( می باشند؟

ب( آیا از سهام مندرج در بند  »الف« فوق، به تعدادمندرج در اساسنامه به عنوان وثیقه از 
هیئت مدیره اخذ و در صندوق شرکت نگهداری می شود؟

115
در صورتی که مدیری در هنگام انتخاب، دارای سهام وثیقه نبوده و همچنین در صورت انتقال 
قهری سهام مورد وثیقه و یا افزایش یافتن تعداد سهام لازم به عنوان وثیقه آیا ظرف مدت یک 

ماه سهام وثیقه لازم را تهیه کرده و نزد صندوق شرکت توزیع نموده است؟

آیا در اولین جلسه هیئت مدیره، از بین اعضای هیئت مدیره، رئیس و نایب رئیس هیئت مدیره 119
انتخاب و تعیین شده اند ؟

آیا در مواردی که هیئت مدیره مکلف به دعوت از مجامع عمومی صاحبان سهام بوده این 120
دعوت توسط رئیس هیئت مدیره صورت گرفته است؟

121
الف( آیا جلسات هیئت مدیره با حضور بیش از نصف اعضای آن تشکیل شده است؟

ب( آیا تصمیمات در جلسات هیات مدیره به موجب مقررات اساسنامه و با اکثریت آرای 
حاضر اتخاذ شده است؟

آیا جلسات هیئت مدیره به ترتیبی که در اساسنامه تعیین شده، دعوت و تشکیل شده است؟122

123

در مورد هر یک از جلسات هیئت مدیره:
الف( آیا صورتجلسه تهیه و لااقل به امضای اکثریت مدیران حاضر در جلسه رسیده است؟

ب( آیا در صورتجلسه نام مدیران حاضر و مدیرانی که غایب بوده اند و همچنین تصمیمات 
متخذه با قید تاریخ در آن ذکر شده است؟

 124
الف

آیا هیئت مدیره شخص حقیقی را به عنوان سمت مدیر عامل انتخاب و حدود اختیارات و 
مدت تصدی و حق الزحمه او را تعیین کرده است.

 124
ب

در صورتی که مدیر عامل در عین حال رئیس هیئت مدیره شرکت نیز باشد، آیا مراتب با 
تصویب سه چهارم آرای حاضر در مجمع عمومی صورت گرفته است؟

 124
ج

در صورتی که مدیر عامل عضو هیئت مدیره باشد، آیا ممنوعیت دوره مدیریت عاملی وی 
بیش از مدت عضویت در هیئت مدیره رعایت شده است؟

آیا مدیر عامل شرکت در حدود اختیاراتی که توسط هیئت مدیره به او تفویض شده انجام 125
وظیفه نموده است؟

آیا نام و مشخصات و حدود اختیارات مدیر عامل با ارسال نسخه ای از صورت جلسه هیئت 128
مدیره جهت ثبت و آگهی در روزنامه رسمی به مرجع ثبت شرکتها اعلام شده است؟

129
چنانچه بین شرکت و اعضای هیئت مدیره و مدیر عامل یا مؤسسات و شرکتهایی که اعضای 
هیئت مدیره و مدیر عامل شرکت، شریک یا عضو هیئت مدیره و یا مدیر عامل آنها باشند 

معاملاتی صورت گرفته است؟
  129

الف
آیا معامله با اجازه هیئت مدیره صورت گرفته است؟

   129
ب

ایا ممنوعیت شرکت عضو هیئت مدیره و یا مدیر عامل ذینفع در رای گیری نسبت به چنین 
معاملاتی در هیئت مدیره، رعایت شده است؟

    129
ج

ایا مراتب بلافاصله توسط هیئت مدیره به اطلاع بازرس رسیده است؟

     129
د

آیا چنین معاملاتی به اولین مجمع عمومی عادی صاحبان سهام گزارش شده است؟
توضیح : بازرس مکلف است ضمن گزارش خاصی حاوی جزئیات معامله، نظر خود را نسبت 

به این گونه معاملات به همان مجمع ارائه کند.
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132
آیا ممنوعیت دریافت وام یا اعتبار از شرکت توسط مدیر عامل و اعضای هیئت مدیره ) به 
استثنای اشخاص حقوقی( و همسر ، پدر، مادر، اجداد، اولاد، اولاد اولاد برادر و خواهر آنها 

و عدم تضمین یا تعهد دیون آنها توسط شرکت رعایت شده است؟

133

الف( آیا موضوع »عدم انجام معاملاتی نظیر معاملات شرکت که متضمن رقابت با عملیات 
شرکت باشد« توسط هیئت مدیره و مدیر عامل شرکت رعایت شده است؟

توسط  وارده  آیا خسارت  ماده،  این  مقررات  از  تخلف  اثر  در  وقوع ضرر  ب( در صورت 
مدیران مربوط جبران شده است؟

توضیح: منظور از ضرر در این ماده اعم از ورود خسارت یا تقویت منفعت است.

134 و 
241

بابت حق حضور در جلسات  مدیره  هیئت  غیر موظف  اعضای  به  پرداختی  مبالغ  آیا  الف( 
هیئت مزبور، توسط مجمع عمومی عادی تصویب شده است؟

ب( آیا مبالغ پرداختی بابت حق حضور در جلسات، با توجه به تعداد ساعات حضور هر عضو 
هیئت مدیره در جلسات هیئت مزبور و به طور مقطوع تعیین شده است؟

ا( آیا در اساسنامه پرداخت پاداش موضوع این ماده پیش بینی شده است؟
2( آیا پاداش پرداختی به اعضای هیئت مدیره در شرکت سهامی خاص حداکثر معادل ده 
درصد و در شرکت سهامی عام حداکثر معادل 5 درصدی سودی است که در همان سال به 

صاحبان سهام پرداخت شده است؟
3( آیا پاداش پرداختی معادل مبلغ تعیین شده توسط مجمع عمومی است؟

د( آیا ممنوعیت پرداخت هر گونه وجهی به جز موارد پیش بینی شده در ماده 134 به اعضای 
غیر موظف هیئت مدیره در قبال سمت آنان رعایت شده است؟

آیا هیئت مدیره خلاصه صورتهای دارایی و قروض شرکت را لااقل هر شش ماه یکبار تنظیم 137
و به بازرسان ارائه نموده است؟

آیا هیئت مدیره بعد از انقضای سال مالی شرکت ، ظرف مهلت مقرر در اساسنامه ، مجمع 138
عمومی سالانه را برای تصویب عملیات و صورتهای مالی سال مالی قبل دعوت نموده است؟

141

در صورتی که بر اثر زیانهای وارده حداقل نصف سرمایه شرکت از بین رفته باشد:
الف( ایا هیئت مدیره بلافاصله مجمع عمومی فوق العاده را جهت اتخاذ تصمیم درباره انحلال 

یا بقای شرکت دعوت نموده است؟
به  نسبت  همان جلسه  در  آیا  باشد،  نداده  انحلال شرکت  به  رای  مزبور  مجمع  چنانچه  ب( 
تبدیل  یا  قانونی سرمایه موضوع ماده 5(  با رعایت حداقل  به مبلغ موجود)  کاهش سرمایه  

شرکت به نوع دیگری از انواع شرکت، تصمیم گیری شده است؟

الف( آیا مفاد اساسنامه طی سال مالی مورد گزارش رعایت شده است؟142
ب( آیا مصوبات مجمع عمومی تشکیل شده طی سال مالی مورد گزارش اجرا شده است.

آیا می توان اطمینان حاصل نمود، در حدودی که قانون و اساسنامه شرکت تعیین کرده است 148
حقوق صاحبان سهام به طور یکسان رعایت شده است؟

آیا اسناد، مدارک و اطلاعات مربوط به شرکت برای انجام هر گونه رسیدگی و بازرسی در 149
اختیار بازرس قرار گرفته است؟

آیا ممنوعیت خرید سهام شرکت توسط همان شرکت رعایت شده است؟198

232

آیا پس از انقضای سال، هیئت مدیره صورت دارایی و دیون شرکت در پایان سال و همچنین 
ترازنامه و حساب عملکرد و صورت سود و زیان را به ضمیمه گزارشی درباره فعالیت و وضع 
عمومی شرکت طی سال مزبور را، حداقل 20 روز قبل از تاریخ مجمع عمومی عادی سالانه 

، در اختیار بازرس گذاشته است؟
توضیح: کنترل رعایت این ماده در مورد صورتهای مالی سال قبل که مجمع آن در سال مورد 

گزارش تشکیل می شود قابل اعمال است.
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238 و 
140

اندوخته  به عنوان  قبل،  از وضع زیانهای وارده در سنوات  بیستم سود خالص پس  آیا یک 
قانونی منظور شده است؟

توضیح: احتساب اندوخته تا میزان ده درصد سرمایه ثبت شده الزامی و پس از آن اختیاری 
است.

آیا سود قابل تقسیم به نحو مندرج در این ماده تعیین شده است؟239

240 و 
90

الف( آیا تعیین مبلغی از سود که باید بین صاحبان سهام تقسیم شود،پس از تصویب صورتهای 
مالی و احراز اینکه سود قابل تقسیم وجود دارد، توسط مجمع عمومی صورت گرفته است؟

ب( آیا تقسیم اندوخته ها و میزان سود تقسیم شده متکی به تصویب مجمع عمومی است؟
ج( آیا در تقسیم اندوخته ها، نوع اندوخته مشمول تقسیم در مصوبه مجمع عمومی به صراحت 

قید شده است؟
توضیح : تقسیم اندوخته قانونی ممنوع است.

د( ایا در صورت وجود سود قابل تقسیم، حداقل ده درصد از سود ویژه سالانه بین صاحبان 
سهام تقسیم شده است؟

به تقسیم  حـ ( آیا سود سهام حداکثر ظرف هشت ماه پس از تصمیم مجمع عمومی راجع 
سود، به صاحبان سهام پرداخت شده است؟

آیا بازرس به مجامع عمومی صاحبان سهام دعوت شده است؟259

آیا ممنوعیت محدودنمودن حق صاحبان سهام در مورد اقامه دعوای مسئولیت علیه مدیران 277
شرکت به نحوی از انحاء در اساسنامه و مصوبات مجمع عمومی رعایت شده است؟

300

در صورت دولتی بودن واحد مورد رسیدگی:
الف( آیا مفاد قانون تاسیس و مقررات اساسنامه شرکت رعایت شده است؟

ب( آیا موضوعاتی که در قانون تاسیس و یا اساسنامه آن پیش بینی نشده، طبق اصلاحیه قانون 
تجارت صورت پذیرفته است؟

چک لیست ودایع مؤسسات بیمه خارجی
)آیین نامه شماره 4(

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

آیا برای صدور مجوز نمایندگی مؤسسات بیمه خارجی در ایران، تودیع 500 1
هزار دلار نزد بیمه مرکزی توسط متقاضی رعایت شده است؟

-2

آیا نمایندگی مؤسسات خارجی در ایران صورت های مالی خودرا حداکثر 
تا 4 ماه پس از انقضای دوره مالی نمایندگی تنظیم کرده و درآمدهای سال 
اضافه   )1 ماده  در  مذکور  مبلغ  برابر  دو  )تا  مزبور  ودیعه  به  را  خود  سال  به 

نموده است؟

ایران توسط حسابداران 6--- آیا صورتهای مالی نمایندگی مؤسسات خارجی در 
رسمی منتخب بیمه مرکزی ایران حسابرسی شده است؟

آیا ارسال یک نسخه از گزارش های حسابدار یا حسابداران رسمی موضوع 6تبصره 2
ماده )6( به بیمه مرکزی ایران رعایت شده است؟
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چک لیست اندوخته های قانونی مؤسسات بیمه
)آیین نامه شماره 61(

شــــــــرحماده

نموده 1 منعکس  در حساب های خود  و  محاسبه  و سرمایه ای  قانونی  اندوخته  مؤسسه،  آیا 
است؟

2
آیا مؤسسه ، تخصیص هر سال حداقل 5 درصد سود خالص خود را تا زمانی که اندوخته 
سرمایه،  افزایش  در صورت  آیا  است؟  کرده  رعایت  برسد  سرمایه  درصد   10 به  قانونی 

مؤسسه تخصیص 5 درصد سود به اندوخته قانونی را ادامه داده است؟

آیا مؤسسه تخصیص حداقل 10 درصد سود خالص خود را به اندوخته سرمایه ای تا رسیدن 3
به مبلغ سرمایه رعایت کرده است؟

اندوخته 3 محاسبات  باشد،  رسیده  سرمایه  درصد   10 به  مؤسسه  قانونی  اندوخته  چنانچه 
سرمایه ای به 15 درصد سود خالص افزایش یافته است؟

4
اگر در اساسنامه حد نصاب اندوخته قانونی و سرمایه ای بیشتر از حد نصاب این آیین نامه 
تعیین شده آیا مؤسسه اندوخته های قانونی را با حد نصاب مذکور در اساسنامه وضع کرده 

است؟

آیا مؤسسه با رعایت استانداردهای حسابداری و تصویب مجمع عمومی سایر اندوخته ها 5
را وضع نموده است؟

چک لیست ذخایر فنی مؤسسات بیمه
)آیین نامه شماره 58(

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

1
2

آیا مؤسسه بیمه ذخایر فنی خود را بر اساس ضوابط مذکور در ماده های)1( و )2( 
این آیین نامه محاسبه نموده است؟

13
آیا مؤسسه بیمه در محاسبه حق بیمه های عایدشده رشته های بیمه شخص ثالث، 
مازاد و حوادث راننده، عوارض قانونی قابل پرداخت مؤسسه به خزانه و همچنین 

سهم صندوق تامین خسارت های بدنی را از حق بیمه صادره کسر کرده است؟
 آیا محاسبات ذخیره ریاضی وفق شرایط مذکور در ماده)4( انجام شده است؟4

غیر 6 بیمه های  برای  شده  تعیین  مبانی  براساس  زمانی،  عمر  بیمه  فنی  ذخیره  آیا  
زندگی به استثناء بیمه های باربری  محاسبه  شده است؟

آیا مؤسسه  ذخیره فنی تکمیلی و خطرات طبیعی بیمه های زندگی را بر اساس مفاد 7
ماده)7( محاسبه کرده است؟

17
آیین نامه)کمتر  این  ماده)7(  در  مذکور  شرایط  رعایت  با  مؤسسه  فنی  ذخیره  آیا 
نبودن ذخایر از 20درصد میانگین حق بیمه نگهداری بیمه های زندگی طی سه سال 

گذشته( بوده است؟
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به 27 موارد  بیمه های زندگی در سایر  تکمیلی در  فنی  از ذخایر  استفاده مؤسسه  آیا 
تصویب شورای عالی بیمه رسیده است؟

آیا محاسبات مربوط به ذخیره حق بیمه )حق بیمه عاید نشده( در  بیمه های غیر 8
زندگی براساس بندهای الف و ب این ماده محاسبه گردیده است ؟

آیا مؤسسه، در بیمه نامه های با دوره ی بیش از یک سال، حق بیمه مازاد بر یک 18
سال را به طور کامل  به عنوان حق بیمه سالهای آتی  محاسبه کرده است؟

آیا مؤسسه در بیمه های مهندسی با دوره ی بیش از یک سال، حق بیمه سال-های 28
آتی را  به روش مجموع ارقام سنوات محاسبه کرده است؟

38
اتکایی  برای عملیات قبولی  این ماده  بند الف  آیا مؤسسه هزینه تحصیل موضوع 
مؤسسات بیمه مستقیم و مؤسسات بیمه اتکایی)مشروط به تفکیک عملیات اتکایی 

و بیمه مستقیم در آن مؤسسات ( معادل 20 درصد احتساب کرده است؟

48
حوادث  و  مازاد  ثالث،  شخص  رشته های  عایدنشده  بیمه  حق  ذخیره  مؤسسه  آیا 
راننده، پس از کسر مبالغ قانونی قابل پرداخت به حساب خزانه و صندوق تأمین 

خسارت های بدنی از حق بیمه صادره محاسبه کرده است؟

آیا مؤسسه، ذخیره ریسک های منقضی نشده)تکمیلی( برای جبران کسری حق-9
بیمه های عایدنشده  را طبق فرمول مندرج در این ماده محاسبه کرده است؟

آیا مؤسسه ذخیره خسارتهای  معوق را براساس حاصل جمع اقلام مندرج در این 10
ماده محاسبه کرده  است؟ 

110

مؤسسه  هیأت مدیره  تائید  و  تشخیص  به  که  صورتی  در  ثالث  شخص  رشته  در   
امکان محاسبه ذخیره خسارات اعلام شده  در دست رسیدگی برای مورد به مورد 
پرونده ها وچود نداشته باشد آیا مؤسسه حاصل ضرب متوسط هزینه خسارت بدنی 
هر پرونده طی سال مالی در تعداد پرونده های در دست رسیدگی )با اعمال درصد 
افزایش اعلام شده نرخ دیه برای دوره بعد( رابه عنوان ذخیره موضوع بند الف ماده 

10 شناسایی کرده است؟

210

با در نظر گرفتن سوابق خسارتی سه سال   ، آیا خسارت موضوع بند ب ماده 10 
مالی ماقبل وبا تائید هیات مدیره مؤسسه، حداقل 3  و حداکثر 10 درصد بند الف 

بوده است؟ 
توضیح: احتساب مبلغ مازاد بر 10 درصد منوط به تائید بیمه مرکزی خواهد بود.

11
آیا مؤسسه ، ذخیره برگشت حق بیمه را طبق مندرجات ماده )11()50 درصد نسبت 
حق بیمه های برگشتی به کل حق بیمه صادره در 3 سال مالی قبل ضربدر حق بیمه  

صادره سال جاری پس از کسر حق بیمه اتکایی واگذاری( محاسبه کرده است؟

12
بیمه های غیر زندگی برای پرداخت مستمری هایی  آیا مؤسسه ذخیره ریاضی در 
که قطعی شده )ارزش فعلی تعهدات بیمه گر پس از کسر سهم بیمه گر اتکایی( 

گرفته است؟

5  و 
13

آیا در محاسبات، ذخیره مشارکت در منافع بیمه گذاران )درصدی از منافع حاصل 
از هر یک از قراردادهای بیمه که به موجب شرایط قرارداد قابل پرداخت است( به 

حساب گرفته شده است؟

آیا مؤسسه، بیمه ذخیره فنی تکمیلی و خطرات طبیعی  بیمه های غیر زندگی را  بر 14
مبنای جمع موارد مندرج در این ماده محاسبه کرده است؟ 
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میانگین حق-114 درصد   20 تا  حداکثر  مبنای   14 ماده  ذخیره  احتساب  مؤسسه،  آیا 
بیمه های نگهداری بیمه های غیر زندگی سه سال گذشته را رعایت کرده است؟

214

چنانچه بر اثر وقوع حوادث طبیعی و فاجعه آمیز ، ضریب خسارت در هریک از 
رشته های بیمه غیرزندگی از 85 درصد تجاوز نموده باشد آیا مؤسسه بیمه مازاد 
خسارت ایجاد شده ناشی از وقوع حوادث مذکور را از محل ذخایر فنی تکمیلی و 

خطرات طبیعی جبران نموده است؟
و  بیمه  مؤسسه  پیشنهاد  به  منوط  موارد  سایر  در  ذخیره  این  از  استفاده  توضیح: 

تصویب شورای عالی بیمه خواهد بود.

15
آیا مؤسسه ذخایر فنی بیمه های اتکایی قبولی با رعایت قواعد مقرر در این آیین 
نامه و به موجب شرایط قرارداد وشرایط توافق شده در قراردادهای اتکایی محاسبه 

کرده  است؟

بیمه سه سال 17 به تناسب حق  ابتدای دوره  آیا مانده ذخایر فنی خطرات طبیعی در 
گذشته در بیمه های زندگی و غیر زندگی تسهیم شده است؟

آیا در صورت های مالی برای ثبت و شناسایی یکسان خسارت  های معوق از رویه نامه
اعلام شده در نامه 91/56230 مورخ 91/11/23 پیروی شده است؟

18
اش  فعالیت  در کشور محل  و  دارد  فعالیت  در خارج  ایرانی که  بیمه  مؤسسه  آیا 
مقرراتی در باره نحوه محاسبه ذخیره فنی وجود ندارد ، از مقررات این آیین نامه 

پیروی کرده است؟

چک لیست سرمایه گذاری مؤسسات بیمه
)آیین نامه شماره60(

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

بر اساس منابع اول دوره حسابرسی شده مبنا 1 آیا مؤسسه، منابع سرمایه گذاری را 
قرار داده است؟

     2

آیا مؤسسه، حداقل 30 درصد منابع سرمایه گذاری ابتدای دوره )حقوق صاحبان 
سهام و ذخایر فنی سهم نگهداری ابتدای دوره( را به صورت سپرده بانکی )اعم 
از ریالی و ارزی( و اوراق مشارکت که با تضمین دولت یا بانک مرکزی یا سایر 
این ماده تخصیص داده  به شرح تبصره های مندرج در  باشد  بانک ها منتشر شده 

است؟

آیا مؤسسه حداکثر سپرده گذاری نزد مؤسسات مالی و اعتباری که مجوز بانک 12
مرکزی دارند را رعایت کرده است؟ 

22
اوراق  و  بانکی  سپرده  مجموع  درصد   10 از  بیش  نیستند  مجاز  بیمه  شرکت های 
منوط  آن  افزایش  نمایند.  استفاده  وثیقه  یا  و  تضمین  عنوان  به  را  خود  مشارکت 

به موافقت بیمه مرکزی است. آیا شرکت بیمه این مورد را رعایت کرده است؟

3
آیا مؤسسه، سرمایه گذاری حداکثر 40 درصدی منابع سرمایه گذاری ابتدای دوره 
را در سهام شرکت های پذیرفته شده در بورس  اوراق بهادار و فرابورس رعایت 

کرده است؟
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3

آیا مؤسسه، سرمایه گذاری در سهام هر شرکت، حداکثر تا 10% منابع موضوع این 
ماده را رعایت کرده است؟

تا 10% سرمایه شرکت  آیا سرمایه گذاری مؤسسه در سهام هر شرکت، حداکثر 
سرمایه پذیر بوده است.

در  فرابورس،  در  پذیرفته شده  سهام شرکت های  در  مؤسسه  سرمایه گذاری  آیا 
مجموع حداکثر تا 20% منابع موضوع این ماده بوده است؟

آیا مؤسسه، سرمایه گذاری حداکثر 15 درصد منابع ابتدای دوره را در ابزارهای 4
پولی و مالی مورد تأیید بانک مرکزی یا سازمان بورس رعایت کرده است؟

آیا مؤسسه،سقف حداکثر  سرمایه گذاری در هر ابزار پولی یا مالی) حداکثر تا 20 14
درصد منابع موضوع این ماده( را رعایت کرده است؟

ماده 5 و تبصره 

 تخصیص حداکثر 20 درصد منابع سرمایه گذاری ابتدای دوره در سهام شرکت-
های غیر بورسی و سرمایه گذاری در سهام هر شرکت تا 40 درصد منابع موضوع 

این ماده مجاز و مازاد بر آن مستلزم موافقت بیمه مرکزی می باشد.
آیا این مورد رعایت شده است؟

ماده 6 و تبصره

تخصیص حداکثر 25 درصد منابع سرمایه گذاری ابتدای دوره به صورت مشارکت 
در طرح ها، اجرای عملیات عمرانی و ساختمانی، املاک و مستغلات و حداکثر در 
هر طرح یا پروژه تا 30 درصد منابع موضوع این ماده مجاز و مازاد بر آن منوط به 

موافقت بیمه مرکزی است.  آیا این مورد رعایت شده است؟

7
مجموع حداکثر  در  مشارکت  قراردادهای   در  سرمایه گذاری  برای  مؤسسه،  آیا 
ده درصد منابع سرمایه گذاری ابتدای دوره و سایر شرایط مندرج در این ماده را 

رعایت نموده است؟

8
آیا پرداخت تسهیلات  به نمایندگان مؤسسه برای خرید محل فعالیت خود، حداکثر 
به میزان 5 درصد منابع سرمایه گذاری ابتدای دوره و پس از تأیید هیأت مدیره طبق 

شرایط مندرج در این ماده بوده است؟ 

آیا تسهیلات پرداختی به بیمه گذاران از محل ذخایر فنی  طبق شرایط بیمه نامه-9
های زندگی بوده است؟

آیا تسهیلات پرداختی به کارکنان شرکت حداکثر 5 درصد منابع سرمایه گذاری 10
ابتدای دوره )با موافقت بیمه مرکزی تا 10 درصد( بوده است؟

11

به  دوره  ابتدای  سرمایه گذاری  منابع  درصد   30 حداکثر  تخصیص  آیامؤسسه، 
استثنای ذخایر ریاضی سهم نگهداری را به تأمین دارایی ثابت )مشهود و نامشهود( 
برای انجام فعالیت اصلی مؤسسه)بر مبنای ارزش دفتری دارایی ثابت( که با موافقت 

بیمه مرکزی تا 50 درصد قابل افزایش است رعایت کرده است؟

سهام 12 صاحبان  حقوق  نسبت  به  را  گذاری  سرمایه  از  حاصل  درآمد  مؤسسه،  آیا 
و ذخایر فنی ابتدای دوره تفکیک و در صورت های مالی منعکس کرده است؟

14
آیا مؤسسه ،اطلاعات مربوط به پرتفوی سرمایه گذاری خود را به صورت 3، 6، 9 
و 12 ماهه حداکثر ظرف مدت یک ماه پس از پایان هر دوره 3 ماهه  در چارچوبی 

که بیمه مرکزی معین کرده است، به بیمه مرکزی ارسال کرده است؟

15
آیا مؤسسه انحرافات تا ده درصد مقادیر حاصل از نصاب های تعیین شده در این 
آیین نامه، در دوره های سه ماهه، شش ماهه و نه ماهه دوره مالی را در دوره دوازده 

ماهه اصلاح کرده است؟
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چک لیست نحوه تعیین سود عملیات بیمه شخص ثالث

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

آیا مؤسسه 20درصد از سود عملیات بیمه ای خود در بخش بیمه شخص ثالث  را 2
به حسابی که از طرف بیمه مرکزی تعیین شده واریز نموده است؟ 

آیا سود عملیات بیمه شخص ثالث طبق جدول مندرج در این ماده محاسبه شده 3
است؟

12

آیا مؤسسه بیمه، بیست درصد از سود موضوع ماده )2( را از تاریخ 87/6/30 )زمان 
لازم الاجرا شدن قانون( تا پایان 1388  به صورت یکجا و بر اساس صورت های 
مالی مصوب سالهای 1387 و 1388 حداکثرتا یک ماه پس از ابلاغ این آیین نامه 

به حساب مربوطه واریز نموده است؟

22
آیا بیمه گر سود عملیات سه ماه اول هر سال موضوع ماده )2( را حداکثر تا پایان تیر 
همان سال و براساس صورتهای مالی مصوب مجامع عمومی یا صورت های مالی 

ارائه شده به بازرسی قانونی محاسبه و پرداخت کرده است؟ 

آیا مؤسسه بیمه سهم رشته شخص ثالث از هزینه های اداری و عمومی را براساس 33
فرمول مطروحه در تبصره 3 ماده3 محاسبه کرده است؟ 

43
آیا سایر هزینه های قانونی مندرج در جدول ماده 3 شامل مواردی است که بیمه گر 
مکلف به پرداخت از محل بیمه شخص ثالث با رعایت مبانی قانونی مربوطه محاسبه 

و اعمال شده داشته باشد؟

4
آیا شرکت بیمه ضمن رعایت ماده )1( این آیین نامه ظرف یک ماه پس از تشکیل 
مجموع عمومی سالانه، مبالغ قطعی ماده 27 )20 درصد از سود عملیات بیمه ای( را 

محاسبه و با بیمه مرکزی تسویه نموده است؟ 

5
آیا بیمه مرکزی منابع حاصل از اجرای این آیین نامه را هر سه ماه یک بار به وزارت 
راه و ترابری و راهنمایی و رانندگی نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران اعلام 

نموده است؟

آیا شرکت بیمه مابه التفاوت حاصل از محاسبات جدول موضوع ماده )3( و مفاصا 6
حساب مالیاتی را در چارچوب مبالغ واریزی سال بعد قطعی نموده است؟ 

آیا مبالغ واریزی بیمه گر به حساب موضوع ماده )2( توسط سازمان امور مالیاتی 7
جزو هزینه های قابل قبول مالیاتی محسوب شده است؟ 

8
منابع  رانندگی،  و  راهنمایی  و  ترابری  و  راه  وزارت  طریق  از  مرکزی  بیمه  آیا 
حاصل از اجرای این آیین نامه را در اموری که موجب کاهش حوادث رانندگی و 

خسارت-های آن می شود هزینه کرده است؟

آیا بیمه مرکزی در صورت تخلف بیمه گر از اجرای مفاد این آیین نامه، وفق ماده 9
)28( قانون بیمه شخص ثالث با بیمه گر برخورد کرده است؟
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چک لیست نحوه ی نظارت بر بیمه های اتکایی 
)آیین نامه شماره 55(

بند/ 
تبصره

شــــــــرحماده

و 2 ماده  این  در  مقرر  رعایت ضوابط  با  را  اتکایی خود  عملیات  بیمه   آیا شرکت 
تبصره های آن انجام داده است؟ 

چنانچه مؤسسه ریسک قابل تفکیکی را تفکیک کرده باشد آیا نظر بیمه گذار و 12
بیمه مرکزی را جلب نموده است؟ 

و 12 تبصره  این  وفق  مؤسسه  آیا  نامه،  بیمه  یک  در  ریسک  تفکیک  صورت  در 
ماده)11( آیین نامه 25 عمل نموده است؟

ماده 3 این  در  مندرج  موارد  خارج،  از  اتکایی  پوشش  اخذ  به  نیاز  در صورت  آیا 
درباره بیمه گر اتکایی راهبر رعایت شده است؟

آیا مؤسسه بیمه کارگزار/کارگزاران  اتکایی خود را از میان کارگزاران حرفه ای 4
و بین المللی انتخاب نموده است؟

5
آیا  مؤسسه در خصوص انعقاد قرارداد در زمینه بیمه های اتکایی ظرف مدت 15 
روز کلیه اطلاعات مورد نظر این ماده را به بیمه مرکزی اعلام و حداکثر 1 ماه پس 

از آن یک نسخه از قراردادهای منعقده  را به بیمه مرکزی ارسال نموده است؟ 

5تبصره
آیا در مواردی که بخشی از بیمه نامه یا ریسک به صورت اختیاری واگذاری شده 
است ، مؤسسه بیمه  اطلاعات مربوطه را طی هر ماه ، حداکثر تا پایان ماه بعد به بیمه 

مرکزی ارسال نموده است؟

آیا مؤسسه بیمه صرفا در رشته هایی  عملیات بیمه اتکایی قبولی انجام داده است که 6تبصره
مجوز فعالیت عملیات بیمه مستقیم در آن رشته را داشته است؟

به 7 واگذاری(  و  قبولی  از  )اعم  اتکایی  بیمه  عملیات  به  مربوط  حساب های  آیا 
صورت مشخص تفکیک و در صورتهای مالی منعکس شده است؟

آیا بیمه مرکزی در صورت عدم رعایت مفاد این آیین نامه از طرف مؤسسات بیمه 8
، وفق ماده 8 این آیین نامه عمل نموده است؟

چک لیست ضوابط اجرایی ماده 20 آیین نامه  40/5

شــــــــرحبند

الف 1/1
آیا مؤسسه بیمه در بین کارکنان خود حداقل سه نفر کادر فنی متخصص و مجرب در امور 

اتکایی که صلاحیت تخصصی آنان به تائید بیمه مرکزی رسیده باشد دارد؟

الف 1/2
آیا مؤسسه بیمه دارای حداقل سرمایه پرداخت شده ای معادل 2000 میلیارد ریال  بوده و 
هیات مدیره آن تعهد افزایش سرمایه پرداخت شده به 4000 میلیارد ریال را تا پایان سال 

1394 داده است؟
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الف  1/3
بر  نظارت   و  محاسبه  نحوه  نامه  آیین  براساس ضوابط  مؤسسه  مالی  توانگری  نسبت  آیا 
مالی  های  آخرین صورت  مبنای  بر  و  شده  ومحاسبه  بیمه)69(  مؤسسات  مالی  توانگری 

مصوب حداقل 100 درصد بوده است؟

آیا مؤسسه نرم افزارهای لازم برای کنترل تجمع خطر وفق تبصره بند4 بخش الف را دارد؟الف  1/4

الف 2
مستقیم  بیمه  مؤسسات  سایر  صادره  بیمه نامه های  از  صرفاً  را  اتکایی  قبولی  مؤسسه  آیا 

داخلی) اعم از دولتی، غیر دولتی و یا ثبت شده در مناطق آزاد( انجام داده است؟ 
توضیح : قبولی از واگذاری های مجدد این مؤسسات مجاز  نمی باشد. 

الف 3
آیا مؤسسه ای که به عملیات قبولی اتکایی میپردازد، صرفاً در رشته هایی قبولی اتکایی 

کرده است که در آن رشته ها دارای مجوز فعالیت بیمه مستقیم از بیمه مرکزی است؟

الف 3/3
آیا مؤسسه، منع قبولی اتکایی بیمه های اعتباری و انواع بیمه های مختلط عمر و پس انداز 

را رعایت کرده است؟

الف 4/1
آیا مؤسسه حداکثر میزان نگهداری خالص در هر قرارداد نسبی و غیر نسبی که معادل دو 

درصد ظرفیت مجاز نگهداری است را رعایت کرده است؟ 

الف 4/2
 50 از  /ریسک  نامه  بیمه  یک  در  خالص(  بیمه)نگهداری  مؤسسه  تعهدات  حداکثر  آیا 

درصد ظرفیت مجاز نگهداری ریسک مؤسسه تجاوز نموده است؟

الف 5

خطرات  خصوص  در  ضوابط  این  موضوع  بیمه  مؤسسه  تعهدات  مجموع  حداکثر  آیا 
فاجعه آمیز در هر یک از مناطق مندرج در پیوست این ضوابط از 2/5 برابر ظرفیت مجاز 
نگهداری ریسک مؤسسه بیمه که به موجب آیین نامه شماره 55/1 تعیین می شود تجاوز 

نموده است؟

ب
آیا مؤسسه بیمه مستقیم متقاضی »مجوز قبولی اتکایی از خارج«علاوه بر دارا بودن شرایط 
الف( حائز  بند یک بخش  الی 1-3  بندهای 1-1  از داخل موضوع  اتکایی  قبولی  مجوز 

شرایط مندرج در این بند نیز هست؟

آیا مؤسسه، قبولی اتکایی از خارج را صرفاً به صورت اختیاری پذیرفته است؟ب 2

ب 3
 s&p از مؤسسه رتبه بندی A آیا راهبر اتکایی ریسک های پذیرفته شده حداقل دارای رتبه
یا معادل آن از سایر مؤسسات A.M.BEST و MOODYS Fitch بوده و آیا سهم مؤسسه 

نیز از سهم راهبر اتکایی کمتر است؟

آیا مؤسسه کارگزاری اتکایی واگذارنده جزو مؤسسات معتبر است؟ ب 4

ب 5

آیا مؤسسه، حداکثر میزان  مجاز قبولی از خارج مؤسسات بیمه در یک بیمه نامه/ ریسک 
را به میزان کمتر از 12.5 در صد ظرفیت مجاز نگهداری ریسک مؤسسه بیمه که به موجب 

آیین نامه شماره 55/1 تعیین می شود رعایت کرده است ؟
آیا مؤسسه حداکثر مجموع تعهدات خود در خصوص خطرات فاجعه آمیز  در هر کشور 
را که نباید از 25 در صد ظرفیت مجاز نگهداری ریسک مؤسسه بیمه که به موجب آیین 

نامه55/1 تعیین می شود را رعایت  کرده است؟ 

آیا مؤسسه از واگذاری مجدد اختیاری ریسک های قبول شده خودداری کرده است؟ب 6

ب 7
طریق  از  ایرانی  بیمه  مؤسسات  صادره  نامه های  بیمه  از  سهم  قبول  عدم  مؤسسه  آیا  

کارگزاران بیمه اتکایی خارجی را رعایت کرده است؟

ج 1
اعتبار  خارج،  از  اختیاری  قبولی  یا  و  داخل  از  اتکایی  قبولی  مجوزهای  از  هریک  آیا 

یک ساله از تاریخ صدور دارد؟
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ج 2

آیا مؤسسه بیمه، برای تمدید مجوز قبولی اتکایی خود حداقل یک ماه  قبل از پایان مهلت 
اعتبار هر یک از مجوز های مذکور، درخواست تمدید آن را همراه با مدارک لازم به  بیمه 

مرکزی ایران ارسال نموده است؟
ارسال درخواست تمدید مجوز مذکور در مهلت زمانی فوق،  توضیح: در صورت عدم 

مؤسسه بیمه پس از انقضای مدت اعتبار مجوز،مجاز به قبولی اتکایی نخواهد بود.

ج 3
آیا مؤسسه بیمه مستقیم جدیدالتاسیس 5 سال پس از شروع فعالیت اقدام به تقاضای مجوز های 

قبولی اتکایی و یا قبولی از خارج نموده است؟

ج 4
آیا مؤسسه بیمه حساب های عملیات قبولی اتکایی را به صورت جداگانه در صورت های  
مالی خود منعکس و اطلاعات کامل عملیات اتکایی قبولی خود را از طریق سامانه نظارت 

و هدایت الکترونیکی بیمه )سنهاب( به بیمه مرکزی ارسال نموده است؟

ج 5

 100 زیر  به  مؤسسه  مالی  توانگری  نسبت  مرکزی  بیمه  اعلام  که حسب  در صورتی  آیا 
فعالیت  از  مؤسسه  و  کرده  معلق  را  قبولی  مجوز  مرکزی  بیمه  باشد  نموده  تنزل  درصد 

خودداری نموده است؟
توضیح: رفع تعلیق مجوز منوط به اخذ تاییدیه کتبی از بیمه مرکزی می باشد. 
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چک لیست گزارشگری و افشای اطلاعات مؤسسه بیمه
)آیین نامه شماره 88(

بند/
تبصره

شرحماده

4

آیا موسسه بیمه اطلاعات مندرج در ذیل این ماده رادر پایگاه اطلاع رسانی خود 
افشا نموده است؟

1- معرفی مؤسسه بیمه، برنامه کسب و کار و عملکرد آن.
1-1- اقامتگاه، ساير مشخصات ثبتي و اساسنامه مؤسسه بيمه.

2-1- ترکیب سهام داران مؤسسه بیمه و مشخصات سهام داران بیش از 
یک درصد.

3-1- ساختار سازماني مؤسسه بيمه مشتمل بر نمودار تشيكلات سازماني و 
مشخصات مديران مؤسسه بيمه.

4-1- تعداد كاركنان و تريكب سني، تجربی و تحصيلي آنها. 
5-1- چشم انداز، ماموريت و اهداف راهبردي مؤسسه بیمه.

تفكيك  به  بيمه  مؤسسه  اتکایی  و  مستقیم  بیمه گری  عملكرد   -1-6
رشته هاي بيمه اي

به  مركزي  بيمه  از  مجوز  داراي  بیمه ای جديد  عملكرد طرح‏های   -1-7
همراه نرخ و شرایط مورد عمل در هر یک از آنها. 

8-1- خلاصه اطلاعات مربوط به شعب و مراكز پرداخت خسارت مؤسسه 
بیمه.

9-1- خلاصه اطلاعات مربوط به نمايندگان فعال، تعلیق یا لغو پروانه شده 
مؤسسه بيمه.

با  كه  بيمه اي  خسارت  ارزيابان  و  كارگزاران  اطلاعات  خلاصه   -1-10
مؤسسه بيمه همكاري ميك‌نند.

2- راهبري شركتي در مؤسسه بيمه:
1-2- كليات سيستم كنترل داخلي و حسابرسي داخلي و همچنين تشريح 
انجام  نحوه  و  بيمه  مؤسسه  در  اكچوئر  سازمانی  سطح  و  وظایف  شرح 

وظايف توسط آنها.
2-2- گزارش سالانه هيات مديره مؤسسه بيمه به مجمع عمومي.

مؤسسه  با  مديرعامل  و  مديره  هيات  اعضاي  غیربیمه ای  معاملات   -2-3
بيمه  به مؤسسه  از 20 درصد سرمايه آن  بيش  با شركت هايي كه  یا  بيمه 

تعلق دارد.
4-2- سياست هاي اعطاي پاداش و جبران خدمات اعضای هیات مدیره 

مؤسسه بيمه.
5-2- سياست هاي تقسيم سود به سهام داران مؤسسه بيمه.

6-2- ورود يا خروج مؤسسه بيمه از بورس و يا تغيير وضعيت سهام آن 
در بورس.

3- مديريت ريسك و توانگري مالي مؤسسه بيمه:
بر  مشتمل  بيمه  مؤسسه  در  ريسك  مديريت  نحوه  از  خلاصه اي   -3-1
ساختار سازماني واحد مديريت ريسك و گزارش وضعيت ريس كهاي 
مؤسسه بیمه از قبیل ریسک های بيمه گري، بازار، اعتبار و نقدينگي و نحوه 

مديريت هر كي از ريس كهاي مذكور.
2-3- نسبت توانگري مالي مورد تایید بيمه مركزي. 

3-3- برنامه هاي مؤسسه بيمه براي افزايش سرمايه و تغيير در ميزان سرمايه.
بهادار  اوراق  يا ساير  اوراق مشاركت، صكوك و  انواع  4-3- اطلاعات 

در صورت انتشار.
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5-3- درصد تملك سهام سایر مؤسسات بيمه داخلی یا خارجي.
مالی  صورت های  به  )مستند  بيمه  مؤسسه  مالي  عملکرد  و  وضعيت   -4

حسابرسی شده(:
1-4- صورت‌هاي مالي به همراه يادداشت‌هاي توضيحي و صورت هاي 

مالي تلفيقي حسب مورد.
فعالیت  آخر  ساله  سه  دوره  اهميت  با  مالي  و  عملياتي  نسبت هاي   -4-2

مؤسسه بيمه طبق جدول زیر:

نسبت هاي عملياتي و مالي با اهميت مؤسسه بيمهردیف

نسبت توانگری مالی مؤسسه بیمه که به تایید بیمه مرکزی رسیده‏است1

نرخ رشد حق‏بیمه و خسارت مؤسسه بیمه به تفکیک انواع رشته‏های 2
بیمه‏

سهم از بازار مؤسسه بیمه به تفکیک انواع رشته‏های بیمه‏3

بيمه 4 حق  كل  به  كارگزاران  و  نمايندگان  توليدي  بيمه  حق  نسبت 
مؤسسه بیمه

کسر 5 از  پس  صادره  بیمه  حق  )نسبت  بیمه  مؤسسه  نگهداری  سهم 
مجموع حق بیمه واگذاری اجباری و اختیاری به کل حق بیمه صادره(

ضریب خسارت مؤسسه بیمه به تفکیک انواع رشته‏های بیمه‏6

 نسبت مجموع هزینه كارمزد، هزینه های صدور و کارمزد مشارکت 7
در منافع پرداختي به حق بيمه صادره به تفكيك رشته هاي بيمه

نسبت هزينه هاي عمومي و اداري به حق بيمه صادره 8

9
اداري  هزينه‌هاي  مجموع  نسبت  و  )ضريب خسارت  تريكبي  ضريب 
و عمومي و هزينه های كارمزد، هزینه صدور و کارمزد مشارکت در 

منافع پرداختي به حق بيمه صادره (
 نسبت كل سرمايه‌گذاري‌ها به كل دارايي‌ها10

11
بازده سرمايه‌گذاري‌ها )نسبت درآمد سرمايه‌گذاري‌ها به متوسط بهاي 
تمام شده ابتدا و انتهاي دوره سرمايه‌گذاري‌ها( به تفکیک بیمه های 

زندگی و غیرزندگی

نسبت ذخیره خسارت معوق به جمع ذخاير فني به تفكيك رشته‏هاي 12
بيمه )سهم نگهداري(

نسبت ذخیره رياضي به ذخيره حق بيمه )سهم نگهداري(13

نسبت مجموع مطالبات از بیمه‌گذاران، نمايندگان و بيمه‌گران اتكايي 14
به مجموع دارائی‌ها

نسبت دارايي هاي نقدي به كل دارايي ها15
نسبت كل بدهي‌ها به كل دارايي‌ها16

تراز مشاركت در منافع بيمه گذاران بيمه هاي زندگي. 	-4-3

5
آیا موسسه بیمه در صورتی که بیمه مرکزی هر یک از اطلاعات افشا شده موضوع 
بیمه اعلام نماید  به موسسه  نامه را خلاف واقع تشخیص دهد و  ماده 4 این آیین 

ظرف ده روز کاری اصلاح نموده است؟
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8

نمایندگان  یا  کارکنان  از  یک  هر  سوی  از  گزارشی  یا  اخبار  انتشار  صورت  در 
موسسه بیمه که حاوی اطلاعات خلاف واقع  یا گمراه کننده باشد آیا موسسه بیمه 
بلافاصله اطلاعات و توضیحات کافی درخصوص اخبار یا گزارش مزبور به بیمه 

مرکزی ارسال و برای اطلاع عمومی افشا نموده است؟

11
افشای  و  گزارشگری  زمینه  در  مشابه  تکالیف  از  نظر  صرف  بیمه  موسسات  آیا 
به  مربوط  تکالیف  بیمه،  شورایعالی  مصوبات  و  مقررات  سایر  در  اطلاعات 
گزارشگری و افشای اطلاعات را به ترتیب مقرر در این آیین نامه انجام  داده اند؟

چک لیست نحوه واگذاری بیمه های اتکایی اجباری و میزان کارمزد و مشارکت 
در سود آن

)آیین نامه شماره 76(
بند/

تبصره
شرحماده

1

بیمه مرکزی  به  انقضای هر ماه موارد زیر را  از  بیمه تا یک ماه پس  آیا موسسات 
ج.ا.ایران ارسال نموده است؟

1- صورت بیمه نامه های صادره ظرف ماه.
2- صورت تغییرات حاصله ظرف ماه دربیمه نامه های موجود.

3- صورت خسارت پرداخت شده.

اسناد 1 و  اطلاعات  سایر  بیمه  موسسه  مرکزی  بیمه  درخواست  صورت  در  آیا 
درخواست شده را هم به بیمه مرکزی ارسال نموده است؟

1تبصره
آیا در مواردی که موسسه بیمه،چند بیمه با کارمزدهای اتکایی اجباری متفاوت را 
در قالب یک بسته بیمه ای صادر کرده باشد اطلاعات مربوط بر هر یک از بیمه هارا 

جداگانه و در رشته مربوط به بیمه مرکزی ارسال نموده است؟

2
معوقه  ماه صورت خسارات  سه  هر  انقضای  از  ماه پس  تا یک  بیمه  موسسات  آیا 
)اعلام شده و پرداخت نشده( تا آخر آن سه ماه را طبق نمونه و به شیوه ای که بیمه 

مرکزی تعیین می کند برای این سازمان ارسال نموده است؟

4

صورت  دریافت  تاریخ  از  ماهه  یک  ظرف  حداکثر  واگذارنده  بیمه  موسسه  آیا 
حساب بدهی خود را تسویه نموده است؟

توضیح :هر ماه تاخیر در تسویه بدهی از سوی موسسات واگذارنده موجب کاهش 
کارمزدهای مصوب به میزان دو درصد مانده صورت حساب خواهد شد.

14
چنانچه حق بیمه تقسیط شده باشد آیا موسسه بیمه اطلاعات مربوط از قبیل شماره 
بیمه نامه، مبلغ کل حق بیمه، تاریخ سررسید و مبلغ هر قسط را به بیمه مرکزی ارسال 

نموده است؟

آیا سهم این سازمان از هر یک از اقساط حق بیمه را تا یک هفته پس از وصول و 14
حداکثر تا پانزده روز پس از سررسید پراخت نموده است؟

آیا موسسه بیمه کلیه خسارات بیش از دو میلیارد ریال را در اسرع وقت به اطلاع 5
بیمه مرکزی رسانده است؟
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5
آیا هرگاه موسسه بیمه ناگزیر بر پرداخت خسارت بیش از 5 میلیارد ریال شود از 
انقضای  از  قبل  را  نموده که سهم خود در خسارت فوق  بیمه مرکزی درخواست 

یک ماه پرداخت کند؟

6
آیا موسسات بیمه سرزمین اصلی و مناطق آزاد تجاری – صنعتی، اطلاعات مربوط 
به بیمه نامه هایی که نسبت به مازاد سهمیه بیمه اتکایی اجباری واگذاری دارند به 

بیمه مرکزی ارسال نموده اند؟

آیا موسسات بیمه قبل از صدور بیمه نامه با تعهدات / سرمایه بیش از مبالغ مندرج در 6
این ماده، موافقت بیمه مرکزی را در مورد نرخ و شرایط جلب نموده اند؟

7
امر  به  اداری  ساعات  در  که  کارمندانی  مزایای  و  حقوق  احتساب  ممنوعیت  آیا 
توسط موسسات  به حساب خسارت  دارند  اشتغال  پرونده های خسارت  رسیدگی 

بیمه رعایت شده است؟

18

آیا موسسه بیمه بدهی های معوق ناشی از عملیات اتکایی اجباری خود را تا پایان 
سال 1391 به بیمه مرکزی پرداخت نموده است و یا درخصوص پرداخت موافقت 

بیمه مرکزی را به نحو دیگری جلب نموده است؟
13صورت   92/1/1 تاریخ  از  تواند  می  مرکزی  بیمه  اینصورت  غیر  :در  توضیح 
حسابهای بیمه اتکایی اجباری را براساس 75 درصد کارمزد های مصوب شورایعالی 

بیمه تهیه و در محاسبات منظور نماید.

چک لیست دستورالعمل تسعیر ارز دارایی ها و بدهی های مؤسسات بیمه
)نامه شماره 93/100/33496 مورخ93/6/30 بیمه مرکزی(

بند/
تبصره

شرحماده

آیا موسسات بیمه کلیه معاملات ارزی خود را در زمان شناخت اولیه به واحد پول 2
عملیاتی و براساس نرخ ارز در تاریخ معامله ثبت نموده اند ؟

آیا موسسات بیمه در پایان هر دوره گزارشگری اقلام پولی ارزی خود را به نرخ ارز 3
اعلامی از سوی بانک مرکزی در تاریخ ترازنامه تسعیر نموده اند؟

بیمه در پایان هر دوره گزارش گیری اقلام غیر پولی خود را که به 4 آیا موسسات 
بهای تمام شده ارزی اندازه گیری شده به نرخ ارز در تاریخ معامله تسعیر نموده اند؟

5
آیا موسسات بیمه در پایان هر دوره گزارش گیری اقلام غیر پولی خود را به ارزش 
منصفانه بر حسب ارز اندازه گیری شده را به نرخ ارز در تاریخ تعیین ارزش منصفانه 

تسعیر نموده اند؟

آیا موسسات بیمه به منظور اجرای احکام این دستورالعمل بسته های نرم افزاری لازم 6
را تا پایان سال 1393 فراهم نموده اند؟

به عنوان 8 بیمه تراز ارزی خود را طبق نمونه پیوست این ماده تهیه و  آیا موسسات 
پیوست صورتهای مالی حسابرسی شده به بیمه مرکزی ارائه نموده اند؟
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